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T.C.
~ KIRKLARELI VALILIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
I-AMA

Kirklareli Ilindeki kamu kurum, kurulus ve birimlerinde 5442 Sayih il idaresi
Kanunu geregince;

1- “Vali Adina” imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

2- Alt kademelere yetki devri yapilarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

3- Yetki devredilenlerin sorumluluk ve o6zgiiven duygularim gii¢lendirerek,
islerine sarilmalarint saglamak,

4- Verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, hizmet akisin hizlandirmak,
verimi ve etkinligi artirmak,

5- Kamu iist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlar islerin ayrintisina
inmekten kurtarmak, I yonetiminin daha iyi organizasyonu, planlamasi, esgiidiimiin
saglanmasi ve denetlenmesine yoOneltmek, sorunlarin ¢oziimiinde daha 1iyi
degerlendirme yapabilmelerini saglamak,

6- Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak, toplam kalite anlayisindan
hareketle, biirokratik is ve islemleri kisaltarak hizli, etkin ve verimli kilmak, yonetime
duyulan giiven duygusunu gii¢lendirmek, gelistirmek ve yayginlagtirmaktir.

II-KAPSAM :

5442 Sayil Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar geregince Valilik ve bagh
kurumlara ait is boliimii ile Valilige bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan dairelerin ve
kurumlarin Cumhurbaskanlig: teskilati, Bakanliklar, Yasama ve Yargi mercileri, Genel
Mudirltkler veya bu seviyedeki Baskanliklar, WValilikler, Askeri Garnizonlar,
Kaymakamliklar, Ozel Kuruluslar, Bolge ve Mesleki Kuruluslariyla yapacaklari
yazigsmalar ve yiiriitecekleri islemlerde Valilik Adina imza yetkisini kullanma sekil ve
sartlarin kapsar.

II-HUKUKI DAYANAK :

-Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

-5442 sayili 11 idaresi Kanunu,

-3152 sayili Igisleri Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

-3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas: Hakkinda Kanun,

-4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

-Cumhurbagkanhigr Teskilat1 Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi (No:1),

-Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uygulanacak Usul ve Esaslara ligkin
Yonetmelik, (29.06.2009)

-Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Teskilat, Gorev ve Calisma
Y 6netmeligi, (04.06.2020)

-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik.,
(10.06.2020)
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-Gizlilik  Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkipda |

Yonetmelik, (03.06.2022)

HIZMETE OZEL e

Ve




HIZMETE OZEL

IV-TANIMLAR :

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge : Kurklareli Valiligi Imza Yetkileri Yénergesini,

Valilik : Karklareli Valiligini,

Vali : Kirklareli Valisini,

Vali Yardimeisi : Kurklareli Vali Yardimeilarina,

ilgili Vali Yardimeisi : Gorev Bolumii esasina dayali olarak belirli daire, kurum,

kurulus ve birimlerin bagh oldugu Vali Yardimcisini,
il Hukuk isleri Miidiirii : Kirklareli Valiligi 1l Hukuk Isleri Miidiirtini,

Birim : 11gili 11 idare Sube Baskanliklari ile Valiye bagl
(il Idaresi Kanununun 4.maddesinde yazili aym kanunun
4. maddesinin 2.fikrasinda yazili merciler diginda)
tiim birimleri,

Birim Amiri : Tlgili 11 Idare Sube Bagkanlar ile Valiye bagh
(11 Idaresi Kanununun 4.maddesinde yazili aym kanunun
4.maddesinin 2.fikrasinda yazili merciler diginda)
birim amirlert,

Kaymakam Aday : Kirklareli I1i Kaymakam Adaylarini,

Valilik Birim Miidiirleri : Ozel Kalem Miidiirii, i1 Basin ve Halkla Iliskiler
Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, i1 Planlama ve
Koordinasyon Miidiirii, 11 Yaz1 Isleri Miidiirii, 11 Idare
Kurulu Miidiirii, i1 Sivil Toplumla Iliskiler Midiirii, i1
Niifus ve Vatandashk Miidiirti, 11 Sosyal Etiit ve Proje
Miidiirti, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Idari Hizmetler
Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, A¢ik Kap1 Sube
Miidiirti, 112 Acil Cagr1 Merkezi Mudiriini ifade eder.
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ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

V- ILKELER :
1- Devredllen yetki devredilemez. Yetki kullamminda azami dikkat ve i
hassasiyetin gosterilmesi gerekir. (Yetki devri talepleri Valilik Makaminin ta.kdlrme P

&

bagh olarak onaya sunulabilir.)

saklidir.
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2- Imza yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yeiklsl ; '
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3- Yetkiler, sorumluluk anlayist igerisinde, yerinde, zamaninda ve dogru olarak
kullanilacaktir.

4- Her kademedeki yetkili, iistlerinin bilmesi gereken konulari takdir edip,
bildirmekle ylkiimliidiir. Her kademede gérev yapan personel, sorumlulugu derecesinde
bilmek durumunda oldugu konular tizerinde aydinlatilacaktir. “’Bilmek Hakkir™ yetki
derecesinde kullanilacaktir. Bu amagla;

a- Her makam sahibi imzaladig1 yazilarda, tist makamlarin bilmesi gerekenleri
takdir ederek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

b- Vali il Genel Yonetiminin tamaminda, Vali Yardimcilart kendilerine bagli
birimlerde ve birim amirleri de birimleriyle ilgili olarak *’Bilmek Hakkini’’ kullanirlar.

¢- Gizli konular Bilgi Edinme Hakki Kanunu sinirlar1 dahilinde sadece
bilmesi gerekenlere gerektigi kadar agiklanir.

5- Yazlar, ekleri ve varsa onceki siireci ile birlikte imzaya sunulur. Ekler,
baslikli, ek numarali ve gerekiyorsa ilgili taratindan onaylanir.

6- Yazilar ilk yazan gorevliden baslayarak, imza asamasina kadar sirali
yoneticilerce paraf edilecektir. (Yazilar dikkatle okunmadan imzalanmayacaktir.)

7- Yazilarin ait oldugu birimde hazirlanmasi, yazilmas: ve yayimlanmasti
asildur.

Ancak, acele veya gerekli goriilen hallerde, Ozel Kalem Midiirliigiince
hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birime gonderilir.

8- “Koruyucu Giivenlik Mevzuat1” esaslar1 6zenle tatbik olunacak, personel,
bina ve dzellikle belge giivenligi kesinlikle saglanacaktir.

9- Imza yetkilerinin devrinde, Valilik Makamindan alinacak onayla ekleme ve
¢ikarma yapilabilir.

10- Yetkinin alt birimlere devri dolayisiyla, devredenin sorumlulugu ortadan
kalkmaz.

11-Atamasi Vali tarafindan yapilacak kisilerin atama onaylari, ilgilinin daha
onceki gorev yeri, atanma zamani ve fotogratli 6zgegmisiyle birlikte bizzat birim mudiirii
tarafindan sunulur. (Sube MiidiirQ ve {istii)

12- Ilcedeki birimlerin Il ile olan yazismalarinin Kaymakamliklar aracilifiyla
yapilmasi esastir. Kaymakamlar, teknik ve bilgi amagli yazilar ilge birim miidiirlerine
devredebilirler.

13- Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak: hukuksal dayana:
bulunmayan higbir onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan
mevzuatin agik¢a belirtilmesi esastir. **... Kanunun ... maddesi’” ve “"... Yonetmeligin
... maddesi’’ vb. Buna uygun olmayan yazilar ilgililerince imzalanmayacaktir.

14- Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinliklerde
koordinasyon saglanmasi amaciyla Ozel Kalem Miidiirliigii/Protokol Sefligine haber
verilecek; gerekli onay alinmadan Vali adina hi¢bir organizasyon yapilmayacak, davetiye
ve program hazirlanmayacaktir.

15- Giinlii ve siireli evraklar titizlikle takip edilecek; bu konuda meydana gelecek
aksamalardan bizzat Birim Amiri sorumlu olacaktir.

VI- SORUMLULUKLAR :

1- Vali Yardimcilari, kendilerine bagli tiim birimlerin yazigsmalarindan,

2- Birim amirleri, birimlerinde islem géren ve cikan tiim yazilar ile yapilan is ve
islemlerden,

3- Birim amirleri, birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin korunmasi,

islemlerin ikmali ve diger tedbirlerin alinmasindan, imza yetkilileri, Ozel Kalem Miidiirit ", g

ve ilgili birim amirlerinin sekreterleri; kendilerine teslim edilen yazi ve eklerin
muhafazasindan sorumludur.
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4- Tekit yazilar, yonetimde sagliksizhigin bir gostergesidir. Tekit’e meydan
verilen birimlerde, Il Idare Sube Baskani ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu
tutulacaklardur.

5- Yetkilinin bulunmadigi ya da izinli oldugu durumlarda, vekili konumundaki
gorevli imza yetkisini kullanacak, yapilan isi ve islemleri bilahare asil yetki sahibine
iletecektir.

6- llgili Vali Yardimcisinin bulunmadii zamanlarda imzaya diger Vali
Yardimeilart yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzayr atan gorevli, konu ile ilgili
sorumlulugu da {istlenmis olacaktir.

7- Birden fazla birimi ilgilendiren ve goriisliniin alinmasini gerektiren yazilarin
paraf blogunda koordinasyon birimi olarak ilgili birim yoneticisinin de parafi bulunur.

8- Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri
tarafindan Vali’nin takdir ve onayina sunulur.

9- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye gore hareket
edildiginin denetiminden ilgili yoneticiler sorumludur.

10- Yiiksek yargi organlart dahil tiim mahkeme kararlarinin kanuni siiresi icinde
uygulama, gorev ve sorumlulugu ilgili birim miidiiriine aittir.

11- Personel hareketleri ile ilgili devredilen yetkiler sonucu yapilan islemler bir
ayhk periyotlar halinde Ozel Kalem Mudiirliigiine gerekgeli sekilde raporlanacak ve bu
islemden birim mdiirleri sorumlu olacaktir.

VII- UYGULAMA ESASLARI :

A- BASVURULAR :

Vatandaslarimiz, Anayasamizin 74. maddesi uyarinca kendileri ya da kamu ile
ilgili dilek ve sikdyetleri igin yetkili makamlara basgvuru hakkina sahiptirler. Bu sebeple,
vatandaglarin dilek ve sikdyetlerine ¢’Valilik Makam1’’ daima agiktir.

Valilik¢e bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi
uygun gorilmiistiir.

1- Dilekgeler; Vali, Vali Yardimcilari, 11 Hukuk Isleri Miidiiri, Kaymakam
Adaylar, 11 Yaz Isleri Miidiirii, 11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, 11 Idare Kurulu
Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, 11 Sosyal Etiit
ve Proje Miidiirii, 112 Acil Cagri Merkezi Miidiiri, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Idari
Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, A¢ik Kapt Sube Miidiirii ve Vali’nin
yetkili kildigr diger gorevliler tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.

Ancak, cevaplar Vali, Ozel Kalem Miidiirii veya ilgili Vali Yardimcisi ile imza
yetkisi verilen diger gorevliler tarafindan imzalanacaktir. Vali Yardimcilart diginda
yapilan havalelerde herhangi bir islem yapilirken bir baskas1 tayin edilmeyecektir. s ve
islemleri gerektiren yazilar Vali, Ozel Kalem Miidiiri veya Vali Yardimcisinin
havalesine sunulacaktir.

2- Biitiin Birim Amirleri kendi konulari ile ilgili olarak dogrudan yapilan
basvurulari kabul etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve istenen husus, mevcut
bir durumun beyani veya kanuni bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilek¢e sahiplerine
yazil olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar diginda tasarrufa miiteallik konular ya da
sikdyet ve sorusturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
imzalanacaktir.

3- Kendisine basvurulan Birim Amiri, Oncelikle olayin tist makama arzinin

gerekip gerekmedigini degerlendirecek, gerekiyor ise 6nemine gore Vali Yardlm(:lsr-;‘;;‘j“ e N

veya Vali’ye sunacak, verilecek talimata gore geregi yapilacaktir.

4- Basinda (Yerel veya Ulusal, Yazili veya Gorsel) cikan ihbar, §1kayet ve‘:_;;-;j-_-\-
dilekler ilgili Birim Amiri tarafindan, herhangi bir emir beklenmeksizin dogruqar;'."f'
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dogruya dikkatle incelenecek, sonu¢ en kisa zamanda Vali’ye bildirilecektir. Basina
gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi verme Vali,
yetki verecegi Vali Yardimceisi veya Birim Amiri tarafindan yapilacaktir.

B- GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI :

1- “COK GIZLI” ve “KISIYE OZEL” yazilarla “SIFRELER” Vali veya
Vali’nin bulunmadigi zamanlarda ilgili Vali Yardimeisi tarafindan, “GIZLi"’ yazilar ise
Vali veya ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecektir. Gizlilik dereceli evraklar
Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan alinacak, havale edilerek ilgili kurumlara
gonderilecektir.

2- Valilik Makamna gelen hizmete 6zel ve diger biitiin yazilar, Valilik Il Yaz
Isleri Miidiirltigiine bagl Evrak Sefliginde agilacak ve ilgili memur tarafindan gidecegi
yer belirlenerek havalesi ve kaydi yapilarak; Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan
goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra, digerleri Il Hukuk isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylar veya Il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan imzalandiktan sonra ilgili dairelere sevk
edilecektir. Bakanliklardan, Genel Miidiirliiklerden ve Kaymakamliklardan gelen
evraklardan 6nem arz edenleri ilgili Vali Yardimeilart mutlaka goreceklerdir.

3- Vali Yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceleyip, havale yapmadan
“Vali"nin gormesi gerekenleri (T:Takdim isareti ile) makama sunduktan sonra kaydi
yapilarak, ilgili dairesine gondereceklerdir.

4- Tlgili Birim Amirleri, kendilerine havale edilen Vali veya Vali Yardimeilarinin
imzasini tasimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali
Yardimcilarimin gérmelerini gerekli bulduklari evrak hakkinda, derhal kendilerine bilgi
verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

C- GIDEN YAZILAR :

1- Vali, Vali Yardimeilari, Birim Amirleri ve Vali’nin imza yetkisi vermis oldugu
diger gorevliler tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilarda; Yazismalar, 10.06.2020
tarihli Resmi Gazete’de yaymlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yénetmelik” hiikiimlerine aynen uyulacaktir,

2- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda; ad ve soyadmn
altina ortalanarak “Vali a.”” yazilacak ve bunun altina da yine ortalanarak unvani kiigiik
harfle yazilacaktir.

3- Yazigmalarda standardizasyona 6zen gdsterilecektir.

Bunun igin de;

a) Ust ve denk makama yazilan yazilar; “Bilgilerinize arz ederim’’, “Geregini arz
ederim”, “Bilgi ve geregini arz ederim”, ast makamlara yazilan yazilar; ’Bilgilerinizi
rica ederim.”, “’Geregini rica ederim’’, “’Bilgi ve geregini rica ederim.”” siklarindan
uygun olani segilerek baglanacaktir.

b) Ayni gorev unvani ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini”
seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimcisi” veya “Miidiir Yardimcis1”
unvani yazilacaktir.

¢) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine, sadece “OLUR”
deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih boliimiiniin
giin kism1 onay makami i¢in bos birakilacaktir.

d) Yazilarin sonug béliimiinde yer alan *Saygilarimla arz ederim.”” vb. ifadelerin” 0 { "

yerine “"Arz ederim.”” deyimi kullanilacaktir.

¢) Yazilarm Tiirkce Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin .|/
acik bir ifade ile kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur. (Yazigmalarda 12 punto’
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Times New Roman yaz karakteri ve 11 punto Arial yazi karakteri kullanilacaktir.) Bu
amagla, tlim biirolarda yukarida s6zii edilen Yonetmeligi i¢eren bir dosyanin, ayrica her
kurumda birer Tiirkge Imla Kilavuzu ile Tiirkge S6zligii bulundurulmasindan, il idare
Sube Baskanlari sorumlu olacaklardir.

D-TOPLANTILAR :

Kanun, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelere gore Vali’nin baskanlik yapacag:
emredici kural olarak belirtilen ve baskanlik devrinin miimkiin olmadigi kurul ve
komisyonlar, Vali Baskanlhiginda yapilacaktir.

Diger kurul ve komisyonlara ise ilgili Vali Yardimeisi “’Vali Adma’’ baskanlk
edebilecektir.

Vali Yardimeilar, bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda
onceden ve alman kararlarla ilgili olarak da, sonradan Valilik Makamina mutlaka bilgi
vereceklerdir.

Toplantilara birim amiri ve miidiirlerinin hazirlikli ve énceden giindem hakkinda
bilgi sahibi olarak katilimlar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti
anlayist terk edilerek; kisa, hazirhkli ve sonuca ulagsmayi saglayict yontemler
gelistirilecektir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
konularla ilgili olarak tiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara
katilabilecektir.

E-BASINA BILGi VERME;:

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 15’inci maddesi uyarinca kamu
hizmetleri hakkinda basina, haber ajanslarina ve radyo-TV kuruluslarina bilgi vermek ve
aciklama yapmak yetkisi Vali’ye aittir.

2. Basina bilgi verilmesi ile ilgili is ve islemlerde sekretarya is ve islemleri Il
Basin ve Halkla iliskiler Miidiirltigiince yapilir. Basina verilecek rutin ve istatistiki bilgiler:
ilgili kurum miidiirliigtince hazirlanip “Basin Biilteni” haline getirildikten sonra, bagh
bulundugu Vali Yardimcisinin imzasi ile Valilik Basin ve Halkla iliskiler Midiirliigiine
teslim edilecek, geregi bu miidiirliik¢e yerine getirilecektir.

3. Kamu kurum ve kuruluslari, yazili ve gorsel basinda yer alan kamu
hizmetlerini ilgilendiren konular1 yakindan izleyip degerlendirecek, ilgilerine gore bunlar
ihbar kabul edip, Il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii ile koordine ederek Valiligin
bilgisi dahilinde yasal islem baslatacak ve sonuglarindan Valilige ve basmna bilgi
verilmesini saglayacaktir.
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UCUNCU BOLUM
iMZA VE OLUR YETKILERI

VIII- VALI :
A- VALI’ NIN HAVALE EDECEGI YAZILAR

1- Cumhurbaskamndan, Cumhurbaskanligina bagh kuruluslardan gelen
yazilar,

2- T.B.M.M  Baskanhigindan ve T.B.M.M.nin Birim ve Komisyon
Baskanliklarindan gelen yazilar,

3- Bakan ve Bakan Yardimcilar1 imzasi ile gelen yazilar,

4- Genel Kurmay Baskan1 ve Kuvvet Komutanlari imzasi ile gelen yazilar,

5- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazilar ile giivenlik
ve genel asayisi ilgilendiren 6nemli nitelikteki yazilar,

6- Valilige "Sifreli" - "Cok Gizli" - "Kisiye Ozel" kaydiyla gelen yazilar,

7- Adli ve Idari Yargi Organlarindan gelen 6nemli nitelikteki yazilar,

8- Birim Amiri, Miidiir Yardimeilar1 ve Sube Miidiirlerinin atama emirleri,

9- Birim Amiri ve Yardimeilarinin atanma yazilari,

10- Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlari ve Birim Amirleri ile ilgili
ithbar ve sikiyet dilekceleri,

11- Vali Yardimeilarinin takdime verdigi yazilar.

B- VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR :

1- Kanun, Yoénetmelik ve diger mevzuata gore bizzat Vali tarafindan imzalanmasi
gereken gorls, izin, muvafakat veya kararlara iligkin yazilar,

2- Cumhurbagkanlhigi ve Cumhurbaskanhg Idari Isler Baskanligina yazilan
yazilar,

3- T.B.M.M. Baskanlig1 ve T.B.M.M. Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

4- Genelkurmay Bagkanlig1 ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

5- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

6- Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek
yatirim teklifleri, goriis, Oneri ve degerlendirme yazilari,

b) Atamasi Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, goriis
ve degerlendirme yazilari,

¢) Yillik Yatirim Programlarina iliskin teklifler,

7- Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi,
Yiiksek Askeri Idare Mahkemesi ile Hakimler Saveilar Yiiksek Kurulu Baskanliklarina
ve Yiiksek se¢im Kurulu’na dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

8- Garnizon Komutanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

9- YOK Baskanhgi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklarina
dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

10- Hazine Avukathgr sakli kalmak tizere, Valilik adina adli ve idari yargi

mercilerine verilen cevabi yazilar ve Hazine adina tapu dairelerinde yiiriitilen 1slemler A

ile 1lgili olarak vekélet temsil veren yazilar,
11- 11 Ozel idaresi ve Belediyelere yazilacak énemli nitelikteki yazilar,
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12- “GIZLI", “COK GIZLI”, “OZEL”, “HIZMETE OZEL” ve “KISIYE OZEL”
dereceli yazilar ile “SIFRELER”,
13- 5442 sayili Kanunun 4178 sayih Kanunun 1. maddesi ile degisik 11.
maddesinin (D) fikrasi uyarinca Garnizon Komutanlhigindan “Yardim Isteme” yazlari,
14- 5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (f) fikrasi uyarinca il’de teskilati veya
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi
belirtme yazilari,
15- Valilik¢e yayinlanan genel emir ve talimatlar,
16- Vali tarafindan gerekli goriilen konulara iliskin yazilar,
17- Kanun, Yonetmelik ve Genelgelerle dogrudan dogruya Vali’ye birakilmis
konular
a) Herhangi bir konuda Valilik goriistintin bildirildigi konular,
b) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet
Memurlugundan ¢ikarma teklif yazilari,
¢) Kadro degisikligi ve agiktan atama i¢in teklifler,
18- Miilki Idare Amirlerine ve birim amitlerine basari, iistiin basari, tesekkiir,
elestiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar,
19- Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Giivenlikle ilgili énemli konulardaki
yazilar,
20- “Vali Adina” veya “Zata Mahsus” yazilara verilecek cevabi nitelikteki
yazilar,
21- Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlara iligkin yazilar,
22- Kalkinma Plani ve Yillik Planlarin uygulanmasi, Yillik Programlarin Uygulanmasi
Koordinasyonu ve Izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,
23- Onemli toplantilarla ilgili yazilar,
24- Biitlin kurumlardan Bakanliklarina teklif edilen yeni insa ve imar edilecek
vatirimlara iliskin yazismalar,
25- Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilari,
26- Hazine arazilerinin satis, kira, tahsis, irtifak hakki, islemlerine iligskin olarak
“Valilik goriisti™ gerektiren yazilar,
27- Kaymakamliklara ve diger kurumlara yazilan genelge ve direktif niteligindeki
yazilar,
28- Yasa ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
acilmasi hilkme baglanan davalara iliskin yazilar,
29- Milkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek
cevaplar,
30- Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve belediye baskalari ile ilgili ihbar,
sikayetler nedeniyle tist makamlara yazilan yazilar,
31- Haber alma, istihbarat, genel asayis ve milli glivenligi ilgilendiren konularda
yapilacak yazismalar,

C- VALI’NIN OLURUNA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR :

1- Kanunlarin, ydnetmeliklerin, ydnergelerin ve genelgelerin éngordiigii mutlaka
“Vali” tarafindan onaylanmasi gereken oneriler, islemler ve kararlar ile bu yonerge ile
yetki devri yapilmamis diger islem ve kararlara iligkin olurlar,

2- Igisleri Bakanligina bagh 11 teskilatinda gérevli 11 Yazi Isleri Miidiirti, Ozel
Kalem Miidiirii, 11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirti, 11 Idare Kurulu Miidiirti, Idare ve

Denetim Miidiirii, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii, Sube Miidiirleri ve Ilce Yaz Isleri

Miidiirlerinin atama ve yer degistirme olurlari,

3- Ildeki Vahllgln atama ve yer degisikliginde yetkili oldugu miidiir, mudur T
yardimcisi, birim amiri, sube miidiirti, sef ve diger tiim personelin atama v¢ yer "
degistirme olurlari, £ - I

HIZMETE OZEL T

o
T oy

3
R




HiZMETE OZEL

4- 11 Jandarma Komutanligina bagh personelin, 5442 sayili Kanunun 8.
maddesinin (b) ve (c) fikralarina ve Jandarma Teskilat, Gérev ve Yetkileri Kanununda
degisiklik yapilmasi hakkindaki 507 sayili K.H.K.nin 1., 2., ve 3. maddelerine gére
atama, sicil ve yer degistirme olurlan (Atama ve Goreviendirme olurlart Makama bizzat
sunulacakir.),

5- Atamasi Bakanliklara, Bagimsiz Genel Midiirliiklere ait olup, ilimiz emrine
verilen kamu gorevlilerinin il i¢inde gorev yerlerinin belirlenmesi ve il i¢inde gérev
yerlerinin degistirilmesine iliskin onaylar (Atama ve Gdéreviendirme olurlari Makama
bizzat sunulacaktir.),

6- 1ldeki tiim bos kadrolara yapilacak vekaleten veya tedviren gorevlendirme
onaylari ile kurumlar arasi gérevlendirme onaylari, personelin bir aydan fazla gegici
gorevlendirme onaylari (Atama ve Géreviendirme olurlart Makama bizzat sunulacaktir.),

7- 11 Disiplin Kurulu Kararlarinin olurlari,

8- Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri, Bashekim ile Valilik Miidiirlerinin
yillik, mazeret, iicretsiz izin, yurt dis1 ve refakat izni ile hastalik izinlerinin Il disinda
gegirilmesi onaylart (bagli bulunduklari Bakanliklari tarafindan izin onayi verilecek
personel hari¢) ile yerlerine vekaleten gérevlendirme olurlari,

9-Ilimizde gorev yapan kamu gorevlilerinden atamalart Vali’ye ait olan
personelin gorevden ¢ekilme ve ¢ekilmis sayilmalarina iliskin olurlar,

10-Vali Yardimecilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri ile
Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirleri ve Igisleri Midiirlerinin emekliliklerine iliskin olur
ve yazilar,

11-Vali Yardimcilar, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Midiirleri ile
Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirlerinin kadro degisikligi, derece terfilerine iliskin olur ve
yazilar,

12-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri, Miidiir
Yardimeilari, Sube Miidiirleri ile [I’de ve Merkez ilgede gorevli memurlar, diger kamu
gorevlileri ve.mahalli idare personeli ile [I’de bolge diizeyinde teskilatlanan kurum ve
kuruluslarda gérev yapan memurlar ve diger kamu gérevlileri, 11’de ve Merkez Ilcedeki
Belde Belediye Baskanlari ve Belde Belediye Meclis Uyeleri, Koy ve Mahalle
Mubhtarlari ile bu kanun kapsamina giren diger memurlar ve kamu gérevlileri hakkindaki
6n inceleme, inceleme ve disiplin sorusturmalar1 emri verilmesine iliskin onaylar ile her
tiirlii inceleme ve sorusturma olurlari,

13- 657 sayilh Kanunun 137, 138 ve 145.maddelerinde yer alan gorevden
uzaklastirma, gorevden uzaklastirma kararinin uzatilmas: veya kaldirilmasina iliskin
olurlar,

14- Miilki Idare Amirleri ve Kolluk Amirlerinin il dis1 gegici gorev ile tasit
gorevlendirmelerine iligskin olurlar,

15- 6136 sayili Kanunun uygulanmasma iliskin 91/1779 Karar sayih
Y('jnetmeligin b maddesine, ((“(m giivenligi nedenivle silah tagima ruhsat \'er!!mesd 8. maddesinin 1.
fikrasinin (a) bendinin (1) numarah alt bendine, (Cumiurbaskan:. Basbakan, Cumhurbagkam Yardumcilar.
Bakanlar, Yasama Orgam Uyeleri ve Bakan Yardimcilart ile bu girevierde bulunmus olaniara,) g(')'re verilen tasima
ruhsat olurlari ve bunlarin iptallerine iliskin olurlar,

16- Valilik adina yapilacak radyo ve TV konusma metinleri ile basina verilecek
bilgi ve demegler,

17- Caligma saatlerinin tayin ve tespitine iligkin olurlar,

18- Devlet Gelirleri ile ilgili olup, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu'na ve 4734
sayili Kamu Ihale Kanunu’na gére Vali onaym gerektiren is ve islemler,

19- Devlet binalarinin sabotajlara kargi korunmasi ve sivil savunma planlaunm»
onaylart ile 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayistyla Alinacak Tedbirlérles

Yapilacak Yardimlara Dair Kanun, 5902 sayili Afet ve Acil Durum Yonbtlml

Bagkanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun geregince verilecek onaylar,
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20- Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi hilkme baglanmus idari nitelikli
para cezas1 ve miilkiyetin kamuya gegirilmesi olurlari,

21- 4483 sayilt Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda
Kanuna gore arastirma, 6n inceleme yapilmasi ve karar verilmesine dair onaylar ve
disiplin mevzuatina gore, bolge miidiirleri ve yardimcilari, il midirleri, il midiir
yardimeilar1 ve sube midiirleri hakkinda arastirma ve sorusturma yapma onaylari,

22- Bakanliklara sunulacak yatirim teklifleri,

23- 5403 sayilh Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanununa gére Toprak
Koruma Kurulunca alinan kararlarin onaylanmasi,

IX- VALI YARDIMCILARI :

A- V{.\Li“YARDIMCII:ARININ IMZALAYACAKLARI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI GOREVLER :
(Gorev boliimiine gore ilgili Vali Yardimcis: tarafindan)

1- Dogrudan dogruya “Vali” tarafindan yiiriitiilen ve yiiriitiilecek is ve islemler
ile imzalanacak yazilarin disinda kalan is ve islemlerin, gorev boliimiine gore yiiriitiiliip
sonuglandirilmasi ve yazilarin “Vali Adina” imzalanmasi,

2- Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n iglemlerinin yiiriitilmesi ve gerekli
yazilarin imzalanmasi,

3- Dernekler ve diger ¢esitli konularda Cumhuriyet Bassavcilifina sug
duyurusunda bulunulmasr ile ilgili yazilar (Onemli olanlar hakkinda énceden Makama
bilgi verilecektir),

4- Gorev bolimi esaslart déhilinde ilgili komisyonlarin ve kurullarin
baskanliklarinin “Vali Adma” yiiriitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve gereklerinin
yerine getirilmesi,

5- 3213 sayilh "Maden Kanunu’® hiikiimlerine gére verilen form dilekgelerinin
giin, saat, dakika ve makbuz sira numarasi belirtilerek, dairesine havale edilerek
imzalanmasi,

6- Islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda gercek veya tiizel kisilerin, Valilige vaki
bagvurularina iliskin énemli konular hakkinda geciktirmeden Vali’ye bilgi verilmesi,

7- 2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiirtiylisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is
Sozlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili
Sendikalar Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin
(1402 sayih Kanun hiikiimleri sakli kalmak {izere) havalesi (6nemli olanlar hakkinda
onceden makama mutlak bilgi verilecektir),

8- I¢isleri Bakanhgina bagh 11 teskilatinda gérevli 11 Yazi Isleri Miidiirii, 11 idare
Kurulu Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, Sube
Midurt, Mudiir, Uzman, Sef, Miitercim, Kitiiphaneci, Veri Hazirlama ve Kontrol
Isletmeni, Bilgisayar Isletmeni, Céziimleyici, Programci, Memur, Sofér, teknik
hizmetler, saglik hizmetleri, egitim-6gretim hizmetleri sinifina déhil personelle diger
personelin atamasinin ilgili Vali Yardimcisinin teklifi ve Vali oluru ile yapilmasi,

9- 3091 sayili Kanunun uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek ve karar
vermek,

10- Gorev bolumiine gore Vali’nin bulunmadigt zamanlarda ve Vali’nin
katilmadigi toplantilara bagkanlik etmek,

11- Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili is ve islemleri ytriitmek,

12- Diger Vali Yardimeilarinin bulunmadigi zamanlarda onlarin yerine yazzlarl ;‘ f'w %
2

imzalamak,

13- 4045 sayili Kanun kapsamindaki gilivenlik sorusturmalariyla 1lg111 olarak,’{‘:f’;'i”“-‘

yapilan is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve gerekh yazilarin imzalanmast,
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14- 5253 sayili Dernekler Kanunu g¢ergevesinde dernekler adina yardim
toplamaya ve bagis kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin
imzalanmast,

15- Giivenlik sorusturmalari ile sicil raporlar: vb. tiirdeki rutin “GIZLI" yazilarmn
imzalanmasi,

16- Kaymakamliklarla yapilan ve dairelerin kendi aralarinda yaptiklari
yazigmalar,

17- 5233 sayili “Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanun™un uygulanmasina iligkin is ve islemleri yiirtitmek ve bu konu ile ilgili
olarak olusturulacak komisyona baskanlik etmek,

18- Kirklareli Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi ile ilgili is ve islemlerin
yiriitiilmest,

19- Genel ve Mahalli Idareler segimleri ile ilgili is ve islemler,

B- VALI YARDIMCILARININ OLUR VERECEGI

ISLEMLER VE KARARLAR :

(Gorev boliimiine gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan)

1- Vali’nin oluru disinda birakilan tiim islem ve kararlarin gérev boliimiine gore
yapilmasi,

2- Vali tarafindan imzalanacak yer degistirme, ge¢ici gorevlendirme ve her ¢esit
vazili teklif ve olurlarda Birim Amirleri veya 1l Miidiirlerinin tekliflerini miiteakiben,
“Uygun Goriisle Arz ederim” ifadesinin imzalanmasindan sonra Vali’nin imzasina
sunulmasi,

3- Birim Amirlerinin (Kolluk harig) 11 i¢i ve Il dis1 gegici gérev ve tasit
gorevlendirme olurlari,

4- Bakanliklara sunulacak teklifler, goriigler ile birim amirlerinin veya ilgili Vali
Yardimcilarinin - 6nemli  gordiigi  konularla ilgili yazilar, Cumhurbaskanligi ve
Cumhurbaskanligi Idari Isler Baskanligi, T.B.M.M. Baskanhg ve Genelkurmay
Bagkanligina.. gonderilecek yazilarin paraflanmasindan sonra Vali’nin imzasina
sunulmasi,

5- Vali Yardimeilar, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidrleri, I¢isleri
Miidirleri ve Kaymakamlik Yazi Isleri Midiirleri diginda kalan diger personelin
emekliliklerine iliskin olur ve yazilar,

6- Vali Yardimeilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri, I¢isleri
Midiirleri ve Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirlerinin kademe terfileri ile bunlarin diginda
kalan diger personelin kadro degisikligi, kademe ve derece terfilerine iliskin olur ve
yazilar,

7- Atamas1 Valilige ait Valilik Miidiirleri, Kaymakamlik Yazi Isleri Mudiirleri ile
I¢isleri Miidiirliikleri personeli kademe terfilerine iliskin olur ve yazilar,

8- Tarim ve Orman Il Miidiirlii§iince hazirlanan ilag satis yerlerine ait ruhsat
olurlari,

9- 6136 sayith Kanunun Uygulanmasma iliskin 91/1779 Karar sayih
Yénetmeligin 4 (Silah Bulundurma Ruhsatiary), 8.(Kamu Gérevlisi Silah Tasima Ruhsatlary). 9.(Tasgima
Ruhsati Verilebilecek Diger Meslek .-1-'fem'upx’art), 10.(Emekli Kamu Goreviisi Silah Tasima Ruhsatlary) Ve 47 (Yivli
Av Tifegi Tasima Ruhsatlary) maddelerine gore, 8. maddenin 1. fikrasinin (a) bendinin (1)
numarali alt bendi ve Ilge Emniyet Miidiirltigii kurulusu bulunan Ilgelerimizde ikamet

eden vatandaslarimiza 91/1779 Karar sayili Yonetmeligin 4., 8., 10. ve 47. maddelerine .

gore verilecek olan Silah Tasima/Bulundurma Ruhsatlar1 haricindeki diger Silah_? ™
Tasima/Bulundurma Ruhsat ve Yonetmeligin 71. maddesine gore verilen silah ~

tamirhanesi agma izin belge, olurlar1 ve bunlarin iptallerine iliskin olurlar,
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10- “Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmast, Depolanmasi, Satist, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik” geregince, patlayici madde satin alma ve
kullanma izin belgeleri, patlayici madde satin alma ve satis izin belgeleri, patlayici madde
nakilei giivenlik belgeleri ve olurlari ile atesleyici yeterlilik belgesi olurlari ve bunlarin
~ iptallerine iligskin olurlar,

11- 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve ilgili Yonetmelik
kapsamindaki is ve islemler, Ozel Giivenlik izin Belgesi onaylari, Gegici ve Acil
Durumlarda Ozel Giivenlik Izni onaylari, Ozel Giivenlik Izni bulunan Kurum, Kurulus,
Sirketlerin Kiyafet onaylari, Ozel Giivenlik ile ilgili tamim ve tedbir yazilari, 5188 sayili
Kanun kapsaminda kurum, kurulus ve sirketlerle yapilan yazismalar, 5188 sayili Kanun
kapsaminda yapilan Ozel Giivenlik Sinavlari ile ilgili yapilan yazismalar, Ozel Giivenlik
[zin Belgesi bulunan kurumlarin denetlenmesi ile ilgili yazismalar, 5188 sayili Kanun’a
gore Vali'nin bizzat onaylamasi gereken yazilar disinda kalan diger yazilari, silah ruhsat
olurlart ve bunlarin iptaline iligskin olurlar,

12- Yabanci uyruklu sahislarin yurt dist edilmelerine iligskin onaylar,

13- Oyun ve temsil verilmesi vb. gosteriler veya gesitli eglence amagh toplanti
vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili olurlar (Onemli olanlar hakkinda Makama
bilgi verilecektir),

14- 2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu
kapsaminda yoksul kigilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara iliskin olurlar,

15- 2941 sayili Seferberlik ve Savas Hali Kanunu kapsanmindaki tiim yaz1 ve plan
olurlari,

16- Kamu konutlarin1 yasadisi isgal edenlere iliskin “’Zorla Bosaltma®
kararlarina iliskin onaylar ve kamu konutlari tahsis olurlari,

17-Bakim belgeleri, Apostil tasdik serhi, noterlik¢e diizenlenen vekaletname
onaylari,

18- 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanunun 7. maddesi
geregince diizenlenecek izin belgesi,

19- 1593 sayilh Kanun’a gore verilecek 2.ve 3.smif gayri sihhi miiessesesi
ruhsatname ve agma onaylari,

20- Koy biitgelerinin onay1, aktarma ve 6denek konmasi onayi,

21- 11'0zel 1daresi disindaki birimlerin kira sézlesmesi onaylart,

22- 2559 sayili Kanunda tanzim edilen mekanlarin gegici siireyle faaliyetten men
onaylar1 ile igyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarinin iptali yontinde ilgili kurumlara
yapilacak bildirim yazilari,

23-5253 sayili Dernekler Kanununa gore Denekler tarafindan agilacak igkili ve
ickisiz lokallerin izin onaylari,

24-2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda merkez ilgedeki yardim
toplama faaliyetlerine iliskin onaylar,

25- Kat Miilkiyeti Kanunu’nun Kullanma yerlerinin bosaltilmasi baslig: altinda
diizenlenen EK madde 2 hiikmiine gore alinacak konut bosaltma islemi onaylari,

26- 5253 sayili Dernekler Kanununun 26.maddesi geregince derneklerin
acgacaklari tesislerle ilgili onaylar ve dernek lokallerinin yaz ve kis agilis ve kapanis
saatlerinin belirlenmesi,

27- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ¢er¢evesinde harcama
yetkilisi olarak Valilik birim midirliiklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve
kararlar1 onaylamak. Ayrica 4734 ve 4735 sayili Kanunlar ¢ercevesinde Valilik birim J—
miidiirliiklerince gergeklestirilecek ihalelerde “’Ihale yetkilisi®® olarak ihaleye ilig!ﬁiﬁ'}z‘,_.".;f;":' ’r“x
belge ve kararlar1 onaylamak. g oo
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28- Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurulus Giinleri, Atatiirk ve Tarihi
Giinlerde Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeliginin 2. maddesinin 6. fikrasi
geregince bayramlarin disinda anitlara ¢elenk koymak isteyen kurulus, kisi veya kisi
topluluklarina verilecek izin onaylari,

29- lgelerde Mal Miidiiriiniin vekalet onaylar,

30- 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlart Kanununa Gére Isyeri agma ve calisma
izni verme yetkisi Bakanlikta olan kurumlarin agilisi ile ilgili Bakanhga uygun gériisle
gonderme ile. is yeri agma ve calisma izni verme yetkisi Valiliklerde olanlarda is yeri
agma ve ¢alisma izni,

31- Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi agik¢a belirtilen idari para cezalari
digindaki tiim idari para cezalar1 ve miilkiyeti kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

32- Hizmet i¢i egitim onaylari,

33- Sivil insansiz hava araglari (IHA veya DRONE) ve motorlu ve ¢ok hafif hava
araclarinin kullanim izinleri

34- Tekel Disi Bwrakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma Iiskin Tiiziige gore senlik ve isaret
fiseklerinin (havai fisek) Il Merkezinde kullanilmasma iliskin izin olurlari,

35- 2521 sayili Kanunun uygulanmasima iliskin Y&netmeligin 10. maddesine
istinaden verilen Saticilik (Bayilik) Belgeleri, olurlart ve bunlarin iptallerine iliskin
olurlar,

36- Valilik Midiirleri disinda kalan Valilik personelinin yillik, mazeret, licretsiz
izin, yurtdigi-ve refakat izni vb. her tiirlii izin onaylari.

X- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:
Kaymakam Adaylar1 sadece dilekge havalesi yapacaklardir.

XI- BIRIM AMiR!J.ERiNiN IMZALAYACAGI YAZILAR
VE VERECEGI OLURLAR:
Birim Amirlerine “Vali Adina™;

1- Is akiminda siirat saglamak amaciyla, kendi aralarinda ve Kaymakamliklara,
yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatini kapsamayan, Vali
veya Vali Yardimeilarinca imzalanmasi gerekenlerin diginda kalan ve 5442 sayil 11
Idaresi Kanununun 9. maddesinin (b) fikrasinda belirtilen “Hiikiim ve karar ifade
etmeyen, icrai nitelikte olmayan, sadece bilgi aktarilmasina yonelik, hesabata ve teknik
hususlara ait olup Valilik¢e bilinmesi gerekmeyen” konularda yazigma yapmalari,

2- Iligi ve 11 dig1 gegici tasit ve personel gdrevlendirme olur ve imzalari,

3- lzinleri Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan verilecekler disinda kalan
personelin her tiirlii izin ve vekalet onaylari,

4- Dairelerin belli donemlerde Bakanliklara mutat olarak génderecekleri istatistiki
bilgilere ait yaz1 ve cetvelleri imzalamalari,

5- Bakanliktan gelen Vali ve Vali Yardimeisinin tetkikinden gegen birimlere ve
ilgelere gonderilecek genelge, yonerge ve tebliglerin duyurulmasina iliskin yazilari
imzalamalari,

6- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilari
imzalamalari,

7- Vali ya da Vali Yardimcilar tarafindan olur verilen atama, yer degistirme,
gorevden cekilme, ¢ekilmis sayilma, emeklilik, gorevlendirme, kadro degisikligi, derece
ve kademe terfileri, aday memurlarin asalet tasdik onayi, miiteakiben yapilan hizmet

degerlendirme onaylan ve intibak onaylari ile her tiirlii izin onaylarinin ilgili yexlere A

gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmast,
8- Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilarin imzalanmasi,
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9- Evrak noksanligimin tamamlanmasi igin alt birimlere ve Ilgelere yazilan
yazilarin imzalanmasi,

10- Tiim personelin her tiirlii izin, naklen atanma ve gegici gorevlendirme
onaylarint miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarinin, gerekiyorsa alt birimlere ve
tist Makamlara duyurulmast,

11- Bir islemin tamamlanmasi igin liizum duyulan bilgilerin istenmesine iliskin
yazilarin imzalanmasi,

12- Odeneklerin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina ve génderilmesine iliskin
yazilarin imzalanmasi,

13- Meslek-i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitiglerini ilgili Bakanliga ve alt
birimlere bildirmeye iliskin yazilarin imzalanmasi,

14- Yanlig gelen bir yazimin ilgili makama gonderilmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

15- Ayniyat Talimatnamesinin uygulanmasina iliskin onaylar hari¢ konu ile ilgili
diger tiim yazilarin imzalanmasi,

16- Askerlik erteleme islemlerine iliskin yazilarin imzalanmasi,

17- Vali Yardimcilarinin onayindan g¢ikan evrakin geregi ya da bilgi igin ilgili
yerlere génderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi yetkisi verilmistir.

18- Atamas1 Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup, ilimiz emrine
verilen kamu gorevlilerinin kurum igi gérev ve yer degistirmelerine iliskin onaylar,

19- Kurum igi yapilacak bir gilinliik toplanti, seminer, konferans vb. etkinliklere
dair olurlar.

20-Valilikten ¢ikan olurlarin muhataplarma duyurulmasma iliskin yazilar,

Birim amirleri, kendilerine verilen kismi yazisma yetkisini, bizzat ve maksadina
uygun olarak kullanmaya Ozen gostereceklerdir. Maksadi asan yazilar isleme
alinmayacaktir.

Birim Amirleri, bu devir yetkisini kullamirken Vali Yardimeilarina verilen imza
yetkisi listeleri ile Vali’nin bizzat yiiriitecegi is ve islemler listesini dikkate alacaklar,
herhangi bir yetki agini ve tedahiiliine meydan vermeyeceklerdir.

XII- DIGER iIMZA YETKILERI :

Bu yetkilere ilaveten birim amirlerine hizmete 6zel bazi yetkilerin devredilmesine
iliskin olarak yapilan diger diizenlemeler, birimler itibariyle su sekilde planlanmuistir.

A- ILCE KAYMAKAMLIKLARI :

il(;e Kaymakamlarma Devredilen Yetkiler:

1- llgelerde yabanci uyruklu sahislarin yurtdisi edilmelerine iliskin olurlar,

2- llgelerde halk egitim kurs agma onaylari, her derecedeki okul yoneticisi ve
ogretmenlerin ders ticretlerine iliskin onaylar ile sézlesmeli, vekil, iicretli veya ek ders
karsiligi gérevlendirme onaylari konularinda Ilge Kaymakamlarina imza ve olur yetkisi
verilmigtir,

3- Ilgelerde 5728 sayili yasadaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki hiikiimlerin
uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarmin uygulanmast,

4- llgelerde 5326 sayih Kabahatler Kanunundaki idari yaptinmlar ve idari
cezalardaki hiikiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para
cezalarinin uygulanmast,

5- llgelerde yabanci uyruklu sahislarin yurtdisi edilmelerine iliskin (Derekoy Kara
Hudut Kapisinda ise Derekdy Sinir Kapisit Miilki Idare Amiri tarafindan) onaylar,

6- Ilge Emniyet Miidiirliigii kurulusu bulunan ilgelerimizde, 6136 Sayili Kanunun .

Uygulanmasma liskin 91/1779 Karar sayili Yénetmeligin 4. sitah Buiunduma Rubsatiary), 8. (Kapn o~y

Gdrevlisi Silah Tagima Ruhsatlar) 10.{]?:1;@1{."1‘ Kamu Garevlisi Silah Tagima Ruhsatlari) V€ 47( Yivli Av Tiifegi Ta.,s'mm_Ruh.s'd.f\fm'z;‘} = e
Maddelerine gore, 8.Maddenin 1. Fikrasinin (a) bendinin (1) numarali alt bendi haricinde=-
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verilecek olan Silah Tagima/Bulundurma Ruhsat olurlari ve bunlarin iptallerine iliskin
olurlar ile silah nakil belgesi ve olurlari,

7- Ilge igerisindeki vekaleten gérevlendirme onaylari ile gegici gorevlendirme veya
tedviren gorevlendirme onaylari,

8- 1l i¢i, il dist ve yurt digt her tiirlii arag ile personel gérevlendirmesi onaylari,

9-llgelerdeki Ozel Ogretim Kurumlaria yoneticilerin atanma, ayrilma, sézlesme
yenileme ve gorev siirelerinin uzatilmasi ile ilgili onaylar,

10- Ilgelerdeki 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanununa gére agilan
kurumlarda egitim personeli ve diger personelin atanma, ayrilma, sézlesme yenileme ve
gorev siirelerinin uzatilmasi onayi,

11- Ilgelerdeki 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumu Kanununa gére faalivette bulunan
ozel 6gretim kurumlarinin her tiirlti sertifika sinavlarinin onaylari,

12- Hizmet igi egitim onaylari.

13- Tekel Disi Bwakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmast, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarma Iliskin Tiiziige gore senlik ve isaret fiseklerinin (havai
fisek) Il¢elerde kullanilmasina iliskin izin olurlari,

B- iL JANDARMA KOMUTANLIGI :

il Jandarma Komutanma Devredilen Yetkiler:
1-6136 sayili Kanun ile ilgili Yénetmelik hiikiimlerine gére Vali/Vali Yardimcisi
tarafindan verilecek ruhsat ve belgelere iliskin teklifler,
2-11 Jandarma Komutanhg birimlerinde gorevli tiim personelin aracli veya aragsiz
il i¢i ve il dis1 gorevlendirme/gegici gorevlendirme onay ve yazilari (silah ve miihimmat
sevk ve nakilleri harig), konularinda Il Jandarma Komutanina ’Vali Adna’’ imza ve olur
yetkisi verilmistir.

il Jandarma Komutan Yardimcisina Devredilen Yetkiler:

1-7315 (4045 sayih Kanun degistigi icin) ve 5188 sayili Kanun kapsamindaki
glivenlik sorusturmas: ve arsiv arastirmasi ile ilgili yapilan tiim is ve islemlerin
yiiriitiilmesi,

2-5188 sayili Kanun kapsaminda, Ozel Giivenlik Gérevlisi Calisma Izni verilmesi
ve iptal edilmesi, Gegici Ozel Giivenlik Gorevlisi Karti verilmesi ve iptal edilmesi,
Uzman Egitici oluru, Para ve Degerli Esya Nakli ile ilgili yazismalar, (Zirthli Ara¢ Listesi
onaylari, Silah Listesi onaylari, Ozel Giivenlik Gérev Belgesi onaylari, Para ve Degerli
Esya Nakil Araci Tanitim Kart1 onaylari), Para ve Degerli Esya Nakli Silah Listesi
onaylari, 5188 sayili Kanun kapsaminda diizenlenen Egitim Sertifikasi onaylar1 ve ilgili
yazismalarin imzalar1, Ozel Giivenlik Gérevlilerinin Egitim ve Hizmetici Egitim Atislari
ile ilgili yazigmalar, 5188 sayili Kanun kapsaminda oluru verilen Silah Ruhsatlarinin
imzalanmasi,

3-6136 ve 2521 sayili Kanunlara gore diizenlenen/diizenlenecek olan belge ve
ruhsatlarla ilgili yapilan tiim is ve islemlerin yiiriitilmesiyle ilgili yazilarin imzalanmas,

4-2521 sayili Kanun, bu Kanunla ilgili Yonetmelik geregince Yivsiz Tiifek
Ruhsatname ve yivsiz tiifek satin alma olurlari ile bunlarin iptallerine iliskin olurlar,

5-Tekel Disi Bwrakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmast, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iligkin Tiiziige gore diizenlenen/diizenlenecek olan
belge ve ruhsatlarla ilgili yapilan tiim is ve islemlerin yiriitiilmesiyle ilgili yazilarin
imzalanmasi,

6-6136 sayili Kanunun 7. Maddesi ile 2521 sayili Kanunun Ek-1. Maddesi“_”f:"
geregince 6284 say1li Kanun kapsaminda haklarinda tedbir karari verilenlere tedbir karart ™ =
stiresince silah ruhsati almasinin engellenmesinin saglanmasi i¢in alinan olurlar 1]e

ruhsath yivli, yivsiz silahlarin emanete alinmasina iliskin olurlar,

%
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7-Yivli, yivsiz silahlara iliskin silah nakil belgelerinin imzalanmasi,

C- IL EMNIYET MUDURLUGU :

il Emniyet Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1- 1 Emniyet Miudiirliigii birimlerinden ¢ikacak ve Vali onayma/imzasina
sunulacak yazilarin, paraf edilmesi/imzalanmasi,

2- Tim Hizmet smiflarina mensup personelin il disi saglik kurumuna sevk, refakat
izin onaylari, hastalik izin onaylar: (7 giin dahil ve daha fazla olan doktor raporlari), ayrica
idari izin ve idari izin (tecrit) vb. onaylari, evlenme, dogum, ve &liim hususlarindaki kanuni
mazeret izinleri ile 10 giine kadar olan mazeret izin onaylari,

3- 1l Emniyet Midiirliigii birimlerinde gérevli tiim personelin aracli veya aracsiz i1
igi Il dig1 gegici gorevlendirme onay ve yazilari,

4- Sube Miudiirliikleri/Biiro Amirliklerince olusturulacak konut tahsis komisyonu ve
kararlarinin onaylanmasi,

5- 1l Emniyet Miidiirliigii biinyesinde personele, Ozel Giivenlik Gorevlilerine ve
diger kurumlara verilecek olan atig egitimi, kurs, seminer vb. hizmet i¢i egitim ve hizmet
i¢i atis onaylar1 ve yazilari,

Gorevleri il Emniyet Miidiiriince yiiriitiiliir, yazi ve onaylar1 “Vali Adma”
imzalanir.

il Emniyet Miidiir Yardimeilarina Devredilen Yetkiler:

1- Hususi Damgali (Yesil Pasaport) ve Hizmet Damgali Pasaport Talep Formlarinin
imzalanmasi,

2- 2559 sayili kanuna gore igyeri agilis ve kapanmislar hakkindaki kolluk goriisii ile
agma ve kapama saatleri ile ilgili goriislerin, ilgili mercilere bildirilmesine iliskin yazilari,

3- 7315 ve 5188 Sayili kanun kapsamindaki giivenlik sorusturmasi ve arsiv
arastirmasi ile ilgili yapilan tiim is ve islemlerin yiiriitilmesi, gerekli yazismalarin
imzalanmasi,

4-5188 sayili Kanun kapsaminda, Ozel Giivenlik Gorevlisi Calisma Izni verilmesi
ve iptal edilmesi, Gegici Ozel Giivenlik Gorevlisi Karti verilmesi ve iptal edilmesi, Uzman
Egitici Olur’u, Para ve Degerli Esya Nakli ile ilgili yazismalar, (Zirhli Arag Listesi
onaylari, S1lah Listesi onaylari, Ozel Giivenlik Gérev Belgesi onaylari, Para ve Degerli
Esya Nakil Aract Tamitim Karti onaylar1), Para ve Degerli Esya Nakli Silah Listesi
onaylari, 5188 sayili Kanun kapsaminda diizenlenen Egitim Sertifikas1 onaylar1 ve ilgili
yazismalarin imzalar1, Ozel Giivenlik Gérevlilerinin Egitim ve Hizmeti¢i Egitim Atlslau
ile ilgili yazigmalar, 5188 saylll Kanun kapsaminda Olur’ u verilen Silah Ruhsatlarinin
imzalanmasi,

5- Yivli, yivsiz silahlara iligskin nakil belgelerinin imzalanmasi,

6- 6136, 2521 sayilh Kanunlara ve Tekel Disi Birakilan Patlayict Maddelerle Av
Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi,
Kullaniimasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziige gore
diizenlenen/diizenlenecek olan belge ve ruhsatlarla ilgili yapilan tiim is ve islemlerin
yiirtitilmesiyle ilgili yazilarin imzalanmas,

7- 2521 sayili Kanun, bu Kanunla ilgili Yonetmelik geregince Yivsiz Tiifek
Ruhsatname ve yivsiz tiifek satin alma olurlari ile bunlarin iptallerine iliskin olurlar ve
6136 sayili Kanunun 7. Maddesi ile 2521 sayilh Kanunun Ek-1. Maddesi geregince 6284
sayili Kanun kapsaminda haklarinda tedbir karar1 verilenlere tedbir karari siiresince silah
ruhsati almasinin engellenmesinin saglanmasi i¢in alman olurlar ile ruhsath yivli, yivsiz
silahlarin emanete alinmasina iliskin olurlar,

8- Yetkili mercilerden gelecek talep lizerine hasta ve para nakli vb. igin 1dau ey

personel disindaki biitiin personelin gérevlendirme onaylari, 5’“ e,

9- Sube Midiirliikleri/Biiro Amirliklerine gelen ve Birim Amirliklerinden Qlklarllan 5
Valilik Genel Emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasma iliskin yﬁzﬂarlnf'z_-

imzalanmas, E .\
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10- Bakanliklar ve diger {ist makamlardan Birim Amirliklerine gelen Vali ve Vali
Yardimeisiin tetkikinden gegen birimlere ve Ilgelere génderilecek genelge, yonerge ve
tebliglerin duyurulmasina iligkin yazilarin imzalanmasi,

11- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince tiim personelin her tiirlii izin, naklen
atama ve gegici gorevlendirme onaylarini miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarina
iliskin yazilar ile gerekiyorsa alt birimlere duyurulmasina dair yazilarin imzalanmasi,

12- Sube Miidirliikleri/Biiro Amirliklerince Vali ya da Vali Yardimcilar tarafindan
onaylanacak --atama, yer degistirme, goérevden ¢ekilme, ¢ekilmis sayilma, emeklilik,
gorevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe terfileri, aday memurlarin asalet tasdik
onay1, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme onaylari, intibak onaylari ile her tiirlii izin
ve vekalet onaylarinin ilgili mercilere génderilmesine iliskin yazilarin imzalanmast,

13- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince evrak noksanliginin tamamlanmasi i¢in
alt birimlere ve ilgelere yazilan yazilari; Vali ya da Vali Yardimeilarinin onayina sunulacak
dosyalarin onay Oncesi tiim yazilari ile onay sonrasi ¢ikan evrakin, geregi ya da bilgi icin
ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi, Sube Midiirliikleri/Biiro
Amirliklerince bir islemin tamamlanmasi igin liizum duyulan bilgilerin istenmesine iliskin
yazilarin imzalanmasi,

14- 11 Emniyet Mudirliigii birimlerinde goérevli Emniyet Hizmetleri Simifi
Personelden (Kidemli Baspolis Memuru, Bagpolis Memuru, Polis Memuru, Carsi ve
Mahalle Bekgisi), Genel Idare Hizmetleri Sinifi, Saglik Hizmetleri Sinifi, Teknik
Hizmetleri Simifi, Avukathk Hizmetleri Siifi, Yardimer Hizmetler Simfi, Isci ve Siirekli
Is¢i kadrosundaki tiim personelin yillik izinleri, hastalik izin onaylar1 (6 giin dahil ve daha
az olan Doktor Raporlar1 ), naklen atama ve gegici gérevlendirme onaylarina miiteakiben
gorevden ayrilis ve baslayislarinin gerekiyorsa {ist Makamlara duyurulmasiyla ilgili
yazilarin imzalanmasi,

15- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince 6deneklerin alt birimlere ve ilgelere
duyurulmasina ve génderilmesine iliskin yazilarin imzalanmast,

D- IL MILLi EGITIM MUDURLUGU :
il Milli Egitim Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
1-Ogrencilerin egitsel faaliyetlerin, gozlem, tiyatro, oyun sahneleme, panel, okul
geceleri, sosyal etkinlikler yapilmasi i¢in verilecek izin olurlari,

2-Verilen basart, tistlin basar1 ve tesekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile Valilik ve
Kaymakamliklara génderilmesi,

3- Saglik, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usuliine gore diizenlenmis
terfi, teklif gizelgelerinin Valilikten alinan onaylarin; dosya isteme, génderme, goreve
baslama, ayrilma, emekliye ayrilma gibi yeni bir karar olusturmayan yazilarin
Kaymakamliklara ve Bakanliga génderilmesi,

4- Baska Illere yapilan hasta sevklerinin iist yazilarinin yazilmast,

5- Ek ders iicret olurlari,

6- Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalar ile ilgili olurlar,

7- Ozel Ogretim Kurumlarinin sinav ve kurslarmin olurlar,

8-Ozel dgretim kurumlari ile resmi ve 6zel yurt ve pansiyonlarda gorevlendirilecek,
hizmetli, memur, giivenlik gorevlisi, belletmenlerin ayrilma ve baslama olurlari,

9- Merkez Ilgede Ozel Ogretim Kurumlarina yéneticilerin atanma, ayrilma,
sOzlesme yenileme ve gorev siirelerinin uzatilmasi ile ilgili onaylar,

10- Merkez Ilgede 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanununa gore agilan

kurumlarda egitim personeli ve diger personelin atanma, ayrilma, sézlesme yemleme, Wy

gorev siirelerinin uzatilmasi onaylari, i &
11- Merkez Ilgede 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumu Kanununa gore faaflyette

bulunan 6zel 6gretim kurumlarinin her tiirlii sertifika sinavlarinin onaylart. a
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12- 11 dahilinde MEB’e baglh her tiirlii ve derecedeki okul ve kurumlarin demirbas
esyalarinin terkin, tahsis ve olurlariin tebligi konularinda 11 Milli Egitim Miidiiriine “Vali
Adma” imza ve olur yetkisi verilmistir.

E- iL DEFTERDARLIGI :
Il Defterdarima Devredilen Yetkiler:
1- Valilik goriis ve teklifini tasimayan ve Maliye Bakanligina gonderilmesi gereken

bilgi verme niteligindeki yazilar,

2- Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin génderilmesine ait
yazilar,

3- Diger iller ile vergi uygulamasi ve tahsilati hususunda yapilacak bilumum
yazismalar,

4- 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine
gore diizenlenecek Amme Alacaklarina Iliskin Haciz Varakalarinin onaylanmast,

5- Hapsen tazyik kararlarini imzalayip sonuglandirmak,

6- Hesabata ve teknik hususata ait islemler,

7- Vergi Kanunlarina taalluk eden islemler konularinda Il Defterdarina “Vali
Adma” imza ve olur yetkisi verilmistir.

F- IL SAGLIK MUDURLUGU:

11 Saghk Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1- Verilen basari, iistiin basar1 ve tesekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile (st
makamlara bildirilmesi,

2- Saghk, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usulline gore
diizenlenmis terfi, teklif cizelgelerinin Valilikten alinan onaylarin; dosya isteme,
gonderme, goreve baslama, ayrilma, emekliye ayrilma gibi yeni bir karar olusturmayan
yazilarin Kaymakamliklara ve Bakanliga gonderilmesi,

3- 1l igi ve il dis1 hasta nakili veya bakim onarim i¢in ambulans gérevlendirme
onaylar1,

4- 11 Saghik Midiirii harig, diger Idari Amirlerin izin, rapor, {icretsiz izin, yurtdis,
refakat izin onaylarinin ve bos olan idari birimlere vekalet gérevlendirme onaylari,

5- Vali ya da Vali Yardimcilari tarafindan olur verilen atama, yer degistirme,
gorevden ¢ekilme, cekilmis sayilma, emeklilik, goérevlendirme, kadro degisikligi ve aday
memurlarin asalet tasdik onay1 alindiktan sonra onaylarin gerekiyorsa alt birimlere ve list
Makamlara duyurulmasina iliskin yazilarin imzalanmas,

6- Universite rektérliikleri ile yapilacak yazismalar,

7- 1l i¢indeki hizmet i¢i egitim onaylari,

8- Askerlik erteleme islemlerine iliskin yazilar,

9- Personelin kademe, derece terfileri ve hizmet degerlendirme onaylar ile intibak
islemlerine iliskin olur ve yazismalar,

10-Saghik Bakanhigina Bagh Kuruluslarim koordinasyonunu gerektiren toplanti,
seminer vb. is ve islemlerin planlama ve gorevlendirme teklifleri ile ilgili mevzuatlar
cercevesinde-baskanligimi Vali veya Vali Yardimcisimin yuriittiigii kurullarin planlama ve
koordinasyonunun saglanmasi, konularinda i1 Saglik Miidiiriine “Vali Adina” imza ve olur
yetkisi verilmistir.

G-IL CEVRE, SEHIRCILIK VE iKLiM DEGISIKLiGi MUDURLUGU:

11 Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
1- 11 igerisinde Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Mudiirliigii denetimine tabi
ingaatlar i¢in, 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
hitktimleri geregince gorevlendirilmesi gereken Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlari, Yapi

Denetim Gorevlileri ve Zemin Klas Heyetleri gorevlendirme olurlarinin lmzalanmaSI ve%h

hak edislerin 6denmesi, kesin teminatlarin iadesi ile ilgili yazigmalar, Py

2- Yapi ruhsatlarina esas teskil eden Il Sosyal Giivenlik Mudmlugunden 1r$ﬂ< e ol

kesme ve Vergi Dairesi Miidiirliigiinden vergi borcu olup olmadigina iliskin yam}ar ,
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3-Vatandaglarin Imar durumunun tespitine iliskin yazilar,

4-Cevre, Sehircilik ve [klim Degisikligi 1 Midirliigiiniin ilgili mevzuatlar ile ilgili
Cumhuriyet Bagsavciliklarina sug duyurular, idari para cezalari ile ilgili idari yargidaki
davalara ait savunma ve her tiirlii tebligat yazilan, CED Goériis (Kapsam Dist, Isim
Degisikligi, Gegerlilik) yazismalari, 2872 sayih Cevre Kanunu kapsamindaki
yonetmelikler cercevesinde verilen gegici depolama izin yazilari, “Atik Yonetim Plam
Onay” yazilari,

5-Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi 1l Mudiirliigiince 5237 sayili Tiirk Ceza
Kanununda ve 2872 sayili Cevre Kanununda belirtilen ¢evre suglar ile ilgili Cumhuriyet
Bagsavciliklarina su¢ duyurulari, idari para cezalari ile ilgili idari yargidaki davalara ait
savunma ve ¢evre mevzuat ile ilgili her tiirlii tebligat yazilart ve islemlere iliskin yazilar,

6-Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi il Mudiirliigiiniin Yapr Denetimi Islemleri
ile ilgili savunma yazismalari,

7-Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Yonetmeligi 5. maddesi uyarinca “Se¢me
Eleme Kriterleri” uygulanacak projelere iliskin “CED Gereklidir” veya “CED Gerekli
Degildir” kararlarini verme ile “CED Olumlu™ ve “CED Gerekli Degildir” kararlarini ilan
etme ve devirlerine iliskin islemler.

8- Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Toplantilar1 ve bu toplantilarin yapilacag:
hakkindaki tiim yazilar, konularinda Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiiriine
“Vali Adma” imza yetkisi verilmistir.

H- iL BASIN VE HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU:
i1 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
Resmi ihale ilanlar1 ile mahkeme ilanlarimin yayilanmak iizere, yerel gazetelere
gonderilmesiyle ilgili yazilarin imzalanmasi konusunda Il Basin ve Halkla liskiler
Miidiirtine “Vali Adina” imza yetkisi verilmistir.

I- IL IDARE KURULU MUDURLUGU:
il idare Kurulu Miidiiriine Devredilen Yetkiler :
1- Emiekli sandigr ile ilisigi yoktur yazilarinin imzalanmasi,
2- Muhtaglik Karar talep dilekgelerinin arastirma icin ilgili birimlere havalesi,
3- Vali Yardimeisi, 1 Hukuk isleri Miidiiriiniin yam sira apostil serhi imzalama
yetkisi, konularinda I1 Idare Kurulu Miidiiriine ““Vali Admma’’ imza yetkisi verilmistir

I- IL YAZI iSLERI MUDURLUGU:
11 Yaz isleri Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
1- Vali Yardimest, [1 Hukuk Igleri Miidiiriiniin yani sira apostil serhi imzalama
yetkisi, konusunda Il Yaz Isleri Miidiiriine ““Vali Adina’’ imza yetkisi verilmistir

J- OZEL KALEM MUDURLUGU
Ozel Kalem Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
1- Il Emniyet Miidiirltigii’niin gorevi kapsaminda bulunan her tiirlii basin
actklamalari ve basin duyurularinin kamuoyuna dagitimin saglanmasi onaylari,
konusunda Ozel Kalem Miidiiriine ‘“Vali Adna’’ imza yetkisi verilmistir

K- IDARE VE DENETIM MUDURLUGU
Idare ve Denetim Miidiiriine Devredilen Yq}kiler:
1- K&y ve Mahalle Muhtarlari ile Thtiyar Heyeti Uyelerine ait imzalarin bunlara ait

olup olmadigina dair kararlarin ve belgelerin tasdikleri ile ilgili is ve islemler, I,

2- Koy biit¢elerinden Muhtarlarin para ¢ekme yazilarinin imzalanmasi, £ 3 ) , |

konularinda Idare ve Denetim Miidiiriine “*Vali Adma’’ imza yetkisi verilmistir. [;‘
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L-IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU:
il Tarim ve Orman Miidiiriine Devredilen Yetkiler

1- 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilecek idari para cezalarina

Iliskin onaylar ve yazigmalar,
'2- 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda gergek kisiler i¢in Su Uriinleri

Ruhsat Tezkeresi, Balikg1r Gemileri I¢in Su Urtinleri Ruhsat Tezkeresi diizenlenmesi
- Tle ilgili yazilar ve onaylar, konularinda il Tarim ve Orman Miidiiriine “Vali Admna’’
imza yetkisi verilmistir.

M- KIRKLARELI BILGI ISLEM SUBE MUDURLUGU:
Bilgi islem Sube Miidiiriine Devredilen Yetkiler
e-igisleri sisteminde personelin gorev ve yetkilerinin tanimlanmas: (Yetki Modiili
Kullanimi), konusunda Bilgi Islem Sube Miidiiriine ““Vali Adina”’ imza yetkisi verilmistir

N- KIRKLARELI HUKUK iSLERi SUBE MUDURLUGU:

Hukuk Isleri Sube Miidiiriine Devredilen Yetkiler

1- Yurtdist bakim belgelerinin imzalanmast,

2- Asker kagaklar ile ilgili Sulh Ceza Mahkemelerince Valiligimize gonderilen
idari para cezalari ile ilgili kararlarin Askerlik Subesine havale edilmesi,

3- Askerlik Subesinden gelen askerlik kararlari diginda kalan tiim evraklarin ilgili
birimlere havale edilmesi, konularinda Hukuk Isleri Sube Miidiiriine “Vali
Adma” imza yetkisi verilmistir.

DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

XII-UYGULAMAYA ILISKIN ORTAK HUKUMLER : e

1- Vali’nin bagkanlik edecegi toplantilarla ilgili olarak kurum amirleri ve o
kurumun yetkili Vali Yardimeisy, toplant: giintinden makul bir siire $nce Valilik Makamina
bilgi verecekler ve gerekli hazirliklar1 tamamlayacaklardr.

2- Kurum ve kurulug amirleri Il merkezi disina gikislarinda bayram ve tatil giinleri
dahil ikamet, telefon ve adreslerini daha- ¢nceden Valilik Ozel Kalem Miidtrliigiine
yazdiracaklar, 11 igindeki gorev gezilerinde ise Valilik Makamina iletilmek tizere Valilik
Ozel Kalem Midiirligiine bilgi vereceklerdir.

3- Imza Yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir, Vali gerek gordiigtinde devrettigi yetkiyi bizzat kullanabilir.

4- 1’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Mudiirliiklerin igleri,
ilgili Bakanliklarin iglemlerini yiirtiten Vali Yardimecisi tarafindan yirtitiilecektir.

5- Bu Imza Yetkileri Yonergesiyle, Vali Yardimeilar: arasindaki gérev boliimi,
Vali tarafindan gerek goriildiigiinde yeniden diizenlenecektir.

6- Vali Yardimcilar: kendilerine bagli birimleri “Vali Adina” denetlemeye yetkili
ve gorevli olup bagl birimleri muhtelif zamanlarda Vali Adina denetleyecekler, denetim
sonucunu rapor halinde Makama arz edeceklerdir.

7- llgelerdeki personelin her tirlii atama ve yer degistirme taleplerinde Ilce
Kaymakamliklarinca mutlaka goriis bildirilecektir.

8- Bu Yonergede Kaymakam Adaylarina verilen gorevler, Ilimize atama
yapilincaya kadar ilgili Vali Yardimeilar: tarafindan yiiriitiilecektir.

XIV-YURURLUK a PV
- Bu Y&nerge 03/10/2022 tarihinden itibaren ytiriirliige girer.

o
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