Il Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii Hizmet Standartlari Tablosu

Hizmetin tamamlanma siiresi

Sira no |Hizmetin adi Basvuruda istenen belgeler
(en geq)

1-Calistigi Resmi Kurumdan kadro ve derecesini gosterir pasaport talep belgesi, emekli ise emekli belgesi
2-Nufus Ciizdani veya T.C Kimlik Karti

3-1 Adet Biyometrik fotograf

4- Pasaport defter bedelinin ilgili bankalara yatirmis olmasi.

1-Gorevlendirme yapilan Resmi Kurumdan kadro ve derecesini gosterir pasaport talep belgesi ile Bakanlik, Valilik
vb. Onay

2 Hizmet Damgall Pasaport islemleri 2-Niifus Clizdani veya T.C Kimlik Karti Ortalama 8 Dakika
3-1 Adet Biyometrik fotograf

1 Hususi Damgali Pasaport islemleri Ortalama 8 Dakika

‘11- ?stegi belirten form dilekge.
2- Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise temininin mimkin
olmasi halinde buna iligkin belge.

3- Kisinin kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnedi gibi belge ve evli ise es ve gocuklarinin
aile badini kanitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge.

4- Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bogsanmis ise bosanmayi kanitlayan belge, dul ise esine ait 6lim
belgesi.

5- Tirk vatandas birinci veya ikinci derece yakinlari varsa bu kisilere ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan
niifus kayit 6rnegi.

6- Kisinin genel saglik bakimindan tehlike teskil edecek bir hastaligi bulunmadigina dair, usul ve esaslari Saglik
Bakanlidinca belirlenmis olan saglik raporu.

7- Tirkiye'de kendisinin ve bakmakla ytkimli oldugu kimselerin gegimini sagladigina iliskin gelirini veya meslegini
ispatlayan calisma izni, vergi levhasi, taahhiitname veya benzeri belge.

8- Bagvuru tarihinden geriye dogru Tirkiye'de kesintisiz olarak bes yil ikamet ettigine dair yurda giris ve gikis
tarihlerini gdsteren belge.

3 Tulrk Vatandaghginin Genel Olarak Kazanilmasi 9- Bagvuru tarihinden ileriye dogru vatandaslik islemlerinin sonuglandiriimasina yetecek stireli ikamet tezkeresi. Ortalama 15 Dakika
10-Herhangi bir sug nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa onayli bir 6rnegi.

11- Kisinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa, dogum tarihinin tamamlanmasi igin Ulkesinin yetkili
makamlarindan alinmis belge, belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39
uncu maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzal beyani.

12- Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz.

ACIKLAMA

a)Dosyasl tamamlanan yabanci hakkinda il emniyet miidirliigiinden sorusturma yapilmasi istenir.
b)Sorusturmasi biten dosya Vatandaglik Bagvuru inceleme Komisyonuna havale edilir,

c)Komisyon tarafinda Vatandaslik Milakat Formu (VAT-A) tanzim edilir.




Tirk vatandaslidinin istisnai olarak kazaniimasi

BaRaNMRIEN YazZiT Tanmat genmesT Tannag;
1-Istegi belirten form dilekge. (VAT-4) (www.nvi.gov.tr internet adresinde veya Miidiirliikte temin edilir.)
2-Hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iliskin belgenin noter
tasdikli Turkge terclimesi.

3- Anne veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Tiirk vatandaghgini kazanmasi istenen gocuk var
ise, yurt iginde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurtdisinda ise dig temsilcilik yada Ulkesi yetkili
makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gosteren belge veya usuliine gére onaylanmis noter
tasdikli Turkge terclimesi.

4-Meden hal belgesi, bekar oldugunu gosterir belge, evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanmayi kanitlayan
belge, dul ise 6liimle son bulan evlilie ait evlenme belgesi ve esine ait 6ltim belgesi. (Belge usuliine gore
onaylanmis, noter tasdikli Turkge terciimeli olacak)

5-Kimlik bilgilerini gosteren dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belge ya da evli ise es ve gocuklarinin aile
badini kanitlayan aile niifus kayit 6rnegi veya benzeri belgenin usuliine gére onaylanmig noter tasdikli Tiirkge
terclimesi.

6-Turk vatandas birinci veya ikinci derece yakinlari varsa bu kisilere ait miiracaat makaminca sistemden alinan
niifus kayit 6rnegi.

7-ibraz edilen kimlik belgelerinde basvuru sahibinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa, bu eksikligin
giderilmesine yonelik ulkesinin yetkili makamlarindan alinmis belgenin usuliine gére onaylanmis, noter tasdikli
Turkge terclimesi, belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39 uncu
maddesi geregince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzali beyani.

8- Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz.

ACIKLAMA
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Ortalama 10 Dakika

Turk vatandaghginin yeniden kazanilmasi

1-Istedi belirten form dilekge (VAT-5) (www.nvi.gov.tr internet adresinde veya Miidiirliikte temin edilir.)
2-Miracaat makaminca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi.

3-Hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iliskin belgenin noter
tasdikli Turkge terclimesi.

4-Meden hal belgesi.

5-Tirk vatandaghgini kaybettikten sonra varsa medeni halinde meydana gelen degisikliklere iliskin usuliine gére
onaylanmis belgenin noter tasdikli Turkge terclimesi.

6-Evli ise es ve gocuklarinin aile bagini gésteren niifus kayit 6rnedi veya benzeri belge. (Belge yabanci dilde bir
belge ise usuliine gore onaylanmis, noter tasdikli Tirkge terciimesi.)

7-Tirk vatandasligini kaybettikten sonra kiginin kimlik bilgilerinde degisiklik olmus ise bunu gésteren belgenin
usuliine gore onaylanmis, noter tasdikli Turkge terclimesi.

8-Kanunun 14 tincli maddesi uyarinca Tirk vatandaghigini yeniden kazanmak isteyen kisinin, basvuru tarihinden
geriye dogru Tirkiye'de kesintisiz olarak (g yil ikamet ettigine dair yurda giris ve gikis tarihlerini gosteren belge
9-Bagvuru tarihinden ileriye dogru en az alti aylik ikamet tezkeresi.

10-Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz.

11-Anne veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Ttirk vatandasligini kazanmasi istenen gocuk var
ise, yurt iginde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurtdisinda ise dis temsilcilik yada Ulkesi yetkili
makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gosteren belge veya usuliine gére onaylanmis noter
tasdikli Turkge terclimesi.

ACIKLAMA

Tamamlanan dosya karar alinmak (izere Bakanlida gonderilir. (Vat. Yon. 23. Md.)

Ortalama 8 Dakika




Tirk Vatandasliginin Evienme Yoluyla Kazanilmasi

1-Istegi belirten form dilekge. (VAT-6) (www.nvi.gov.tr internet adresinde veya Miidiirliikte temin edilir.)
2-Turk vatandagi ese ait miracaat makaminca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi.

3-Hangi devlet vatandagi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iligkin usuliine gore
onaylanmis, noter tasdikli Tiirkge terclimeli belge.

4-Kimlik bilgilerini gosteren usuliine gére onaylanmig dogum belgesi veya niifus kayit 6rnegi gibi belgenin noter
tasdikli Tirkge terciimesi

5-Bagvuru tarihinden ileriye dogru vatandaglik islemlerinin sonuglandiriimasina yetecek stireli ikamet tezkeresi.
6-Herhangi bir sug nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa ise onayl bir 6rnegi.

7-Dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa, dogum tarihinin tamamlanmasi igin Glkesinin yetkili makamlarindan
alinmis belge, belgenin temin edilememesi halinde ise 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39 uncu maddesi
geregince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzali beyani.

8-Anne veya babanin velayetinde bulunan ve kendisi ile birlikte Tiirk vatandashigini kazanmasi istenen gocuk var
ise, yurt iginde noterde veya yetkili memur huzurunda, yurtdisinda ise dis temsilcilik yada lkesi yetkili
makamlarinca diizenlenmis diger ebeveynin muvafakatini gésteren belge veya usuliine gére onaylanmig noter
tasdikli Tiirkge terciimesi.

9-Her iki ese ait ikiser adet fotograf.

10-Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirldigini gésteren makbuz.

ACIKLAMA

a)Dosyasl tamamlanan yabanci hakkinda il emniyet midrltigiinden sorusturma yapilmasi istenir.
b)Sorusturmasi biten dosya Vatandaslik Bagvuru Iinceleme Komisyonuna havale edilir,

c)Komisyon tarafinda Vatandaslik Milakat Formu (VAT-A) tanzim edilir.

¢)Tamamlanan dosya karar alinmak tizere Bakanliga gonderilir. (Vat. Yon. 26. Md.)

Ortalama 10 Dakika

Istisnai Olarak Tiirk Vatandasliginin Kazaniimasi
Miracaati

1- Form Dilekce (Bagvuru Formu) Vat-4

2- Onayh Pasaport Terclimesi

3- Tum Kimlik Bilgilerini Gosterir Belge

4- Tiirk Vatandasi Yakinlarina Ait Niifus Kayit Ornegi
5- Medeni Hal Belgesi
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Yeniden Tirk Vatandaslidinin Kazaniimasi
Muracaati

Ortalama 10 Dakika

1- Form Dilekge (Bagvuru Formu) Vat-5

2- Onayl Pasaport Terclimesi

3- Niifus Kayit Ornegi

4- Medeni Hal Belgesi (Dedisiklik Varsa)

5- Tum Kimlik Bilgilerini Gosterir Belge (Dedisiklik Varsa)

Evlat Edinilme ile Tiirk Vatandasliginin Kazanilmasi
Muracaati

Ortalama 8 Dakika
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1= Form Dilekge (Bagvuru Formu) Vat-7

2- Onayl Pasaport Terclimesi

3- Dogum Belgesi (Usuliine Gore Onaylanmis)
4- Dogum Tutanadi (Vgf-01)

5- Evlat Edinene Ait Niifus Kayit Ornegi

6- Vatandaslik Hizmet Bedeli Makbuzu
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K.K.T.C. Vatandaslarinin Tiirk Vatandasligini Kazanmasi
Miracaati

Ortalama 10 Dakika

7- 1
1- Eorm SI eR'(;e Eéasvuru Formu) Vat-11

2- K.K.T.C. Vatandasligini Dogumla Kazandigini Gosterir Belge

3- Medeni Hal Belgesi

4-Evli Ise Esinin Varsa Ergin Olmayan Cocuklarinin Kimliklerini Ve Aile Baglarini Kanitlayan Belge
5- Varsa Tiirk Vatandag! Yakinlarina Ait Niifus Kayit Ornegi

6- Vatandashk Hizmet Bedeli Makhiizu
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Tiirk Vatandashgindan izin Almak Suretiyle Clkma
Muracaati

Ortalama 10 Dakika

1- Form Dilekge (Basvuru Formu) Vat-9

2- Yabanci Bir Devlet Vatandaslig§i Kazanilmis ise Buna iliskin Belgenin, Heniiz Kazaniimamis ise Kazanmak
Istedigi Devlet Vatandasligina Kabul Edilecegine iliskin Teminat Belgesinin Onaylanmis Ornegi

3- Niifus Kayit Ornegi

Ortalama 5 Dakika




Yabanc Ulke Adli veya Idari Makamlarinca Bosanmaya iliskin Olarak Verilen Kararlarin

Adli - idari makam karari.

Kararda kesinlesme serhi yok ise adli/idari kararin verildidi tilke kanunlarina gére usulen kesinlestigine dair yazi.

12 . g . Basvuru vekil tarafimdan yapilmis ise fotografli 6zel vekaletname. Ortalama 10 Dakika
Niifus Kitiigine Tescili : o - .
Bagvuru kanuni temsilci tarafindan yapilmis ise vesayet karan eklenecektir.
Tenfiz hiikiimlerine iligkin bilgilendirme formu eklenecektir
13 |Bilgi Edinme Basvurularina Cevap Verilmesi ;: ;32i<;2aym Yasa geregi yazili veya elektronik ortamda talep 15-30 is Giinii
14 |Vatandaslardan gelen talep ile ihbar ve sikayet icerikli dilekceler 1- Dilekce ve varsa ekleri (Dilekce Hakkinin Kullaniimasina Dair Kanun 4. Md) 30 Is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk miirac il Niifus ve Vatandaslik Mudurltgi

isim:
Unvan:
Adres:
Tel:
Faks:

E-posta:

Serpil UNSAL

il Niifus ve Vatandaslik Muddiri

Karakas Mah. Sungurbey Cad. No:15 SGK Rant Tesisleri Merkez/Kirklareli
(0288) 214 30 81

(0288) 214 30 81

kirklareliiintfus@nvigov.tr

Merkez Ilce Niifus Miidiirliigii Hizmet Standartlari Tablosu

ikinci miiracaat yeri: Kirklareli Valiligi
Isim: Elif Canan TUNCER

Unvan: Vali Yardimcisi

Adres: Kirklareli Valiligi / Kirklareli
Tel: 0288 214 51 55

Faks: 0 288 214 42 63

E-posta:

Hizmetin tamamlanma siiresi

Sira no |Hizmetin adi Basvuruda istenen belgeler
(en geq)
T-ANNE ya da babanin_KimIgr e muracaat.
2-Dogum raporu (Varsa ise)
3-Yurt disindaki dogum olaylarinda dogum belgesinin asli ve Tirkgeye terciime edilmis 6rnegi.
DOGUM 4-Vekillik belgesi ile dogum bildiriminde gocugun tim bilgilerini kapsayan 6zel vekillik belgesi.
1 TESCiLi 5-Alti yasindan biyiik 18 yagindan kiiglik gocuklarin bildiriminde resmi bir belge ibraz edilemiyor ise dogum 8-10 Dakika
bildirimin de gocugun Nifus mudarligiine getirilmesi.
6-15 yas ve lzeri dogum bildirimlerinde en son halini gosterir 2 adet resim,
7-Evlenme tarihinden 6nce dogan gocuklarin dogum bildirimlerinde anne ve babanin birlikte kimlikleriyle
miiracaat
1-Babanin Nifus clizdani annenin kimlik bilgileri
2 TANIMA OLAYI TESCGiLi 2-Yabanci kad.|ndan dogan gocul.daﬂn tampmasmda; ke_1‘d|n|n,.<;ocugup dogdugu tarihte medeni hgl.lm. gosterir 12-14 Dakika
yabanci resmi makamlardan verilmig usuliine uygun(NUfus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina Iliskin
Yonetmelidin 167 ) - o :
3 EVLENEN KADININ ONCEKI SOYADINI KULLANMA TALEBI Dilekge 4-6 Dakika
1-Dilekge.
4 |DIN BILGISINE ILISKIN TALEPLER 2-18 yagindan kiigiiklerin anne ve babanin birlikte miracaati . 4-6 Dakika

3-Velavet veva vesavet altina da olanlarin kanuni temsilcileri.




1-Yenileme-degistirme:
a) ALO199 Vatandas iletisim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr adresinden internet lizerinden
randevu alinmasi,
b) ibraz edilen niifus ciizdaninin;

-Mernis de kayith olmasi halinde 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

-Mernis de kayitl olmamasi veya fotografsiz olmasi halinde kisinin kimligini kanitlayacak ikinci bir belge (Uluslar
arasi aile clizdani.Ehliyet,Pasaport,memur clizdani,avukat kimlik karti,basin karti,yabancilara mahsus ikamet
tezkeresi,yabanci ulke kimlik karti veya pasaportu) istenir.

Randevulu sira numarasi
geldikten sonra
5-10 dk

5 T.C. KIMLIK KARTI BASVURUSU -ikinci bir kimlik belgesi ibraz edilemedigi takdirde resit kardes, cocuk, anne, baba ve es’ ten birisi gegerli kimlik
belgesi ile birlikte miiracaat edilmesi, Randevusuz sira numarasi
-10 parmak gevirmeli Biyometrik verisi alma iglemi geldikten sonra
c) Ergin olmayan gocuklara niifus clizdani diizenlemesinde en son alinan niifus ciizdani 5-10 dk
-15 yas ve Usti igin 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,
2-Kayip, Galinti, Fotograf bulunmayan, 1-3 Ay
-1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,
-Resit kardes, gocuk, anne, baba ve es’ ten birisi gegerli kimlik belgesi ile birlikte miracaat edilmesi,
-Randevusuz masasindan sira numarasi alinmasi
6 ULUSLAR ARASI EVLENME CUZDANI TANZIMi 1-Yerlesim yel'| veya diger adres muhtarligindan alinacak Uluslar arasi aile ciizdani talep belgesi 15-20 Dakika
2-2 Adet fotograf
7 NUFUS KAYIT ORNECT 1-K|.§|n|n kimligini kanitlayan resimli belgg. 1-3 Dakika
2-Dilekce.(Sahsen basvurularda yazili miracaat aranmaz)
1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
8 ULUSLAR ARASI SOZLESMELER UYARINCA DUZELENEN BELGE TALEPLERI 2-Dilekge.(Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.) 8-10 Dakika
3-Evlenme ehliyet belgesi tanziminde Yabanci uyruklu olan kisiye ait kimlik belgesi.
T-Beyan edilen adres UAVT var ve bos ise resimli belge.
2-Beyan edilen adres UAVT var ve dolu ise (kisi veya ailesi adina elektrik,su,telefon,dogalgaz,abonelik sézlesmesi
s s veya faturasi, noter tasdikli kira kontrati ) 2 .
2 ADRES BEYANI TESCILL 3-ikinci madde de sayilan belgelerin herhangi bir nedenle ibraz edilememesi halinde 57 Dakika
konut sahibi ile kiracinin birlikte miracaat.
4-Vekilli i (] al ik belgesi
1-Nifus clizdani
10 |GOK UYRUKLULUK 2-Diger devlet vatandashdini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini igeren belgenin usulline gore 8-10 Dakika
onaylanmis noter tasdikli Tiirkce terclimesi.
1-Yabanci makamlar oninde yapilan evlenme belgesinin usulline uygun olarak onaylanmig belgenin asli ve noter
YABANCI MAKAMLAR ONUNDE YAPILAN TURK VATANDASLARININ tasdikli Tirkge terciimesi.(Evlenme belgesinde yer alan yabanci uyruklu kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi
11 |EVLENMELERIN TESCILI halinde eksik bilgiler bu bilgileri gdsterir sekilde kisilerin uyrugunda bulundugu devletin yetkili makamlarindan 15-20 Dakika
verilmis ve Tiirkgeye gevrilmis belgeler)
2-Di ekgﬁ,
1-Form dilekge
2-Evlilik olayl yabanci makamlar éniinde yapilmig ise evlenme belgesinin usulline uygun olarak onaylanmig
12 |coK UYRUKLULUK KISILERIN NUFUS OLAYLARININ TESCILt bglgen}n.ash v.e noter tanI.k|I Turk;e tetrc.ume5|.(I.Evl.enr.ne“belg.esmd.e yer.a.lan.yabantil uyruklu k|s||e£|n k|m||k. 15-20 Dakika
bilgilerinin eksik olmasi halinde eksik bilgiler bu bilgileri gésterir sekilde kisilerin uyrugunda bulundugu devletin
yetkili makamlarindan verilmis ve Tirkgeye gevrilmis belgeler)
1-0lii oldugu halde aile kiitiiklerinde sa§ gériinenlere ait &liim tutanaklar, 6liim olayini gésterir resmi belge ile
tescil talebini igeren dilekge.
13 louom 2-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde 6liinin hisimlarinin, 6lim olayini bilenlerin kimlikleri, adres bilgileri 20-30 Is Giini

ve 6limi ile ilgili bilgileri igeren 6lim tahkikat dilekgesi.
3-Yurtdisinda 6len Tirk vatandaslarinin 6lim olayi ile ilgili yerel makamlardan alinmig 6lim belgesinin usuliine
uygun olarak onaylanmig asli ve noter tasdikli Tirkge terciimesi ile tescil talebini igeren dilekge.
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SURUCU BELGESI BASVURU
ISLEMLERI

a) ALO199 Vatandas iletisim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr adresinden internet lizerinden
randevu alinmasi,

b) Saglk Raporu

c) Sdriicu Belgesi Harg bedelinin ve Vakif bedelinin ilgili banka, PTT ve Vergi Dairelerinden yatiriimasi,

d) 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

e) 10 parmak gevirmeli Biyometrik verisi alma iglemi,

Randevulu sira numarasi
yandiktan sonra
5-10 dk

15

UMUMA MAHSUS PASAPORT BASVURU ISLEMLER]

a)ALO199 Vatandas iletisim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr adresinden internet {izerinden
randevu alinmasi,

b)Pasaport Defter bedelinin ve siire harg bedelinin ilgili banka, PTT ve Vergi Dairelerinden yatiriimasi,
c)Bagvuruda bulunacak olan tiim kisilerin islem esnasinda hazir bulunmasi,

d)Anaokulu ve ilkégretim okulunda &grenci olanlar icin onayl Ogrenci Belgesi

e)Yurtdiginda 6grenci olanlarin vergi dairelerinden kag yillik hargsiz pasaport alabilecedine dair onayli yazi,
f)1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

g)10 parmak gevirmeli Biyometrik verisi alma iglemi,

h)Resit olmayan gocuklar igin bagvurularda anne ve babanin ayni anda birlikte muvafakat vermeleri, birlikte
miiracaat edilememesi halinde Noter Muvafakati ile miiracaat edilmesi,

I) Anne veya babadan birisinin yabanci (ke vatandasi olmasi halinde Noter Muvafakati bulundurulmasi,

Randevulu Sira
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isimM DUZELTME VE SOYADI DEGISIKLIK ISLEMLERT

a)lkametin bulundugu yer Niifus Midtrligtine miracaat edilmesi,
b)Kisinin talebini igeren dilekge doldurmasi,
<) Dilekcelerin ilce idare Kuruluna sunulmasi,

Bagvurudan itibaren 7 -
30 Gun Arasl
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GOCMEN VATANDASLARIN DOGUM
YER} VE DOGUM TARIHI DUZELTME iSLEMLER1

a)Kisinin talebini igerir dilekgesi,

b) ilgi lilkeden alinacak Dogum Belgesi Asli, Apostilli ve Noter Tasdikli Terciimesi

c) Islem yapilacak kisi 6lii ise bagvuru sahipleri ile élen kisi arasindaki yakinigi gésterir Akrabalik Belgesi Asli,
Apostilli ve Noter Tasdikli Terciimesi

5-10 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk miirac Kirklareli Merkez Ilce Niifus Miidirligi

isim:
Unvan:
Adres:
Tel:
Faks:
E-posta:

Kenan ATAY

Nifus Midurid

Karakas Mah. Sungurbey Cad. No:15 SGK Rant Tesisleri Merkez/Kirklareli
0288 214 30 81

0288 214 11 58

ikinci miiracaat yeri:

Isim: Serpil UNSAL

Unvan: I Niifus ve Vatandaslik Miidiiri

Adres: Karakas Mah. Sungurbey Cad. No:15 SGK Rant Tesisleri Merkez/Kirklareli
Tel: 0288 214 30 81

Faks: 0288 214 11 58

E-posta:

1l Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii Hizmet Standartlar Tablosu

Sira no

Hizmetin adi

Basvuruda istenen belgeler

Hizmetin tamamlanma siiresi
(en geg)

Dernek Kurulusu

1-Tum sayfalar kurucu Uyelerce imzalanmis dernek tiizigi (2 adet) (Ilgelerden 3 Adet)

2-Dernek Kurulus Bildirimi kurucu Uyelerce imzali (1 adet)

3-Kurucu heyet tarafindan hazirlanacak gegici yonetim kurulu gosterir liste (1 adet)

4-Teblig almaya yetkili en az 3 kisinin adi soyadi, adresi ve telefon numarasini gésterir liste (1 Adet)

5-Dernedin faaliyet gosterecedi yer itibari yerin tapu fotokopisi ve kira kontrati (1 Adet)

6- Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulug
belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmig
kararin fotokopisi,

7- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi
halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gdsteren icisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi

Hemen




8- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gdsterir
belgelerin fotokopileri

1- Ilgili dernekler mudurligiince onaylanmis iki adet dernek tuizugu,
2- Sube kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlar tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek kaydiyla bu

konuda alinmis kararin fotokonisi,
3- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir

2 Sube Kurulugu - L Hemen
belgelerin fotokopileri,
4- Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste,
5- Sube aciimasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,
6- Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler icin alinmis dernek yénetim kurulu karari fotokopisi.
. T 1-Yeni Tiiziik (2 Adet) (Ilcelerden 3 Adet) -
3 Tuzik Degisikligi 2- Degisen Maddeleri Gosterir Liste (1 Adet) 30 Gun
R 1-Genel kurul sonug bildirim (1 Adet)(Kendileri DERBIS ten girebilir) .
4 Genel Kurul Sonug Bildirimi 2-Genel kurul toplanti tutanadi (1 Adet)(Tiizik degisikligi yapilmissa) 3 Glin
1-Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimi Formu
2-Yetkili organin karar 6rnedi,
> Yurt Digindan Yardim Alma 3-Varsa bu konuda diizenlenen protokol, sézlesme v.b belgeler ile yardimin aktarildigi hesaba iliskin dekont, Hemen
ekstre ve benzeri belgenin bir rnedi de eklenir.
6 Defter Tasdiki 1- Valilik Makamina havaleli dilekce 1 Gin
1-Lokal agiimasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnedi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari
B kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay! ve isyeri
7 |Dernek Lokali Agma Basvurusu ve Lokal Mesafe Olgust sahiplerinin oy goklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi, 15 Giin
4-Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar iginde agacaklari lokaller igin yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadidi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadidina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin bayindirlik ve iskan mdurliiklerinden alinacak lokal
olarak kullanlmasinda sakinca olmadidina dair belge
8 e-dernek Kullanici Onayr ;: EZ:?,E: kurulu baskani igin alinacak yénetim kurulu karari Hemen
1-Valilik Makamindan havaleli, yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi ve faaliyet alanini ile faaliyette
gdrevlendirilen kisilerin isimlerini iceren ilgililer tarafindan imzalanmis dilekce,
2- a.)Yardim toplanacak kisinin her hangi bir geliri olup olmadidi, meslegi, adina kayith gayrimenkul ve menkul
mallarinin bulunmadid, aile fert sayili ve bunlarin meslekleri, her hangi bir sosyal gtivenlik kurulusundan
favdalanip favdalanmadiklari hususlarin iceren bilai ve belaeler.
b.)Tuzel kisilik basvurularinda Yonetim Kurulunun karar fotokopisi.
9 Yardim Toplama 3-Faaliyette gorevlendirilecek kisilerin fotografli ve tasdikli niifus clizdan fotokopileri ve ikiser adet vesikalik 7 Gun
fotodraflari.
4-Faaliyette gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlisi var ise yetkili makamlardan alinmis izin belgesi.
5- Belirtilen yardim toplama ile ilgili evraklar hazirlandiktan ve Valilik Makamindan (il Dernekler Midiirligii) havale
ettirdikten sonra sorumlu kurul Uyelerinin birisi tarafindan teslim edilmesi gerekmektedir.
1- Yonetim Kurulu karar fotokopisi,
10 Temsilcilik Agma 2- Miilki idare amirligine dilekge; Hemen
3- Yénetim Kurulunda belirlenen Kisinin kimlik fotokopisi,
11 Beyanname Kabul 1-Dernek Beyanname Formu,(DERBIS sifresi ile kendileri de girebilirler) Hemen
) 1-Genel Kurul Sonuc Tutanadi
12 [Fesih ve Tasfiye Islemleri 2-Tasfiye Tutanadi 7 Gin
3-Hazirun Listesi
13 |Dernek Yerlesim Yeri Degisikiigi Bildirimi 1-Y?rle§|m Yeri Degisikligi B|Id|r|.m' Formu (EK-24)(DERBIS sisteminden girilebiliyor) Hemen
2-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi, ]
1-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,(DERBIS sisteminden girilebiliyor)
14  |Dernek Taginmaz Mal Bildirimi 2-Tapu Fotokopisi, Hemen

3-Tasinmaz Mal Bildirimi Formu (EK-26)




1-Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi, (DERBIS sisteminden girilebiliyor)

15 Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirimi 2-Organlarda Dedisiklik Bildirimi Formu (EK-25) Hemen
16  |CIMER Kanali ile Gelen Sikayet ve Basvurular 1-Basvuru Dilekcesi ( Dilekceye www.basbakanlik.gov.tr/bimer ardesinden ulasilabilir) 15 Giin
17 14982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu Bagvurulari 1- Basvuru Dilekcesi 15 Giin
1- En az bir yildan beri faaliyette bulunmasi,
2- Son bir yil icindeki 2005 yili igin belirlenen tutar olan 50.000 TL.’sini gegen alim ve satim islemlerinin rekabet
kosullarina uygun vapilmasi,
18 |Kamu Yararina Calisan Dernek Statiisii Kazanma Talebi 3- Amaci ve g.ergc.akleusti"rdig”;i frialiyetlerin liyelerinin d|§|qda yerel veya u]usal dUzeydg toplumun ihtiyag ve Hemen
sorunlarina yonelik goziimler Uretecek ve toplumsal gelismeye katki saglayacak nitelikte olmasi,
4-Yil icinde elde ettigi gelirlerin en az yarisini bu amagla harcanmasi,
5- Sahip oldugu mal varhiginin ve yillik gelirinin tiizigiinde belirtilen amaci gerceklestirecek diizeyde olmasi
gerekir.
1-Valilik Makamina Dilekce
i 2-2 adet Sendika Tizigu
19 Sendika Kurulusu 3-Kurucularin sendika kurucusu olabilme sartlarini gosterir belgeleri Hemen
4-Kurucu yonetim kurulu cizelgesi ve adresleri
1-Valilik Makamina Dilekce
20 Sendika Sube Kurulusu 2-Sendika genel kurullarinca yetki verilen yonetim kuruluna ait sube agilmasi karari Hemen
3-Sendika kurucusu olabilme sartlarini gosterir belgeler
1-Genel kurul sonug bildirimi (Matbu olarak Mudurliigiimizden temin edilebilir)
2-Gorev Belgeleri
21 Sendika Genel kurul Sonrasi 3-Divan Tutanadi Hemen
4-Niifus clizdan sureti
5-Secim kurulu mazbata fotokopisi
1-Dilekge
22 |Sendika il ve ilce Temsilciligi 2-Genel Merkez yetki belgesi Hemen
3-Gorev belgesi
1-Valilik Makamina Dilekce
2-Genel Merkez tarafindan verilen Yetki Belgesi
23 Siyasi Parti il ve ilge Teskilat Kurulus islemleri 3-Y6n§tim Kurulu delerini gosterir gizelge (Matbu cizelge MidUrligimiizden temin edilebilir) Hemen
3- Adli Sicil Belgesi
4- ikametgah Belgeleri ve Niifus clizdan sureti
(TUm belgeler 2 suret dosya yapilacaktir)
1-Valilik Makamina talep dilekgesi
2-Genel kurul toplantisi olaganusti ise gerekgeli yonetim kurulu karari istenecektir.
24 |Siyasi Parti Teskilatlarinin Genel Kuruldan 7 Gln &ncesine ait Bildirimi 3-Genel kurul ile ilgili ydnetim kurulu karari. Hemen
4-Dilekge ekinde glindemi, yerini, gilinii, saati ile gogunluk saglanamadidi takdirde yapilacak ikinci toplantiya ait
hususlarin bildiriimesi gerekmektedir.
1-Yonetim Kurulu asil ve yedeklerini gosterir gizelge, (Matbu cizelge Midirligimiizden temin edilebilir)
2- Genel kurul divan tutanadi,
25  |Siyasi Partilerin Genel Kurul Toplantisi Sonrasi 3-Adli Sicil Belgesi Hemen
4-Secim kurulu Mazbata
5-ikametgah Belgeleri ve Niifus clizdan sureti
(TUm belgeler 2 suret dosya yapilacaktir)
1-Valilik makamina dilekce
2-Yonetim kurulu karan
26 Siyasi Partilerin Yonetim Kurulu Degisikligi 3-Yeni yonetime ait yonetim kurulu cizelgesi (Matbu gizelge Miidurligimizden temin edilebilir) Hemen

4-Istifalara ait dilekceler
(TUm belgeler 2 suret dosya yapilacaktir)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk miiracaat yeri: Il Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii
isim: isa MEMIC

Unvan: 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiir V.

Adres: Kirklareli Valiligi / Kirklareli

Tel: 0 288 214 10 61

ikinci miiracaat yeri: Kirklareli Valiligi
Isim: Bekir Sitki KOCAKUNDAKCI
Unvan: Vali Yardimcisi

Adres: Kirklareli Valiligi / Kirklareli
Tel: 0 288 214 77 55




Faks: 0 288 212 06 34
E-posta: isa.memic@icisleri.gov.tr

il Afet ve Acil Durum Miidiirliigii Hizmet Standartlari Tablosu

Faks: 0 288 214 42 63
E-posta: b.sitki.kocakundakci@icisleri.gov.tr

Hizmetin tamamlanma siiresi

Sira no |Hizmetin adi Basvuruda istenen belgeler (en gec)
1 Bilgi Edinme ve BIMER Bagvuru sahiplerinin e-posta veya yazili olarak miiracaatlari 1-15 GUN
Odrenim gordugu okuldan gelecek yazi
2 Ogrenci Staj Bagvurulari -Staj Bagvuru Formu 1-5 glin
-Odrenci Belgesi(okuldan)
i . Dilekge .
3 Emekli ve gdrevden ayrilanlarin pasaport bagvurusu Fotodraf 1-5 glin
Talebi yapanin istedigi stre
I T ) iginde (Diger egitim ve
4 Temel afet Bilinci ve Halk Egitimi talepleri Yazili bagvuru tatbikat taleplerinin
5 Cevresel Etki Degerlendirme (CED) raporlarina esas olacak il Mudiirluigiimiiz gériisii (I::OCSE\;: ve Sehircilik Mudarligd ya da Gevre ve Sehircilik Bakanligindan gelecek st yazi ve eki GED basvuru Yazida belirtilen sire iginde
6 Afete Maruz Bolge Sorgulamalari Sorgulanan alanla ilgili detay bilgileri iceren dilekge 7 gin
1 giin iginde inceleme, 3 gilin
7 Vatandagin afet tehdidine iliskin miracaat Yazil ya da sozlii bagvuru iginde uyar ve 6nlem
vazismalari
Afetzede isim listelerinin igisleri Bakanligi Afet ve Acil Durum Yénetimi Bagkanliginca onaylanmasindan sonra ilgili
s - kdy ve mahalle muhtarliklarinda gikilan ilan siiresi icerisinde; Tlgili afetzedelerin;
Hak Sahipligi Islemleri .
Talep ve Taahhiitname 1- Muhtarlikga onayll talep ve taahhiitname,
8 Vermz' Siiredi 2-Miilkiyet Belgesi (tapu kayd vs.) 60 GUN
3- Talep ve taahhiitname verecek kisinin bir adet niifus clizdaninin fotokopisi (Onlii-arkalr).
Talep ve taahhiitname verenlerin durumlar Mahalli Hak Sahipligi inceleme Komisyonunca incelenerek hak sahibi
kabul edilenler ve edilmeyenler igisleri Bakanligi Afet ve Acil Durum Yénetimi Bagkanliginin onayina sunulur
Igisleri Bakanligr Afet ve Acil Durum Yonetimi
Hak Sahipligi Islemleri Baskanliginca hak sahibi kabul edilmeyenlere 15 GUN (Teblig isleminden
9 -Hak Sahipligine Itiraz hak sahibi kabul edilmedikleri teblig isleminden sonra 15 giin iginde itiraz
Islemleri sonra 15 giin icin itiraz dilekgesi verilir. itiraz dilekgesi
edenlerin durumlarn Komisyonca tekrar verilir.)
inceleni
Hak s;;ﬁibi Kkabul edilenlere ilgili kdy ve mahalle muhtarliginca cikilacak ilandaki sureler icerisinde ilgill bankaya
— giderek borglandirma iglemlerini yapmasi istenir.Bankaca;
10 :;'s:( E\ir::lllelr?lgni"}emleri -Hak sahibinin niifus clizdaninin asl 60 GUN
¢ s -Kefil (Kefil yoksa muhtar veya azalarinin imzasi)
: I e =20 vil vadeli acik borclandirma senetleri imzalanmasi stenir.
A et ch.mut an Uzerinde Bulunan Borglanilan bankadan alinan tasinmaz lizerinde afet konut kredi borcunun olmadigina dair "Borcu Yoktur" yazisi. -
Ipotegin Kaldiriimasi ve ) .. M X e ewee ey pus N AYNI GUN
11 Sahsin ipotegin kaldirimasina iligkin dilekgesi.Ya da sahsin, Midurligiimize borglarini 6dedigi bankadan aldigi
Satisinda Sakinca M . o ) .
B M s . Borgsuzluk Belgesi"ni ekledigi dilekge ile miiracaat
ulunmadidina Dair Islemle;
12 |Hak Sahipligi ile Iigili Her Tirli Bilgi ve Belge Talebi Dilekge ile miracaat DILEKGENIN VERILDIGI

GUN




Acil Yardim Talepleri

15 GUN (Acil yardim
talebinin AFAD Baskanligina
ulastiriima stiresi)
Afetin meydana geldigii
andan itibaren afet ile ilgili

( Deprem , yangin, su baskini, yer kaymasi, kaya diismesi, gig,tasman ve benzeri afetler 1-Resmi yazi olarak resmi makamiarca
13 P ! yangin, a4 Y » Kaya dus » 99 2-Dilekge diizenlenen rapor ve belgeler
nedeniyle meydana gelen - .
hasarlarin giderilmesi igin yapilan acil yardim taleplerinin Bagkanlida iletiimesidir.) ivedilikle, en geg afetin
9 cin yap ¥ P sanig ’ olusunun 15. giind yaridm
talebi AFAD Baskanliginda
(ANKARA' da) olacak sekilde,
il AFAD Midrligiimiize
iletilecektir
1- Dilekge
14 |Sefer Gérevli Araglarin Devri ve Sefer Gérev Emirlerinin Kaybi Iglemleri z Ar"ag rurlsat fotokop|5|' ] 1 Giin
3- Nifus clizdan fotokopisi
4- Noter Satis Sézlesmesi i
15 |Daire ve Miiessese Sivil Savunma Plani inceleme ve Onaylama islemleri 1- I_>Ian| yapan KL.erma ait st yazi ve ekleri 30 Giin
2- Incelenecek Sivil Savunma Plani
16 |Sivil Savunma Plani ve Savag Hasar Onarim Plani Yapacak Kurumlarin Bilgi Talepleri Yazil bagvuru 1 gin
17  |Biiyiik &lcekli isletmelerin, kamu kurumlarinin ve okullarin yangin ve tahliye tatbikatlari Yazili bagvuru 7 gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk miiracaat yeri: Il Afet ve Acil Durum Midurligu

isim: Muhsin OZER

Unvan: 1l Afet ve Acil Durum Midiirii

Adres: Kocahidir Mahallesi Fahrettin Altay Caddesi No:69 39000
Tel: (0288) 212 50 56 — 214 12 38

Faks: (0288) 214 34 16

E-posta: kirklarelimdr@afad.gov.tr

il Go¢ Idaresi Miidiirliigii Hizmet Standartlar1 Tablosu

ikinci miiracaat yeri: Kirklareli Valiligi
Isim: Mehmet KILIC

Unvan: Vali Yardimcisi V.

Adres: Kirklareli Valiligi / Kirklareli
Tel: 0 288 214 51 55

Faks: 0 288 212 42 63

E-posta: mehmet.kilic@icisleri.gov.tr

Sira no

Hizmetin adi

Bagvuruda istenen belgeler

Hizmetin tamamlanma siiresi
(en geg)

Uzun Dénem Ikamet izni

Basvuru dilekcesi

Teblig Tebelliig Belgesi

Taahhitname

Uyrugunda Bulundugu Ulke Kimlik Belgesinin Fotokopisi
Pasaport Fotokopisi

4 Adet Biyometrik Fotograf (50x60 cm beyaz arka fonlu)
ikametgah Belgesi

Adli Sicil Kaydi(Ulkesinden)

9. Eski ikamet Tezkeresinin Fotokopisi

10.Turk Soyluluk Belgesi

11.Defter Harg Ucreti

12.www.goc.gov.tr Internet Adresinden Doldurulmasi Zorunlu Olan
Bagvuru Formu ‘nun Bir Adet Ciktisi

PN WN

Evraklan eksiksiz olmasi
halinde en fazla 45 dakika,
ya da eksik evrak siiresi olan
30 gin

Kiea Nanam flamat T7ni

1. Biyometrik Fotograf (4 Adet)
2. Randevu Formu
3. Ikametgah Belgesi

Evraklan eksiksiz olmasi
halinde en fazla 45 dakika,




NISU UG IRUTTICU i

Sadlik Sigortasi
Pasaport Fotokopisi ve son girisin oldudu sayfa
Harc Makbuzlar

ya da eksik evrak siiresi olan
30 gin

Aile Tkamet izni

Biyometrik Fotograf
Randevu Formu
ikametgah Belgesi

Sadlik Sigortasi

Tirk Esin Adli Sicil Kaydi
Vukuath Niifus Kayit Ornegi
T.C. Kimlik Fotokopisi

Aile Clizdan Fotokopisi
Gelir Beyani

. Pasaport Fotokopisi
. Harc Makbuzlar

Evraklan eksiksiz olmasi
halinde en fazla 45 dakika,
ya da eksik evrak siiresi olan
30 gin

Ogrenci Tkamet izni

APWONHEEOONORWNEIO O A

5.

Biyometrik Fotograf
Randevu Formu
ikametgah Belgesi
Sadlik Sigortasi
Pasaport Fotokopisi

l6.|-!_arc Makbuzlar
7. Ogrenci Belgesi

Evraklan eksiksiz olmasi
halinde en fazla 45 dakika,
ya da eksik evrak siiresi olan
30 gin

Uluslararasi Korumu Kimlik Bagvuru Belgesi

Fotograf(4 Adet)

Dilekge/Detayl gelis 6ykiisi/Diger bilgi ve belgeler
Ikamet Yerini Gosteren Kira Sozlesmesi

Varsa Pasaport ya da Tirkce Terciimeli Kimlik Bilgisi

Gegici Korumu Kimlik Bagvuru Ik Kayit

TR N

Suriye'ye ait kimlik, pasaport ve ya evlenme clizdani gibi belgelerinin asl.
Noter onayli gevisi

3 adet fotograf

Kira Kontrati

Kiralanan eve ait fatura

Ev sahibinin niifus ciizdani fotokopisi

Randevu araligi /30 Glin

Gegici Koruma Giincelleme Islemi

Suriye'ye ait kimlik, pasaport ve ya evlenme clizdani gibi belgelerinin asli ile Noter onayli gevirisi

3 adet fotograf

Kira Kontrati

Kiralanan eve ait fatura

Ev sahibinin niifus ctizdani fotokopisi

Adres bilgisi

Giincelleme yapacak kisiye daha énce tarafimizca diizenlenmis olan Gegici Kimlik belgesi

Miracaat halinde hemen

Yol Izin Belgesi
(e-devlet)

W NERwN

Sahsin kendisinin kimlidi ile birlikte gelmesi gerekmektedir.
Hastalik vb sebeplerle yol izin istenen durumlarda hastane sevki, rapor vb...

Ziyaret amaciyla yol izin istemesi durumunda, gidilecek ildeki yakinlarina ait Yabanci Kimlik Numarasi

Miracaat halinde hemen
e-devlet

9

Evlenme Ehliyet Belgesi

1.

Evlenecek sahislar birlikte Gecici Koruma kimlikleriyle birlikte gelmek zorundadir.

Miiracaat halinde hemen

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk miracaat yeri: Il Go¢ idaresi Mudiirliigi

isim:
Unvan:
Adres:
Tel:
Faks:
E-posta:

ikinci miiracaat yeri: Kirklareli Valiligi
isim: Ali Deniz SURMEN

Unvan: Vali Yardimcisi

Adres: Kirklareli Valiligi / Kirklareli

Tel: 0 288 214 51 55

Faks: 0 288 214 42 63

E-posta: a.deniz.surmen@icisleri.gov.tr




il Emniyet Miidiirliigii Hizmet Standartlari Tablosu

Sira no |Hizmetin adi

Basvuruda istenen belgeler

Hizmetin tamamlanma siiresi
(en geg)

1 |BILGI VE BELGE TALEBI

Bagvuru Sahibinin Adi Soyadi, T.C. Kimlik Numarasi, Imzasi, Oturma Yeri ve Is Adresi-Tiizel kiginin Ginvani ve
adresi, yetkili kisinin imzasini ve yetki belgesini iceren dilekce

15 Gin

2 DILEK VE SIKAYET BASVURULARI

Adi Soyadi ve imzasi, is veya ikamet adresini iceren dilekce

30 Giin

3 |OzZEL GUVENLIK KIMLIK KARTI YIPRANMADAN YENILEME

1= VISR
2- Nifus Clizdani Fotokopisi
3- En Son Mezun Olunan Okuldan Alinan Diploma Fotokopisi
(Asli ile birlikte gelecek)
4- Fotograf. (2 adet biyometrik)
5- Ozel Giivenlik Temel Egitim Sertifikasi Fotokopisi.
6- Glvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu.
7-Ozel Giivenlik Kimlik Karti Bedeli.(Tiirk Polis Teskilatini Giiglendirme Vakfinin T.Vakfinin T.Halk Bankasi Opera
Subesinin IBAN TR02 0001 2009 4130 0016 0000 96 (413-16000096) nolu hesabina 40 TL. yatirilacak. Dekont
Aslini miracaat esnasinda getirecek.
8- Kan Grubu Karti Fotokopisi,
9- Eski Ozel Giivenlik Gérevlisi Kimlik Karti Ash

Va-y LYV LW P IVELY.Y WL T Lo L [ Y POt gLy

10 Giin

4 |OZEL GUVENLIK KiMLiK KARTI KAYIPTAN DOLAYI YENILEME

T-Dilekce

2-Fotograf. (2 adet biyometrik)
3-Ozel Giivenlik Kimlik Karti Bedeli.(Tiirk Polis Teskilatini Giiglendirme Vakfinin T.Vakfinin T.Halk Bankasi Opera
Subesinin IBAN TR02 0001 2009 4130 0016 0000 96 (413-16000096) nolu hesabina 40 TL. yatirilacak. Dekont
Aslini miiracaat esnasinda getirecek.

(5188 S.K.11, 12 maddesi, Yonetmeligin 21 Maddesi ile 17/07/2012 tarih ve 2012/42 EGM-

2012 /71 Savih Genelaesinin 5.4 Maddesi)

10 Giin

EMEKLI KOLLUK GOREVLILERININ OGG. KIMLIK KARTI MURACAATLARI  (MIT Polis- Bekgi-
Jan.Gen.Kom.Badl riitbeli veya Uzman Jandarma Sinifina tabi personel. Piyade sinifi haric)

1-Dilekge

2-Nufus Ciizdani Fotokopis

3- Diploma Fotokopisi (Asli ile birlikte gelecek)

4- Tam Tesekkiillii Devlet Hastanesinden Alinan Heyet Raporu

(Silahli/Silahsiz &zel glivenlik gorevlisi olur ibareli)

(Devlet Hastanesinden-Psikiyatri, Noroloji, G6z, KBB. Ortopedi

5- Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu.

6- Calistigi kurumdan 5 yilli fiilen galisip kendi istediyle ayrildigina dair veya emekli olduguna dair belge
(Universitenin Giivenlik Bsliimii mezunlarinda mezuniyet belgesi ile Silahsiz OGG Kimlik Karti verilmektedir)

7- Fotograf. (2 adet biyometrik)

8-Kan Grubu Karti Fotokopisi

9-Ozel Giivenlik Kimlik Karti Bedeli.(Tiirk Polis Teskilatini Giiglendirme Vakfinin T.Vakfinin T.Halk Bankasi Opera
Subesinin IBAN TR02 0001 2009 4130 0016 0000 96 (413-16000096) nolu hesabina 40 TL. yatirilacak. Dekont
Aslini miiracaat esnasinda getirecek.

10-Maliye Harci.(Ozel Giivenlik Kimlik Belgesi Harci)

30 Giin

6  |UNIVERSITENIN GUVENLIK BOLUMU MEZUNLARININ OGG. KIMLIK BELGESI TALEBI IGIN

(5188 S.K. 11, 12, 14 Maddeleri ile Yonetmeligin 17, 21. Maddeleri)

2-Nifus Clizdani Fotokopisi
3- Diploma Fotokopisi. (Guvenlik Bolimi Mezunu Diplomasi Asli ile birlikte gelecek)
4- Tam Tegekkiilli Devlet Hastanesinden Alinan Heyet Raporu
(Silahli/Silahsiz 6zel giivenlik gdrevlisi olur ibareli)
(Devlet Hastanesinden-Psikiyatri, Noroloji, G6z, KBB. Ortopedi
5- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu.
6- Fotograf. (2 adet biyometrik)
7- Kan Grubu Karti Fotokopisi
8- Ozel Giivenlik Kimlik Karti Bedeli.(Tiirk Polis Teskilatini Giiglendirme Vakfinin T.Vakfinin T.Halk Bankasi Opera
Subesinin IBAN TR02 0001 2009 4130 0016 0000 96 (413-16000096) nolu hesabina 40 TL. yatirilacak. Dekont
Aslini miracaat esnasinda getirecek.
9- Maliye Harc1.(Ozel Giivenlik Kimlik Belgesi Harci)
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30 Giin




KAMU VE OZEL KURULUSLARIN OZEL GUVENLIK
1ZIN VERILMESI ISLEMLERI

1-Ozel giivenlik izni icin bagvuran kamu kurum ve kuruluslarindan istenilecek belgeler:

a-Birim Yoneticisi tarafindan imzali talep yazisi.(Yonetmeligin 8.mad.uyarinca)

b)-Bagl bulunulan Bakanligin/Genel Miidiirligin uygun goérisl, Universiteler igin rektoriin uygun goriisti, kurum
KIT ise Hazine Mistesarliginin, belediyeler ve bagl birimlerinde belediye bagkaninin, il 6zel idareleri ve bagh
birimlerinde Valinin, Milli Egitim Bakanligina bagh okullarda okul miiddr( veya okul aile birliginin, vakiflarda
yonetim organi, diger kamu kurumlarinda ise yetkili kurullarin uygun gorist.

(5188 S.K.3 Maddesi ile Yonetmeligin 7 ve 8. Maddeleri)

2-Ozel Hukuk Tiizel Kisileri ve Gergek Kisilerden istenecek Belgeler:

a) Birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yazisi. (Yonetmeligin 8. maddesi uyarinca)

b) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karari

c) Ozel kuruluglarin ydnetim kurulu karari veya ortaklarinin ézel giivenlik uygulamasi igin almis oldugu karar
d) Birim yetkilisine ait imza sirkileri veya imza beyannamesi.

(5188 S.K.3 Maddesi ile Yonetmeligin 7 ve 8. Maddeleri)

Kuruluslarin, Personel ve Silah Kadrolarinin Indirimi, Artirimi, Yeniden Belirlenmesi veya Hizmet
Seklinin Degistirilmesi Halinde Istenilecek Belgeler

30 Giin

T.PETSOITET VE SITAIT KaroTar T IITaITTinT, ATUTTITT, TENTueT BENTTenTesT Veyd TZIeT SR
Degistirilmesi Halinde istenilecek Belgeler:

a) Birim yoneticisi/birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yazisi.

b) Kamuya ve Kamu Iktisadi Tegebbiislerine bagl kurum ve kuruluslar ile vakiflar igin 3.1. maddesi (b) bendinde
sayilan belgeler.

c) Ozel hukuk tiizel kisilerde ydnetim kurulu karari veya ortaklarin almis oldugu karar.

¢) Site veya apartmanlarda genel kurul veya ydnetim kurulu karari.

d) Gergek kisinin talep yazis.

(5188 S.K. 3, 4 ve 8 Maddesi ile Yonetmeligin 5, 6, ve 8. Maddeleri)

Not: Silah sayisi artirilmasi veya azaltimas) miiracaatlar Ozel Gtivenlik Subesine yapilacak, Ozel Giivenlik Subesi
Ise, geredi fgin evraki Silah ve Patlayici Maddeler Subesine gonderecek .

30 Giin

Kamu ve Ozel Kuruluslarinin Unvan Degisikliginde
Istenilecek Belgeler

1. Unvan Degisikliginde Istenilecek Belgeler:

a) Birim yoneticisi birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yazisi.

b)Ozel giivenlik izni icin yapilacak ilk bagvuru, birim y&neticisi veya birim yetkilisi tarafindan fiziki olarak Valiliklere
yapilacaktir. Yapilacak ilk bagvurudan sonra 6zel guvenlik izni ile ilgili yapilacak diger bagvuru ve bildirimler ile her
tiirldi is ve islemler. Bakanlik tarafindan verilen kullanici ve kullanici parolasi ile OGNET'den yapilacaktir.

c)Ozel giivenlik izni almak ve dzel giivenlik hizmetleriyle ilgili diger islemleri takip etmek amaciyla il &zel giivenlik
komisyonlarina yapilan miracaatlarda, miracaat sahibi kisi, kurum, kurulus, 6zel giivenlik sirketleri, alarm izleme
merkezleri ve 6zel glivenlik egitim kurumlari adina imzaya ve evrak takibine yetkili olan noter tasdikli vekaletname
sahibi kisiler tarafindan yapilacak basvurularda, ayrica kisilerin yetkilendirildigine dair bagka bir belge
istenmeyecektir.

(5188 S.K. 3 ve 4 maddesi ile Yonetmeligin 5, 6 ve 8. maddeleri)

30 Giin

10

OZEL GUVENLIK SIRKETININ GEGICI OZEL GUVENLIK
1ZNI TALEBI IGIN

1-Talep (Bakanlik tarafindan verilen kullanici ve kullanici parolasi ile OGNET'den yapilacaktir)
2-Gegici Ozel Giivenlik Hizmet Alim Sozlesmesi
(5188 S.K. 3 Maddesi. ile Yonetmeligin 9. Maddesi)

1

ALARM MERKEZI KURMU VE 1ZLEME 1ZIN BELGESI IGIN

Etkinlikten en geg 48 saat
6nce miracaat- 24 saat
iginde olumlu veya olumsuz

tebliaat vapilir

T- Kuracu veya yoneuciern 1.C. KimlK Numarast
2- Yoneticilerin dort yillik yliksekokul mezunu oldugunu belgeleyen diploma veya dengi belgenin asl veya
Bakanlikga/valiliklerce onayli sureti

3- Alarm izleme merkezini temsil edecek yoneticiler igin yetki belgesi

4- Yoneticilerin 6zel glivenlik temel egitim sertifikasi (genel kolluk birimlerinde daha 6nce galismis olanlardan buna
iliskin belge)

5- Alarm izleme merkezinde kullanilacak teknik techizatin amaca elverisliligine iliskin taahhiitname

(5188 S.K. 5 Maddesi ile Yonetmeligin 23. Maddesi)

10 Is Gunii




T-Korunacak Kiginin muracaat yazisi, kKurum ve Kuruluglar tarafindan yapilan bagvurularda yetkil taratindan
imzalanan miiracaat yazisi
2-Korunacak kisi igin saglik raporu

12 |KiSI KORUMA MURACAATI 3-Korunacak kisinin adli sicil kaydi ve adli sicil arsiv kaydi 30 Giin
4-Korunacak kisinin vukuatl nifus kayit 6rnegi
5-Korunacak kisinin fotografll ikamet belgesi
13 |OZEL GUVENLIK HiZMET iCi EGITIM ATISLARI MURACAATI 1-OGNET Web arayiiziinden BasvuruIar-islemlt.:.-r.-hizmgt ici/ editim atisi basvurusu yapilacaktir.(Atis tcretleri ilgili 3 Ay
bankaya yatirildiktan sonra dekont numarasi girilecektir. )
1-Ozel Guivenlik Egitim Kurumu Yoneticisi tarafindan verilen dilekce
14 |OZEL GUVENLIK SERTIFIKALARININ ONAYI iGIN 2- Ozel giivenlik temel veya yenileme egitim sertifikalari asl 3 Is Gunii
(5188 S.K. 14 maddesi ile Yonetmeligin 41. Maddesi)
1-Ozel giivenlik izni sonlandiirma igin basvuran kamu kurum ve kuruluslarindan istenilecek
belgeler:
a-Birim Yoneticisi tarafindan imzali talep yazisi.(Yonetmeligin 8.mad.uyarinca)
b)-Bagl bulunulan Bakanligin/Genel Midurligiin uygun goriisi, Gniversiteler igin rektoriin uygun goriisti, kurum
KIT ise Hazine Miistesarliginin, belediyeler ve bagl birimlerinde belediye bagkaninin, il 6zel idareleri ve bagh
birimlerinde Valinin, Milli Egitim Bakanligina bagh okullarda okul midirii veya okul aile birliginin, vakiflarda
yonetim organi, diger kamu kurumlarinda ise yetkili kurullarin uygun gorisu.
15  |KAMU VE OZEL KURULUSLARIN OZEL GUVENLIK 1ZNI SONA ERDIRILMESI 2-Ozel Hukuk Tiizel Kisileri ve Gergek Kisilerden 6zel giivenlik izni sonlandirma igin istenecek 30 Giin
belgeler;
a) Birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yazisi. (Yonetmeligin 8. maddesi uyarinca)
b) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karari
c) Ozel kuruluglarin ydnetim kurulu karari veya ortaklarinin ézel giivenlik uygulamasi sonlandirma igin almis oldugu
karar
d) Birim yetkilisine ait imza sirkileri veya imza beyannamesi.
(5188 S.K.3 Maddesi ile Yonetmeligin 7 ve 8. Maddeleri)
16 __ |BILGI EDINME VE SIKAYETTE BULUNMA ISTEGI IN BELGESI ICIN Dilekce 10 Gin
17 |DUGUN YAPMA ISTEGI Dilekce 1 Gin
1-Resmi yazi
- 2-Nufus Ciizdan Fotokopisi
18 KAYIP SAHISLARIN YAKINLART TARAFINDAN YAPILAN MURAACATIN ALINMASI VE KAYIP 3-Esgal Belgesi
SAHSIN BULUNMASI ICIN GEREKLI CALISMALARIN YAPILMASI
4-Bagvuru Formu
5-2 Adet Fotodraf
1-Isyeri Acma Calisma Ruhsati
2-Vergi Levhasi5-Mail adresi
19  |Renta a carlar (KABIS) 3-Kimlik Fotokopisi 15-30 Dakika
4-Sabit IP Numarasi
?-ﬁ%a Galisma Ruhsati
2-Vergi Levhasi
. o . . . . 3-Kimlik Fotokopisi6-Mail adresi )
20 |Okul, Pansiyon, Giinubirlik Evler, Yurt islemleri(K.B.S.)Islemleri 4-Sabit iP Numaras: 15-30 Dakika
5-Tapu Bilgileri
6-Mail adresi
1-Dilekge (T.C. Kimlik Numarasi, Adres ve Telefon Bilgileri Belirtilecek)
) : 2-Silah Ruhsati Almasinda Sakinca Bulunmadigina Dair Saglik Kurulu Raporu .
21 [Silah Ruhsat va Patlayici MaddelerOrtak Istenecek Belgeler 3-2000 TL tizerinde vadesi gegmis Vergi Borcu Bulunmadigina Dair Vergi Dairesi Yazisi 30 Gan
1-Ortak Istenecek Belgeler
22 |Meskende Silah Bulundurma Ruhsati 2-Silah Bulundurma Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz 30 Giun




23

Is Yerinde Silah Bulundurma Ruhsati

T-Ortak Istenecek Belgeler

2-Silah Bulundurma Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
3-isyeri agma ve calisma ruhsati fotokopisi,

4-Miikellefiyeti gosterir vergi dairesi yazisi,

5-isyeri ortaklik veya sirkete ait ise;

a)Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi,

b)Sorumlu ortak ve middrlerini gdsterir Ticaret Sicil Gazetesi,

30 Giin

24

Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi

o YA imi i erinden)
1-Dilekge (T.C. Kimlik' Numarasi, Adres ve Telefon Bilgileri Belirtilecek)

2-Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi Aimasinda Sakinca Bulunmadigina Dair Saglik Raporu
3-2000 TL tizerinde vadesi gegmis Vergi Borcu Bulunmadigina Dair Vergi Dairesi Yazisi
4-Son Bir Yl igerisinde cekilmis 4 Adet Fotograf

5-Varsa Eski Ruhsat Fotokopisi (Yenilemelerde)i

6-Yivsiz Tiifek Ruhsatname Harcinin Yatinldidina Dair Makbuz

25

Silah Tasima Ruhsati
(Can Guvenligi Nedeniyle)

30 Giin

1-Ortak Istenecek Belgeler
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
3-Can givenlidinin hangi nedenle tehlike icinde oldudunu gosteren belgeler,

30 Giin

26

Silah Tagima Ruhsati
(Fahri Temsilci)

1-Ortak Istenecek Belgeler
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
3-Sahsin gérev ve silah tasima ruhsat talebivle ilgili Disisleri Bakanlidinin vazisi

27

Silah Tagima Ruhsati
(Goreve bagl basin karti, stirekli basin karti ve basin seref karti sahibi basin mensuplarina,)

30 Giin

1-Ortak Istenecek Belgeler
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
3-Basin, Yayin ve Enformasyon Genel Miidirliigiiniin yazis,

28

Silah Tasima Ruhsati
(Kuyumcu ve sarraflar)

30 Giin

SEe e el

1- eTer
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz

3-Oda Kayit Belgesi

4-Yapilan isten vergi mukellefi olunduguna dair vergi dairesi yazisi,

5-Igyeri ortaklik veya sirkete ait ise;

a)Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi,

b)Sorumlu ortak ve mudiirlerini gdsterir Ticaret Sicil Gazetesi,

¢) Yonetimin buna iliskin karari ve muvafakat yazisi. (Sirket Karar Defterinden)

30 Giin

29

Silah Tasima Ruhsati
(patlayici madde satin alma ve satis ruhsati, patlayici madde deposu, atesli silah treten
imalathane sahipleri, ruhsatl silah tamirhanesi sahipleri, glivenlik bilgesi sahiplerine)

ch}feﬁ'fctma"%mﬁ ruhcat fatakanigi
1-0UrtaK Istenecek belgeler

2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz

3-Oda Kayit Belgesi

4-Yapilan isten vergi miikellefi olunduguna dair vergi dairesi yazisi,

5-isyeri ortaklik veya sirkete ait ise;

a)Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi,

b)Sorumlu ortak ve mudirlerini gdsterir Ticaret Sicil Gazetesi,

c) Yonetimin buna iligkin karari ve muvafakat yazisi. (Sirket Karar Defterinden)

A-Talon oden kicinin faalivati ile ilaili riihcat vieva halaa faotokanici

30 Giin

30

Silah Tasima Ruhsati
(Banka Muddirleri)

1-Ortak Istenecek Belgeler
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
3-Yetkili birim amiri tarafindan imzalanmis gérev belgesi (30 giini gecmemis olmasi gerekmektedir.)

30 Giin

31

Silah Tasima Ruhsati
( Pilotlar)

1-Ortak Istenecek Belgeler
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
3-Kurum yazisi,

30 Giin

32

Silah Tagima Ruhsati
(Yilhk satis tutan (cirosu) veya yillik vergi tutar)

bES s gn et e
1-Ortak Istenecek Belgeler
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz

3-Oda Kayit Belgesi

4-Isyeri ortaklik veya sirkete ait ise;

a)Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi,

b)Sorumlu ortak ve mudirlerini gdsterir Ticaret Sicil Gazetesi,

c) Yonetimin buna iligkin karari ve muvafakat yazisi. (Sirket Karar Defterinden)
B-Yillik satis hutan (cirac) veva wilik verai titanni adcterir verai dairesi vazial

30 Giin




Silah Tasima Ruhsati

1-Ortak Istenecek Belgeler
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
3-Yapilan isten vergi miikellefi olunduguna dair vergi dairesi yazisi,

3 ( Arazi Sahipleri,) 4- Toprak miktarini gosterir tapu mudiirligi yazisi, 30 Gan
5- Yapilan zirai faaliyetin 11.12.1998 tarih ve 23550 sayil resmi gazetede yayimlanan normlari tasidigina dair il
vpvla’ Eﬁ ]iP: m ME E;;P,a? miidiirliidiinden alinacak liretici helaesi
1- stenecek Belgeler
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
Silah Tagima Ruhsati 3-Yapilan isten vergi miikellefi olunduguna dair vergi dairesi yazisi, .
34 . L L L R, 30 Gin
( Surii Sahipleri) 4- Hayvan sayisini gosterir Tarim il/ilge mudurliga yazisi,
5- Yapilan hayvancilik faaliyetin 11.12.1998 tarih ve 23550 sayili resmi gazetede yayimlanan normlari tagidigina
4a
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
3-Oda Kayit Belgesi
Silah Tasima Ruhsat 4-\_(ap||§n isten vergi m.[]kellefi .ol.undugjuna dair vergi dairesi yazisi, )
35 (Miiteahhitler) 5-Isyeri ortaklik veya sirkete ait ise; 30 Gun
a)Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi,
b)Sorumlu ortak ve mudirlerini gdsterir Ticaret Sicil Gazetesi,
c) Yonetimin buna iligkin karari ve muvafakat yazisi. (Sirket Karar Defterinden)
A-1c i i iti lic duruim) holaaogi
L-Ur[%é&%ﬁﬁ@er
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
3-Oda Kayit Belgesi
4-Yapilan isten vergi miikellefi olunduguna dair vergi dairesi yazisi,
36 Silah Taslm_a Ruhsati 5-isyeri ortaklik veya sirkete ait ise; 30 Giin
(Akaryakit Istasyonu Sahipleri,) a)Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi,
b)Sorumlu ortak ve mudirlerini gdsterir Ticaret Sicil Gazetesi,
c) Yonetimin buna iligkin karari ve muvafakat yazisi. (Sirket Karar Defterinden)
6-isyeri agma ve calisma ruhsati fotokopisi,
Z-Rawilik ciizlacma fotalkanici
1-Ortak Istenecek Belgeler
2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz
3-Oda Kayit Belgesi
Silah Tasima Ruhsat 4-Yap||§n isten vergi m.'LikeIIefi .ol.undug”juna dair vergi dairesi yazisi, )
37 (isci Sayis1,) 5-Isyeri ortaklik veya sirkete ait ise; 30 Gun
! a)Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi,
b)Sorumlu ortak ve mudiirlerini gdsterir Ticaret Sicil Gazetesi,
c) Yonetimin buna iliskin karari ve muvafakat yazisi. (Sirket Karar Defterinden)
6-Miracaat tarihinde ve bir yil geriye donik calistirilan isgi sayisini ve édenen prim giin sayisini belirten SGK yazis
] 1-Ortak Istenecek Belgeler
38 (S'Al\a/:k-;?fa'ga Ruhsat 2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz 30 Gin
3-Badl olduklari barodan ivelik yazisi.
1-Ortak Istenecek Belgeler
39 |Yivli Av Tufegi Silah Tasima Ruhsati 2-Silah Tagima Ruhsat Harcinin Yatirildigina Dair Makbuz 30 Gun
3-Avcilik Belgesi.*Vizesi Yeni Yagllml%
T-D TC. B CEKJ
2-Depolama izin Belgesi Ornedi,
3-Depo Denetleme Formu,
4-Depo Tespit Tutanagdl,(Yenilemelerde)
5-ihtiyag Raporu,
40 |Patlayici Madde Satin Alma ve Kullanma izin Belgesi 6-Temsile Yetkili Kisi Taahitnamesi, 30 Gun

7-Atesleyici Yeterlilik Belgesi,
8-Atesleyici Taahiitnamesi
9-Nakilci Glivenlik Belgesi,
10-Nakilci Vekaletnamesi,

11-Nakilci Taahiitnamesi
12 1 Daic Ral yaV B Dubcot CAol b\




1-Dilekge (T.C. Kimlik Numarasi, Adres ve Telefon Bilgileri Belirtilecek)
41  |Patlayic Madde Satin Alma ve Satis izin Belgesi 2-Dep0la ma Izin Belgesi Orned, 30 Gin
3-Taahiitname
4.5
1- %I eﬁge (T.C. Kimlik Numarasi, Adres ve Telefon Bilgileri Belirtilecek)
2-Nufus Clizdani Fotokopisi veya T.C.Kimlik Numarasini belirtir belge,
42 |Atesleyici Yeterlilik Belgesi 3-Tam Tesekkdilli Devlet Hastanesinden alinacak Silah Ruhsati Aimasinda Sakinca Bulunmadigina Dair Saghk 30 Giin
Kurulu Raporu
4-Son Bir Yl igerisinde cekilmis 4 Adet Fotograf
5-0)d
1- KL(J]rrSm alep $a2|5|.(§| aﬁ araan gorum U Olarak Gorevlendirilen Kigiler 1.C. Kimlik Numarasi Ve [rtbat Bilgileri e
belirtilecek)
2-Ozel Giivenlik Komisyon Karar
43 |Ozel Giivenlik Silah Bulundurma Ruhsati 3-Sorumlu olarak atanan kisilerin alacagi Silah Ruhsati Almasinda Sakinca Bulunmadigina Dair Saglik Kurulu 30 Gun
Raporu
4-Sorumlu Kisilere Ait Son Bir Yil igerisinde gekilmis 4 Adet Fotograf
S=Demirbas Silah Kawit Defteri Fotokanisi ile Yenilemerde rithsat fotokonisi
1-Kurum Talep Yazisi.(Silahlardan Sorumlu Olarak Gérevlendirilen kisiler T.C. Kimlik Numarasi ve irtibat Bilgileri ile
- - I . ) : belirtilecek) .
44 |Ozel Givenlik Egitim Atislarn Igin Mermi Talebi 2-Silah Ruhsati Fotokopisi 30 Gun
3-Ozel Giivenlik Sube Mudiirligiince yazilacak olan Mermi Satin Alinmasinin Uygun Oldugunu Belirtir yazi.
45 |Otoparka Badlanan Araclarin Cikisi Niifus Clizdani fotokopisi, Vekalet ash ve fotokopisi,stiriicii belgesi fotokopisi 5 Dakika
46  |Gecici Olarak Geri Alinan Siiriicl Belgelerinin Teslimi Niifus Clizdani fotokopisi 5 Dakika
1- Thbarin konusu
e o . 2- Thbarin yeri ve mevkii )
47 [112 Acil Gagn Hizmetleri Polis Bolgesi Gagn Yonlendirici 3- Varsa magdur veya magdurlar |Ie |Ig||| b||g||er 4- Olay! gergeklestiren sahislar ile ilgili bilgiler 30 Saniye
5- fhbarg i

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmama5|
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk miiracaat yeri: Kirklareli il Emniyet Miidirligi ikinci miiracaat yeri: Kirklareli Valiligi
isim: Seckin CENGELOGLU isim: Osman BILGIN

Unvan: Il Emniyet Midiiri Unvan: Vali

Adres: Il Emniyet Midiirligi Adres: Kirklareli Valiligi / Kirklareli
Tel: 0288 214 38 50 Tel: 0288 214 51 55

Faks: Faks:

E-posta: kirklareli@egm.gov.tr E-posta: kirklareli@icisleri.gov.tr

il Jandarma Komutanhgi Hizmet Standartlari Tablosu

Hizmetin tamamlanma siiresi
(en geg)

Sira no |Hizmetin adi Basvuruda istenen belgeler

0Ozel Giivenlik Izni Icin Basvuran Kamu Kurum ve Kuruluslarindan;

1. Talep yazisi (Valilige hitaben yazilmali ve I J.K.idina havale edilmeli, talep yazisinda; giivenligin konusu, ne seki
2. Kurumun bagl bulundugu bakanhi§in/Gn.Md.liigiin, Gniversiteler icin YOK'tin, KIT’ler icin Hazine Miistesarliginin,
belediye baskanliklari igin belediye baskanliginin uygun goriis yazis, il 6zel idareleri igin il genel meclisi karari,
ilkodretim okulu ve liselerde okul aile birlidi karari,

3. Bilgi formu ile krokisi,

4, Yonetim kurulu karari,

5. Kendi biinyesinde 6zel giivenlik birimi kuracak olanlardan, 6zel glvenlik gorevlilerinin giyecedi tiniforma ile
Uniformayl tamamlayan dider unsurlar ve techizatin fotodraflari.

Ozel Giivenlik izni icin Basvuran Ozel Kuruluslar ve Ozel Bankalardan;




Ozel Giivenlik izin Belgesi

1. Talep yazsi (Valilige hitaben yaziimali ve 11 J.K.igina havale edilmeli, talep yazisinda; giivenligin konusu, ne
sekilde yerine getirilecedi, hizmetin kag personelle saglanacadi, ihtiyag duyulacak silah miktari ve niteligi,
kurulusun acik adi ve adresi ile irtibat telefonu belirtilmelidir).

2. Yonetim kurulu karari veya ortaklarinin almis oldugu karar,

3. Ticaret sicil gazetesi (Ticaret sicil gazetesi yayimlanmamis ise ticaret sicil memurlugundan alinacak olan ticaret
sicil tasdiknamesi, 6zel bankalarin acilan subelerine ait ticaret sicil gazetesi),

4. Imza yetkisine sahip sahislarin imza sirkdileri,

5. Bilgi formu ile krokisi,

6. Kendi biinyesinde 6zel giivenlik birimi kuracak olanlardan, 6zel glvenlik gérevlilerinin giyecedi tiniforma ile
Uniformayl tamamlayan dider unsurlar ve techizatin fotodraflari.

Konut Sitesi ve Apartmanlar;

(10) s

(il Ozel Giivenlik
Komisyonunun toplanmasina

1. Talep yazisi (Konutlar igin konut sahibi imzal), bagli olarak)
2. Bilgi formu ile krokisi,
3. Konut sitesi ve apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulunun karari.
Yakin Koruma Talep Eden Kisilerden;
1. Talep yazisi (Kurum /kuruluslar tarafindan yapilan basvurularda yetkilisi tarafindan imzalanir),
2. Kisi koruma talebi kurulus tarafindan yapiliyor ise yonetim kurulu karari, kurum tarafindan yapiliyor ise, bagh
bulundugu bakanligin/genel midiirligiin, Gniversiteler icin YOK'iin, KITler igin Hazine Mistesarliginin, il dzel
idareleri igin il valisinin, belediye baskanliklari igin belediye bagkanhiginin uygun goéris yazisi,
3. T.C. kimlik numarasi,
4. Son 6 ay icerisinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
5. Adli sicil beyani,
6. Silahli korunacak kisi icin saglik raporu (Kisi koruma talebi; sahsin bagli bulundugu kurum/kurulus biinyesindeki
Ozel glivenlik birimince saglanacadi durumlarda silah kurumca muhafaza edileceginden saglik raporu
aerekmemektedir),
7. Bilgi formu.
1. Talep yazisi (Etkinligin igerigi, tarihi, saati, glivenlik hizmetinin saglanacadi saat aralidi, katiimcilarin durumu,
gelebilecek seyircilerin tahmini sayisi belirtilecektir),
2. Sozlesme fotokopisi (Sozlesmede; etkinligin iceridi, acik adresi, baslama bitis tarihleri ve saatleri acik olarak belin
3. istihdam edilecek &zel giivenlik gérevlilerinin adi, soyadi, giivenlik gérevlisi kimlik kart numaralari ve hangi
valilikten alindidini gosterir liste,
4. Ozel giivenlik mali sorumluluk sigorta policeleri,

Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Givenlik fzni 5. Glvenlik goérevlisinin kullanacadi teghizatin niteligi ve sayisini gosterir belge, @) Is Gunii

6. Koruma ve giivenlik hizmeti verilecek alanin giivenlik gdrevlilerinin yerini gdsterecek sekilde krokisi,

7. Koruma ve giivenlik plani,
8. Guvenlik sirketi faaliyet izin belgesi ve yonetici imza sirkiileri fotokopisi.

Evraklar lizerinde ydnetici ismi ve imzasi bulunmall ve miracaatlar en az 48 saat 6nceden yapilmaldir.

Ozel Giivenlik Gérevlisi Calisma Kimlik Karti

1. Talep yazisi. (Silahl 6zel glivenlik goérevilisi igin 21, silahsiz 6zel glivenlik gorevlisi igin 18 yasini doldurmus
olmak),

2. Arsiv Arastirma Formu,

3. Son 6 ay icerisinde cekilmis (2) adet biometrik fotograf,

4. Sadlik raporu, (Yeni miracaatlarda)

5. Ozel glivenlik temel egitim sertifikasi (Genel kolluk kuvvetinden emekli olanlar ile en az beg yil fiilen bu gérevde
calistiktan sonra kendi istekleri ile ayrilmis olanlardan ve Universitelerin glivenlik fak./glvenlikle ilgili MYO
mezunlarindan (5) yil siire ile silah egitimi harig 6zel glivenlik temel egitimi aranmaz. Kimlik karti yenileme
talebinde venileme editim sertifikasi istenir).

6. Diploma fotokopisi (Asl ile birlikte), (Silahli glivenlik gorevlileri en az lise, silahsiz giivenlik gorevlileri en az
ortaokul/ilkégretim okulu),

. Vergi dairesine yatirlacak kimlik harci belgesinin asli. (Yeni miiracaatlarda)

Guvenlik sorugturmasi ve
arsiv arastirmasi
tamamlandiktan sonra

(5) Is Giinii

Kayip ve Yipranmis Ozel Giivenlik Kimlik Karti Yenileme Islemleri

. Talep yazisi,

. T.C. kimlik numarasi,

. Son 6 ay icerisinde gekilmis (2) adet biometrik fotograf,
. Yipranmis kimlik karti.

(5) Is Giinii

. Talep yazisi,
. Arsiv Arastirma Formu,

N R WN RN

Glivenlik sorusturmasi




Silahsiz Ozel Giivenlik Kimlik Kartinin Silahli Ozel Giivenlik Kimlik Kartina Cevrilmesi

. Diploma fotokopisi (Asli ile birlikte),

. Saglik raporu,

. Silahli 6zel guivenlik temel egitim sertifikasi asli,

. Son 6 ay icerisinde cekilmis (2) adet biometrik fotograf.

tamamlandiktan sonra

(5) Is Giinii

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsaminda MKE'den Silah Satin Alma Yetki
Belgesi

. Talep yazisi,

. il 6zel giivenlik komisyon karari fotokopisi,

. Silah alacak gérevlinin (Mutemet) T.C. kimlik numarasi,

. Mutemete ait son 6 ay icerisinde cekilmis (2) adet biometrik fotograf.

(5) Is Giinii

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsaminda Fiseklerin Temini igin Tanzim
Edilen izin Belgesi

. Talep yazisi,
. Gorevlendirilen personelin T.C. kimlik numarasi,
. Sarf edilen fisek miktarini gosterir belge.

(5) Is Giinii

Ozel Giivenlik Silah Tasima/
Bulundurma Belgesi

. Talep yazisi,
. Silah faturasi asli.

(5) Is Giinii

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsaminda Silah/Fisek Yol Nakil Belgesi

. Talep yazis,

. Nakil yapilacak silahin ruhsat fotokopisi,

. Nakil gonderilecek ilin il 6zel glvenlik komisyon karari,

. Silahin kayitl bulundudu ilin silahin iptaline iliskin il 6zel glivenlik komisyon karari,

. Ariza ve tamir icin MKE'ne g6nderilen silahin ariza tutanad,

. Nakil yapacak memura/yetkiliye ait son 6 ay icerisinde cekilmis (2) adet biometrik fotograf,
. Nakil yapacak memurun T.C. kimlik numarasi.

(5) Is Giinii

10

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsamindan Cikan veya Kadro Fazlasi
Silahlarin Devrine iliskin Belge

. Talep yazisi,
. Devir hakkinda yoénetim kurulu karari,

. Kanun kapsamindan gikma onayi veya silahin kadro fazlasi olduguna dair il 6zel glivenlik komisyon karari.

. Demirbas kayit defteri fotokopisi.

(5) Is Giinii

11

Ozel Giivenlik Uygulamasinin Sona Erdirilmesi

. Talep yazisi,

. Kamu kurum ve kuruluslarinda bakanlik/genel midirlik/rektorlik goris yazisi,
. Ozel kuruluslarda yonetim kurulu karari,

. Ozel glivenlik izin belgesi asli.

{10y T Gunu

(il Ozel Giivenlik
Komisyonunun toplanmasina

12

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsaminda Personel ve Silah Kadrolarinin
indirimi, Artirimi ve Yeniden Belirlenmesi

. Talep yazisi,
. Kamu kurum ve kuruluslarinda silah ve personel artirnminda bakanlik/genel midurlik/rektorliik goris yazisi,

. Ozel kuruluslarda yonetim kurulu karari.

(10) Is Gunu

(il Ozel Giivenlik
Komisyonunun toplanmasina

13

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsaminda Unvan Degisikligi Durumu

. Talep yazis,

. Unvan degisikligine iliskin yonetim kurulu karari ve ticaret sicil gazetesinin yayimlanmis bir 6rnedi, ticaret sicil
azetesi yavimlanmamis ise ticaret sicil memurludundan alinacak ticaret sicil tasdiknamesi,

. Ozel giivenlik izin belgesi asl.

(10) Is Gunu

(il Ozel Giivenlik
Komisyonunun toplanmasina

14

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsaminda Alarm Merkezi Kurma ve izleme
izin Belgesi

Talep yazisi,

. Arsiv Arastirma Formu,

. Yoneticilerin dort yillik yiiksek 6grenim diplomasi veya dengi belge,

. Alarm merkezini temsil edecek yoneticiler icin yetki belgesi,

. Yoneticilerin 6zel gtivenlik editim sertifikasi,

. Alarm merkezinde kullanilacak teknik techizatin amaca elverisliligine iliskin taahhiitname.

15

Gegici Olarak Geri Alinan Siiriicii Belgesinin fadesi

Guvenlik sorusturmasi ve
arsiv arastirmasi
tamamlandiktan sonra (10)
Is Giinii

Nifus Clizdani veya kimlik yerine gegen diger belge ve vergi dairesinden borcu yoktur yazisina ilave olarak,

2918 Sayili Karayollari Trafik Kanununun 48’inci Maddesine Istinaden Alinmis ise;
1. Siirlict davranisi gelistirme egitimi basari belgesi,
2. Psiko-teknik degerlendirme ve psikiyatri uzmani muayene belgesi.

2918 Sayili Karayollari Trafik Kanununun 118’inci Maddesine istinaden Alinmis ise;

Egitim belgesi, psikiyatri uzmanindan alinacak psiko-teknik degerlendirme belgesi (Geriye dogru (1) yil igerisinde
(100) ceza puanini dolduranlarin, birinci defa egitime, ikinci defada psikiyatri uzmani tarafindan psiko—teknik

dederlendirme testine tabi tutulmasi aerekmektedir).

2918 Sayili Karayollar Trafik Kanununun 51/2-b Maddesine istinaden Alinmis ise;
Psikiyatri uzmanindan alinacak psiko-teknik degerlendirme belgesi (Geriye dogru (1) yil igerisinde (5) defa hiz

sinirini %30’dan fazla aganlarin, psikiyatri uzmani tarafindan psiko—teknik degerlendirme testine tabi tutulmasi
gerekmektedir).

(1) Saat

1. Nifus clizdani veya kimlik yerine gegen dider belgeler,
2. Arag tescil belgesi,
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Trafik Kazasi Tespit Tutanaginin Verilmesi

3. Arag trafik belgesi,
4. Zorunlu mali sorumluluk sigortasi,
5. Suriici belgesi.

(24) Saat

17

Trafikten Men Edilen Aracin iade Edilmesi

Muayene Siiresi Gecen Araglar;

1. Arag trafik belgesi,

2. Arag muayene raporu, (Trafik belgesinde muayene yeri dolduysa bu belge istenir)
3. Surici belgesi,

4. Zorunlu mali sorumluluk sigortasi.

Aracin Noter Satisinin Alinarak, 1 Ay icerisinde Satin Alan Adina Tescil Belgesi Cikarilmadig icin Trd
1. Arag tescil belgesi (yeni cikariimis),

2. Arag trafik belgesi,

3. Surici belgesi,

4. Zorunlu mali sorumluluk sigortasi.

Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi Olmayan Araglar;
1. Zorunlu mali sorumluluk sigortasi,

2. Arag tescil belgesi,

3. Arag trafik belgesi,

4. Sirilci belgesi.

2918 Sayili Karayollan Trafik Kanunun 20/1-a/1, 21, 25, 26/1, 28, 30/1-a, 30/1-b, 31/1-b, 32,
65/1-b, 65/1-d, 65/1-e, 65/5 ve EK-2 Maddelerine istinaden Trafikten Men Edilen Araclar;

1. Aracin men edilmesini gerektiren eksikliklerin giderilmesi/giderildiginin belgelendirilmesi,

2. Zorunlu mali sorumluluk sigortasi,

3. Arag tescil belgesi,

4. Arag trafik belgesi,

5. Siirticl belgesi.

Arag, arag sahibi veya muvafakatname ile miracaat eden kisilere teslim edilir. Sirket adina kayith arag ise sirket
yetkilisi imza sirkileri istenir.

(1) Saat

18

6136 Sayili Kanun Kapsaminda Verilen Silah Tasima Ruhsatlari

Bunlara ilave olarak;Can Giivenligi (91/1779 Sayili Yonetmelik 7/a) Nedeniyle Silah Tasima Ruhsati
Talep Edenlerden;

1. Dilekce,

2. Sadlik raporu,

3. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4, Can guvenlidinin hangi nedenle tehlikede oldugunu belirtiyorsa bunu gosteren belge.
5. Vadesi gecen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Yabanci Ulke Fahri Temsilciligini Yapan Tiirk Vatandaslarindan;

1. Dilekce,

2. Sadlik raporu,

3. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4. Disisleri Bakanligi resmi gérev yazisi

5. Vadesi gecen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Basin Mensuplarindan;

1. Dilekce,

2. Sadlik raporu,

3. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4. Basin Yayin Enformasyon Genel MidUrltigiinden basin mensubu olduguna dair yaz,
5. Sari basin karti ash ve fotokopisi.

6. Vadesi gecen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Altin ve Giimiis ile iliskili islerde Calisanlardan;

. Dilekce,

. Sadlik raporu,

. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

. Vergi dairesi yazisi,(yapilan isten vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi.)
. Oda kayit belgesi,

. Isyeri acma calistirma ruhsat fotokopisi,

. Sahsin durumu sirketse yonetici ve ortaklari gosterir ticaret sicil midirligu yazis,

. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.

ONOUTAWN =

Istenilen belgeler
tamamlandiktan sonra

(7) Is Guinii
Can gtivenligi nedeniyle
verilecek silah tasima ruhsat

islemlerinin tamamlanmasi

(30) is Guinii

91/1779 Sayih Yonetmelik 9'uncu Maddesi (e) Fikrasi Kapsamindaki Kisilerden;
1. Dilekce,
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6136 Sayill Kanun Kapsaminda Verilen Silah Tagima Ruhsatlari

2. Saglik raporu,

3. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4. Talep eden kisinin faaliyete iliskin ruhsat veya belge fotokopisi,

5. Vergi dairesi yazisi,(yapilan isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazis.)

6. Is yerlerinde calisan giivenlik belgesi olan kisiler icin; is sahibinin yazili miiracaati, giivenlik belgesi fotokopisi.

7. Vadesi gecen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Banka Miidiirlerinden;

1. Dilekce,

2. Sadlik raporu,

3. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4. Yetkili birim amiri tarafindan imzalanmis gorev belgesi.

5. Vadesi gecen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Pilotlardan;

1. Dilekce,

2. Sadlik raporu,

3. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4. Kurum yazisl,

5. Pilotluk lisans fotokopisi.

6. Vadesi gecen vergi borcu olmadidina dair yazi.

91/1779 Sayilh Yonetmelik 9'uncu Maddesi (h) Fikrasi Kapsamindaki Kisilerden;
. Dilekce,

. Sadlik raporu,

. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

. Mikellefiyeti ve yillik satis tutarini veya yillik vergi tutarini gosterir vergi dairesi yazisi,

. Serbest bolgelerde gosterilen faaliyet nedeniyle vergiye tabi olunmamasi halinde yeminli mali miisavir yazisi,

. Sahsin durumu sirketse yonetici ve ortaklar gosterir ticaret sicil midarlugi yazisi,
. Vadesi gecen vergi borcu olmadigina dair yazi.(sahsin ve sirketin ayri ayr).

NO U1 AWN =

Istenilen belgeler
tamamlandiktan sonra

(7) Is Gini
Can givenligi nedeniyle
verilecek silah tagima ruhsat

islemlerinin tamamlanmasi

(30) Is Gunii
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6136 Sayili Kanun Kapsaminda Verilen Silah Tasima Ruhsatlari

91/1779 Sayili Yonetmelik 9'uncu Maddesi (1) Fikrasi Kapsamindaki Toprak Sahibi Kisilerden;

1. Dilekce,

2. Saglik raporu,

3. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4, Yaptidi isten vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

5. Toprak miktarini gosterir tapu mudurltga yazisi,

6. Yapilan ziraat faaliyetin 11.12.1998 tarih ve 23550 sayili resmi gazetede yayimlanan normlari tagidigina dair
il/ilce Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirligiinden alinacak iiretici belgesi.

7. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.

91/1779 Sayih Yonetmelik 9'uncu Maddesi (i) Fikrasi Kapsamindaki Siirii Sahiplerinden;

. Dilekce,

. Sadlik raporu,

. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

. Yaptidi isten vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

. Ziraat odasindan veya il/Ilce Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidirligiinden alinacak retici belgesi.

. Hayvan sayisini gosterir tarim il/ilge midirlugu/vergi dairesi yazis.

. Yaplilan ziraat faaliyetin 11.12.1998 tarih ve 23550 sayili resmi gazetede yayimlanan normlari tasidigina dair
il/ilce Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirligiinden alinacak iiretici belgesi.

8. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.

NoOUh WN =

Miiteahhitlerden;

1. Dilekce,

2. Saglik raporu,

3. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4. Oda kayit belgesi,

5. Is deneyim(is bitirme/is durum) belgesi,

6. Yaptigi isten vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

7. Sahsin durumu, sirketse yonetici ve ortaklari gosterir ticaret sicil madurliga yazis,
8. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Istenilen belgeler
tamamlandiktan sonra

(7) Is Giinii
Can gtivenligi nedeniyle
verilecek silah tasima ruhsat

islemlerinin tamamlanmasi

(30) Is Giinii
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Akaryakit Istasyon Sahiplerinden;

. Dilekce,

. Saglik raporu,

. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

. Oda kayit belgesi,

. Bayilik s6zlesme fotokopisi, isyeri ruhsat fotokopisi,

. Yaptidi isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

Sahsin durumu, sirketse yonetici ve ortaklari gosterir ticaret sicil midirliga yazisi,
. Vadesi gecen vergi borcu olmadigina dair yazi.

karyakit Istasyonlari Sahipleri Adina Akaryakit Satis1 Yapanlardan;
. Dilekce,

. Saglik raporu,

. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

. Oda kayit belgesi,

. Is sahibinin yazill miiracaati (ortaklik veya sirket séz konusu ise sildh ruhsati talebine dair yetkili kurul karart),

. Bayilik s6zlesme fotokopisi, isyeri ruhsat fotokopisi,

. Yaptidi isten vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

. Calisanin sigorta primlerinin 6dendidine dair sosyal giivenlik kurumu yazisi.
. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yaz.

91/1779 Sayili Yonetmelik 9'uncu Maddesi (m) Fikrasi Kapsamindaki Is Sahiplerinden;

1. Dilekce,
2. Saglik raporu,
3. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
4. Oda kayit belgesi,
5. Yaptigi isten vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,
6. Miracaat tarihinde ve bir yil geriye donik galistirilan isci sayisini ve 6denen prim giin sayisini belirten SGK
vazisl,
7. Sahsin durumu, sirketse yonetici ve ortaklari gosterir ticaret sicil midirlugu yazis,
Bu is yerlerinde calisan bekgci, veznedar ve mutemetler icin;
a. Dilekce,
b. Sadlik raporu,
c. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
d. Is sahibinin yazili miiracaati,
e. Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,
f. Silah ruhsati talebine dair yetkili kurul karari,
g. Sigorta primlerinin 6dendidine dair sosyal gtivenlik kurumu yazisi,
§. Yapilan ise dair vergi dairesi yazisi.
8. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Istenilen belgeler
tamamlandiktan sonra

(7) Is Guni
Can givenligi nedeniyle
verilecek silah tagima ruhsat

islemlerinin tamamlanmasi

(30) Is Gunii

Atis Poligonu Sahibi ve Koruma Gorevlilerinden;
1. Dilekce,
2. Sadlik raporu,
3. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
4. Oda kayit belgesi,
5. Isletme ruhsati fotokopisi,
6. Yaptidi isten vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,
7. Sahsin durumu, sirketse yonetici ve ortaklari gosterir ticaret sicil midirlugu yazis,
Bu isyerlerinde calisan bekcilerden;
a. Dilekce,
b. Sadlik raporu,
c. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
d. Is sahiplerinden istenen belgeler,

e. Isverenin yazili miiracaati, ortaklik veya sirket s6z konusu ise silah ruhsati talebine dair yetkili kurul karari,

8. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.

91/1779 Sayih Yonetmelik 9'uncu Maddesi (0) Fikrasi Kapsamindakilerden;
1. Dilekce,

2. Saglik raporu,

Istenilen belgeler
tamamlandiktan sonra
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3. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
4, Kisi/kurumun yazili miracaati,

5. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.
Aricilardan;

. Dilekce,

. Saglik raporu,

. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
. Oda kayit belgesi,

. En az 100 kovani bulunduguna dair il/ilge Gida, Tarim ve Hayvancilik Midiirligiinden alinacak ciftci belgesi,

. Miracaat tarihi itibari ile en fazla 1 yil 6ncesine ait 200 kg. bal satildidina dair miistahsil makbuzu
. Aricihidin mesk(n yerler disinda, gezginci olarak ve bir fiil yapildigina dair il/ilge Gida Tarim ve Hayvancilik
Midurliigunin yazisi.

8. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Patlayici Madde Depo Koruma Gorevlilerinden;

. Dilekce,

. Saglik raporu,

. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

. Vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

. Oda kayit belgesi,

. Is sahibinin yazili miracaat,

. Depo izin belgesi fotokopisi,

. Vadesi gecen vergi borcu olmadigina dair yazi.

NO U1 AhWN

ONOOUTDAWN -

(7) Is Gunii
Can gtivenligi nedeniyle
verilecek silah tasima ruhsat

islemlerinin tamamlanmasi

(30) Is Giinii
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91/1779 Sayih Yonetmelik 9'uncu madde (r) fikrasi kapsamindaki kisiler;
1. Dilekce,

2. Saglik raporu,

3. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4. Ayrilis seklini belirten kurum yazisi.

5. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Doviz ile Ugrasan Sirket Temsilcilerinden;

. Dilekce,

. Saglik raporu,

. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

Banka ve kambiyo genel mudirliiginin izin belgesi fotokopisi,

Sahsin durumu, sirketse yonetici ve ortaklari gosterir ticaret sicil midirliga yazisi,
. Oda kayit belgesi,

. Vergi dairesi yazisi,(yapilan isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi)
. Isyeri ruhsat fotokopisi.

. Vadesi gecen vergi borcu olmadigina dair yazi.

Avukat ve Noterlerden;

1. Dilekce,

2. Saglik raporu,

3. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4. Oda kayit belgesi,

5. Avukatlardan, baro Uyelik yazisi,

6. Noterlerden, noterlik belgesi fotokopisi.

7. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.

CONO U A WN =

Kamu Kurumu Niteligindeki Meslek Kuruluslarinin Birlik, Federasyon ve Konfederasyon Yonetim
Kurulu Baskan ve Uyeleri ile Ticaret ve Sanayi Odalarn Baskan ve Uyeleri ile Meclis Uyelerinden;

1. Dilekce,

2. Saglik raporu,

3. Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf,

4. Bagh olunan oda, birlik, federasyon, konfederasyonun yazisi,
5. Gorevle ilgili segim tutanad.

6. Vadesi gecen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Istenilen belgeler
tamamlandiktan sonra

(7) Is Ginii
Can gtivenligi nedeniyle
verilecek silah tagima ruhsat

islemlerinin tamamlanmasi

(30) Is Giinii

Koy ve Mahalle Muhtarligi, Belediye Bagkanhg, il Genel Meclis Uyeligi Yapmis Olanlardan;
1. Dilekce,




2. Saglik raporu,

3. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
4. Valilik veya kaymakamliktan alinacak gorev belgesi,
5. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.
Sehit Yakinlarindan;

1. Dilekce,

2. Saglik raporu,

3. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
4. Sehitlik belgesi.

5. Vadesi gegen vergi borcu olmadidina dair yazi.

Istenilen belgeler
tamamlandiktan sonra

(7) Is Guni

24 6136 Sayih Kanun Kapsaminda Verilen Silah Tagima Ruhsatiari 91/1779 Sayih Yonetmelik 10'uncu Maddesi Kapsamindaki Kamu Gorevlilerinden; Can givenligi nedeniyle
1. Dilekge, verilecek silah tagima ruhsat
2. Saglik raporu, islemlerinin tamamlanmasi
3. Son 6 ay iginde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
4. Normal emekli olanlardan, Emekli Sandigi Genel MudiirlGgi veya ilgili kurumlarca diizenlenmis emekli olduguna (30) s Giini
dair belge veya emekli kimlik karti fotokopisi,
5. Haklarinda meslek veya memuriyetten gikarma cezasi istemiyle tahkikat agilip agiimadigi veya kesinlesmis bir
mahkeme karari bulunup bulunmadidina iliskin kurum vyazisi,
6. Istifa ederek ayrilanlardan; ikametgah ilmiihaberi,
7. Malulen emekli olanlardan; maluliyet sebebini gésteren saglik kurulu raporu,
8. Psikolojik rahatsizligi sebebiyle emekli edilenlerden; ilk raporu aldigi sadlik kurulusundan ilk rapordan
bahsedilerek diizenlenmis son sadlik durumunu gdsterir heyet raporu.
9. Vadesi gegen vergi borcu olmadigina dair yazi.
1. Dilekge, Istenilen belgeler
: ! 2. Sadlik raporu, tamamlandiktan sonra
25 6136 Sayill Kanun Kapsaminda Verilen Silah Bulundurma Ruhsatlari 3. Son 6 ay idinde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
4. Isyeri ruhsati (isyerinde bulundurma ruhsati icin). (7) is Giinii
1. Dilekge, Istenilen belgeler
. R . 2. Saglik raporu,(aile hekimi) tamamlandiktan sonra
26 |2521 Sayili Kanun Kapsaminda Verilen Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi 3. Son 6 ay idinde cekilmis (4) adet vesikalik fotograf,
4. Vadesi gecen vergi borcu olmadigina dair yazi. (7) Is Giinii
. . 1. Dilekce, P
27 6136 Sayill Kanun Kapsaminda Mermi Satin Alma Belgesi 2. Ruhsat fotokopisi (7) Is Guna
1. Dilekce,
g. i;:/(:]rigir; ke(sjndi mi]lkg/etlerinc:e bulugdltj)ﬁlénu'veya I;:r&;)laEdlgj(jlnl ksnltlal\(/an bglgle, i da - Tahkikat ve belgelerin
. Silah bulundurmasinda ve satmasinda bedeni ve ruhi bakimdan bir sakinca bulunmadigina dair sagh - .
28 |2521 Sayili Kanun Kapsaminda Saticilik (Bayilik) Belgesi raporu,(aile hekimi) tamamianmasini miteakip
4. 2521 S.K. hiikimlerine uymayi taahht ettigi ve dogacak kanuni sorumlulugu Ustlendigine dair taahhttname, (7) Is Ginii
5. Son (6) ay icerisinde cekilmis (2) adet vesikalik fotograf.
1. Dilekge,
29 |6136 Sayil Kanun Kapsaminda Verilen Silah Nakil Belgesi 2. Ruhsat fotokopisi, (7) 1s Giinii
3. Son 6 ay icinde cekilmis (2) adet vesikalik fotograf.
1. Dilekge, (/) 1s Gunu
2. Sadlik raporu,
30 |Yivli Av Tifedi Tasima Ruhsati 3. Son 6 ay icerisinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf, (Devir alacaklar igin, dosya il
4. Avcllik belgesi. disinda ise dosyanin
5. Vadesi gecen vergi borcu olmadidina dair yazi gelmesini miiteakip)
Belge istenmemektedir. %) 15 Giinii
Miiracaatta; )
. . . - 1. Adi, Soyadi ve Imzasi, : - :
31 Sikayet veya Miiracaat Dilekgelerinin Cevaplandiriimasi 2. is ve tkamet Adresi, (Devtljr ala:jca!dardlgln, dosya il
3. Elektronik ortamda yapilan bir bagvuru ise T.C. kimlik numarasi ve cevap istenen adres bilgilerinin yer almasi I5in a'ls.e .(')syar'nn
qerekmektedir. gelmesini miiteakip)
Belge istenmemektedir.
Miracaatta; .
1. Adi, Soyadi ve imzasi, (7) I Gund
: 3 - u : ap . 2. Is ve Ikamet Adresi,
32 Jandarma Insan Haklari Ihlallerini Inceleme ve Degerlendirme Merkezi (JIHIDEM)'ne Yapilan 3. Telefon numarasi, (Devir alacaklar icin, dosya il
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basvuruda yer almasi gerekmektedir. disinda ise dosyanin
(Isim, adres ve imza olmayan basvurular genel olarak dikkate alinmaz. Ancak, olayla ilgili inandirici mahiyette bilgi gelmesini miiteakip)
ve belge eklenmis olmasi veya iddialarin somut nitelikte bilgi, bulgu ve belgeye dayanmasi durumunda, bu tiir

basvurulara islem vapilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk miiracaat yeri: Il Jandarma Komutanhdi ikinci miiracaat yeri: Kirklareli Valiligi
isim: Orhan KILIC isim: Ali Deniz SURMEN

Unvan: il Jandarma Komutani Unvan: Vali Yardimcisi

Adres: Il Jandarma Komutanhdi / Kirklareli Adres: Kirklareli Valiligi / Kirklareli
Tel: 0 288 214 16 57 Tel: 0 288 214 51 55

Faks: 0 288 214 56 95 Faks: 0 288 214 42 63

E-posta: o.kilic@jandarma.gov.tr E-posta:



