BABAESKI KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(iCiISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIiRIMLERI)

HIZMETIN
SIRA i ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
3091 Sayili Kanun Uyarinca Tasinmaz -Dilekge (Tasinmazin mevkii, Paftanumarasi, Tecaviz sekli, tecaviiz tarihi ve mitecavizi
1 Mal Zilyetligine Yapilan Tecavizlerin belirtilecek) 20 gun
Onlenmesi Yollari
> 4483 Sayill Kanun Uyarinca Memurlar -Dilekce 45 giin
Hakkinda On Inceleme Yaptiriimasi. -Konu ile ilgili belgeler (varsa)
1- Dilekce
2- igyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
3 Ticari Amacla internet Toplu Kullanim 3- igyeri Ticaret Sicil Numarasi 1 giin
Saglayici Izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midirin nifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TiB onayli filtre programi.
1-Dilekge
e 2-Fatura veya satis Fisi
4 Tlketici Sorunlari Bagvurusu 3-Garanti Belgesi, 6 ay
4-Sb6zlesme vb.
5 insan Haklari ihlalleri Basvurusu Matbu Dilekce 1ay
1- Dilekge,
6 5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet), 7 giin
geregince (Muhtaclik Kararr) 3T.C.Kimlik No
4-Saglk Kurulu Raporu (Malul ise).
Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz 1-Matbuu Bagvuru Formu
7 Tedavisinin Saglanmasi (Muhtaclik 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 7 glin
Karari) 3-Vukuatli Niifus Kayit Ornegi.
8 Apostille” tasdik serhi ﬁpostille yapilacak belge (Adli Makamlar hariginde ilgemiz Kamu Kurum ve 1 saat
uruluslarindan alinmis ve yurtdisina ibraz edilecek belgeler)
L Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayil Kat Mulkiyeti Kanununa 2814 2-Basvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar érnegdi,kat maliki ise tapu
sayllleanunlg_\ ekleqen Ek-2_ madde. kayit rnegi
9 geregince; Gorevleri nedeniyle tahsis 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ ydnetim kuruluna yetki 20 gun

edilen ortak kullanim alanindan
(Digaridan atanan Ydnetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi

ve_rildigine dair kat malikleri kurulu karari,
4-Is akdinin sona ermesine bagh olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltiimasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,




5-isine son verilen kimsenin galistigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin kargilandigina veya guvence altina alindidina dair belge érnegi.

10

Lokal (igkisiz/igkili) izin Belgesi
dizenlenmesi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yénetim kurulu kararinin érnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnedi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkul un tapu kayitlarinda mesken olarak gdértinen yerler igin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin érnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay! ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
aldiklari kararin 6rnedi, is hanlarinda ise ydénetim kurulu karari érnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan Midirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.

15 giin

11

Bilgi Edinme Bagvurulari(4982 sayih Bilgi
Edinme Kanunu Md.6),Md: 11)

Bilgi edinme basvurusu, basvuru sahibinin adi ve soyadi, imzasli, oturma yeri veya is
adresini, basvuru sahibi tlzel kisi ise tlzel kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin
imzasini ve yetki belgesini iceren dilek¢e ile yapilir. Bu bagvuru, kiginin kimliginin ve
imzasinin veya yazinin kimden neset ettiginin tespitine yarayacak baska bilgilerin yasal
olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla elektronik ortamda veya diger iletisim araglariyla da
yapilabilir.

Dilekgede, istenen bilgi veya belgeler acikc¢a belirtilir

(Baska birim ve kurulus ile goriis gerektiriyorsa kanunda belirtilen siire sakldir.)

15 s guini

12

Vatandaglarin Dilek ve Sikayetleri (3071
Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair
Kanun Md.3

Tlark vatandaslari kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda, Turkiye
Buayuk Millet Meclisine ve yetkili makamlara yazi ile bagvurma hakkina sahiptirler.
(2.1.2003) Tdurkiye’'de ikamet eden yabancilar karsilikhlik esasi gdézetiimek ve
dilekgelerinin Turkce yazilmasi kaydiyla bu haktan yararlanabilirler.

Verilen veya gonderilen dilekgelerde, dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi ile is veya
ikametgéh adresinin bulunmasi gerekir.

30 gun

13

Vatandaslarin ad ve soyadi degisikligi
taleplerine iliskin alinacak Idare Kurulu
Kararlari (5490 Sayili Kanun)

Tark vatandaslari kendileriyle veya resit olmayan c¢ocuklarinin ad ve soyadlarinda
bulunan imla hatasi, yazim hatasi veya dizeltme isareti kullaniimamasindan
kaynaklanan anlam degisiklikleri bulunan ad ve soyadlari Mahkeme karari aranmaksizin
iice idare Kurulunun verecedi kararla bir defaya mahsus olmak iizere degistirme
isleminin yapiimasi hakki bulunmamaktadir.

15 glin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi,

eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede

tamamlanmamasi veya yukar|dak| tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Babaeski Kaymakamlig ikinci Miracaat Yeri . Babaeski Kaymakamligi

Yasemin CIGDEM isim :  Hakan OZARSLAN

Yazi isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Hikumet Binasi Kat: 3 Adres : Babaeski Kaymakamligi / Babaeski
0282512 80 92 Tel : 02885121042

02825127778 Faks : 02885127778

yasemin.cigdem@icisleri.gov.tr E-Posta : hakan.ozarslan@icisleri.gov.tr




BABAESKi KAYMAKAMLIGI
~ ILGE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA i ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
) Kisinin Kimligini ispat edecegi belge( nifus cizdani veya TC kimlik karti, ehliyet,
1 Nufus Kayit Ornegi Verilmesi pasaport, memur kimlik karti) 1 dakika
. o . 1- Nufus Cuzdani(gerekli gorilduginde nufus cizdani talep belgesi)
Yenileme ve Degistirme Nedeniyle TC ; ; N, . P :
2 Kimlik Karti bagvurusu 2- 1 adet Biyometrik Fotograf ( son alti ay icinde ¢ekilmig) 10 dakika
1- 15 yasindan sonra sahsen-klglk olanlarda ailesinden anne, baba veya blyuk
. i . .| kardeslerden biri .
3 Kayip Nedeniyle TC Kimlik Karti verilmesi 2- Bir Adet Biyometrik Fotograf ( son alti ay icinde ¢ekilmis) 10 dakika
1- Cahisilan Resmi Kurum Yetkilisince veya Yerlesim Yeri ve Diger Adres Muhtarliginca
4 Uluslar arasi Aile Clizdani Verilmesi Duzenlenm_|§ Nifus CUZda,m Talep Belgesi 10 dakika
2- Eslere Ait 1 er adet fotograf.
1- Dogum olayini gésterir onayli dogum raporu
5 Dogum Bildirimi Bagvurusu 2- Dodum raporu yoksa s6zlU beyan 5 dakika
Tanima Beyanin mahkeme veya notere yapilmasi halinde Tanima Senedi, Beyanin Nufus
6 Mudurligune yapilmasi halinde Dogum raporu, s6zlU beyan. 5 dakika
1-Fotografli Nufus Clizdani Fotokopisi )
2- Evlenme Ehliyet Belgesi veya Evlenme Izin Belgesi
7 Evlenme Akdi Bagvurusu 3- Saghk Raporu 2 gun
4- 4 Adet Fotograf ( son alti ay igcinde ¢ekilmis)
1- Kisinin Kimligini ispat edecegi belge( nufus ciizdani veya TC kimlik karti, ehliyet,
pasaport, memur kimlik kartr)
a) Elektrik, Su, Telefon sézlesmesi veya Faturasi
8 Adres Beyan Bagvurusu b) Noter Tasdikli Kira S6zlesmesi 2 dakika

c) Beyan edilen adresin niteligine gore S6zIi Beyan
2- Adres bildirim yikUmlulagu gercevesinde beyanda bulunulacak kisinin durumuna gére
a) Vekillik Belgesi




b) Veli, Vasi, Kayyim tayin edildigine iliskin karar.

Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi Kisinin Kimligini ispat edecegi belge( nifus clizdani veya TC kimlik karti, ehliyet, .
9 o 1 dakika

Basvurusu pasaport, memur kimlik karti)
10 Evlenme Bildiriminin Tescili Yetkili Makamlarca Diizenlenmis Evlenme Bildirimi(2 Adet) 3 dakika
11 Bosanma Bildiriminin Tescili Kesinlesmis Mahkeme Karari(2 Adet) 3 dakika
12 Olim Bildiriminin Tescili Yetkili Makamlarca Diizenlenmis Olim Bildirimi(2 Adet) 3 dakika
13 Evlat Edinme Tescili Kesinlesmis Mahkeme Karari(2 Adet) 5 dakika
14 Kayit Duzeltme Kesinlesmis Mahkeme Karari(2 Adet) 3 dakika
15 Kizlik soyadini Kullanma Talebi Dilekce 5 dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri . Babaeski Kaymakamhgi ikinci Miracaat Yeri . Babaeski Kaymakamhgi

isim . Yasemin CIGDEM isim :  Hakan OZARSLAN

Unvan : Yaaz igleri Midiri Unvan :  Kaymakam

Adres . HukUmet Binasi Kat: 3 Adres . Babaeski Kaymakamli§i / Babaeski
Tel . 02825128092 Tel : 02885121042

Faks . 02825127778 Faks . 02885127778

E-Posta :  yasemin.cigdem@icisleri.gov.tr E-Posta . hakan.ozarslan@icisleri.gov.tr




~ BABAESKI KAYMAKAMLIGI _
ILGE JANDARMA KOMUTANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1-Dilekge
2-Nifus Cuz. Fot.
01 | Bulunma Ruhsati 3-4 adet Resim Bulunma Ruhsati
4-Saglhk Raporu
5-Sabika Kaydi
6-Har¢ Makbuzu
1-Dilekce
2-6 adet Resim
3-Nufus Ciz. Fot. Yivsiz Tufek
02 Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi 4-Saglik Raporu (Fotografl) .
Ruhsatnamesi
5-Sabika Kaydi
6-Har¢ Makbuzu
7-Borg¢ Yoktur Yazisi
A . 1-Dilekce Yivsiz Tufek Satin
03 Yivsiz Tufek Satin Alma Belgesi 5.2 adet Resim Alma Belgesi
04 | Yivsiz Tiifek Devir Islemleri 1-Kargilikli Dilekge ve Imza Jivsiz Tufek Devir
Islemleri
. Umama agik yer
05 Umama acik yer Tahkikatlari 1-Talep Yazisi Tahkikatlar
" . . . Ozel Glivenlik
06 Ozel Glvenlik Tahkikatlari 1-Talep Yazisi Tahkikatlar:
. Tabanca
o7 Tabanca Tahkikatlari 1-Talep Yazisi Tahkikatlar:
1-Dilekge
2-Nufus Cuz. Fot. Tabanca Satin
08 Tabanca Satin Alma Belgesi 3-4 adet Resim )
N Alma Belgesi
4-Saglhk Raporu
5-Sabika Kaydi
09 Mermi Satin Alma Belgesi 1-Dilekge Mermi Satin Aima




Belgesi

10 Ruhsat Bildirimleri 1-Talep Yazisi Ruhsat Bildirimleri
11 Tifek Faturasi isteme Yazisi 1-Dilekge Tufek Faturasi
Isteme Yazisi
Tifek Ruhsati
12 | Tifek Ruhsati islem Dosyas! isteme 1-Dilekge islem Dosyasi
isteme
Silah Ruhsati
13 | Silah Ruhsati islem Dosyasi isteme 1-Dilekge islem Dosyasi
isteme
Silah Ruhsati
14 Silah Ruhsati islem Dosyasi Génderme 1-Dilekge islem Dosyasli
Goénderme
N Siyasi Partiler
15 Siyasi Partiler Genel Kurul Toplantilar 1—Y9net|m Kurulu Kararlari Genel Kurul
2-Dilekge
Toplantilari
1-Dilekge ) )
- . T g 2-Nufus Kayit Ornegi Ozel ve Tuzel
16 gti?rl]l\iﬁe-l;uzel Kisilerin Yapacag! 3-ikametgah Belgesi Kisilerin Yapacagi
4-Adli Sicil Kaydi Etkinlikler

5-Yapilacak olan etkinlikle ilgili dokimanlar ve katiimcilara ait bilgi ve belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri . Babaeski Kaymakamligi ikinci Muracaat Yeri . Babaeski Kaymakamligi

isim : Yasemin CIGDEM isim : Hakan OZARSLAN

Unvan : Yaaz igleri Miidiri Unvan : Kaymakam

Adres :  Hikumet Binasi Kat: 3 Adres . Babaeski Kaymakamligi / Babaeski
Tel : 02825128092 Tel : 02885121042

Faks : 02825127778 Faks : 02885127778

E-Posta :  yasemin.cigdem@icisleri.gov.tr E-Posta . hakan.ozarslan@icisleri.gov.tr




BABAESKI KAYMAKAMLIGI
_ ILGE EMNIYET MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA i ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 Pasaport alis kaydi bilgi talebi 1-)Dilekge , 2-)Nifus ciizdani, 1 Saat
2 Pasaport zayi miracaati 1-)Dilekge , 2-)Nifus ciizdani, 1 Saat
3 ]I_(aba.nm Sahislarin Vatandaslik Nifus ve Vatandashk Midurliigiinden, il Emniyet Madirliigiinden gelen resmi talep Azami 60 Giin
ahkikatlari yazisl,
4 Giris Cikis Kayitlari bilgi talebi 1-)Nufus cuzdani, 2-)Dilekge, 30 Dakika
1-)Dilekge, 2-)Tam Tesekkulli Devlet Hastanesinden alinacak alinacak Silah Ruhsati
Almasinda Sakinca Bulunmadidina Dair Saglik Kurulu Raporu, 3-)Vergi borcu Tahkikatlarinin
5 Meskende silah bulundurma ruhsati bulunmadigina dair Vergi Dairesi Yazisi, 4-)Son 1 yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet fotograf tamamlanmasi
5-)Yarim kapakl kagit dosya, 6-)Varsa eski ruhsat fotokopisi(yenilemelerde), 7-)Nufus sonrasi
Cuzdani Fotokopisi veya T.C.Kimlik numarasini belirtir belge, 8-)Silah bulundurma ruhsat 10 is gunu
harcinin yatirildigina dair makbuz
1-)Dilekge, 2-)Tam Tesekkulli Devlet Hastanesinden alinacak alinacak Silah Ruhsati
Almasinda Sakinca Bulunmadidina Dair Sagdlik Kurulu Raporu, 3-)Vergi borcu
bulunmadigina dair Vergi Dairesi Yazisi, 4-)Son 1 yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet fotograf Tahkikatlarnm
) 5-)Yarim kapakl kagit dosya, 6-)Varsa eski ruhsat fotokopisi(yenilemelerde), 7-)Nufus tamamlanmasi
6 Isyerinde silah bulundurma ruhsati Clzdani Fotokopisi veya T.C.Kimlik numarasini belirtir belge, 8-)Silah bulundurma ruhsat sonrasi
harcinin yatirildigina dair makbuz, 9-)lsyeri agma ca galisma ruhsati fotokopisi, 10- 10 is gunii
)MUkellefiyeti gosterir Vergi Dairesi yazisi, 11-)Isyeri ortaklik veya sirkete ait ise a)Ticaret
Odasi faaliyet belgesi, b)Sorumlu ortak ve mudirlerini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi,
¢)Yoénetimin buna iliskin karari ve muvafakat yazisi.(Sirket Karar Defterinden)
1-)Dilekge 2-)Yivsiz Tufek Ruhsatnamesi almasinda sakinca bulunmadigina dair Saghk Tahkikatlarnmn
Raporu, 3-)Vergi borcu bulunmadigina dair Vergi Dairesi yazisi, 4-)Son bir igerisinde tamamlanmasi
7 Yivsiz Tufek Ruhsatnamesi ¢ekilmis 4 adet fotograf, 5-)Yarim kapakli kadit dosya, 6-)Varsa eski ruhsat fotokopisi
. . N g o - sonrasi
(yenilemelerde) 7-)Nufus Clzdani fotokopisi veya T.C Kimlik numarasini belirtir belge, 10 is gunii
8-)Yivsiz Tufek Ruhsatname harcinin yatirildigina dair makbuz,
8 Mermi Satin Aima Belgesi 1-Dilekce 3 gln
9 Ruhsat Bildirimleri 1-Talep Yazisi 1 gln
10 Tifek faturasi isteme yazisi 1-Dilekce 1 gln
11 | Tufek ruhsati islem Dosyasi isteme 1-Dilekge 1 glin
12 | Silah ruhsati islem Dosyasi isteme 1-Dilekge 1 glin
13 Silah ruhsati iglem Dosyasi génderme 1-Dilekge 1 gln




14

Siiriicii Belgesi Almak igin Miracaat

1- Sertifikanin ash

2- Nufus Clzdani asli ve 1 adet fotokopisi

3- Soférler Derneginden dosya (Dosya icerisindeki evraklar nifus bilgilerine gére
doldurulacaktir.)

4- Saglik Raporu (ash)

5- Kan grubu belgesi

6- Maliyeden har¢ makbuzu (suriici belgesi sinifina gére)

7- Ug adet vesikalik biometrik fotograf

8- Sirlict Belgesi tcreti (15,00 TL)

9- Parmak izi

20 Dakika

15

Yabanci Siriicii Belgelerinin Ulkemiz
Surdcu Belgesine Donustirdlmesi

1- Siiriict belgesinin noterden veya elgilikten tasdikli tercimesi

2- Soférler Derneginden dosya

3- Nifus ciizdaninin asli ve bir adet fotokopisi (yabanci uyruklular icin ikametgah
tezkeresi)

4- Ug adet biometrik fotograf

5- Saglik raporu (asli) Devlet hastanesi veya 6zel saglk kuruluslarindan)
6- Kan grubu belgesi

7- Yabanci siiriicli belgesi asli (islemden sonra iade edilmek iizere)

8- Maliyeden har¢ makbuzu (strlcu belgesi siniflarina gore 6édenecektir)
9- Surlict Belgesi Ucreti

10-Parmak izi

20 Dakika

16

Kayip Surucu Belgesinin Yeniden
Cikartiimasi

1- Trafik Tescil Sube Muidurligine hitaben yazilmis dilekge

2- NUfus cuzdani asli ve fotokopisi (2 adet)

3- Kaybolan siricl belgesinin mevcut degil ise, kan grubu belgesi
4- ki adet fotograf

5- Suricl Belgesi ucreti (77,50 TL)

20 Dakika

17

Yipranma veya Kimlik Degigikliginden
Dolay! Suriici Belgesi Degisimi

1- Trafik Tescil Sube Mudurligune hitaben yazilmis dilekge

2- Nifus cuizdani fotokopisi ve asli (2 adet)

3- Daha 6nceki belgesinde mevcut degil ise, kan grubu belgesi
4- Iki adet biometrik fotograf

5- Surlicu Belge Ucreti (15,00 TL)

6- Saglik Raporu

7- Parmak izi

20 Dakika

18

Araglarin Yeni Kayit islgmleri Sirasinda
Sadece Tescil Belgesi Istenmesi halinde
Tescil Miracaati

1- Sahiplik belgesi (fatura, gimrik trafik sahadetnamesi, tasfiye kurulu satisina istinaden
dizenlenen belgeler, satis kararlari)

2- Uygunluk Belgesi

3- GUumruk Trafik Sahadetnamesi

4- Arag sahibinin/vekilinin nifus clizdani ya da suricl belgesi asli

5- Ozel Tiiketim Vergisi makbuzu asl

1 saat

19

Devredilen Araglarin Tescilinde istenecek
Belgeler

1- Noter Satis senedi

2- Onceki arag sahibi adina diizenlenmis motorlu arag tescil belgesi
3- Motorlu Arag tescil belgesi

4- Satin alanin/vekilin nifus clizdani veya surlcl belgesi

5- Alici adina diizenlenmis Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi poligesi

10 Dakika




20

LPG Uygulamasi

Doénusumlerin tescil belgelerine igslenmesi sirasinda;
1- Montaj tespit raporu

2- Muayene-Kontrol ve Karayolu Uygunluk Belgesi 30 Dakika
3- Araglar icin teknik belge

4- imalat yeterlilik belgesi sureti

21

Araclarin Trafikten Cekilmesi

Arag Uzerinde takyidat yoksa arag trafikten cekilir.

1- Esas sahibi veya vekiline ait aracin trafikten ¢ekilmesi igin dilekge
2- Vergi Dairesinden trafikten ¢ekilecek aracin borcu yoktur kagidi
3- 3 adet EK-1 Belgesi

20 Dakika

22

Araclarin Hurdaya Cikariimasi

Arag Uzerinde takyidat yoksa arag hurdaya ayrilir.

1- Esas sahibi veya vekiline ait aracin hurdaya ¢ikartilmasi igin dilekgce
2- Vergi Dairesinden hurdaya ¢ikartilacak aracin borcu yoktur kagidi
3- 3 adet EK-1 Belgesi

20 Dakika

23

Pasaport Miracaati

1- Pasaport Har¢ Makbuzu

2- Pasaport Defter Bedeli Makbuzu
3- 2 Adet Biyometrik Fotograf

4- Niufus Clzdani Asli ve Fotokopisi

30 Dakika

24

Yurtdisi Giris — Cikis Kayitlari

1- Dilekge

2- Niifus Clizdan Fotokopisi 2 Saat

25

Pasaport Bilgileri

1- Dilekge

2- Niifus Clizdan Fotokopisi 2 Saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Babaeski Kaymakamhgi ikinci Miracaat Yeri . Babaeski Kaymakamligi

Yasemin CIGDEM isim : Hakan OZARSLAN

Yazi Isleri Miduri Unvan : Kaymakam

Hukdmet Binasi Kat: 3 Adres . Babaeski Kaymakamligi / Babaeski
0282 512 80 92 Tel : 02885121042

02825127778 Faks : 02885127778

yasemin.cigdem@icisleri.gov.tr E-Posta . hakan.ozarslan@icisleri.gov.tr




DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(iCISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIiRIMLERI)

HIZMETIN
SIRA i ; i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan
Tecavuzlerin Vali ve Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollari
. . 1-Matbu Dilekce .
! SI'-I-eE::i\r/]irjnz?ezriw%Irﬁgemﬂg?ﬁ;{ki?rl:ggki 3091 2-Kira kontrati vb. sahiplik veya zilyedligine dair tasarruf senedi vs. belge. 15+5 glin
Sayil Kanunun Uygulama Sekli ve
Esaslarina Dair Yénetmelik Md.36,
Md.41)
1-Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak 2-Basvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar érnegdi,kat maliki ise tapu
kullanim alanindan (Disaridan atanan kayit 6rnegi,
Yonetici, Apartman Gorevlisi, Bekgi) 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine ydneticiye/ ydnetim kuruluna yetki
2- Tahliye islemi verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 7 gln
4-is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
(634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa 2814 | bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
sayili Kanunla eklenen Ek-2 madde) 5-isine son verilen kimsenin ¢alistii siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin kargilandigina veya guvence altina alindigina dair belge érnegi.
1- Acilacak lokaller igin kaymakamliga bir dilekge ile bagvurulur.. Basvuru dilekgesine
asagida belirtilen belgeler eklenir.
2) Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin érnedgi,
3) Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,
4) Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak gérinen yerler igin kat
Dernek Lokali (igkili/igkisiz) izin Belgesi maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi
3. dizenlenmesi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile 30 giin

(Dernekler Yonetmeligi Mad.59-Md.61)

aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yénetim kurulu karari érnedi,
5) Derneklerin; belediye ve mucavir alanlar iginde agacaklari lokaller igin yapi kullanma
(iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller igin bayindirhk ve iskan midurliklerinden alinacak lokal olarak
kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.

AlkolllU icki izni verilebilmesi i¢in dernek lokalinin ickili yer bélgesi icinde bulunmasi ve




icki satis belgesi alinmasi zorunludur. Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun
olmayan basvurular degerlendirmeye alinmaz ve eksikliklerin tamamlanmasi igin otuz
gunluk ek slre taninir. Bu slre sonunda eksikliklerin tamamlanmamasi halinde bagvuru
islemden kaldirilir.  Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin degistiriimesi halinde
yukarida sayilan iglemler tekrar edilir

Tiketici Sorunlari Basvurusu

Uyusmazliklarla ilgili bagvuru, uyusmazlik konusunu igeren dilekgenin, delil olusturan ilgili

4- (TUketici Sorunlari Hakem Heyetleri belgelerle birlikte (Fatura, Satis Fisi, Garanti Belgesi, vb.) hakem heyetine verilmesiyle 90 gun
Yoénetmeligi Md.11-Md.12) yapilr.
“Apostille” tasdik serhi idari nitelikteki belgelerin tasdikinde iicemiz sinirlari igerisinde bulunan okullar, ile
5 (5 Ekim 1961 tarihli Lahey Sézlesmesi Demirkdy lice Nufus Midirliga tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl belgelerin 15 Dakika
Md.) imza tasdiki islemi.
Basvuru Belgeleri:
S ; 1- Matbu Dilekge
T'C?n Amag:_la Interne_t Toplu Kullanim 2- Isyeri Agcma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayl bir érnegi
Saglayici Izin Belgesi . ..
6 ; - 3- Vergi Levhasi 15 giln
(Internet Toplu Kullanim Saglayicilari L e . .
N . 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin niifus ctizdan fotokopisi,
Hakkinda Y6netmelik Md.6/2, Md 6/3) N ) . .
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi.
Insan Haklari Ihlalleri Bagvurusu
(Il ve lige Insan Haklari Kurlarinin Basvurular dilekgeyle, telefonla, elektronik posta veya sehrin degisik yerlerine konulan .
7- y ; N o I 30 gun
Kurulug, Goérev ve Calisma Esaslari Insan Haklari Bagvuru Kutulari araciligiyla veya s6zli olarak yapilabilir
Hakkinda Y6netmelik)
Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz
Tedavisinin Saglanmasi (Muhtaclik 1-Matbu Form (muhtar onayl), 15415
Karari) (4341 sayih Muhtag Erbag ve Er | 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair alinacak belge, (Sube tarafindan Matbu
8- . Lo ; Iy o : ; Sevk/karar
ailelerinin Ucretsiz Tedavisi Hakkinda Formun arka yUzune yazilmasi halinde istenmez) in
Kanun ve Kanuna lligkin Yénetmeligin 7. 3-T.C. Kimlik No 9
Md)
Bakanlar Kurulunca izin almadan yardim toplayabilecegi kararlastirilan kamu yararina
calisan dernek, kurum ve vakiflar digindaki kisi ve kuruluglar, 2860 sayili Kanunun 7 nci
maddesi ile belirlenen makamlardan bu Yénetmelikte belirtilen usule gore izin almak
zorundadirlar. Bakanlar Kurulunca izin almadan yardim toplayabilecegi kararlastirilan
dernek, kurum ve vakiflar, bu Yonetmelik kapsamina giren yardim toplama faaliyetlerini
2860 sayili Kanunun 7 nci maddesi ile tespit edilen usule gore ilgili ve yetkili makamlara
Yardim Toplama bildirmekle yetinirler.
9 1- Muracaat Dilekgelerinde Bulunmasi Gereken Hususlar 60 giin

(2860 sayili Kanun ve Kanuna iligkin
Yoénetmelik Md.5 Md:6)

-Muracaat dilekgelerinde hangi amacla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim
toplama faaliyetlerinin strddrtlecedi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden
hangilerinin uygulanacagi, kag kisi ¢alistirilacagdi ve yardim toplamada kullanilacak
makbuz miktari belirtilir.

-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi
ve belgeler de muracaat dilekgesine eklenir.

-Tlzel Kisiligi haiz kuruluslarin miracaatlarinda kurulugun yénetim organlarinda gorevli
olanlarin, gergcek Kisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul Gyelerinin ve




yardim toplama faaliyetlerinde goérev alacaklarin agik kimlikleri ve adresleri belirtilir.
Kamu  gorevlilerinin  galistinimasinin  dasindlmesi  halinde  ilgili ~ valilik  ve
kaymakamliklardan alinmis izin belgeleri de eklenir.
Bilgi edinme basvurusu, basvuru sahibinin adi ve soyadi, imzasi, oturma yeri veya is
adresini, basvuru sahibi tlzel kisi ise tlzel kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin
Bilgi Edinme Basvurulari imzasini ve yetki belgesini igceren dilekge ile yapilir. Bu bagvuru, kisinin kimliginin ve
10 imzasinin veya yazinin kimden neset ettiginin tespitine yarayacak baska bilgilerin yasal 15 Is ginii
(4982 sayil Bilgi Edinme Kanunu olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla elektronik ortamda veya diger iletisim araglariyla da
Md.6),Md: 11) yapilabilir.
Dilekgede, istenen bilgi veya belgeler agikga belirtilir
(Baska birim ve kurulus ile goriis gerektiriyorsa kanunda belirtilen siire sakhdir.)
Tlark vatandaslari kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda, Turkiye
Vatandasglarin Dilek ve Sikayetleri Blyuk Millet Meclisine ve yetkili makamlara yazi ile basvurma hakkina sahiptirler.
11 (2.1.2003) Turkiye’de ikamet eden yabancilar karsilikhlik esasi gozetimek ve 30 giin
(3071 Dilekge Hakkinin Kullaniimasina dilekgelerinin Turkge yazilmasi kaydiyla bu haktan yararlanabilirler.
Dair Kanun Md.3) Verilen veya goénderilen dilekgelerde, dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi ile is veya
ikametgah adresinin bulunmasi gerekir.
1-Sisteme Kayitli Evraklarda 1 gln
12 Evrak Havale 2-Elden Havale Edilen Evraklarda 10 Dk.
30 Gun ( Ek Sure
Memurlar ve Diger Kamu Gorevlileri verilmesi halinde
13 Hakkinda Yapilan Basvurular 4483 Sayili Kanun + 15 gln)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Yazi igleri MGdurlGgi ikinci Miracaat Yeri : Demirkdy Kaymakamlig

isim . Elif TURKAN isim . Ahmet MAILOGLU

Unvan © Yaaz Igleri Mudiri Unvan . Demirkdy Kaymakam

Adres :  Hukumet Konagi Kat:4 Adres . Demirkdy Kaymakamligi / Demirkdy
Tel : 02886815135 Tel : 02886815004

Faks : 02886815135 Faks : 02886816391

E-Posta . elif.turkan@icisleri.gov.tr E-Posta : ahmet.mailoglu@icisleri.gov.tr




DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
ILGE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Dogum Tescili

Dogum;

Sag olarak diinyaya gelen her gocugun Turkiye'de 30 giin icinde niifus midirligine, yurt disinda
ise 60 gun icinde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

Bildirim;

-Evlilik icerisinde dogan ¢ocugun bildiriminde baba ya da anneden birinin, evlilik diginda ise anne
ve babanin ikisinin ayni anda veya resmi vekillerinin 6zel vekillik belgesi, nifus clzdanlar ile
birlikte, doguma iligkin resmi belge veya dogum raporunun ali, rapor bulunmamasi halinde s6zlu
beyanlari ile yapilir.

5-7 dk.

Evlenme Tescili

-Tiirk makamlar oniinde yapilan evlenmelerde bildirim yikimlaligii:

-Bildirim Nikahi kiyan evlendirme memurlugu tarafindan yapilir.Eviendirme memurlugu bagh
bulundugu ilge niifus middrligine en ge¢ 10 gln igerisinde génderilen iki niisha mernis evlenme
bildirimi nlfus kutuklerine 7 gun igerisinde tescil edilir.

Yabanci Makamlar Oniinde Yapilan Evlenmelerde Bildirim Yiikiimliiligii:

Evlenme bildirimi; koca,kocanin yabanci olmasi halinde kadin tarafindan en ge¢ 30 (otuz) giin
icerisinde evlenmeyi yapan yabanci makamdan alinmis belgenin o yerdeki dis temsilcilige
verilmesi veya dis temsilcilige godnderilmesi suretiyle yapilir. Evienmenin yapildigi yerde dis
temsilcilik bulunmadidi ya da herhangi bir nedenle dis temsilcilie bildiimde bulunulmadigi
takdirde, yabanci makamlardan alinan evlenme belgesi;

-Tlrkgeye cevrilip usuliine gore onaylanmis ve niifus hizmetleri kanununun uygulanmasina iligkin
yonetmeligin167.maddesinde belirtilen sartlara uygun olmak kosuluyla, yurt icinde herhangi bir
Nifus Mudirlugine verilmek suretiyle de evlenme bildirimi yapilabilir.

3-5 dk.

Bosanma Tescili

-Bosanma davalari yerlesim yeri adresinin bulundugu yerdeki Aile mahkemesine agilir.
-,Mahkemenin bagli bulundugu ilge nifus midirligine mahkeme yazi isleri midirleri tarafindan
kesinlesme tarihinden en ge¢ 10 gln icerisinde gdénderilen 2 adet asil bosanma kararlarina
istinaden niifus kutiklerine bosanma tescili 7 gn icerisinde gergeklestiriimektedir.

-Yabanci mahkemelerce verilen kesinlesmis bosanma kararlarinin nlfus kayitlarina tescil
edilebilmesi icin Turk mahkemeleri tarafindan tanima veya tenfizinin yapilmasi zorunludur.

3-5dk




DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
] ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)

-Tanima beyaninda bulunan kimse kiclik veya kisith ise veli veya vasisinin de rizasi
gerekmektedir.
-Baska bir erkek ile soybagi bulunan ¢ocuk, bu bag gecersiz kilinmadik¢a taninamaz. Bu gocuklar
icin tanima senedi dizenlenmez.
-Taninacak ¢ocugun dogdugu tarihte annenin medeni halinin (bekar, bosanmis, dul) uygun olmasi

4 | TANIMA Olayinin Tescili gerekmektedir. . . ) ) ) 5-10 dk
-Taninan gocugun annesi yabanci uyruklu ise uyrugu bulundugu devlet makamlarindan ¢ocugun )
dogddugu tarihte kimlik bilgilerini icerir, medeni halini gdsterir Apostille tasdik serhi veya usuliine
g6re onaylanmis belgenin miracaat esnasinda ibraz edilmesi gerekmektedir.
-Tanimanin bildirimi; anne ve babanin sahsen niifus clizdanlari ile birlikte s6zli beyanlari,
hastane veya dogum evinde dogmus bulunan c¢ocuklar igcin dogum raporunu ibraz etmeleri ile
yapilr.
Evlat Edinme Sartlan

. Evlat edinme; evlatlik ile evlat edinen arasinda, mahkeme karariyla soybagi kurulmasini saglayan
EVLAT EDINME bir kigisel hal olayidir.

5 TESCILI -Evlat edinme davalari yerlesim yeri adresinin bulundugu yerdeki aile mahkemesine agilir. 3-5 dk.
-Evlat edinmenin niifus kayitlarina; Mahkeme tarafindan, 2 adet asil t evlat edinme kararinin 10
gln icinde o yer nufus midurligine gonderilmesi durumunda 7 gun igerisinde tescil islemi
gercgeklestiriimektedir.
Bildirim Siiresi, Usul ve Yiikiimliiliigi;
-Olim olayinin bildirilmesi, 6limi bildirmekle yetkili makam ve gérevliler tarafindan érnegine
uygun olarak diizenlenen 6lim tutanaklarinin en ge¢ 10 iginde, ilgili ilge nifus mudirligine
gonderilmesinden sonra nufus kiitiklerine yedi (7) is guinii icerisinde tescil islemi gergeklestirilir.
Olmiis oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenlere ait 6liim tutanaklari: Olmiis oldugu
halde aile

6 OLUI\/I_ ] Katuklerinde sag gorunenlere ait 6lim tutanaklari, 6lim olayini gosterir resmi belge ile

TESCILI basvurulmasi, Herhangi bir belge ibraz edilememesi durumunda 6lim beyaninin dogrulugu Nifus

Muduirliiklerince tahkik ettirildikten sonra diizenlenecek 6lim tutanagi, mulki idare amirinin onayi ile
isleme konulur. 5 dk.

-Yurt digindaki olimler: Yurt disinda bulunduklari sirada 6len Turk vatandaslarinin 6lim olayi,
ilgili yerel makamlardan alinan 6lim belgesinin dis temsilcilige verilmesi sureti ile bildirilir.

Dis temsilcilik tarafindan dizenlenen mernis 6lim tutanaklari élenin nifusta kayith bulundugu
nifus mudarlugine génderilmek sureti ile tescil islemi gerceklestirilir.




DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
] ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
-Kayit diizeltme, aile kiitigine tescil edilmis olan nifus kaydinin veya bir kisminin dizeltiimesi
veya degistirilmesidir.
-Ayni konuya iligskin olarak nifus kaydinin diizeltimesi davasi ancak bir kere agilabilir.
- -Mahkeme yazi isleri mudurleri tarafindan, kesinlesme tarihinden10 gin icinde o yer nifus
7 KAYlT- D-UZELTME midarligine goéndermis olduklari 2 adet asil kayit diizeltme ilamina gore nifus kiitlklerine 15 dk.
TESCILI dizeltme tescili yapilir.
Dava Agma Yetkisi: Nifus kayitlarina iliskin dizeltme davalari, diizeltmeyi isteyen sahislar ile ilgili
resmi Dairenin gosterecegi lizum Uzerine Cumhuriyet Savcilar tarafindan yerlesim yeri adresinin
bulundugu yerdeki gérevli Asliye Hukuk Mahkemesinde agilir
Evlenen kadinin soyadina iligkin esaslar
-Evlenen kadin kocasinin soyadini alir. Kadin kocasinin soyadi ile birlikte énceki soyadini da
tagimak istedigini evlenme sirasinda yazil olarak (dilekge)evlendirme memurluguna,
iDARECE KAYIT DUZELTME -Evlenme sirasinda miracaat etmemis ise daha sonra niifus madirligune ibraz edecegi niifus
8 P cuizdani ve istegini belirtir dilekge ile bagvurmak gerekmektedir. 5 dk.
TESCILI Din bilgisine iligkin talepler
- Aile kutuklerindeki din bilgisine iligkin talepler, kisinin yazili beyanina uygun olarak tescil edilir,
degistirilir, bos birakilir veya silinir. Din degisikligi talepleri kisinin bizzat nifus midirligine nifus
cuzdani ve dilekge ile miracaati veya 6zel vekaletnameyle yapilmaktadir.
-Sakh niifus: On sekiz yasini doldurmus olup, herhangi bir nedenle nifusa kayit edilmemis olan
ve yabanci bir devletle vatandaslik bagi bulunmayan kisileri ifade eder. TAHKIKAT
. -Sakli nifus olduklarini iddia edenlerin niifusa tescil edilmeleri icin miracaat makami illerde SONUCUNA
9 SAKLI NUFUS valilikler, ilgelerde kaymakamliklardir. = -
-Sakli niifus miiracaatinda; ikamet edilen ilge kaymakamligina, istegini belirtir dilekge ile birlikte GORE SURE
ailesine (anne, baba, kardes v.b)ait nifus kimlik bilgileri, varsa niifus clizdanlarinin ibraz edilmesi BELIRLENIR.
Uzerine Kisiye saklidan dosya acilarak islem baslatilir.
-Gaiplik kararlar kesinlesince, mahkeme yazi isleri mudurleri tarafindan 10 igerisinde iki ornek
GAIPLIK olarak o yer ilgce nufus ml'J_dUrIUgUne gOnderilir. Bu karara dayanilarak en ge¢ 7 gun icerisinde
10 KARARI ilgilinin kaydina tescil edilir. . o . . o 3-5dk
TESCILI Gaipligin Feshi; Gaipligine karar verilen bir kimsenin, daha sonra ortaya ¢ikmasi halinde, kiginin

miracaati Uzerine mahkemece gaiplik karari kaldirilir ve bu karara dayanilarak ilgilinin aile
katagindeki nifus kaydina islenir.




DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
] ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

11

Cok Vatandashk Tescili

Herhangi bir nedenle yabanci bir devlet vatandagligini kazanan kigilerin, bu durumlarina iliskin
belgeleri ibraz etmeleri ve yapilacak inceleme sonucunda kaydin ayni kigiler olduklarinin tespiti
halinde, nifus aile kutlklerindeki kayitlarina cok vatandashga sahip olduklarina dair agiklama
yapilr.

-Herhangi bir nedenle bir veya birden fazla yabanci devlet vatandasligini kazanan kisilerden
ergin olanlarin kendileri, ergin olmayanlarin ise veli, ya da vasilerinin yurt icinde yerlegsim
yerinin bulundugu, yer niifus mudiirliigiine, yurt disinda ise dis temsilciliklere bildirimde
bulunulmasi zorunludur.

-Bildirim sirasinda niifus clizdani ile diger devlet vatandashginin hangi tarihte kazanildigini gosterir
kimlik bilgilerini iceren ve usulline gére onaylanmis bir belgenin noter tasdikli Turkge tercimesi ve
ilgilinin ¢gok vatandashginin niifus kittklerine tescil yolunda form dilekge (VAT-12) ile miracaat
etmesi gerekmektedir.

5-10 dk.

12

ULUSLAR ARASI S_OZ_LESMELER
UYARINCA COK DILLI BELGE
DUZENLENMESI

Yabanci makamlara verilmek tlizere niifus mudiirliigiince diizenlenen ¢ok dilli belgeler;
-Dogum belgesi(Formiil-A) :Dogum tescil bilgilerini,

-Evlenme belgesi (Formiil-B) :Evlenme tescil bilgilerini,

-Oliim Belgesi (Formiil-C) :Olim tescil bilgilerini,

-Evlenme ehliyet belgesi : Yabanci makamlar oninde evlenecek sahislara ait nlfus
kayitlarina gére medeni halini, evienme engeli bulunmadidi bilgilerini gdstermektedir.( Evlenecek
ciftlerden yabanci uyruklu olan igin kendi lUlke makamlarindan alinmig, vatandaslik durumunu
kimlik bilgilerini ve medeni halini gosterir kimligini kanitlayan belge ibraz edilmesi zorunludur.)

Cok dilli belgeleri : -Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve Ust soylari
ya da bu kigilere ait vekillik belgesini ibraz edenler niifus mudirliiklerinden dogrudan almaya
yetkilidirler.

-Cok dilli belge; nufus clizdani veya kimligini kanitlayan resmi belge ile istenme nedeni ve hangi
amacla kullanilacaginin belirtildigi yazili istek(dilekce, resmi yazi v.b.) olmadan verilemez.

3-5 dk.

13

NUFUS KAYIT ORNEGI VERILMESI

-Nifus kayit 6rnegini;

-Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve Ust soylari ya da bu kigilere ait vekillik
belgesini ibraz edenler nifus mudurliiklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.

-NUfus kayit 6rnegdi, nufus clizdani ve istenme nedeni ve hangi amagla kullanilacaginin belirtildigi
yazili istek(dilekge, resmi yazi v.b.) olmadan verilemez.

- Ancak ilgilinin kimligini kanitlayan resmi bir belge ile sahsen basvurmasi halinde yazili miracaat
aranmaz

1-2 dk.




DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
] ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

14

T.C. Kimlik Karti Talepleri

1. “https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr” internet sitesinden veya “Alo 199" cagdri merkezi araciligiyla
randevu alinarak ya da randevusuz olarak nifus mudirliklerine kimlik karti talebinde biyometrik
verisi ve imzasi alinacak on bes yagini tamamlamis herkesin sahsen basvurmasi esastir.

2. ik defa kimlik karti bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile clizdani, pasaport, siiriicii
belgesi, memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi kimlik belgesi yerine
gecen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3. On bes yasini tamamlamis kigilerin kimlik karti muracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli
pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanligi veya OSYM tarafindan verilmis
sinava giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, anne veya
babanin bulunmamasi durumunda ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

4. On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba
veya vasinin bulunmamasi durumunda ise mdilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine
sorusturma yapilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti basvurusu
alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli
gOrilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite distlmesi halinde;
varsa anne veya babasindan, anne veya babasi 6lmus olmasi halinde ise varsa kardeglerinden,
tibbi rapora dayali Tirk mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit
karari ibraz edilmedikge kimlik karti bagvurusu alinmayacaktir.

Fotograf:

Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini goéstermesi
bakimindan son alti ay icinde ¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda
¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilemez.

15 dk.



https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr/

DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
] ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

Yerlesim yeri ve diger adres;

(1)-Bir kimsenin surekli kalma niyetiyle oturdugu yerdir.kisinin ayni anda birden ¢ok yerlesim yeri adresi olamaz,

(2)Yerlesim yeri disinda kalan ve gegici sire ile oturulan yazlik,kislik,ikinci veya Gguincli konutlar da kiginin talebi

Uzerine diger adres olarak tutulur.

(3)Yerlesim yeri adresi beyan ve tescili yapiimadikga dider adres tescil edilemez.

(4)Kisinin kimlik paylasim sisteminde diger adres bilgisinin bulunmamasi kurumlarca verilecek hizmetlerin yerine

getirilmesine engel tegkil etmez.

-Adres beyani;Kisilerin yerlesim yeri (ikamet) ve diger adreslerini ve adres degisikliklerini yazili olarak bildirmeleri

esastir.bu bildirimlerini;

-llge nifus midirliiklerine,Dis temsilciliklere ve adrese dayali hizmet alinacak kuruma 20 is giini icerisinde sahsen

,posta (kargo ve iadeli taahhitli mektup )veya elektronik ortamla yapabilirler.

-Adrese dayali hizmet veren kurumlar kendilerine yapilan bildirimleri 10 is ginu igerisinde bulunduklari yerin nifus

mudarligine géndermekle mikelleftirler.

-Adres bildirim yiikiimlaligii:

-Ayni yerlesim yeri adresini paylasan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine,

-Noterden verilen temsil yetkisini ve bunun kapsamini belirten vekaletnameyi ibraz edenler muvekkilleri yerine,

-Cocuklarin ve kisitlilarin adresleri veli, vasi, kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde, gocugun biyuk ana, biylk baba

veya ergin olan kardesleri ya da ¢ocudu yaninda bulunduranlar ,(anne,babasinin 6li veya her ikisinin cezaevinde
15 APRES !(AYlT tutuklu olmalari ve bunu belgelendirmeleri) 5.10 dk

SISTEMI -Evlilik birliginin bogsanma ile son bulmasi durumunda Velayet altinda bulunan gocugun yerlesim yeri adresi anne veya '

babasinin adresidir. Velayete sahip ana yada baba tarafindan,

-Yatil okul, hastane, huzur evi, yetistirme yurdu, cezaevi, 6grenci yurdu gibi yerlerde kalanlarin adresleri ilgili kurum
yetkililerince ,

-Vesayet altindakilerin yerlesim yeri adresleri bagli bulunduklari vesayet makaminca ,

-Engellilik, yashlik, hastalik gibi beyanda bulunmaya engel hali bulunanlardan yerine beyanda bulunabilecek yakini
olmayan kimsesizlerin adres kayitlarina iligkin bildirimleri; muhtarlarca k&gt ortaminda bulundugu yerin niifus
mudirligine adres beyaninda bulunabilirler.

-Adres kayit sisteminde;

-Bos goriinen konuta yapilacak adres bildirimi ; ilgilinin sahsen veya resmi vekil eliyle ( noterden 6zel temsil
yetkisini gosterir resmi vekillik belgesi) nifus clizdani ni ibraz etmesi yeterlidir.

- Dolu goriinen bir konuta yapilacak adres bildirimi;

- ilgilinin sahsen veya resmi vekil eliyle ( noterden 6zel temsil yetkisini gdsterir resmi vekillik belgesi) nifus clizdani ile
birlikte adresini teyit edici elektrik ,su,telefon,dodalgaz gibi abonelik sézlesmeleri veya faturasi,noter tasdikli kira
sOzlesmesi ibraz etmesi Uzerine nufus midirligince ilgiliye evli ise es ve ergin olmayan gocuklarina ait adres
beyan formu diizenlenmek sureti ile niifus kaydina adres tescili miiracaat esnasinda yapiimaktadir.

-Yasal siiresi icinde yapilmayan adres bildirimlerine ve gergege aykir olarak yapilan adres beyanlarina idari Para
Cezasi uygulanir.(N.H.K.Madde:68/b)

Adres beyani geg bildirim Cezasi: 420TL -Gercegde aykiri adres beyan bildirim cezasi:842 TL'dir.




DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
] ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Yerlesim yeri ve diger adres belgesi;
(1) Kimlik Paylasimi Sistemi ¢ergevesinde adres bilgisine erisebilen kurumlarca kisilerden ayrica
yerlesim yeri ve dider adres belgesi istenmez.
(2) Talep halinde, yerlesim yeri ve diger adres belgesi nifus mudurliklerinden ya da Kimlik
Paylasimi Sistemine baglanarak bu sistemdeki kayitlara uygun belge Uretebilen muhtarliklardan
16 Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi temin edilebilir. 1-2 dk.

(3) Yerlesim yeri ve diger adres belgesi diizenlenme tarihinden itibaren otuz giin gegerlidir.
Yerlesim yeri ve diger adres bilgisi ve belgesi alma yetkisi ;

-Yerlesim yeri ve diger adres bilgilerinin verilmesi kisinin rizasina baghdir.

-Bakanlik, kurumlar, adres kaydinin sahipleri, bu konuda yetki verildigine dair 6zel vekillik belgesini
ibraz edenler, adres bilgisini ve belgesini almaya yetkilidir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Hakime KAPAN
lige NUfus Maduard

diginda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Demirkdy ilge Niifus Midarliga ikinci Miracaat Yeri . Demirkdy Kaymakamhgi
isim . Ahmet MAILOGLU
Unvan . Demirkdy Kaymakam

Demirkdy Kaymakamhgi / Demirkdy Adres . Demirkdy Kaymakamligi / Demirkdy
Tel : 02886815004

0288 681 63 91
0288 681 63 91

Faks : 02886816391

hakime.alkan@hotmail.com E-Posta




DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
ILCE JANDARMA KOMUTANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA i ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
. 7 is gunl
1- Dilekge .
o 2-Adli Sicil Beyan (Devir e acatar
1 2521 SAYILI KANUN GEREGI YIVLI AV 3-T.C. Kimlik Numarasl %I ,mda)i/se
TUFEGI RUHSATI 4-Saglk Raporu, d%s anin
5-Son 6 ay iginde ¢ekilmis dort (4) adet fotograf I yan
6-Avcilik Belgesi geimesine
muteakip)
Nufus Cuzdani veya Kimlik Yerine gegen Diger Belgelere ilave olarak;
2918 Sayili Kara Yollari Kanununun 48’ inci maddesine istinaden alinmis ise;
1-Siricl davranigi gelistirme egitim basari belgesi,
2-Psiko- Teknik degerlendirme ve psikiyatri uzmani muayene belgesi,
2 GECICiI OLARAK GERI ALINAN 2918 Sayili Kara Yollari Trafik Kanununun 118’ inci maddesine istinaden alinmig (1) SAAT
SURUCU BELGELERININ IADESI ise;
Egditim Belgesi, psikiyatri uzmaninindan alinacak psiko-teknik degerlendirme belgesi
(Geriye kalan bir yil icerisinde (100) ceza puani dolduranlarin birinci defa egitime, ikinci
defa psikiyatri uzmani tarafindan psiko-teknik degerlendirme testine tabi tutulmasi
gerekmektedir.
1.Nifus Ciizdani veya kimlik yerine gegen belgeler,
; ; = 2.Arag tescil belgesi
3 TRAFIK KAZASI TESPIT TUTANAGININ 3.Arag trafik belgesi (24) SAAT

VERILMESI

4.Zorunlu mali sorumluluk sigortasi,
5.Surucu Belgesi




~ DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
ILGE JANDARMA KOMUTANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; i ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Belediye Teskilati Bulunmayan Yerlerde
Piyasaya Arz Ambalajinda icki Satmak
4 isteyenlere O yerin Miilki Amirin Turizm, Dilekge (7) is Gunii
Genel Guvenlik ve Asayis Yonunden
Verilen Goéris Yazisi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

izzet BOSTAN

Demirkdy ilce Jandarma Komutanlig

ilce Jandarma Komutan V.

Orhaniye Mahallesi Kirklareli Caddesi No:69
0288 681 50 98
02886815515

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Demirkdy Kaymakamligi

Ahmet MAILOGLU

Demirkdy Kaymakami

Demirkdy Kaymakamligi / Demirkdy
0288 681 50 04

0288681 6391




DEMIRKOY KAYMAKAMLIGI
ILCE EMNIYET AMIRLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Dilekge

2-Yivsiz tifek ruhsatnamesi almasinda sakinca bulunmadigina dair saglk raporu
3-Vergi borcu bulunmadigina dair vergi dairesi yazisi

4-Son bir yilda ¢ekilmis 4 adet fotograf

5-Yarim kapakli kagit dosya

6-Varsa eski ruhsat fotokopisi (Yenilemelerde)

7-Nufus cuzdani fotokopisi veya T.C. kimlik numarasini belirtir belge

8-Yivsiz tlifek ruhsatnamesi harcinin 6denmis olmasi

Tahkikatlarinin
tamamlanmasi
sonrasi 10 is gun{

1 Yivsiz Tilfek Ruhsatnamesi

1-ihbarin konusu
2-ihbarin yeri ve mevkii
2 Polis imdat Acil Yardim Hatti (155) 3-Varsa magdur veya magdurlar ile ilgili bilgiler 3 Dakika
4-Olayi gerceklestiren sahislar ile ilgili bilgiler
5-ihbarcit ile ilgili (istege gore) kisisel bilgiler

Emniyet Amirligi Santral Hizmeti Gorusme talep edilen birim veya makam 30 Saniye
Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsaminda Dilekge (Bagvuru sahibinin adi, soyadi, adres bilgileri ve T.C. kimlik numarasinin L
4 . Do : N 15 is gunu
Dilekge ile Bilgi Talebi bulundugu form)
5 B::g::gg Hakki Kanunu Kapsaminda Dilekge (Bagvuru sahibinin adi, soyadi, adresinin bulundugu agik kimlik bilgileri) 30 is guni
6 Dilekgeler (Dugun, Edlence vb. Konulu) Basvuru dilekcesi (Kaymakamlik havaleli) 5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat Yeri . Demirkdy ilge Emniyet Amirligi ikinci Miracaat Yeri : Demirkdy Kaymakamhig

isim : Ugur YILDIZ isim : Ahmet MAILOGLU

Unvan : Emniyet Amir V. Unvan . Demirkdy Kaymakam

Adres . Orhaniye Mahallesi Kirklareli Caddesi No:52 Adres . Demirkéy Kaymakamhgi / Demirkdy
Tel : 02886815136 Tel : 02886815004

Faks : 02886815136 Faks : 02886816391
E-Posta : E-Posta :




~ KOFCAZ KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(iCiISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIiRIMLERI)

HIZMETIN
SIRA i ; i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
“Tasinmaz  Mal Zilyetligine Yapilan | 1-Matbu Dilekge,
1- Tecavuzlerin Men'’i” 2-Kira kontrati, 15 glin
(3091 Sy.Kn) 3-Tapu Belgesi.
1-Dilekce
2- “2886 Sy. Kn. Tahliye iglemi “ 2-Fuzuli isgalin varlhigini ispatlayici belgeler (Tapu Senedi, Tahsis belgesi, Kira 15 glin
Sdzlesmesi gibi)
1-Dilekge (ekine asagida belirtilen belgeler eklenir):
“634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 2—Ba§_yuru51_a bulunan Yénetici ise Yénetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu
kayit érnegi,
saylli Kanunla eklenen Ek-2 madde A . . L s e . .
o - : . .| 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildijine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
gereg@ince; Gorevleri nedeniyle tahsis s . L .
3- . verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 7 gun
edilen ortak kullanim alanindan ; - . N . . . N
. 4-ls akdinin sona ermesine bagll olarak goérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
(Digaridan atanan Yoénetici, Apartman bosaltil dair ilaili snderilen ih
Gérevlisi, Bekgi) Tahliye islemi" osaltiimasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname, .
’ 5-Isine son verilen kimsenin calistigi sureye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin kargilandigina veya guvence altina alindigina dair belge érnegi.
Matbu Dilekce ekine (Yazih dilekgenizde,
+ Satin aldiginiz mal ya da hizmetin ne oldugunu, 6zelliklerini,
* Malin ne zaman teslim edildigini ya da hizmetin ne zaman ve nerede verildigini,
* Ne kadar para 6dediginizi,
» Sorunun ne oldugunu,
i P ; » | * Satici ya da saglayiciya durumu ilettiginizde neler oldugunu, .
4 Tuketici Hakem Heyeti Sorun Bagvurusu” | | Ne yapilmasini istediginizi anlatin.) asagida belirtilen belgeler eklenir. 90 gin
1-Fatura,
2-Satis Fisi
3-Garanti Belgesi,
4-S6zlesme
1-Dilekce (ekine asagida belirtilen belgeler eklenir):
) 2- Lokal acilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
5- “Dernek Lokal (ickisiz/igkili) 1zin Belgesi” 3-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi, 15 gin

4-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gérinen yerler i¢in kat maliklerinin
oy birligi ile aldiklari kararin drnedi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda




mesken sahiplerinin tamaminin onay! ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin
drnegi, ishanlarinda ise ydénetim kurulu karari érnegi,

5-Yap! kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan Mudirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.

6-igki izni verilebilmesi igin dernek lokalinin igkili yer bolgesi icinde bulunmasi sartiyla igki
satis belgesi

“Ticari Amach Internet Toplu Kullanim

1-Form Dilekge

2-Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asl ya da Belediyeden onayl bir 6rnegi
3-Vergi Levhasi

4-Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midirin nifus clizdan fotokopisi,
5-Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,

6- Saglayicisi izin Belgesi’ 6-TiB onayl filtre programi. 15 gun
7-Oda kayit belgesi (Gercek kisiler/ ........ internet Kafeciler Odasrndan, Tizel kigiler-
sirket/ .....ATO’ndan)
8-Teknik denetim raporu (5651 Sayili Kanunun 7 inci, Yonetmeligin 5, 9 ve 10 uncu
maddeleri geregince Kaymakamlik¢a hazirlanacak).
“ _ . . 1-Form Dilekge .
& Apostille” tasdik Serhi 2-Apostille tasdik serhi istenilen resmi belge 10 Dakika
8- “Insan Haklari ihlalleri 1-Form Dilekge 30 giin
Basvurusu” 2-lddia konusunu destekleyen belgeler.
“Muhta¢ Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz | 1-Form (muhtar onayl),
9- Tedavi-sinin  Saglanmasi” (Muhtacglik | 2-Askerlik Subesinden alinan asker olduguna dair belge, 15 gln
Karari) (4341 Sy.Kn) 3-Nufus Clzdani Fotokopisi.
ilk Kez Genel Saglik Sigortasi Kapsaminda Gelir Tespiti Basvurusunda
Bulunacaklardan istenilen Belgeler :
1- Ndadfus Cuzdani ( Bagvuruda Bulunanin),
2- Basvurular Butinlesik Sosyal Yardim Hizmetleri Bilgi Sistemi Gzerinden Hane
Basvuru Formu kullanilarak yapilir.
3- Basvuru Formunun sorgulama yapilmasina muvafakat veren bolimi 18 yasini
gecmis tim yetigkinlere imzalatilmasindan sonra, basvuran kisilerin merkezi veri
tabanlarinda kayith mal bilgileri Butinlesik Sosyal Yardim Hizmetleri Bilgi
“Genel Saglik Sigortasi Kapsaminda Gelir Sistemi lizerinden sorgulanir.
10- | Tespiti Basvurusu “ 4- Vakif Matevelli Heyeti tarafindan gerekli gérilmesi halinde hane ziyareti yapilir. 15 glin

(5510 Sy.Kn)

5- Mutevelli Heyeti, yapilan sorgulamalar ve vakif tarafindan gerekli gérilmesi
durumunda yapilan hane ziyaretleri durumuna gére hanelerin ortalama aylik
gelirlerine gére prim ddemeleri belirlenir.

6- Vakif Mutevelli Heyetinin kararlari sistem tUzerinden SGK’ya génderilir.

2022 sayili Yasadan Faydalananlardan Yesil Kart Bagvurusunda istenilen Belgeler:
1-Form (muhtar onayl),
2-Nifus Cizdan Fotokopisi,




3-2022 Kimlik Karti Fotokopisi,
4-Fotograf (1 Adet).
1-Matbu Dilekge,
p ” 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
11- (g";‘Bhfg“‘:(’:)""a” 3-Niifus Ciizdani Fotokopisi, 15 giin
Y. 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,
5-Saglk Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).
“Dilekge Hakkinin : . _ ; A - s .
12- Kullaniimasy® (3071 Sy.Kn) 1- Dilekge (adi-soyadi ve imzasi ile is veya ikametgah adresinin belirtildigi) 30 gun
13- “Bilgi Edinme Hakkl” Bilgi Edinme Form Dilekgesi (basvuru sahibinin adi ve soyadi, imzasi, oturma yeri veya 15_?“”
Basvurusu (4982 Sy.Kn) is adresini iceren) 15 giin
14- “BIMER “ Basvurusu Elektronik Basvuru ( e-Posta) 30 glin
“Memura Disiplin Sug¢ isnadi’na iliskin A
15- | bagvuru ;-Ii:;llzligl;fel eleri 30 gtn
(657 Sy.Kn) pat belg
) “Memura Sug isnadi’na iligkin basvuru 1-Dilekge ..
16 (4483 Sy.Kn) 2-ispat belgeleri 30 gln
17- “Yurtdisl Bakim 1-Dilekge 10 dakika
Belge (Beyanname) tasdikleri” 2-Bakim belgesi(Mahalle/Kéy muhtarina parafe ettirilip mihadrlenmis)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Nese SAHIN

Yazi Isleri Miduri
Kof¢caz Kaymakamligi

0288 762 20 28
0288 762 20 28

nese.sahin@icisleri.gov.tr

Kofgaz Kaymakamhgi

disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ikinci Muracaat Yeri Kof¢az Kaymakamhgi

isim Ahmet GUNERI

Unvan Kaymakam

Adres . Kofcaz Kaymakamligi / Kofcaz
Tel . 02887622014

Faks . 02887622028

E-Posta ahmet.guneril@icisleri.gov.tr




KOFGAZ KAYMAKAMLIGI
~ ILGE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA i ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Kaydin sahipleri veya esleri ile veli, vasi, alt ve Ust soylari yada bu kisilere ait vekillik
1 Niifus kayit Ornegi belgesi : 2 dakika
2-Dilekge(sahsen basvuruda istenmez)
. ; Fl 1)1 adet biyometrik fotograf
2 \T/grﬁrﬁ'gj CUMHURIYETI Kimlik Kart 2)Resimli ve resmi kimlik 15 dakika
3)15 yasindan itibaren sahsen basvuru esastir.
1-Uluslararasi aile ctizdani talep belgesi
2-Fotograf Son 6 ay igerisinde renkli 6n cepheden bas acik, inkilap ilkelerine uygun sivil
giysilerle gekilmis 2 adet ayni Fotograf (Kadinlarin alin, gcene ve yizleri agik basortili
3 Uluslar arasi aile cizdani verilmesi fotograf kabul edilir) 10 dakika
3- Uluslararasi aile cizdani bedeli:58,00 TL(Eskisinin ibraz edilmemesi halinde 73,00 TL
idari para cezasi uygulanir)
4 Kizlik Soyadini kullanma talebi 1-Dilekce 5 dakika
5 Din degisikligi 1-Dilekge 5 dakika
1- Mavekkillerine ait igleri yapmak icin vekillik belgesi
6 Resmi vekiller 2-Dogum, tanima, Turk Vatandasliginin kazanilmasi ve kaybi, din ve soyadi se¢imi gibi 15 dakika
olaylarda 6zel vekillik belgesi
1-Babanin Nifus clizdani annenin kimlik bilgileri
Tanima Islemi 2-Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin, cocugun dogdugu tarihte
7 medeni halini gosterir yabanci resmi makamlardan verilmis usuliine uygun(Nufus 15 dakika
Hizmetleri Kanununun Uygulamasina iligkin Yénetmeligin 167.maddesine gore) tasdikli
belgenin asl.
1-Uluslararasi niteligi bulunmayan ve nufus kayitlarindaki bilgilerin timu veya bir kismini,
8 Bilgi ve belge isteme dayanak teskil eden belge drneklerinin yabanci makamlara verilmek tzere ilgili kisinin 3 dakika
yazili bagvurusu
1-Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici elektrik,
9 Adres beyani ile ilgili islemler su, telefon, dodalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli kira 5 dakika

s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri.( beyan edilen adresin bos olmasi
durumunda belge istenmez)




2-Adres bildirim yukimlUlugu ¢ercevesinde beyanda bulunacak kisinin durumuna gore
a-Vekillik belgesi
b-Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iliskin karar.

Yerlesim yeri ve diger adres belgesinin

Kisiler s6z konusu oldugunda,

10 verilmesi 1-Kimligini ispat edecegi bir belge 3 dakika
' 2-Yetki verildigine dair vekillik belgesi.
3ay
1-Sakl nufus ilmuhaberi (Vat-24)
2-Sorusturma formu (Vat-25)
3-ligilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanagi
11 Sakli Nifus islemleri 4-Yas tespit formu
5-Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri
6-Muhtar ve aza ifadeleri
7-Iki adet fotograf
1-Dogum raporu(yok ise beyana gére)
12 Dogum islemleri(ntfusa ilk kayit) 2-Ana veya babanin kimligini ispat edecegi bir belge (NUfus ciizdani,Uluslararasi aile 5 dakika
cuzdani veya suricu belgesi )
1-Iki 6rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi
2-Fotografli nifus clizdani 6rnegi
3-Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak saglik raporu resmi saglik
13 Evlenme kurulu raporu. 7 gln
4-Riza belgesi.
5-Vesikalik fotograf
6-NUfus kayit 6rnedi veya evlenme ehliyet belgesi.
1-Anne ve baba veya bunlardan herhangi birisi TUrk vatandas! ise nufus kattklerine
e " kayith olduklarini gosterir belgeler.
Tarkiye |(;,|nc'ile veya d|§|nda_1 Turk babadan 2-Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne yada babanin yabanci kimligini .
olan yada Turk anadan dodan gocuklarin M . N N ; 10 dakika
14 ", o gOsterir belgenin tasdikli Turk¢e tercumesi.
vatandaglik durumunun tespiti ve tesciline o N . g g
S 3-llgilinin bunlara bagli olarak o devletin vatandashgini kazanip kazanmadiginin
iligkin iglemler. i .
tespitine dair belge.
4-Dogum Tutanag.
Turkiye devdoganv ve ana veya babasinin 1-Turkiye de dogdugunu ve anne veya babasinin vatandasligini dogumla
vatandashgini dogumla kazanamayan o . : .
15 9 ; . kazanamadigini tespite dair belge. 10 dakika
¢ocuklarin dogum yeri esasina goére 2-Dodum Tutanad
vatandaslik durumlarinin incelenmesi. 9 9l
16 Veraset Islemleri 1-Mahkemeden havaleli dilek¢e veya mizekkere 20 dakika
Evlenerek giden ve baba hanesinde 1-Dilekge
17 Kigﬁﬁ:;ﬁ'g}Qgiznégﬁaksﬁyfé c;lmayan 2-Evlenme belgesi gibi anne-babayla soybagi oldugunu gdsteren belge veya 15 dakika
X ; o y mahkemeden alinacak tespit karari.
kardesleriyle aile baglarinin kurulmasi
18 Nifus kituklerinde yanlis oldugu iddia 1-Dilekge. 15 dakika




edilen bilgilerin arastiriimasi iglemi 2-Varsa iddiay! kanitlayan resmi bir belge
Oll oldugu halde nifus kitlklerinde sag 1-Dilekge
19 ig;;l)(;l.r:qnienler hakkinda arastirma yapilmasi 2-Varsa 6liime iliskin resmi bir belge. 30 gin
.. 1-Dilekge.
20 I3.|§'lJ.IkeIerde yapilan anpak yu.rt. disinda 2-Tercime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi 10 dakika
bildiriimeyen evlenmelerin tescili. o :
3-Kimlik belgesi
21 Nifus oIay!arl ile ilgili taleplerin ve 1-Dilekge. 30 dakika
sorunlarin incelenerek sonuglandiriimasi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sdrede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Kofcaz iige Nifus Midurliigi

Yicel ILHAN isim
iice Niifus Mudir V. Unvan
Kofgaz Kaymakamlhgi / Kof¢az Adres
0288 762 22 06 Tel
0288 762 22 06 Faks
yucel.ilhan@icisleri.gov.tr E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

Kofcaz Kaymakamligi

Ahmet GUNERI

Kaymakam

Kof¢az Kaymakamhgi / Kof¢az
0288 762 20 14

0288 762 20 28
ahmet.guneril@icisleri.gov.tr




 KOFGAZ KAYMAKAMLIGI
ILGE JANDARMA KOMUTANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; i ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1. Dilekge,
2. T.C. Kimlik Numarasi beyani,
3. Sabika kaydina beyani,
1 2521 Sayili Kanun Geregi 4. Silah tagsimasina engel halinin bulunup bulunmadigini gésteren saglik raporu, 10 giin
(Yivsiz Tufek Ruhsati) 5. Alti adet fotograf,
6. 2000 TL’ ye kadar vergi borcu yoktur yazisi,
7. Nufus kayit 6rnegi
Not:Yivsiz tufek ruhsatnamesi harcinin 6denmis olmasi kaydiyla.
Belediye Tegkilati bulunmayan yerlerde
piyasaya arz ambalajinda i¢ki satmak
2 isteyenlere o yerin bagli bulundugu mulki | Dilekge 10 gilin
amiri turizm, genel givenlik ve asayis
ybnunden verilen gorus yazisi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri . Kofgaz ilge Jandarma Komutanlig ikinci Muracaat Yeri . Kof¢caz Kaymakamligi

isim : Sedat KESKIN isim . Ahmet GUNERI

Unvan . llge Jandarma Komutani Unvan : Kaymakam

Adres : Yeni mahalle / Kofgaz Adres . Kof¢caz Kaymakamligi / Kofcaz
Tel : 02887622015 Tel : 02887622014

Faks : 02887622171 Faks : 02887622028

E-Posta : E-Posta : ahmet.guneril@icisleri.gov.tr




KOFGAZ KAYMAKAMLIGI
~ ILGE EMNIYET AMIRLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA i ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Dilekge
2-3 Adet Resim
1 Yivsiz Tufek Ruhsatnamesi 3-T.C.Kimlik No 7 gun
4-Saglk Raporu, 5-Adli Sicil Beyani
6-Har¢ Makbuzu
2 Yivsiz Tufek Satin Aima Belgesi 1-Dilekge 2-2 Adet Resim 3 gun
3 Yivsiz Tiifek Devir islemleri 1-Karsilikh Dilekge ve imza 1 gln
4 Umama acik Yer Tahkikatlar 1-Talep yazisi 7 gun
5 Ozel giivenlik tahkikatlari 1-Talep yazisi 3 gun
6 Ruhsat Bildirimleri 1-Talep Yazisi 1 gln
7 Tifek faturasi isteme yazisi 1-Dilekge 1gln
8 Tiifek ruhsati islem Dosyas! isteme 1-Dilekce 1 gln
9 Silah ruhsati islem Dosyasi isteme 1-Dilekge 1 gln
10 Silah ruhsati Iislem Dosyasi génderme 1-Dilekce 1 gln
11 Siyasi Partiler Genel kurul Toplantilar 1 anetlm Kurulu Karari 1 Saat
2- Dilekce
1- Dilekge
12 Ozel ve Tlzel kisilerin Yapacagi 2-T.C Kimlik No 1 saat
Etkinlikler 3- Ikametgah Belgesi 4- Adli Sicil Beyani
5- Yapilacak olan etkinlikle ilgili dokiimanlar ve katilimcilara ait bilgi ve belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

ilk Miiracaat Yeri iice Emniyet Amirligi

disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

isim Habip ESENDEMIR

Unvan iige Emniyet Amir Vekili Unvan
Adres iice Emniyet Amirligi Adres
Tel 0288 762 25 79 Tel
Faks 0288 762 25 34 Faks
E-Posta E-Posta

Kof¢caz Kaymakamligi

Ahmet GUNERI

Kaymakam

Kof¢az Kaymakamhgi / Kof¢az
0288 762 20 14

0288 762 20 28
ahmet.guneril@icisleri.gov.tr




LULEBURGAZ KAYMAKAMLIGI
HiIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(iCISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIiRIMLERI)

HIZMETIN
SIRA i ; i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Taginmaz Mal Zilyetligine Yapilan "&".atbf Dilekge ,
1 Tecavizlerin Vali ve Kaymakamliklarca -fira ontratl,' 15 glin
Onlenmesi Yollari -Tapu Belgesi.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar érnegdi,kat maliki ise tapu
634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa 2814 kayit érnegi,
sayili Kanunla eklenen Ek-2 madde 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
> geregince; Gorevleri nedeniyle tahsis verildigine dair kat malikleri kurulu karar, 30 qiin
edilen ortak kullanim alanindan 4-1s akdinin sona ermesine bagli olarak gdrevi nedeniyle tahsis olunan dairenin 9
(Digaridan atanan Ydnetici, Apartman bosaltiimasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye iglemi 5-isine son verilen kimsenin galistigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin kargilandigina veya guvence altina alindigina dair belge érnegi.
Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gortinen yerler igin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin érnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi
3 Lokal (igkisiz/igkili) izin Belgesi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile 3ay
dizenlenmesi aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yénetim kurulu karari érnedgi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan Mudiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadidina dair belge.
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
4 Tuketici Sorunlari Basvurusu 2-Satis Fisi 3ay

3-Garanti Belgesi,
-So6zlesme vb.




Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

3- Vergi Levhasi 30 gin
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midirin nifus cliizdan fotokopisi,

Ticari Amagla internet Toplu Kullanim
Saglayici Izin Belgesi

5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozlesmesi,
6- TIB onayli filire programi.

_ . _ idari nitelikteki belgelerin tasdikinde iicemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve 6zel
6 Apostille” tasdik serhi okullar, Universiteler, Lileburgaz Niifus Miidirliigi tarafindan diizenlenen belgeler 1 saat
noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.

7 insan Haklari ihlalleri Bagvurusu Dilekge. 2 ay
Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz 1-Form (muhtar onayl),

8 Tedav;sinin Saglanmasi (Muhtagclik 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 15 gln
Karari

3-Nufus Clizdani Fotokopisi.

1-Matbu Dilekge,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
3-Niifus Ciizdani Fotokopisi, 15 glin
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).

5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu
geregince (Muhtaglik Kararr)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri . Luleburgaz Kaymakamligi ikinci Muracaat Yeri . Luleburgaz Kaymakamhgi

isim . Erhan CEVIK isim : Mustafa KAYA

Unvan : Yazi igleri Mdiirii Unvan : Kaymakam

Adres . Istiklal Mah. Rumeli Caddesi No:15 Kat:3 Adres . Istiklal Mah. Rumeli Caddesi No:15 Kat:3
Tel : 02884171303 Tel : 02884171303

Faks : 02884179315 Faks : 02884129315

E-Posta : luleburgaz_kaymakamligi@hotmail.com E-Posta :luleburgaz@icisleri.gov.tr




LULEBURGAZ KAYMAKAMLIGI
~ ILGE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti verilmesi

1- Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti verilmesi
a-ilk defa kimlik karti basvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile clizdani, pasaport,
surdcu belgesi, memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti ve basin karti gibi
kimlik belgesi yerine gecgen fotografll belge ve bir adet biyometrik fotograf ile
yapiimaktadir.
b-On bes vyasini tamamlayanlarin biyometrik verileri alinacagindan sahsen
basvurmalari esastir.
¢c-On bes yasini tamamlamayanlarin velilerinin talebi halinde kimlik karti fotografli olarak
dizenlenecektir.
d-Nufus clizdani kayip olan kisilerin; yukarida sayilan fotografli kimlik belgesi yerine
gecen bir belge ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile basvurular
alinacaktir.
e-Yukarida belirtilen fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin; adres kaydinin
bulundugu mahalle muhtarligindan kimlik karti talep belgesi getirmeleri, adres kaydi
yoksa tahkikat sonucuna gére islem yapilacaktir.

15 dakika

Uluslararasi Aile Cizdani Verilmesi

1-Uluslararasi aile cuizdani talep belgesi (Evlenme yapildigi halde uluslararasi aile
cuzdaninin alinmamis olmasi, kaybolmasi ya da yipranmasi durumlar ile Turk
vatandashginin kazanilmasi hallerinde nifus madurlikleri ve dis temsilciliklerce eslerin
ibraz ettikleri nufus clizdanlarina veya T.C. Kimlik Kartlarina dayanilarak uluslararasi
aile clizdani talep belgesi diuzenlenerek verilir. Ancak, nufus ciizdani veya T.C. Kimlik
Kartl ibraz edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet, Pasaport, Memur ciizdani, Avukat
kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci llke kimlik kart
veya pasaportu belgelerinden biri istenir. Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde
ise yerlesim yeri veya diger adres muhtarli§i ya da c¢alisilan kurum yetkilisi tarafindan
dizenlenen uluslararasi aile clizdani talep belgesi istenir.)

2-Fotograf (son alti ay icerisinde gekilmis ikiser adet vesikalik)

20 dakika

Dogum Bildirimi Bagvurusu

1-Bildirimde bulunan anne ya da babanin Nifus clizdani (T.C. Kimlik Karti ) Dogum
raporu (Dogum bildirimi, dogumu gésteren resmi belgeye dayanarak yapilabilecegi gibi
s6zlu beyana dayali olarak da yapilabilir.)

2-Ozel vekillik belgesi(Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi
ibraz etmek suretiyle, muvekkilleri adina bildirimde bulunabilirler.)

15 dakika




Nifus kayit 6rnegi verilmesi

1-Nifus clizdani (T.C. Kimlik Karti ) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile ctizdani,
Ehliyet, Pasaport, Memur ctizdani, Avukat kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus
ikamet tezkeresi, Yabanci Ulke kimlik karti veya pasaportu belgelerinden biri istenir.
2-Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin ntfus madurligine
ibrazi halinde mumkundur.)

3 dakika

Yerlesim yeri ve diger adres belgesi
verilmesi

1-Nufus ctzdani (T.C. Kimlik Karti ) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile ctizdani,
Ehliyet, Pasaport, Memur ctizdani, Avukat kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus
ikamet tezkeresi, Yabanci Ulke kimlik karti veya pasaportu belgelerinden biri istenir.

2-Vekillik belgesi(bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin nifus madurligine
ibrazi halinde mimkindr.)

2 dakika

Adres beyani ile ilgili islemler

1-Kisinin kimligini ispat edecegi Niifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida
sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.

2-Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair 6zel vekillik belgesinin ibrazi halinde ve
yapilacak adresin vekaletnamede tam olarak belirtiimesi ile islem yapilir.)

3-Beyanini teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi
(yapilan sorgulama sonucunda, beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugunun
tespiti halinde bu belgelerden biri istenir. Adreste bir baskasinin oturmadiginin
anlasiimasi halinde ise herhangi bir belge istenmez.)

15 dakika

Evlenme

a) Iki érnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi.

b) Fotografli nifus cuizdani 6rnegi.

c)Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluglarindan alinacak saglik raporu/resmi saghk
kurulu raporu.

¢) Riza belgesi.

d) Vesikalik fotograf.(4 adet)

e) Nufus kayit 6rnedi veya evlenme ehliyet belgesi.

3 gln

Tanima

1- Kisinin kimligini ispat edecegi Nufus cliizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida
sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.

2-Dilekge

3-Dogdum raporu (Dogum bildirimi, dogumu gésteren resmi belgeye dayanarak
yapilabilecegi gibi s6zlU beyana dayali olarak da yapilabilir.)

4-Anne basvuru esnasinda hazir ise kiginin kimligini ispat edecegi bir belge, hazir degilse
kimlik bilgileri ile yerlesim yeri adres bilgileri

20 dakika

Kizlik soyadini kullanma talebi

1-Kisinin kimligini ispat edecegi Nufus clizdani veya T.C. Kimlik Kartl ya da yukarida
sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.

2-Dilekge

5 dakika




1- Kisinin kimligini ispat edecegi Nufus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida
sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografl bir belge ile muracaat edilecektir.

10 Din degisikligi talebi 2-Dilekge 5 dakika
1- Sakh nufus ilmuhaberi-dilekge-beyan formu,
2- Sakli nufus sorusturma formu,
3- dogum tutanagi
4-Yas tespit formu,
5- Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ifadesi
6- Sakhyi tantyan en az kendi yasiti iki kisinin,
7- ikamet ettigi yer kdy/mahalle muhtari ile iki Gyenin,
8- Ogrenim gdrdiguni beyan etmesi halinde ilgili okul midirliigiinden temin edilecek
okul ve kimlik bilgilerine iligskin belge veya varsa diplomanin tasdikli bir drnegi,
9-Fotograf (8 adet)
— ligilinin; ana ve babasinin evli ve niifusa kayitli olduklari ve baska bir devlet vatandasi
olmadiklarinin anlasiimasi halinde, mulki idare amirinin onayi alinarak aile kuttklerine
11 | Sakii Nifus Islemleri fesc edir 2 ay
— llgilinin;
a)Ana ve babasinin evli olmamalari veya nufusta kayitlarinin bulunmamasi,
b)Gosterilen ana ve babanin gocudu oldugunu ispata yarayacak yeterli bilgi ve belgenin
bulunmamasi veya bu ailenin mensubu oldugu konusunda tereddlde disulmesi,
c) Ana ve baba arasinda evlilik olmasina ragmen kayitli olduklari hanenin uzun sireden
beri islem gérmemis olmasi,
¢) Kendisinden 6nce dogup 6len kardesinin kimligini kullandidinin iddia edilmesi,
d) Kendisinin ya da ana veya babasinin yabanci bir devlet vatandasi oldugunun tespit
edilmesi,
e) Yurt disinda bulundugunun veya yakin zamanda ulkemize geldiginin tespit edilmesi,
hallerinden birinin varliginda, valilik gortisu de eklenmek suretiyle dosya Bakanhgda
gonderilerek vatandaslik durumunun tespiti istenir ve Bakanligin kararina goére islem
yaptlir.
1- Dilekge,
2- Saglik kuruluglar veya 6zel hastanelerce dizenlenen kayitlara dayanilarak kamu
kuruluglarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme
12 Oli oldugu halde nufus kdtuklerinde sag kayitlari, mahkeme kararlari veya benzeri belgeler kabul edilir. Herhangi bir belge 1ay
gOrunenlerin 8lum Islemleri verilemedigi takdirde; élundn hisimlarinin ve 6lim olayini bilenlerin kimlikleri ile yerlesim
yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi ekinde glvenlik makamlarina mulkT idare
amirligi araciligi ile génderilerek ilgili kisinin 8lGmUndn arastirilmasi istenir. Arastirma
sonucuna gore iglem yapilr.
13 Nifus kitiklerinde yanhis oldugu iddia 1- Dilekge, 15 dakika

edilen bilgilerin arastiriimasi iglemi

2- Varsa iddiayi kanitlayacak belgeler (yoksa arsivden dayanak belgeleri incelenecek)




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat Yeri . Luleburgaz ilge Nifus Mudiri ikinci Muracaat Yeri . Luleburgaz Kaymakamhgi

isim : Glngdr CALISKAN isim :  Mustafa KAYA

Unvan . llge Niifus Midir V. Unvan : Kaymakam

Adres . Lileburgaz iige Niifus Mudiirltgi Adres . Luleburgaz Kaymakamligi / Lileburgaz
Tel : 0288 412 84 48 Tel : 02884171303

Faks : 028841284 48 Faks : 02884129315

E-Posta . luleburgaz39@nvi.gov.tr E-Posta . luleburgaz@icisleri.gov.tr



LULEBURGAZ KAYMAKAMLIGI
ILGE JANDARMA KOMUTANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA i ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Dilekge
2- Nifus Cuzdan Fotokopisi
3- 4 Adet Resim .
1 Bulundurma Ruhsati 4- Saglik Raporu 7 GUN
5- Sabika Kaydi
6- Har¢c Makbuzu
1- Dilekge
2- Nifus Cuzdan Fotokopisi
2 Yivsiz Tifek Ruhsatnamesi 3- 3 Adet Resim 7 GUN
4- Saglk Raporu
5- Sabika Kaydi
6- Har¢ Makbuzu
A . 1- Dilekge -
3 Yivsiz Tufek Satin Alma Belgesi 2. 2 Adet Resim 3GUN
4 Yivsiz Tiifek Devir islemleri 1- Karsilikh Dilekge Ve imza 1 GUN
5 Umuma Agik Yer Tahkikatlari 1- Talep Yazisi 7 GUN
6 Ozel Glvenlik Tahkikatlari 1- Talep Yazisi 3 GUN
7 Tabanca Tahkikatlari 1- Talep Yazisi 3 GUN
1- Dilekge
2- Nufus Clzdan Fotokopisi )
8 Tabanca Satin Alma Belgesi 3- 3 Adet Resim 3 GUN
4- Saglk Raporu
5- Sabika Kaydi
9 Fisek Satin Alma Belgesi 1- Dilekge 3 GUN




10 Ruhsat Bildirimleri 1- Talep Yazisi 1 GUN
11 Tifek Faturasi isteme Yazisi 1- Dilekge 1 GUN
12 | Tifek Ruhsati islem Dosyasi isteme 1- Dilekge 1 GUN
13 | Silah Ruhsati islem Dosyasi isteme 1- Dilekge 1 GUN
14 Silah Ruhsati islem Dosyasi Génderme 1- Dilekge 1 GUN
15 Siyasi Partiler Genel Kurul Toplantilari 1-Yo_nehm Kurulu Karari 1 SAAT
2- Dilekce
1- Dilekge
« . L 3 2- Niifus Kayit Ornegi
16 gti?rl]l\iﬁe-l;uzel Kisilerin Yapacag 3- ikametgah Belgesi 1 SAAT
4- Adli Sicil Kaydi )
5- Yapilacak Olan Etkinlikle ligili Dokiimanlar Ve Katilimcilara Ait Bilgi Ve Belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

iice Jandarma Komutanhg:
Nedim DALGIC

lice Jandarma Komutani
llce Jandarma Komutanhgi

0288 412 42 02
0288 412 42 02

ndalgic3@jandarma.tsk.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Lileburgaz Kaymakamhgi

Mustafa KAYA

Kaymakam

Lileburgaz Kaymakamhgi / Lileburgaz
0288417 13 03

0288 41293 15
luleburgaz@icisleri.gov.tr




LULEBURGAZ KAYMAKAMLIGI
_ILGE EMNIYET MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Ayni giin
mdaracaat alinir,
1-Sirici sertifikasi( 2015 sonrasi istenmiyor) 15 glin siireyle
2-Saglik raporu gecerli siriicii
. 3-Nufus ctizdani (T.C. nolu) asli ve fotokopisi belgesi verilir
1 Surlcu Belgesi Islemleri 4-Ogrenim belgesi (ash ve fotokopisi ibraz edilecek)
(llk Miracaat) 5-Biyometrik Fotograf (2 Adet)
6-Har¢ makbuzu (Bankalar yatirilacak)
7-Miiracaat formu (2015 sonrasi istenmiyor) Ankara’dan
8-Kan grubu karti (Beyan Yeterli) merkezi sistemle
7 gln
Ayni gin
mdaracaat alinir,
1-Siricu sertifikasi( 2015 sonrasi istenmiyor) 15 giin siireyle
2-Saglik raporu gegerli siiriici
_ 3-[_\_1[]fus cuzdani (T.C. Nolu) asli ve fotokopisi belgesi verilir
> Sdrucu Belgesi Islemleri 4-Ogrenim belgesi (asl ve fotokopisi ibraz edilecek)
(Belge Buylutme) 5-Biyometrik Fotograf (2 Adet)
6-Har¢ makbuzu (Bankalar Yatirilacak)
Ankara’dan

7-Muracaat formu (( 2015 sonrasi istenmiyor)
8-Kan grubu kart (Beyan yeterli)

merkezi sistemle
7 gln




1-Noter tasdikli ehliyet tercimesi (2 Adet)

2-T.C. nolu nufus clizdani ve fotokopisi (2 Adet)
3-Ogrenim belgesi (ash ve fotokopisi ibraz edilecek)
4-Yerlesim yeri belgesi (Nifus madurliginden)
5-Biyometrik Fotograf (2 Adet)

(Yabanci ulkeden
gelecek cevabi

3 Yabanci Sirlict Belgesi Tebdil Islemleri 6-Kan grubu karti (Beyan Yeterli) yaz! beklenir)
7-Har¢ Makbuzu (Bankalardan) 3-6 ay
8-Saglik raporu
9-Dilekge
10-Siricil Belgesi Dosyasi

4 Arac Tescil Islemleri Yeni Kay'lt: Fat"ura, uygunluk belgesi, OTV makbuzu, sigorta poligesi, U¢ adet miracaat 1 giin
formu, nifus cuzdani (T.C. nolu).

. . . . N . Sahsen
Sahsin noter satisindan sonra T.C. nolu kimlikle miracaati halinde 1 giinde tescil x
. L muracaatta
5 Arag Tescil iglemleri belgesi teslimi . . . . 10 dakika
*Noter satisindan sonra muracaatta bulunulmazsa posta kanali ile 20 glinde adresine
. . " Posta kanaliyla
tescil belgesi teslimi .
20 gun

6 Mermi satin alma belgesi verilmesi 1-dilekge 2- ruhsat fotokopisi. 7 gln

7 Silah devir izni verilmesi 1-dilekce 2- silah ruhsati istek formu, 3-adli sicil belgesi 4-sadlik raporu 5-fotograf. 7 gln

8 Silah Bulundurma ruhsati verilmesi 1-dilekge 2- silah ruhsati istek formu, 3-adli sicil belgesi 4-sadlik raporu 5-fotograf. 7 gln

9 Ruhsatli silahin hibesi 1-dilekge 2- ruhsat fotokopisi 7 gln

10 Silah nakil belgesi verilmesi 1-dilekge 2- ruhsat fotokopisi 7 gun
1- Cumhuriyet Savciligindan alinacak sabika kayit belgesi,

11 Yivsiz tiifek ruhsatnamesi verilmesi 2- _Sl-lah ta§|mavsma engel halinin bulunup bulunmadigini gésteren doktor raporu, 7 giin
3- Iki adet fotograf
4- Yivsiz tufek ruhsatnamesi harci 6dendi belgesi
1- Dilekge,

12 Ses ve gaz fisegi atabilen silahlara 2- Adli sicil belgesi, 7 qiin

bildirim belgesi dizenlenmesi 3- Fatura, 9
4- Silah
1-Nufus Cuzdani ash ve fotokopisi
13 Bilgi Edinme 2-e-mail adresi 1Ay

3-Adres Bilgisi (Nufus veya Muhtarliktan)




14

Dilekge Hakki

1- Nufus Cuzdani aslh ve fotokopisi
; . 1Ay
2-e-mail adresi

15

Yurtdisi Girig-Cikis Kayitlarinin Verilmesi

1-Dilekge
2-T.C. nolu nlfus ciizdani ash (sahislarin gifte uyruklu olmalari halinde yabanci tlke 1 gln
pasaportlari)

16

Umuma Mahsus Damgali Pasaport
Verilmesi

1-Nufus clizdani asli ve fotokopisi

2-Biyometrik ¢ekilmis fotograf (2 adet)

3-Bankalar veya Vergi Dairesine yatirilan har¢ makbuzu,clizdan bedeli dekontu
4-18 yasindan kugukler igin noterden anne-baba muaffakati

7 gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Lileburgaz iige Emniyet MidarlGgi ikinci Muracaat Yeri : Kaymakam

Ali KOCA isim : Mustafa KAYA

iice Emniyet Miiduiri Unvan : Kaymakam

Yildiz Mh. Murat Hudavendigar Cd Adres . Istiklal Mahallesi Rumeli Cad. No:15 Kat:3
0.288.417 44 91 Tel : 02884171303

0.288.417 18 50 Faks : 02884129315

luleburgaz@egm.gov.tr E-Posta . luleburgaz@icisleri.gov.tr




PEHLIVANKOY KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(iCISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRIMLERI)

HIZMETIN
SIRA i ; i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan 1- Matbu Dilekge,
1 Tecaviizlerin Onlenmesi (3091 Sayili 2- Kira Kontrati (Varsa), 15 Giin
Kanun) 3- Tapu Belgesi (Varsa).
Memurlar Ve Diger Kamu Gorevlilerinin A . R oo - . .
> Yargilanmasi Hakkinda Bagvuru (4483 S. Sllfayet Dilekgesi (Dilekgede §|kaye:[g|n|n adi, soyadi, adresi ve telefon numarasi, sikayet 30+15 Giin
K edilen memurun adi, soyadi, galistigi kurum).
anun)
Muhtag Erbas Ve Er Ailelerinin Ucretsiz 1- Matbu Basvuru Formu (Muhtarlik Onayh),
3 Tedavilerinin Saglanmasi (Muhtaglik 2- Askerlik Subesinden, “Asker Olduguna Dair Belge”, 15 Giin
Karari) (4341 S.Kanun) 3- Nufus Clizdani Fotokopisi.
1- Matbu Dilekge,
5434 Sayili Emekli Sandigi Kanununun 2- Mal Bildirim Formu (2 Adet),
4 Milga 108. Maddesi (31/05/2006-5510- 3- Nufus Clzdani Fotokopisi, 15 Giin
106. Mad.) Geregi Muhtaclik Karari 4- Ogrenci ise Ogrenci Olduguna Dair Belge, Calisiyor ise Bordro,
5- Saglik Kurulu Raporu (% 40 ve Gzeri).
5 Yurt Dig1 Bakim Belgesi Tasdiki Yurt Dig1 Bakim Belgesi formu (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar onayli) 15 Dakika
) Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf Ulkelere gdnderilecek olan resmi belgeler (idari
6 Apostil Tasdik Islemi nitelikteki belgelerin tasdikinde licede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan 15 Dakika
resmi belgeler ve noter tasdikli belgelerin imza tasdik iglemi vs.).
1- Dilekge,
634 Sayili Kat Milkiyeti Kanununa 2814 2- Bka§vur_udavt.)ulunan yonetici ise yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu
ayit ornegi,
Sayili Kanunla Eklenen Ek-2 Madde C . . L g e . :
e a . . . 3- Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ ydonetim kuruluna yetki
Geregince; Gorevleri Nedeniyle Tahsis A . o ..
7 verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 20 Giin

Edilen Ortak Kullanim Alanindan
(Disaridan Atanan Yonetici, Apartman
Yoneticisi, Kapici, Bekgi) Tahliye Islemi

4- is akdinin sona ermesine bagli olarak goérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltiimasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,

5- isine son verilen kimsenin galistigi sireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin kargilandigina veya guvence altina alindiina dair belge 6rnegi.




2886 Sayili Devlet ihale Kanunun 75.

1- ligili kurumun talep yazis,

8 Maddesi Geregince Tahkikat (Ecrimisil Ve | 2- Bosaltiimasi istenilen yer igin yapilan tebligat, 15 Giin
Tahliye) 3- Kira sdzlesmesi ve diger her turlu bilgi ve belgeler.
9 insan Haklari ihlalleri Bagvurusu Basvuru Formu. 30 Giin
10 | Bimer Basvurulari 1- Bagvuru dilekgesi, . 15 Giin
2- Internet Uzerinden yapilan Bimer basvurulari.
Ombudsmanlik Bagvurusu (idarenin Her 1- Basvuru Formu )
11 Turli Eylem Ve Iglemleri lle Tutum Ve svurd rormd, 3 Is Giinui
2- Konu ile ilgili belgeler.
Davraniglarina Karsi, Yapilan Basvurular)
15 Is Giinii
Bilginin baska
4982 Bilgi Edinme Hakki Kanunu 1- Bilgi edinme basvurusu formu (Gergek ve tizel kisiler igin) kurumdan temin
12 " L ) X
Kapsaminda Yapilan Miracaatlar 2- Konu ile ilgili belgeler. (Varsa) edilmesi
durumunda
30 Gun
3071 Sayili Dilekge Hakkinin 1- Dilekce
13| Kullanimasina Dair Kanun Kapsaminda | 5 i 24" e, Talebi e iigl agikiayior bigi ve belgeler 30 Gin
Yapilan Miracaatlar y y giit acikiay 9 geler.
14 internetten E-Posta Yoluyla Yapilan internet araciligi ile e-mail yoluyla yapilan basvurular ve Bakanhidin internet sitesinden 30 Giin
Basvurular ilgisi nedeni ile kurulumuza ydnlendirilen ve diger e- mailler.
) _ 1- itiraz dilekgesi (7 gun iginde),
15 Disiplin Cezasina ltiraz Islemleri 2- Disiplin cezasi karari, 30 Giin
3- Disiplin cezasi karari teblig-tebellig belgesi.
16 Kamu Gérevlileri Etik Davranis llkeleri . 15 Giin
Basvurusu Dilekge.
. T 1- Bagvuru dilekgesi, ..
1 Koy Sinirlart fle ligili Islemler 2- Koylerde ihtiyar heyeti karari ve krokisi. 15 Giin
18 Evrak Ve Dilekge (DuUgun, Eglence Ve Av | Basvuru dilekgesi (Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili kuruma 5 Dakika

Tifegi Ruhsati Dilekgeleri) Havale islemi

havale edilir)




Matbu Dilekge (Miracaatlarda, Nufus Culzdani / Ehliyet Belgesi / Resmi Belge /

19 Adii Sicil Belgesi (Sabika Kayd) Vekaletname belgelerinden herhangi birisini ibraz etmek zorunludur.). 10 Dakika
20 Muhtar izin Basvurusu Iazsnl'}dtlf)lep dilekgesi (Imzali, mahurll) (Izine ayrilan muhtara 1. azanin vekalet etmesi 15 Dakika
21 Muhtar imza Sirkiileri Tasdiki Muhtarin imza ve mihrind tagiyan belge 10 Dakika
22 Muhtarlik Belgesi Talep ve 1 adet fotograf. 10 Dakika
1- Muhrin yiprandigi, kayboldugu veya c¢alindigina dair dilekge,
23 ?\(/IIEI:?J?Tﬂlgr’a}f:z};?:)(lmﬂﬁt;/ﬁ?/k?a%almmI§ 2- Calindi ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak, 30 Giin
3- Muhur bedeli dekontu ve eski berat.
TUKETICI SORUNLARI BASVURUSU | 1-Matbu Dilekge,
; " e e e 2- Fatura veya Satis Fisi,
24 (llge Nufus Miduarlaga Tarafindan . . 3 Ay
R ) 3- Garanti Belgesi,
Yurutulmektedir.) .
4- Sozlesme vb.
iige hudutlari igerisinde agilacak lokaller igcin Kaymakamlik Makamina bir dilekge ile
basvurulur. Basvurulara, asagida belirtilen belgeler eklenir.
1- Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin érnegi,
2- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,
3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak goériinen yerler igin kat
maliklerinin oybirlidi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy coklugu ile
aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yénetim kurulu karari érnedgi,
o5 Dernek Lokali Izin Belgesi Verilmesi 4- Derneklerin; belediye ve mucavir alanlar icinde acacaklari lokaller icin yapi kullanma 1 Giin

(iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak
s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller icin Cevre ve Sehircilik il Mudirligiinden alinacak lokal olarak
kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge,

+ Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayan basvurular degerlendirmeye
alinmaz ve eksikliklerin tamamlanmasi igin otuz gunlik ek sire taninir. Bu sure sonunda
eksikliklerin tamamlanmamasi halinde bagvuru iglemden kaldirilir.

 Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin degismesi halinde, yukarida ki iglemler tekrar
edilir.




26

Yardim Toplama
(2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu Ve
Uygulama Yoénetmeligi Geregince)

Bakanlar Kurulunca izin almadan yardim toplayabilecedi kararlastirilan kamu yararina
¢alisan dernek, kurum ve vakiflar disindaki kisi ve kuruluslar, Kanunun 7’nci maddesi ile
belirlenen makamlardan, Yénetmeliginde belirtilen usule goére izin almak zorundadirlar.
Bakanlar Kurulunca izin almadan yardim toplayabilecegdi kararlastirilan dernek, kurum ve
vakiflar, Yonetmelik kapsamina giren yardim toplama faaliyetlerini, 2860 sayili Kanunun
7’nci maddesi ile tespit edilen usule gore ilgili ve yetkili makamlara bildirmekle yetinirler.
1- Miracaat Dilekgelerinde Bulunmasi Gereken Hususlar (Miracaat dilekgelerinde hangi
amagla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama faaliyetlerinin sirdirilecegi il
ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangilerinin uygulanacagi, kag kisi ¢alistirilacagi
ve yardim toplamada kullanilacak makbuz miktari belirtilir.)
2- a)Yardim toplanacak kisinin her hangi bir geliri olup olmadigi, meslegi, adina kayith
gayrimenkul ve menkul mallarinin bulunup-bulunmadigi, aile fert sayisi ve bunlarin
meslekleri, her hangi bir sosyal guvenlik kurulusundan faydalanip faydalanmadiklari
hususlarini iceren bilgi ve belgeler.

b)Tlzel kisilik basvurularinda Yoénetim Kurulunun karar fotokopisi.
3-Faaliyette goérevlendirilecek kisilerin fotografli ve tasdikli nifus cuizdan fotokopileri,
ikametgah ilmihaberleri, sabika kayitlari ve ikiser adet vesikalik fotograflari.
4-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak doktor raporu, kesif 6zeti, insaat
projesi ve benzeri resmi belgeler.
5- Tazel kisiligi haiz kuruluglarin miracaatlarinda kurulusun yénetim organlarinda goérevli
olanlarin, gergek Kkisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul Gyelerinin ve
yardim toplama faaliyetlerinde gdrev alacaklarin acgik kimlikleri ve adresleri belirtilir.
Kamu  gorevlilerinin  galistinimasinin  ddsindlmesi  halinde  ilgili ~ valilik  ve
kaymakamliklardan alinmis izin belgeleri de eklenir.

60 Giin

27

Ticari Amacla internet Toplu Kullanim
Saglayici Izin Belgesi Verilmesi (5651
S.Kanun Geregince)

1- Matbu dilekge,

2- isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asli veya tasdikli érnegi,
3- Vergi levhasi fotokopisi,

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudirin nifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TiB onayli filtre programi lisans belgesi fotokopisi.

15 Giin

28

2911 Sayili Toplanti Ve Gdsteri
Yiriyusleri Kanunu ile 2559 Sayili Polis
Vazife Ve Salahiyet Kanununun Ek 1 inci
Maddesinde Yer Alan Bildirimleri Kabul
Etmek.

2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa Ek-1 maddesine goére yapilacak
etkinliklerde istenilen evraklar:

A- Gergek kisi miiracaatlarinda istenilen evraklar:

1- Etkinligin yapilmasindan en az 48 saat 6nceden ve calisma saatleri i¢cinde etkinligin
amacil, yapilacagi yer, gin, baslayis ve bitis saatlerini belirten bildirim dilekgesi.

2- Muracaatta bulunan kisi ile sahne alacak sanatgilari, oyun veya temsile katilan
kisilerin T.C. Kimlik numaralari, adli sicil beyanlari, adresleri, telefon numaralari,
meslekleri ve ¢alisma yerlerini belirten evrak,

3- Sahne alacak sanatgilar, oyun veya temsile katilacak kisiler yabanci ise pasaport
fotokopisi.

15 Dakika
(Muracaatin en az
48 saat
Oncesinden
yapilmasi halinde)




B- Sirket Miiracaatlarinda istenen evraklar:

1- Etkinligin yapilmasindan en az 48 saat 6ncesinde ve calisma saatleri igerisinde
etkinligin amaci, yapilacagi yer, giin, baslayis ve bitis saatlerini belirten bildirim dilekgesi.
2- Imza sirkiileri fotokopisi,

3- Vergi levhasi fotokopisi,

4- Ticari faaliyet belgesi fotokopisi,

5- Mekan s6zlesmesi fotokopisi,

6- Ozel giivenlik sézlesmesi fotokopisi,

7- Bilet 6rnegi,

8- Sahne alacak sanatgilarin, oyun veya temsile katilan kigilerin T.C. kimlik numaralari,
adli sicil beyanlari, adresleri, telefon numaralari, meslekleri ve galisma yerlerini belirten
evrak,

9- Sahne alacak sanatgilar, oyun veya temsile katilacak kisiler yabanci ise pasaport
fotokopisi.

C- Dernek, Vakif, Sendika, Kamu Kurum ve Kuruluslari, Universiteler, Kamu ve
Ozel Egitim Kurumlan veya Siyasi Parti Miiracaatlarinda istenen evraklar:

1- Etkinligin yapilmasindan en az 48 saat dncesinde ve calisma saatleri igerisinde,
etkinligin amaci, yapilacagi yer, gun, baslayis ve bitis saatlerini belirten bildirim dilekgesi.
2- Yonetim Kurulu karari fotokopisi,

3- Mekan sodzlesmesi fotokopisi,

4- Ozel glvenlik sdzlesmesi fotokopisi,

5- Bilet rnegi,

6- Sahne alacak sanatgilarin, oyun veya temsile katilan kisilerin T.C. kimlik numaralari,
adli sicil beyanlari, adresleri, telefon numaralari, meslekleri ve galisma yerlerini belirten
evrak,

7- Sahne alacak sanatgilar, oyun veya temsile katilacak kisiler yabanci ise pasaport
bilgisi.

2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanununun istisnalar Baslikh 4.
maddesine istinaden diizenleme hakkinin kullanilmasinda istenilen evraklar:

A- Dernek, Vakif, Sendika veya Siyasi Parti Miiracaatlarinda istenen evraklar:

1- Etkinligin yapilmasindan en az 48 saat dncesinde ve calisma saatleri icerisinde,
etkinligin amaci, yapilacagi yer, giin, baslayis ve bitis saatlerini belirten bildirim dilekgesi.
2- Yonetim Kurulu karari fotokopisi,

B- Sirketler ve Gergek Kisilerin Miiracaatlan igin gerekli evraklar:
1- Etkinligin yapilmasindan en az 48 saat 6ncesinde ve calisma saatleri icerisinde
etkinligin amaci, yapilacagi yer, gun, baslayis ve bitis saatlerini belirten bildirim dilekcesi.




5681 sayili Matbaalar Kanununun 1'inci maddesi geregince matbaa kurulmasi izne tabi
degildir. Ancak matbaa acilmadan evvel Kaymakamlik Makamina bir beyanname verilir.
Bu beyanname, matbaay! agacak olan kiki ve varsa ortak veya mumessilleri tarafindan
imzalanir ve bunlarin adlari, soyadlari, tabiiyetleri, ikametgahlari, matbaanin yeri ve
hangi dillerde, hangi tabi sistemiyle calisacagi yazilir ve gerekli belgeler eklenerek teslim
5681 SAYILI MATBAALAR KANUNUNUN | edilir. Karsiliginda, alindi belgesi verilir. Beyannamedeki degisiklikler 5 gln icinde
1. MADDESI GEREGI KAYMAKAMLIK bildirilir. Yasal mueyyidelere uymayanlar hakkinda 5681'e gére Cumbhuriyet
29 | MAKAMINA TESLIM EDILMESI Bassavciligina su¢ duyurusunda bulunulur. Miiracaat Aninda
GEREKEN BEYANNAMEYE iLISKIN
ALINDI BELGESI VERILMESI 1- Dilekge
2- Beyanname
3- Kimlik fotokopisi
4- [ yeri kira kontrati veya tapu belgesi fotokopisi
5- Vergi levhasi
6- Sirket ise Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
5681 SAYILI MATBAALAR KANUNUNUN 5681 sayill Matbaalar Kanununun 4'Unci maddesi geregince; Tabiler, bastiklari
20NCU MADDESI GEREGINCE TESLIM eserlerden ikisef m'jshasmll, basmanin sona erdigi _.gUnUlr) lgallsmal .saati icinde,
30 ALINAN BASILI ESERLER bulunduklari yerin Cumhuriyet Savcisi ile en blyldk milkiye Amirine vermeye Miiracaat Aninda
MUKABILINDE VERILEN ALINDI mecburduriar.
I Basilan eserden 2 adet ve teslim fisi
; ; ; 2890 sayil Siyasi Partiler Kanununun 33'Uncti maddesinde belirtilen dokimanlar. Uger
f(sAgh?USl\lAJl\llﬂSI;ASII\IEGRI\IX_EI)ESEQ ndsha. (Maddg 33 - Parti kopgrelgri harig: oIm_a_k Uze_re, her kademedeki E)arti
31 GEREGI KAYMAKAMLIK MAKAMINA organlarlylg pa_rt| tlztgunde belirtilen bir goreve getlrllenlerln__ adlarl_z soyad!_an, dog.um Miiracaat Aninda
TESLIM EDILEN DOKUMANLARA yer ve tanhle__rl,__ mes_.lel_< veya_lwsanatla_rl, ikametgahlari ve nifus cuzdani orn_gklgrh o}
ILISKIN ALINDI BELGESI mahqllllr;;lac? 'tl)'U);UK mulki amirligine secim veya atanmadan baslayarak on bes gun icinde
yazi ile bildirilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

02887141173
0288 714 14 97

a.hakan.cigdem@icisleri.gov.tr

Pehlivankdy Kaymakamhgi

Ali Hakan CIGDEM

iice Yazi isleri Miduri

Pehlivankdy Kaymakamligi / Pehlivankdy

disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ikinci Miracaat Yeri

Pehlivankdy Kaymakamligi

isim Emrah BUTUN

Unvan Kaymakam

Adres Pehlivankdy Kaymakamligi / Pehlivankdy
Tel 02887141011

Faks 0288 714 14 97

E-Posta emrah.butun@icisleri.gov.tr




PEHLIVANKOY KAYMAKAMLIGI
ILGE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Verilmesi

> ilk defa kimlik karti basvurusu; niifus clizdani, uluslararasi aile ciizdani,

>

>

>

>

pasaport, strlcu belgesi, memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti ve
basin karti gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge ve bir adet biyometrik
fotograf ile yapiimaktadir.

On bes yasini tamamlayanlarin biyometrik verileri alinacagindan sahsen
basvurmalari esastir.

On bes yasini tamamlamayanlarin velilerinin talebi halinde kimlik karti fotografli
olarak diizenlenecektir.

Nufus cuzdani kayip olan kisilerin; yukarida sayilan fotografli kimlik belgesi
yerine gegen bir belge ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile
basvurulari alinacaktir.

Yukarida belirtilen fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin; veya kimlik
bilgilerinde tereddiide dusllmesi halinde anne-baba, varsa ergin kardes veya
cocuklarinin beyani imza altina alinmak suretiyle kimlik kartt basvurusunda
bulanabilir.

10 Dakika

Uluslarasi Aile Clizdani Verilmesi

Uluslararasi aile cuzdani talep belgesi (Evlenme yapildigi halde uluslararasi aile
cuzdaninin alinmamig olmasi, kaybolmasi ya da yipranmasi durumlari ile Tark
vatandagliginin kazanilmasi hallerinde ndfus muadarlikleri ve dis temsilciliklerce
eslerin ibraz ettikleri nufus ctzdanlarina veya T.C. Kimlik Kartlarina dayanilarak
uluslararasi aile clizdani talep belgesi dizenlenerek verilir. Ancak, nufus cuzdani
veya T.C. Kimlik Karti ibraz edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet, Pasaport, Memur
clizdani, Avukat kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi,
Yabanci Ulke kimlik karti veya pasaportu belgelerinden biri istenir. Herhangi bir
belge ibraz edilememesi halinde ise yerlesim yeri veya diger adres muhtarligi ya da
calisilan kurum yetkilisi tarafindan dizenlenen uluslararasi aile cuzdani talep
belgesi istenir)

Fotograf (son alti ay igerisinde ¢ekilmis ikiser adet vesikalik)

10 Dakika

Dogum islemleri (Nifusa ilk Kayit)

Bildirimde bulunan anne ya da babanin nifus ctzdani (T.C. Kimlik Karti ), dogum
raporu (Dogum bildirimi, dogumu gdsteren resmi belgeye dayanarak yapilabilecegi
gibi s6zlU beyana dayali olarak da yapilabilir.)

Ozel vekillik belgesi (Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi dzel vekillik
belgesi ibraz etmek suretiyle, mivekkilleri adina bildirimde bulunabilirler.)

15 Dakika




Nifus Kayit Ornegi Verilmesi

1

Nufus cuzdani (T.C. Kimlik Karti ) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile
cuzdani, Ehliyet, Pasaport, Memur cizdani, Avukat kimlik karti, Basin karti,
Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci ulke kimlik karti veya pasaportu
belgelerinden biri istenir.

Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin nuUfus
mudurligune ibrazi halinde mimkuindur.)

3 Dakika

Yerlesim Yeri Ve Diger Adres Belgesi
Verilmesi

Nufus clzdani (T.C. Kimlik Kart1) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile
cuzdani, Ehliyet, Pasaport, Memur cizdani, Avukat kimlik karti, Basin karti,
Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci Ulke kimlik karti veya pasaportu
belgelerinden biri istenir.

Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin nifus
mudirligine ibrazi halinde mimkindir.)

2 Dakika

Adres Beyani ile ilgili islemler

Kisinin kimligini ispat edecegi Nifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida
sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.
Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair 6zel vekillik belgesinin ibrazi halinde
ve yaplilacak adresin vekaletnamede tam olarak belirtiimesi ile islem yapilir.)
Beyanini teyit edici elektrik, su, telefon, dodalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi
(Yapilan sorgulama sonucunda, beyan edilen adreste halen bir baskasinin
oturdugunun tespiti halinde bu belgelerden biri istenir. Adreste bir baskasinin
oturmadiginin anlagiimasi halinde ise herhangi bir belge istenmez.)

15 Dakika

Tanima

Kisinin kimligini ispat edecegi Nifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida
sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.
Dilekce

Dogum raporu (Dogum bildirimi, dogumu go&steren resmi belgeye dayanarak
yapilabilecegi gibi s6zli beyana dayali olarak da yapilabilir.)

Anne basvuru esnasinda hazir ise kisinin kimligini ispat edecedi bir belge, hazir
degilse kimlik bilgileri ile yerlesim yeri adres bilgileri.

20 Dakika

Kizlik Soyadini Kullanma Talebi

Kisinin kimligini ispat edecegi Nifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida
sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.
Dilekce.

5 Dakika

Din Degisikligi Talebi

Kisinin kimligini ispat edecegi Nufus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida
sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.
Dilekce.

5 Dakika




10

Sakli Niifus islemleri

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-
8-

Sakli nifus ilmihaberi-dilekge-beyan formu,

Sakli nifus sorusturma formu,

Dogum tutanag,

Yas tespit formu,

Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ifadesi,

Sakliy1 taniyan en az kendi yasiti iki kisinin,

ikamet ettigi yer kdy/mahalle muhtari ile iki Giyenin,

Ogrenim goérdigini beyan etmesi halinde ilgili okul midirliigiinden temin edilecek
okul ve kimlik bilgilerine iliskin belge veya varsa diplomanin tasdikli bir drnegi,
Fotograf (8 adet),

ilgilinin; ana ve babasinin evli ve nifusa kayith olduklari ve baska bir devlet
vatandasi olmadiklarinin anlagiimasi halinde, mulki idare amirinin onayi alinarak
aile kutiklerine tescil edilir.

ilgilinin;

a) Ana ve babasinin evli olmamalari veya niifusta kayitlarinin bulunmamasi,

b) Gésterilen ana ve babanin ¢gocugu oldugunu ispata yarayacak yeterli bilgi ve
belgenin bulunmamasi veya bu ailenin mensubu oldugu konusunda tereddiide
disulmesi,

c) Ana ve baba arasinda evlilik olmasina ragmen kayitl olduklari hanenin uzun
sureden beri islem gérmemis olmasi,

d) Kendisinden 6nce dogup dlen kardesinin kimligini kullandiginin iddia edilmesi,

e) Kendisinin ya da ana veya babasinin yabanci bir devlet vatandasi oldugunun
tespit edilmesi,

f) Yurt disinda bulundugunun veya yakin zamanda Ulkemize geldiginin tespit
edilmesi, hallerinden birinin varliginda, valilik gorisu de eklenmek suretiyle
dosya Bakanhga gonderilerek vatandaslik durumunun tespiti istenir ve
Bakanhgin kararina gore islem yapilir.

2 Ay

11

Ol Oldugu Halde Nufus Kutuklerinde
Sag Gorunenlerin Olum Islemleri

1-
2-

Dilekce,

Saglik kuruluglari veya 6zel hastanelerce diizenlenen kayitlara dayanilarak kamu
kuruluglarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme
kayitlari, mahkeme kararlari veya benzeri belgeler kabul edilir. Herhangi bir belge
verilemedigi takdirde; Olinin hisimlarinin ve 6lim olayini bilenlerin kimlikleri ile
yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi ekinde guvenlik makamlarina
mulki idare amirligi araciligi ile gonderilerek ilgili kisinin 8lumundn arastiriimasi
istenir. Arastirma sonucuna gore islem yapllir.

1Ay

12

Nufus Katlklerinde Yanlig Oldugu iddia
Edilen Bilgilerin Arastiriimasi Islemi

1-
2-

Dilekce,
Varsa iddiay! kanitlayacak belgeler (yoksa arsivden dayanak belgeleri incelenecek)

15 Dakika

13

Kktc Vatandaglarina Yabancilara Mahsus
Kimlik Numarasi Verilmesi

1-
2-

Noter onayh kimlik érnegi
Form A-2

5 Dakika




. 1- Mahkemece kayyim tayin edildigine iligkin karar,
14 1_8 _Ya_slndan I_31_Jyuk Bulunmug Ozirlu 2- Sagllk Kurulu raporu, 15 Dakika
Kisilerin Tescil Islemi 3- Dogum tutanagi,
4- Tahkikat formu.
1- Iki 6rnek belgesi olarak diizenlenen evlenme beyannamesi,
2- Fotografli nifus clizdani 6rnegi,
3- Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak saglik raporu/resmi saglik
15 Evlenme kurulu raporu, 5 Dakika
4- Riza belgesi,
5- Vesikalik fotograf,
6- Nufus kayit drnegi veya evlenme ehliyet belgesi.
1- Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Turk vatandasi ise nifus kutiklerine
Y . kayith olduklarini gosteren belgeler,
Turkiye lginde Veya D|§'!nda Turk N 2- Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin yabanci
Babadan Olan Ya Da Turk Anadan Dogan L ) S . . .
16 kimligini gosterir belgenin tasdikli Tlrkge tercimesi, 10 Dakika
Cocuklarin Vatandaslhk Durumunun PR 4 : o N
o A Sl 3- llgilinin bunlara bagh olarak o devletin vatandasligini kazanip kazanmadiginin
Tespiti Ve Tesciline lligkin Islemler o .
tespitine dair belge,
4- Dogum tutanag.
1- Dilekge,
Yetkili Makam Karariyla Turk 2- Dogum belgesi,
17 Vatandagligini Kazanan Ana Veya 3- Dogum tutanagi, 5 Dakika
Babanin Cocuklari 4- Velayet karari,
5- Turk vatandagi ana ya da babaya ait nifus kayit 6rnegi.
18 | Olim iki adet 6lim tutanagi 5 Dakika
Dis Ulkelerde Yapilan Ancak Yurt Disinda | 1- Dilekge, .
19 ST . - . o . 5 Dakika
Bildirilmeyen Evlenmelerin Tescili 2- Tercume edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi.
20 Bosanma iki adet kesinlesmis mahkeme karari 7 Dakika
21 Kayit Diizeltmesi Irll,allliazgufus muddarlukleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi 10 Dakika
Diger Olaylar (Mukerrer Kayitlarin
29 Birbirine Gore Tamamlanmasi Ve 1- Dilekge, 15 Dakika
Silinmesi Evlat Edinme, Evliligin Feshi, 2- Mahkemeler tarafindan verilmis karar.

Velayet.)




Usuline Gore Tesis Edilmemis Kayitlar
23 lle Aile Kutugune Yanhghkla Dugtnulen Dilekge 5 Dakika
Aciklamalarin Silinmesi
24 Nifus Muduarince Verilen Para Cezalari Savunma 5 Dakika
25 Bilgi Edinme Bagvurularinin Bilgi edinme bagvuru formu veya dilek¢e 10 Dakika
Cevaplandiriimasi
26 Isim l_)enkhk Belgesi Almak Igin Yapilan Dilekge 5 Dakika
Sahsi Bagvurularinin Kargilanmasi
Osmanlica Ve Tirkcge Yazili Nifus i, ilge niifus middrliikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi .
27 e . : . 5 Dakika
Katliklerinden Kayit Verilmesi halinde
o8 Dayanak Belgelerine lligkin Talepler Ir:’allliﬁ?jgums mudurlUkleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi 5 Dakika
29 istatistiksel Bilgiler Bilginin talep edildigi yazili bagvuru 5 Dakika
1- Dilekge,
Mavi Kart Olay islemleri (Evlenme, 2- Vukuat Evraki, :
30 Bosanma, Olim.....) 3- Pasaport Fotokopisi, 5 Dakika
4- Mavi Kart.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Pehlivankoy Ilge Niifus MidirlGgi

disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Yasar Aliman KAYA isim
ilce Nifus Miduri Unvan
Pehlivankdy Kaymakamligi / Pehlivankdy Adres
02887141671 Tel
02887141671 Faks
y.aliman.kaya@icisleri.gov.tr E-Posta

ikinci Miracaat Yeri

Pehlivankdy Kaymakamligi

Emrah BUTUN

Kaymakam

Pehlivankdy Kaymakamligi / Pehlivankdy
02887141011

0288 714 14 97
emrah.butun@icisleri.gov.tr




PEHLIVANKOY KAYMAKAMLIGI
ILCE JANDARMA KOMUTANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Tiim Vatandaslar igin Ortak Belgeler:
1. Matbu Dilekge
2. Saglk raporu
3. Son 6 ay iginde ¢ekilmis (4) adet vesikalik fotograf
4. Vergi Dairesine yatirilan har¢ makbuzu
5. Vergi dairesinden alinan borcu olmadigina iliskin belge (1.000,00 TL Uzeri)
Bunlara ilave olarak;
Can Givenligi (911779 Sayili Yonetmelik 7/a) Nedeniyle Silah Tagima Ruhsati
Talep Edenlerden; istenilen belgeler
1- Hayati tehlike gerekgelerini acikca belirten dilekge, i
) N LT . . amamlandiktan
2- Silah tagsimaya gerekge gosterilen is ya da faaliyete iliskin belge. sonra
Yabanci Ulke Fahri Temsilciligini Yapan Tirk Vatandaslarindan;
Disigleri Bakanldi resmi gorev yazisi ; T
Basin Mensuplarindan; 71$ GUNU
1 g1 36 Sayili Kanun Kapsaminda Verilen ; g:fl'E;(SalxlEai?f:;?s:);g?oﬁje;::_MUdurIUQU resmiyazist, Can nggnIigi
ilah Tasima Ruhsatlari nedeniyle

Altin ve Giimiis ile iligkili islerde Calisanlardan;

1. Vergi dairesi yazisi

2. Oda kayit belgesi

3. lIsyeri ruhsat fotokopisi

4. Sirketler icin ticaret sicil gazetesi

5. Sirketler icin kimlerin silah alacagini belirleyen yetkili kurul karari

91/1779 Sayil Yonetmelik 9'uncu Maddesi ( e ) Fikrasi Kapsamindaki Kisilerden;
1. Talep eden kisinin faaliyete iliskin ruhsat veya belge fotokopisi

2. Vergi dairesi yazisi

Bu is yerlerinde galisan giivenlik belgesi olan kisiler igin;

is sahibinin yazili miiracaati, sigorta primlerinin dendigine dair yazi, giivenlik belgesi
Banka Miidiirlerinden;

Gorev belgesi

Pilotlardan;

1. Kurum yazisi

verilecek silah

tasima ruhsat
islemlerinin

tamamlanmasi

30 i$ GUNU




2. Pilotluk lisans fotokopisi

91/1779 Sayil Yonetmelik 9'uncu Maddesi ( h ) Fikras1 Kapsamindaki Kisilerden;

1- Mukellefiyeti ve yillik satig tutarini gdsterir vergi dairesi yazisi

2- Serbest bdlgelerde gosterilen faaliyet nedeniyle vergiye tabi olunmamasi halinde
yeminli mali misavir yazisi

3- Kar-zarar cetveli ve bilanco

4- Ticaret sicil gazetesinde en son yayinlanan sirket ana sézlesmesi

5- Ruhsat talebi dogrultusunda yonetim kurulu bagkan ve Uyeleri ile genel mudir ve
yardimcilarinin goérevleriyle ilgili atama karari ve buna iligkin ticaret sicil gazetesi

91/1779 Sayili Yonetmelik 9'uncu Maddesi ( 1 ) Fikrasi kapsamindaki Toprak Sahibi

Kigilerden;

1. Yaptigi isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi

2. Toprak miktarini gdsterir tapu mudurligu yazisi

3. Ziraat odasindan veya tarim il/ilge madurliginden alinacak Uretici belgesi

91/1779 Sayili Yonetmelik 9'uncu Maddesi ( i ) Fikrasi kapsamindaki Siirii Sahibi

Kisilerden;

1- Yaptigi isten vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi

2- Ziraat odasindan veya tarim il/iige mudirliginden alinacak Uretici belgesi

3- Hayvan sayisini gosterir tarim il/ilge midirligi/vergi dairesi yazisi

Miiteahhitlerden;

1- Is deneyim(is bitirme/is durum) belgesi

2- Yaptigi isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi

3- Ortaklik veya sirket sz konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi

4- Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati alacagini belirten yetkili kurul karari

Akaryakit istasyon Sahiplerinden;

1- Kurum ile yapilan sézlegsme fotokopisi, isyeri ruhsat fotokopisi

2- Yaptidi isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi

3- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi

4- Sorumlu ortaklardan ve kimlerin silah ruhsati alacagini belirten yetkili kurul karari

Akaryakit istasyon Sahipleri Adina Akaryakit Satisi Yapanlardan;

1- Is sahibinin yazili miiracaati (ortaklik veya sirket s6z konusu ise sildh ruhsati talebine
dair yetkili kurur karari)

2- Kurum ile yapilan sézlesme fotokopisi, isyeri ruhsat fotokopisi

3- Yaptidi isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi

4- Calisanin sigorta primlerinin 6dendigine dair sosyal guvenlik kurumu yazisi

91/1779 Sayili Yoénetmelik 9'uncu Maddesi ( m ) Fikrasi Kapsamindaki Is

Sahiplerinden;

1- Yaptidi isten vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi

2- Calistinlan isci sayisini ve primlerin 6dendigine dair vergi dairesi yazisi

3- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi

4- Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati alacagini belirten yetkili kurul karari

Bu is yerlerinde g¢alisan bekgi, veznedar ve mutemetler igin;

1- Is sahibinin yazili miiracaati

2- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gésterir ticaret sicil gazetesi




3- Silah ruhsati talebine dair yetkili kurur karari

4- Sigorta primlerinin ddendidine dair sosyal glvenlik kurumu yazisi

5- Yapilan ige dair vergi dairesi yazisi

Atis Poligonu Sahibi ve Koruma Gorevlilerinden;

1- Isletme ruhsati fotokopisi

2- Yaptidi isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi

3- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi

4- Ydnetimden sorumlu ortaklari ve kimlerin silah alacagini belirten yetkili kurul karari

Bu igyerlerinde ¢alisan bekgilerden;

1- Is sahiplerinden istenen belgeler

2- Isverenin yazili miracaati, ortaklik veya sirket séz konusu ise silah ruhsati talebine
dair yetkili kurul karari

3- Sigorta primlerinin 6dendigine dair kurum yazisi

91/1779 Sayil Yonetmelik 9'uncu Maddesi ( o ) Fikrasi Kapsamindakilerden;

1- Kisi/Kurumun yazili muracaati

2- Eski eserler ve tarihi anitlarin tapu kayit belgeleri

3- Bekgilerin primlerinin 6dendigine dair SGK yazisi

Aricilardan;

1- Ziraat odasindan veya tarim il/iige midurliginden alinacak ciftci belgesi

2- lige Gida, Tarim ve Hayvancilik Midurliiginden kovan adedini belirten yazi (en az
aktif olan 100 kovan olmasi gerekmektedir)

3- 2000 kg bal satildigina dair mistahsil makbuzu (mdiracaat tarihi itibariyla 1 yilhk
olmasina dikkat edilecektir)

4- Ariciligin meskan yerler disinda, gezginci olarak ve bilfiil yapildigina dair il/ilge tarim
mudarlagindn yazisi

Patlayici Madde Depo Koruma Goérevlilerinden;

1- Vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi

2- Oda kayit belgesi

3- Ig sahibinin yazili miracaat

4- Depo izin belgesi fotokopisi

5- Sigorta primlerinin ddendigine dair kurum yazisi

91/1779 Sayili Yonetmelik 9'uncu madde ( r ) Fikrasi kapsamindaki kisiler;
Ayrilis seklini belirten kurum yazisi

Doviz ile Ugrasan Sirket Temsilcilerinden;

1- Banka ve Kambiyo Genel Mudurligindn izin belgesi fotokopisi

2- Oda kayit belgesi

3- Vergi dairesi yazisi

4- [gyeri ruhsat fotokopisi

Avukat ve Noterlerden;

1- Avukatlardan, baro lyelik yazisi

2- Noterlerden, noterlik belgesi fotokopisi

Kamu Kurumu Niteligindeki Meslek Kuruluglarinin Birlik, Federasyon ve

Konfederasyon Yénetim Kurulu Bagkan ve Uyeleri ile Ticaret ve Sanayi Odalari

Baskan ve Uyeleri ile Meclis Uyelerinden;




1- Valilik veya kaymakamliktan alinacak gorev belgesi

2- Gorevle ilgili segim tutanagi

Sehit Yakinlarindan;
Sehitlik belgesi

91/1779 Sayili Yonetmelik 10'uncu Maddesi Kapsamindaki Kamu Gorevlilerinden;

1- Normal emekli olanlardan, Emekli Sandigi Genel Midurlagu veya ilgili kurumlarca
dizenlenmis emekli olduguna dair belge veya emekli kimlik karti fotokopisi

2- Haklarinda meslek veya memuriyetten g¢ikarma cezasi istemiyle tahkikat acilip
acllmadigr veya kesinlesmis bir mahkeme karari bulunup bulunmadigina iligkin
kurum yazisi

3- Istifa ederek ayrilanlardan; ikametgah iimiihaberi

4- Malulen emekli olanlardan; maluliyet sebebini gésteren saglik kurulu raporu

5- Psikolojik rahatsizligi sebebiyle emekli edilenlerden; ilk raporu aldigi saglik
kurulusundan ilk rapordan bahsedilerek dizenlenmis son saglik durumunu gdsterir
heyet raporu

6136 Sayili Kanun Kapsaminda Verilen
Silah Bulundurma Ruhsatlari

1- Matbu Dilekge

2- Saglik raporu

3- Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf

4- Vergi Dairesine yatirilan har¢ makbuzu

5- Vergi dairesinden alinan borcu olmadigina iligkin belge (1.000,00 TL Uzeri)

istenilen belgeler
tamamlandiktan
sonra
718 GUNU
(Devir alacaklar
igin, dosya |l
disinda ise
dosyanin
gelmesini
muteakip
7S GUNU

istenilen belgeler
tamamlandiktan

sonra
1- Matbu Dilekce 7S GUNU
. 2- Saglik raporu (Devir
$521 Sa_ym Kanun Kapsamlnda Verilen 3- Son 6 ay icinde ¢ekilmis (4) adet vesikalik fotograf alacaklar igin,
ivsiz Tufek Ruhsatnamesi RS .
4- Vergi Dairesine yatirilan har¢ makbuzu dosya il diginda
5- Vergi dairesinden alinan borcu olmadigina iligkin belge (1.000,00 TL Uzeri) ise dosyanin
gelmesini
muteakip
7i$ GUNU
6136 Sayili Kanun Kapsaminda Mermi 1- Dilekce 7is GUNU

Satin Alma Belgesi

2- Ruhsat fotokopisi




1- Dilekge
2- Igyerinin kendi miilkiyetlerinde bulundugunu veya kiralandigini kanitlayan belge,

3- Silah bulundurmasinda ve satmasinda bedeni ve ruhi bakimdan bir sakinca ng;':lztri\ée
2521 Sayili Kanun Kapsaminda Saticilik bull_Jn_m_adlgma dair saglik raporu tamamlanmasini
(Bayilik) Belgesi 4- Adli sicil beyani miiteakip
5- 2521 S.K. Hiklmlerine uymayi taahhit ettii ve dodacak kanuni sorumlulugu
Ustlendigine dair taahhitname ; T
6- T.C. Kimlik numarasi 71 GUNU
7- Son 6 ay icinde cekilmis (2) adet vesikalik fotograf
. 1- Dilekge
g?gﬁ ﬁgﬁ::'éﬁggg Kapsaminda Verilen | 5 g\ hsat fotokopisi 7i$ GUNU
3- Son 6 ay iginde gekilmis (2) adet vesikalik fotograf
71 GUNU
1- Matbu Dilekge (Devir alacaklar
2- Saglik raporu igin, dosya |l
Yivli Av Tifegi Tasima Ruhsati 3- Son 6 ay icinde gekilmis (4) adet vesikalik fotograf disinda ise
4- Vergi Dairesine yatirilan har¢g makbuzu dosyanin
5- Vergi dairesinden alinan borcu olmadigina iligkin belge (1.000,00 TL Uzeri) gelmesini
miteakip)
Nufus Clizdani veya kimlik yerine gegen diger belgelere ilave olarak,
2918 Sayili Karayollan Trafik Kanununun 48'inci Maddesine istinaden Alinmis ise;
1- Sdrucu davranigi gelistirme egitimi basari belgesi
2- Psiko-teknik degerlendirme ve psikiyatri uzmani muayene belgesi
2918 Sayili Karayollar Trafik Kanununun 118'inci Maddesine istinaden Alinmis ise;
Gegici Olarak Geri Alinan Siiriicii Egitim belgesi, psikiy_atri_ l_szanlndan alinacak psiko-teknik deggr_len.dirme bglgesi
Belgesinin iadesi (Geriye dogru (1) yil icerisinde(100) ceza puanini dolduranlarin, birinci defa egitime, 1 SAAT
ikinci defada psikiyatri uzmani tarafindan psiko-teknik degerlendirme testine tabi
tutulmasi gerekmektedir)
2918 Sayil Karayollan Trafik Kanununun 51/2-b Maddesine istinaden Alinmis ise;
Psikiyatri uzmanindan alinacak psiko-teknik degderlendirme belgesi (Geriye dogru (1) yil
icerisinde (5) defa hiz sinirin1%30'dan fazla asanlarin, psikiyatri uzmani tarafindan psiko-
teknik degerlendirme testine tabi tutulmasi gerekmektedir)
1- Nufus clzdani veya kimlik yerine gecen diger belgeler
Trafik Kazasi Tespit Tutanaginin g ﬁzg :?:f(i:ll(l Egllg:ssil 24 SAAT

Verilmesi

4- Zorunlu mali sorumluluk sigortasi
5- Siridcu belgesi




10 Trafikten Men Edilen Aracin iade Edilmesi

Muayene Siiresi Gegen Araglar;

1- Arag trafik belgesi

2- Arag¢ muayene raporu, (Trafik belgesinde muayene yeri dolduysa bu belge istenir)

3- Sdrucu belgesi

4- Zorunlu mali sorumluluk sigortasi

Aracin Noter Satisinin Alinarak 1 Ay igerisinde Satin Alan Adina Tescil Belgesi

Gikarilmadig igin Trafikten Men Edilen Araglar;

1- Arag tescil belgesi (yeni ¢ikariimig)

2- Arag trafik belgesi

3- Siricl belgesi

4- Zorunlu mali sorumluluk sigortasi

Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi Olmayan Araglar;

1- Zorunlu mali sorumluluk sigortasi

2- Arag tescil belgesi 1 SAAT

3- Arag trafik belgesi

4- Surlcl belgesi

2918 Sayili Karayollan Trafik Kanununun 20/1-a/1, 21, 25, 26/1, 28, 30/1-a, 30/1-b,

31/1-b, 32, 65/1-b, 65/1-d, 65/1-e, 65/5 ve EK-2 Maddelerine istinaden Trafikten Men

Edilen Araglar;

1- Aracin  men edilmesini  gerektiren  eksikliklerin  giderilmesi/giderildiginin
belgelendiriimesi

2- Zorunlu mali sorumluluk sigortasi

3- Arag tescil belgesi

4- Arag trafik belgesi

5- Sdrucu belgesi

Arag, ara¢ sahibi veya muvafakat name ile miracaat eden kisilere teslim edilir. Sirket

adina kayitli arag ise sirket yetkisi imza sirkuleri istenir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

digsinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri . llge Jandarma Komutanhgi ikinci Miracaat Yeri . Pehlivankdy Kaymakamligi

isim : Mehmet KOC isim : Emrah BUTUN

Unvan . llge Jandarma Komutani Unvan . Kaymakam

Adres . llge Jandarma Komutanhgi Adres . Pehlivankéy Kaymakamligi / Pehlivankdy
Tel : 02887141018 Tel : 02887141011

Faks : 02887141018 Faks : 0288714 1497

E-Posta o- E-Posta . emrah.butun@icisleri.gov.tr




PEHLIVANKOY KAYMAKAMLIGI
ILCE EMNIYET AMIRLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Kayip Sahis Miracaati

MURACAATCI iIFADESI

MURACAATCININ ACIK KIMLIGI

KAYIP SAHSIN AGIK KIMLIGI

KAYIP SAHSIN ESGAL BILGILERI

KAYIP SAHSIN EN SON CEKILMIS FOTOGRAFI

45 DAKIKA

Kayip/Calinti Esya Miracaatlar

MURACAATCI IFADESI
OLAYA KONU ESYANIN OZELLIKLER
ESYANIN BULUNDUGU YER HAKKINDA BILGI

30 DAKIKA

Muessir Fiil/Darp Vb. Miracaatlar

MURACAATCI iIFADESI ) )
OLAYA KONU ESYANIN OZELLIKLERI
ESYANIN BULUNDUGU YER HAKKINDA BILGI

1 SAAT

Kayip Cocuk Muracaati

MURACAATCI IFADESI

MURACAATCININ ACIK KIMLIGI

KAYIP SAHSIN ACIK KIMLIGI

KAYIP SAHSIN ESGAL BILGILERI

KAYIP SAHSIN EN SON CEKILMIS FOTOGRAFI
OLAYA KONU ESYANIN OZELLIKLERI
ESYANIN BULUNDUGU YER HAKKINDA BILGI

1 SAAT

Mdiessir Fiil/Darp Vb. Miracaatlar

MURACAATCI IFADESI

MAGDUR COCUGUN AVUKAT NEZARETINDE IFADESININ ALINMASI
SUCA SURUKLENEN COCUGUN KIMLIK TESPITI

DOKTOR RAPORLARININ ALINMASI

OLAYIN MEYDANA GELDIGI YER HAKKINDA BILGI

1 SAAT




1- DILEKGE
R . 2- ADLI SICIL ARSIV KAYDI BEYANI
6 gg’ls':;gﬁ(zsr‘]‘:sat”ames' SatnAlma | 3 SAGLIK RAPORU 12 SAAT
g 4- HARG MAKBUZU N
5- NUFUS CUZDAN FOTOKOPIS
1- DILEKGE
Bayiden Satin Alinan Yivsiz Tifegin 2- YIVSIZ TUFEK RUHSATI
7 | Ruhsats lolenmes: Hieg 3- Yivsiz TUFEK SATINALMA BELGESI 12 SAAT
$ 4- ADLI SICIL ARSIV KAYDI BEYANI
5- YiVSiz TUFEGE AIT FATURA
NI 1- DILEKGE
g | 2ahistan Satn Alinan Yivsiz Tfegin 2- YIVSIZ TUFEK RUHSATI _ 12 SAAT
¥ 3- KOLLUK HUZURUNDA YAPILAN SATIS BELGESI
1- DILEKGE _
9 Kayip Calinti Ruhsat Yenileme 2- SAHSIN IFADESI 12 SAAT
3- NUFUS CUZDAN FOTOKOPIS
10 | 4982 Bilgi Edinme Hakki Kanunu 1- BILGI EDINME BASVURUSU FORMU (GERGEK VE TUZEL KiSILER iCiN) 15 i$ GUNO
Kapsaminda Yapilan Miiracaatlar 2- KONU ILE ILGILI BELGELER. (VARSA)
11 | Dilekgeler (Dugin, Eglence Vb. Konulu) BASVURU DILEKCESI (KAYMAKAMLIK HAVALELI) 5 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Kemal MUTLU

iice Emniyet Amiri

Unvan : Kaymakam
Emniyet Amirligi Pehlivankdy Adres :
Tel : 02887141011

0288 714 10 40
0288714 14 68

Pehlivankoy ilge Emniyet Amirligi

ikinci Miracaat Yeri

Faks . 02887141497
: emrah.butun@icisleri.gov.tr

E-Posta

. Pehlivankéy Kaymakamligi
isim : Emrah BUTUN

Pehlivankdy Kaymakamligi / Pehlivankéy




PINARHISAR KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIRIMLERI)

HIZMETIN
SIRA i ; i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan
Tecavuzlerin Vali ve Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollari 1-Matbu Dilekge , 1545 g
1 o 2-Kira kontrati vb. sahiplik veya zilyedligine dair tasarruf senedi vs. belge. gun
(Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan
Tecavlizlerin Onlenmesi Hakkindaki 3091
Sayili Kanunun Uygulama Sekli ve Esaslarina
Dair Yénetmelik Md.36, Md.41)
1-Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Gérevleri nedeniyle tahsis edilen ortak 2-Basvuruda bulunan Yénetici ise Yonetici olduguna dair karar érnegdi,kat maliki ise
kullanim alanindan (Disaridan atanan tapu kayit 6rnegi,
Yonetici, Apartman Gorevlisi, Bekgi) 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
2- Tahliye iglemi verildigine dair kat malikleri kurulu karar, 7 gln
4-1s akdinin sona ermesine bagli olarak gdrevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
(634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 bosaltiimasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
sayili Kanunla eklenen Ek-2 madde) 5-Isine son verilen kimsenin galistigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin kargilandigina veya guvence altina alindigina dair belge érnegi.
1- Acilacak lokaller icin kaymakamliga bir dilekce ile bagvurulur.. Bagvuru dilekgesine
asagida belirtilen belgeler eklenir.
2) Lokal ag¢ilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin érnegi,
3) Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,
4) Ana gayrimenkul(in tapu kayitlarinda mesken olarak gortinen yerler igin kat
T . maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin érnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi
gi?zrgﬁll;rlq(r)nk:s“i (Igkili/igkisiz) Izin Belgesi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
3 aldiklari kararin érnegi, is hanlarinda ise yénetim kurulu karari 6rnegi, 30 gun

(Dernekler Yénetmeligi Mad.59-Md.61)

5) Derneklerin; belediye ve miucavir alanlar icinde acacaklari lokaller igin yapi
kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller i¢in bayindirlik ve iskan mudurliklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

Alkolll igki izni verilebilmesi icin dernek lokalinin igkili yer bdlgesi icinde bulunmasi ve
icki satis belgesi alinmasi zorunludur. Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun




olmayan basvurular degerlendirmeye alinmaz ve eksikliklerin tamamlanmasi igin otuz
gunluk ek slre taninir. Bu slre sonunda eksikliklerin tamamlanmamasi halinde bagvuru
islemden kaldirilir.  Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin degistiriimesi halinde
yukarida sayilan igslemler tekrar edilir.

Tilketici Sorunlari Basvurusu
(Tuketici Sorunlar Hakem Heyetleri
Yoénetmeligi Md.11-Md.12)

Uyusmazliklarla ilgili bagvuru, uyusmazlik konusunu igeren dilekgenin, delil olusturan ilgili
belgelerle birlikte (Fatura, Satis Fisi, Garanti Belgesi, vb.) hakem heyetine verilmesiyle

yapilr.

180 glin




PINARHISAR KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIRIMLERI)

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
« N . . idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlar igerisinde bulunan okullar, ile
5 (Aspglzmlﬁgasz:ﬁhfﬁghw Sézlesmesi Md. ) .Plnarhisa.r ill(_;e Nijus Mudurliga tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin 1 glin
imza tasdiki islemi.
insan Haklari ihlalleri Basvurusu
6 (Il ve iige insan Haklari Kurlarinin Kurulus, Basvurular dilekgeyle, telefonla, elektronik posta veya sehrin degisik yerlerine konulan 30 giin
Gorev ve GCalisma Esaslari Hakkinda Insan Haklari Bagvuru Kutulari araciligiyla veya s6zlu olarak yapilabilir
Yonetmelik)
Basvuru Belgeleri:
L . 1- Matbu Dilekge
Ticari Amacla Internet Toplu Kullanim 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir érnegi
7 Saglayici Izin Belgesi 3- Vergi Levhas| 15 giin

(internet Toplu Kullanim Saglayicilari
Hakkinda Yénetmelik Md.6/2, Md 6/3)

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin nifus clizdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi.




PINARHISAR KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIRIMLERI)

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Yardim Toplama

(2860 sayili Kanun ve Kanuna iligkin
Yoénetmelik Md.5 Md:6)

Bakanlar Kurulunca izin almadan yardim toplayabilecegi kararlastirilan kamu yararina
¢alisan dernek, kurum ve vakiflar digindaki kisi ve kuruluslar, 2860 sayili Kanunun 7 nci
maddesi ile belirlenen makamlardan bu Yénetmelikte belirtilen usule gore izin almak
zorundadirlar. Bakanlar Kurulunca izin almadan yardim toplayabilecegdi kararlastirilan
dernek, kurum ve vakiflar, bu Yonetmelik kapsamina giren yardim toplama faaliyetlerini
2860 sayili Kanunun 7 nci maddesi ile tespit edilen usule gore ilgili ve yetkili makamlara
bildirmekle yetinirler.

1- Miracaat Dilekgelerinde Bulunmasi Gereken Hususlar

-Miracaat dilekgelerinde hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim
toplama faaliyetlerinin strdurtlecedi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden
hangilerinin uygulanacagi, kag kisi ¢calistirilacagi ve yardim toplamada kullanilacak
makbuz miktari belirtilir.

-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi
ve belgeler de miracaat dilekgesine eklenir.

-Tuzel kisiligi haiz kuruluglarin miracaatlarinda kurulugun yénetim organlarinda gérevli
olanlarin, gergek kisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul Uyelerinin ve
yardim toplama faaliyetlerinde goérev alacaklarin agik kimlikleri ve adresleri belirtilir.
Kamu  gorevlilerinin  calistinimasinin  distnldlmesi  halinde ilgili  valilik ve
kaymakamliklardan alinmis izin belgeleri de eklenir.

60 gun

Muhtac Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz
Tedavisinin Saglanmasi (Muhtaclik Kararr)
(4341 sayil Muhtag Erbags ve Er ailelerinin
Ucretsiz Tedavisi Hakkinda Kanun ve Kanuna
iliskin Yénetmeligin 7. Md)

1-Matbu Form (muhtar onayl),

2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair alinacak belge, (Sube tarafindan Matbu
Formun arka yiizline yazilmasi halinde istenmez)

3-T.C. Kimlik No

15+15
Sevk/karar
glin




PINARHISAR KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIRIMLERI)

HiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Bilgi edinme basvurusu, basvuru sahibinin adi ve soyadi, imzasi, oturma yeri veya is
adresini, basvuru sahibi tlzel kisi ise tlzel kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin
Bilgi Edinme Basvurular imzasini ve yetki belgesini igeren dilekge ile yapilir. Bu basvuru, kisinin kimliginin ve
10 imzasinin veya yazinin kimden neset ettiginin tespitine yarayacak baska bilgilerin yasal 15 Is giini
(4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu Md.6),Md: olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla elektronik ortamda veya diger iletisim araglariyla da
11) yapilabilir.
Dilekgede, istenen bilgi veya belgeler agikga belirtilir
(Baska birim ve kurulus ile goriis gerektiriyorsa kanunda belirtilen siire sakldir.)
Tlark vatandaslari kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda, Turkiye
Vatandaslarin Dilek ve Sikayetleri Blyuk Millet Meclisine ve yetkili makamlara yazi ile basvurma hakkina sahiptirler.
11 (2.1.2003) Tdurkiye’'de ikamet eden yabancilar karsilikhlik esasi gdézetiimek ve 30 giin
(3071 Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair dilekgelerinin Turkge yazilmasi kaydiyla bu haktan yararlanabilirler.
Kanun Md.3) Verilen veya goénderilen dilekgelerde, dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi ile is veya
ikametgéah adresinin bulunmasi gerekir.
1-Sisteme Kayitli Evraklarda 1 gln
12 Evrak Havale 2-Elden Havale Edilen Evraklarda 10 Dk.
. T 30 Gin ( Ek Sire
13 Memurlar ve Diger Kamu Gorevlileri 4483 Sayili Kanun verilmesi halinde
Hakkinda Yapilan Bagvurular .
+ 15 gln)
Adli Sicil Belgesi 1-Matbu Dilekge
14 2-Kimlik Belgesi 10 Dk.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri iice Yazi igleri Mudurlagi ikinci Miracaat Yeri Pinarhisar Kaymakamligi

isim Kemal CAGLIYAN isim Murat EREN

Unvan Yazi isleri Miidirii Unvan Kaymakam

Adres Hukidmet Konagi Adres Pinarhisar Kaymakamhgi / Pinarhisar
Tel 288 615 10 13 Tel 0288 61510 13

Faks 288 615 10 13 Faks 0288 61510 13

E-Posta pinarhisarkaymakamligi@hotmail.com E-Posta pinarhisarkaymakamligi@hotmail.com



PINARHISAR KAYMAKAMLIGI
~ ILGE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
. o . A 1. Nifus clizdani ya da diger kurumlardan alinmis soguk damgali, mihurla ve
1 gimlﬁﬂ:aeljtﬁ%:i“? Eavr(; I??é:EK'\)I%daeTzlri;urk'ye fotografli kimlik yerine gegen resmi belge 5-10dk
y ¥ 2. 1 adet biyometrik fotograf
2 Mavi Kart Basvurusu ; ; e;sdaeﬁ(r)tt,ol\g/l;\? Kart 5dk
1. Calisilan kurum yetkilisince veya yerlesim yeri ve diger adres muhtarliginca
3 Uluslararasi Aile Clizdani Bagvurusu dizenlenmis Uluslararasi Aile Cuzdani Talep Belgesi, 15 dk
2. Eslere ait 1’er adet fotograf
4 Adres Beyani Basvurusu 1. S6zlu beyan 5 dk
5 Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi 1. S6zIi beyan 2dk
Basvurusu
6 Nufus/ Aile Kayit Ornegi Bagvurusu 1. S6zlu beyan 2dk
7 Dogum Bildirimi Basvurusu ve TCKK Bagvurusu | 1. Dogum olayini gdsterir dogum raporu, yoksa s6zli beyan 10dk
8 Evlenme Bildiriminin Tescili 1. Yetkili makamlarca diizenlenmis Evienme Bildirimi (2 Ornek) 10 dk
9 Bosanma Bildiriminin Tescili 1. Kesinlesmis mahkeme karari (2 Ornek) 10 dk
10 Kayit Dizeltme 1. Kesinlesmis mahkeme karari (2 Ornek) 5 dk
11 Evlat Edinme 1. Kesinlesmis mahkeme karari (2 Ornek) 10 dk
Beyanin mahkeme ve notere yapilmasi halinde Tanima Senedi, Beyanin Nufus
12 | Tanima Mudurlugine yapilmasi halinde dogum olayini gdsterir dogum raporu yoksa s6zlu 10 dk
beyan
13 | Olim 1. Yetkili makamlarca diizenlenmis Oliim Bildirimi (2 Adet) 10 dk

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukarldakl tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Pinarhisar ilge Niifus Midurltgi ikinci Mirracaat Yeri . Pinarhisar Kaymakamligi

isim . Hatime YILDIRIM isim : Murat EREN

Unvan . llge Nifus Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres :  Pinarhisar Kaymakamlhgi / Pinarhisar Adres : Pinarhisar Kaymakamhgi / Pinarhisar
Tel : 02886151158 Tel : 02886151013

Faks : 02886151158 Faks : 02886151405

E-Posta : hatime.yildirim@icisleri.gov.tr E-Posta :  pinarhisarkaymakamligi@hotmail.com




] PINARHISAR KAYMAKAMLIG[
ILCE JANDARMA KOMUTANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; i ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Dilekge
2- Nifus Cuzdan Fotokopisi
1 Yivsiz Tufek Ruhsatnamesi 3- 3 Adet Resim 7 GUN
4- Saglk Raporu 5- Sabika Kaydi
6- Har¢c Makbuzu
T . 1- Dilekge v
2 Yivsiz Tufek Satin Alma Belgesi 5.2 Adet Resim 3GUN
3 Yivsiz Tufek Devir islemleri 1- Karsilikli Dilekge Ve imza 1 GUN
4 Umuma Acik Yer Tahkikatlar 1- Talep Yazisi 7 GUN
5 Ozel Glvenlik Tahkikatlari 1- Talep Yazisi 3 GUN
6 Ruhsat Bildirimleri 1- Talep Yazisi 1 GUN
7 Tifek Faturasi isteme Yazisi 1- Dilekge 1 GUN
8 Tifek Ruhsati islem Dosyasi isteme 1- Dilekce 1 GUN
9 Siyasi Partiler Genel Kurul Toplantilari 1-anet|m Kurulu Karari 1 SAAT
2- Dilekce
1- Dilekge )
" . L 9 2- NUfus Kayit Ornegi
10 gti?*l\i/lze-l;uzel Kisilerin Yapacag! 3- Ikametgah Belgesi 1 SAAT
4- Adli Sicil Kaydi
5- Yapilacak Olan Etkinlikle ilgili Dokiimanlar Ve Katilimcilara Ait Bilgi Ve Belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Veysel CAN

disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

iice Jandarma Komutani

!Ige Jandarma Komutani
lice Jandarma Komutanhgi

0288 615 10 45
0288 615 10 45

ikinci Miiracaat Yeri

Kaymakamlik

Murat EREN

Kaymakam

Hukimet Konagi

288 615 1013

200 615 1405
pinarhisarkaymakamligi@hotmail.com



mailto:pinarhisarkaymakamligi@hotmail.com

PINARHISAR KAYMAKAMLIGI
ILGE EMNIYET MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)

1-Emniyet Mudurligune hitaben Silah satin alma veya devir alma talebine iligskin dilekge
(T.C. Kimlik no. ve adli sicil kaydi olup olmadigi belirtilecek.),
2-Nifus cuizdan fotokopisi,
3-Silah almasinda sakinca bulunmadigina dair devlet hastanesinden heyet raporu.

1 Silah Bulundurma Ruhsati 4-Son bir yil icinde ¢ekilen dort adet fotograf. 3giln
isyerlerinde bulundurma ruhsati igin yukaridaki belgelere ilaveten:

a-isyeri ruhsati,
b-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise yetkili kurul karari veya muvafakat talep
edilecektir.
. ; 1-Emniyet Mudirligine hitaben talep dilekgesi. (T.C. Kimlik numarasi yazilacak .

2 | Mermi Satin Alma Belgesi 2-Silah Ruhsati olan kigilere yillik 200 (iki yiiz) a((jet verilir. ) 2gun
1- Dilekge
2- Ruhsatin fotokopisi

3 Silah Nakil Belgesi 3- 2 Adet fotograf 2 qil
4- T.C. Kimlik No. gun
5-Silahi g6tirecegi yerin adresini gosterir Nifus Madurliginden alinacak adres belgesi
1-Dilekce
2-Eski Ruhsat Fotokopisi (yenilemede)
3-Ug adet son bir yil igerisinde gekilmis vesikalik fotograf ,
4-T.C. Kimlik No.

4 Yivsiz Av Tifedi Ruhsati 5-Yivsiz tifek alabilecedine dair doktor raporu (fotografli) 2 gln
6-Adli Sicil Beyani
7-Vergi Har¢ makbuzu
8-Yarim Kapakl kagit dosya
1-Emniyet Midurligine hitaben talep dilekgesi (TC. Kimlik no. ve adli sicil kaydi olup

5 Ses ve Gaz Figegi Atabilen Silahlar olmadigi belirtilecek ), 1 glin
2-Bir adet fotograf. (1 adet)
1-T.C. Kimlik Numarali nifus clizdanin asl ve fotokopisi

6 Umuma Mahsus Pasaport Tanzimi 2-(2) Adet Biometrik fotograf 10 Dakika

3-Daha 6nce pasaport almis ise getirilmesi
4-Ogrenciler Milli Egitim Bakanhgindan 6grenci belgesi veya yurtdiginda okuduguna dair




o6grenim belgesi

5-(18) yasindan klgukler icin anne-baba muvafakatnamesi (Noterden veya Emniyet
Mudurliginde muracaat esnasinda huzurda yapilir)

6-Anne ve babanin bosanmis olmasi halinde mahkeme karari ve gocudun velayeti kime
verilmis ise o sahsa ait noterden muvafakatname

Digun Dilekgesi

Kaymakamliktan Havaleli Dilekge

10 Dakika

Polis imdat Acil Yardim Hatti (155)

1- ihbarin konusu

2- ihbarin Yeri ve Mevkii

3- Varsa Magdur veya magdurlar ile ilgili bilgiler.
4- Olayi gergeklestiren sahislar ile ilgili bilgiler.
5- ihbarci ile ilgili (istege gore) kisisel bilgiler.

3 Dakika.

9

Emniyet Madirligu Santral Hizmeti

Goriisme Talep Edilen Birim veya Makam

30 Saniye

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sdrede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Pinarhisar ilge Emniyet Mudirligi ikinci Miiracaat Yeri . Kaymakamhk
Yusuf OZCAN isim :  Murat EREN
Polis Mer. Amir V. Unvan : Kaymakam

iice Emniyet Midurligii Adres . Hikimet Konagi
0288 615 13 28 Tel : 2886151013
0288 615 16 00 Faks : 200 615 1405

E-Posta : pinarhisarkaymakamligi@hotmail.com



mailto:pinarhisarkaymakamligi@hotmail.com

. VIZE KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(iCISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRIMLERI)

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Muhtac Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz
'I};z(rj:r\ll;smm Saglanmasi (Muhtaglik 1-Matbu Form (muhtar onayl),
1 (4341 sayill Muhtag Erbas ve Er 2-Askerlik $ub§3|__nden asker oIdug_una Qalr alinacak belge, (Sube tarafindan Matbu 30 giin
. AR . L Formun arka yilizliine yazilmasi halinde istenmez)
ailelerinin Ucretsiz Tedavisi Hakkinda -
i A o 3-T.Kimlik No
Kanun ve Kanuna lligkin Yénetmeligin 7.
Md)
Insan Haklari ihlalleri Basvurusu
(Il ve lige Insan Haklari Kurlarinin Basvurular dilekgeyle, telefonla, elektronik posta veya sehrin degisik yerlerine konulan ..
2 . ; < . i S 30 glin
Kurulus, Gorev ve Calisma Esaslari Insan Haklari Bagvuru Kutulari araciligiyla veya s6zlu olarak yapilabilir
Hakkinda Y6netmelik)
N ; Basvuru Belgeleri:
Lo e ane! ToPU KN |3 Vit Diekce ..
2- Isyeri Agcma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir drnegi .
3 g e - L 15 glin
; N 3- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudirin nifus clizdan fotokopisi,
(Internet Toplu Kullanim Saglayicilar 4- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi
Hakkinda Yoénetmelik Md.6/2, Md 6/3) y s ’
Apostille” tasdik serhi idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlari igerisinde bulunan okullar, ile Vize
4 . o . . iice Nifus Mudurligi tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl belgelerin imza tasdiki 1 saat
(5 Ekim 1961 tarihli Lahey Sézlesmesi . :
islemi.
Md. )
1- Acilacak lokaller igin kaymakamliga bir dilekge ile basvurulur.. Basvuru dilekgesine
asagida belirtilen belgeler eklenir.
P SN . 2) Lokal agiimasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin érnegi,
D"ernek LOka“. (Ickililckisiz) Izin Belgesi 3) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,
duzenlenmesi . o - .
5 4) Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat 30 gln

(Dernekler Yonetmeligi Mad.59-Md.61)

maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin érnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile
aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yénetim kurulu karari érnegi,

5) Derneklerin; belediye ve micavir alanlar iginde acacaklari lokaller igin yapi




kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadidina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller igin bayindirlik ve iskan mudurliklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

Alkolll igki izni verilebilmesi igin dernek lokalinin ickili yer bdlgesi icinde bulunmasi ve
icki satis belgesi alinmasi zorunludur. Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun
olmayan basvurular degerlendirmeye alinmaz ve eksikliklerin tamamlanmasi igin otuz
gunldk ek sure taninir. Bu stre sonunda eksikliklerin tamamlanmamasi halinde basvuru
islemden kaldinlir.  Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin degistiriimesi halinde
yukarida sayilan islemler tekrar edilir

Tiketici Sorunlari Bagvurusu

Uyusmazliklarla ilgili bagvuru, uyusmazlik konusunu igeren dilekg¢enin, delil olusturan ilgili

6 (TUketici Sorunlari Hakem Heyetleri belgelerle birlikte (Fatura, Satis Fisi, Garanti Belgesi, vb.) hakem heyetine verilmesiyle 90 gilin
Yénetmeligi Md.11-Md.12) yapilr.
1-Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
. . . . . 2-Bagvuruda bulunan Yénetici ise Yonetici olduguna dair karar érnegi, kat maliki ise
Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak o
tapu kayit 6rnegi,
kullanim alanindan (Digaridan atanan 0 . . - Do . . .
e RO . 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ ydnetim kuruluna yetki
Yonetici, Apartman Gorevlisi, Bekgi) T . AN .
7 S . verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 7 gun
Tahliye islemi 4-is akdinin sona ermesine bagl olarak gdrevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
(634 sayih Kat Mulkiyeti Kanununa 2814 - N oo
bosaltilmasina dair ilgiliye gdnderilen ihtarname,
sayili Kanunla eklenen Ek-2 madde) > . . ) VA . .
5-Isine son verilen kimsenin galistigi sireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin kargilandigina veya givence altina alindigina dair belge 6rnegi.
Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan
Tecavuzlerin Vali ve Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollari 1-Matbu Dilekge ,
9 (Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan 2-Kira kontrati vb. sahiplik veya zilyedligine dair tasarruf senedi vs.belge. 22 gln
Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkindaki 3091
Sayili Kanunun Uygulama Sekli ve
Esaslarina Dair
Yoénetmelik Md.36, Md.41)
1- Miracaat Dilekgelerinde Bulunmasi Gereken Hususlar: -Miracaat dilekgelerinde
hangi amacla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama faaliyetlerinin
surdarulecedi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangilerinin uygulanacagi, kag
kisi calistirilacagdi ve yardim toplamada kullanilacak makbuz miktari belirtilir.
Yardim Toplama ) -Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi
10 (2860 sayili Kanun ve Kanuna lligkin ve belgeler de muracaat dilekgesine eklenir. 60 gun
Yoénetmelik Md.5 Md:6) -TUzel kisiligi haiz kuruluslarin miracaatlarinda kurulugun yénetim organlarinda gorevli
olanlarin, gercek Kkisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul Uyelerinin ve
yardim toplama faaliyetlerinde goérev alacaklarin agik kimlikleri ve adresleri belirtilir.
Kamu  gorevlilerinin  galistirimasinin  dadsindlmesi  halinde  ilgili ~ valilik  ve
kaymakamliklardan alinmis izin belgeleri de eklenir.
11 Bilgi Edinme Basvurulari Bilgi edinme bagvurusu, basvuru sahibinin adi ve soyadi, imzasli, oturma yeri veya is 15 Is giinii

(4982 sayih Bilgi Edinme Kanunu

adresini, basvuru sahibi tlzel kisi ise tlzel kisinin unvani ve adresi ile yetkili Kkisinin




Md.6),Md: 11)

imzasini ve yetki belgesini iceren dilekge ile yapilir. Bu basvuru, Kiginin kimliginin ve
imzasinin veya yazinin kimden neset ettiginin tespitine yarayacak baska bilgilerin yasal
olarak belirlenebilir olmasi kaydiyla elektronik ortamda veya diger iletisim araglariyla da
yapilabilir.

Dilekgede, istenen bilgi veya belgeler acikc¢a belirtilir

(Bagka birim ve kurulus ile gorus gerektiriyorsa kanunda belirtilen sure sakhdir.)

12

Vatandaslarin Dilekge ile yapilir

(3071 Dilekge Hakkinin Kullaniimasina
Dair Kanun Md.3

Turk vatandaslar kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda,
Tarkiye Buyuk Millet Meclisine ve yetkili makamlara yazi ile basvurma hakkina
sahiptirler.
(2.1.2003) Turkiye’de ikamet eden yabancilar karsilikhlik esasi gbzetiimek ve
dilekgelerinin Turkce yazilmasi kaydiyla bu haktan yararlanabilirler.
Verilen veya gonderilen dilekgelerde, dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi ile is
veya ikametgah adresinin bulunmasi gerekir.

30 glin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Adem ODACI

Yazi igleri Mudiird.

Vize Kaymakamligi / Vize
0.288.318.10 26
0.288.318.12 06
adem.odaci@icisleri.gov.tr

Vize Kaymakamhgi

disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ikinci Muracaat Yeri Vize Kaymakamhgi

isim :  Soner ZEYBEK

Unvan : Kaymakam

Adres . Vize Kaymakamhgi / Vize
Tel . 02883181026

Faks : 02883181206

E-Posta . soner.zeybek@icisleri.gov.tr




~ ViZE KAYMAKAMLIGI
~ ILGE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Kisinin Nifus Clzdani
. 2-Bir adet biyometrik fotograf .
1 Kimlik Karti Bagvurusu 3-18,5 TL kir)r/ﬂik karti l'jcregti 10 gln
(Yeni alinan kimlik kartinin kaybedilmesi durumunda 37 TL (cret)
2 Uluslararasi aile cuzdani verilmesi 1-Uluslararasi aile cuizdani talep belgesi, 10 Dakika
2-Fotograf (2 adet)
3 Kizlik soyadini kullanma talebi 1-Dilekge 4 Dakika
4 Din degistirme 1-Dilekge 4 Dakika
. . 1-Nufus cuzdani .
5 Nufus kayit érnegi 2-Dilekge 2 Dakika
6 Muilki idare amirince verilen para cezalari | 1-Savunma 2 Dakika
7 Nufus mudirince verilen para cezalari 1- Savunma 2 Dakika
8 Dayanak belgelerine iliskin talepler ﬁéllilrc;;geNUfus Mudarlugua ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi 10 Dakika
1- Kisinin kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici elektrik,
su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlegsmesi veya faturasi, noterden tasdikli kira
D s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden biri. .
9 Adres beyani ile ilgili iglemler 2- Ad?es biIdiriFr)n yUllemIgUIUQU (?ergevesinde beyanda bulunacak kisinin durumuna goére; 2 dakika
- Vekillik belgesi
- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iligkin karar
Yerlesim yeri ve diger adres belgesinin Kigi]er_sf_i; !<onusu olduguqda; .
10 verilmesi 1-Kimligini ispat edecedi bir belge 2 dakika
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
istenilen
1- istegi belirtir dilekge belgelerin hazir
11 Yeniden Tiirk vatandasliginin kazaniimasi 2- Turk vatandasligini kaybettikten sonra baska tlke vatandashgdina ge¢cmis ise buna ait olma3| halinde
belge Valilik Makamina
3- Tirk vatandashgini kaybettikien sonra medeni hali degisti ise buna ait belge ayni glin
gonderiliyor
1-Sakli nufus ilmuhaberi (Vat-24)
12 Sakli nufus islemleri 2-Sorusturma Formu(Vat-25) 30 gin

3-ilgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag!




4-Yas tespit formu

5-Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri
6- Muhtar ve aza ifadeleri

7- iki adet fotograf

Olen kardesin niifus kaydinin kullanildigi

1-Saglik kuruluglarinin kayitlarina dayanilarak verilen dogum veya oélime iliskin belge
2-Defin izni ve bunlarla ilgili kayit érnekleri,

13 iddiasi 3-Diger resmi dairelerde kisi ile ilgili olarak yapilan kayit ve iglem érnekleri, 30 giin
4- ilkégretim ve varsa diger okullara ait kayit ve ayriima tarihlerini gésterir belgeler
1-Mahkemece kayyim tayin edildigine iligkin karar
18 yasindan blyuk bulunmug 6zurlu 2-Saghk Kurulu Raporu ..
14 S o . 2 o 30 gln
kisilerin tescil iglemi 3-Dogum Tutanagi
4-Tahkikat Formu
1-Nifus veya uluslararasi aile clizdanlari
2- Nifus muddrldklerinden alinmis onayli niifus kayit érnekleri
3-Askerlik terhis belgesi
4-Yas, ad ve soybagi gibi kisi hallerine iliskin kesinlesmis mahkeme karari
15 Nufus Yazimi / Yazim Disi Kalanlar 5- Genel Mudurlikge verilmis onayh vatandaslik kararlari 5 dakika
6-Turkiye Cumhuriyeti pasaportlari
7-Vatandaslik durumu agiklanmis veya nifusa kayith olduklari yer gosterilmis olmak
kaydiyla okul diplomasi, tasdikname veya diger belgeler
8-Calisilan kurumlarca verilmis onayh kimlik belgeleri.
16 Dogum islemleri (nufusa ilk kayit) 1-Dodum Raporu (var ise) 10 Dakika
17 Evlenme 1- Evlendirme Memurluklarinca diizenlenen evlenme bildirimlerinin tescili. 5 Dakika
1-Anne ve baba veya bunlardan herhangi birisi Turk vatandasi ise nufus kutuklerine
. " kayitli olduklarini gosterir belgeler
Trkiye |g:|hd_§ veya d|§|ndavTurk babadan 2-Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin yabanci kimligini
olan ya da Turk anadan dodan ¢ocuklarin . ; Qo . i :
18 " o gOsterir belgenin tasdikli Turkge tercimesi 5 Dakika
vatandasiik durumunun tespiti ve tesciline -ilgilinin bunlara bagli olarak o devletin vatandasligini kazanip kazanmadidinin tespitine
iliskin islemler 3-llgilinin g siig P g P
dair belge
4-Dogum Tutanagi
1-izin almadan yabanci devlet vatandashgini kazananlardan: yabanci devlet
vatandashigini gosterir belgenin Turkge tercimesi tasdikli bir 6rnedgi,
Turk vatandasligini koruyarak yabanci bir | 2-"Form C" dilekge
devlet vatandasligina gecme izni veya 3-Nufusta kayitli oldugu yeri gosterir bir belge
19 yabanci bir devlet vatandashgini 1-izin alarak gegmek isteyenlerden: yabanci devlet vatandasligini kazanacagina iliskin 5 dakika
kazanmis olup da Turk vatandashgini inandirici belge
koruma izni isteyen kisilere iligkin igslemler | 2-"Form B" dilekge,
3-2 adet resim
4-Nufusa kayith oldudu yeri gdsterir belge
Yetkili makam karariyla Tark 1-Dilekge,
20 vatandagsligini kazanan ana veya babanin | 2-Dodum belgesi, 5 Dakika

cocuklari

3-Dogum tutanagi,




4-Velayet karari,
5-Turk vatandagl ana yada babaya ait nufus kayit érnegi

1-Uyrukluguna gegmek istenilen devlet vatandasligini kazandigina ya da o Ulke
21 Tuark Vatandashgindan ¢ikma izni vatandasligina alinacagina iliskin teminat belgesinin onayli Tlrkge tercimesi 4 Dakika
2-Dilekce

Bagka bir devlet vatandasligina gegme 1-5901 sayili Turk Vatandagligi Kanununun ilgili maddesine gére vatandashgin

22 | nedeniyle Tirk vatandaghginin kaybettirilebilmesi icin, ilgili Kurumdan teklif yazisi 3 Dakika
kaybettiriimesi

23 Nufus katuklerinde yanhs oldugu iddia 1-Dilekge 5 Dakika
edilen bilgilerin arastiriimasi iglemi 2-Varsa iddiayi kanitlayan resmi bir belge
Olii oldugu halde niifus kitiiklerinde sag 1- Dilekge

24 i%(l)eﬂrjnnienler hakkinda arastirma yapilmasi 2-Varsa lime iliskin resmi bir belge 20 glin
Dis ulkelerde yapilan ancak yurt disinda 1- Dilekce .

25 i ) - . o . 10 Dakika
bildiriimeyen evlenmelerin tescili 2-Tercime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi

26 Nufus olaylari ile ilgili taleplerin ve 1-Dilekge 3 Dakika

sorunlarin incelenerek sonuglandiriimasi

Usulline gore tesis edilmemis kayitlar ile
27 aile kutugune yanlislikla disllen 1-Dilekge 4 Dakika
aciklamalarin silinmesi

Mukerrer kayitlarin birbirine gore

28 o ;
tamamlanmasi ve silinmesi

1-Dilekge 5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat Yeri : Vize llge Nifus Mudurligi ikinci Muracaat Yeri . Vize Kaymakamlig

isim . Selma BAYSAN isim . Soner ZEYBEK

Unvan . llge Nifus Miduri Unvan : Kaymakam

Adres : Vize Kaymakamligi / Vize Adres : Vize Kaymakamligi / Vize
Tel . 0288318 32 56 Tel : 02883181026

Faks . 0288318 32 56 Faks : 02883181206

E-Posta . vizenufusmudurlugu@hotmail.com E-Posta . soner.zeybek@icisleri.gov.tr




 ViZE KAYMAKAMLIGI
ILGE JANDARMA KOMUTANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1-Dilekge
2-3 adet Resim
1 2521 Sayili Kanun Geregi (Yivsiz Tifek 3-T.C.Kimlik No 7 giin
Ruhsati) 4-Saglhk Raporu
5-Adli Sicil Beyani
6-Har¢ Makbuzu
1-Dilekce
2- T.C.Kimlik No
3- Nufus Kayit Ornegi,
4- Saglik Raporu 1 ay (il disi
2 Yivsiz Tifek Satinalma Belgesi 5- Yerlesim Yeri ve Adres Bilgileri yazigmalarda
6- ilgili Daireler Onay Yazisi (istenmiyor) gecen sure harig)
7-, Adli Sicil Beyani
8- 3 Adet Resim
9-Vergi Dairesi Harci Makbuzu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin

ilk Miiracaat Yeri

iice Jandarma Komutanhig

disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ikinci Miracaat Yeri

isim Burak CIPA isim
Unvan ilce Jandarma Komutani Unvan
Adres Vize ilge Jandarma Komutanlig Adres
Tel 02883181191 Tel
Faks 0288 3185098 Faks
E-Posta E-Posta

Vize Kaymakamligi

Soner ZEYBEK

Kaymakam

Vize Kaymakamligi / Vize

0 288 318 10 26

0288 318 12 06
soner.zeybek@icisleri.gov.tr




 VIZE KAYMAKAMLIGI
_ ILGE EMNIYET MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; i ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Dilekge
2- Tam tesekkilli Devlet Hastanelerinden diizenlenecek silah bulundurabilecedine dair Miracaatgi
heyet raporu istenilen belgeleri
3- Adli Sicil Kaydi yazili beyani eksiksiz
1 Meskende Silah Bulundurma Ruhsati 4- 4 Adet son bir yil igerisinde gekilmis vesikalik fotograf tamamlamasi
5- Varsa eski ruhsat fotokopisi (yenilemede) halinde
6- Nufus Cuzdani fotokopisi (asli ile birlikte) 10 Is Giini
7- Silah ruhsati istek formu (Ruhsat dosyasi bir baska ilden istenmesi durumunda (1
Ay)
1-Dilekge
2-Tam tesekkiillii Devlet Hastanelerinden diizenlenecek isyerinde silah
bulundurabilecegdini dair heyet raporu
3-1000 TL dzerinde vadesi ge¢cmis Vergi Borcu Bulunmadigina Dair Vergi Dairesi Yazisi )
4-4 Adet son bir yil igerisinde ¢ekilmis vesikalik fotograf ~ Muracaatgr
5-T.C. Kimlik numarasini belirtir belge istenilen belgeleri
2 is Yerinde Silah Bulundurma Ruhsati 6-Varsa eski ruhsat fotokopisi(yenilenmelerde) eksiksiz
7-Silah bulundurma ruhsat harcinin yatirildigina dair makbuz tamamlamasi
8-Isyeri agma ve galisma ruhsati fotokopisi halinde
9-Miikellefiyeti gosterir vergi dairesi yazisi, 10 ls Gunu
10-Isyeri ortaklik veya sirkete ait ise;
- Ticaret odasi faaliyet belgesi
- Sorumlu ortak ve mudurliklerini gOsterir ticaret sicil gazetesi
- Yonetimin buna iligkin karari ve muvafakat yazisi.(sirket karar defterinden)
1-Dilekge )
2-Yivsiz tiifek ruhsati alabilecegine dair doktor raporu (fotografl) ~ Miracaatgr
3-1000 TL uzerinde vadesi ge¢cmis Vergi Borcu Bulunmadigina Dair Vergi Dairesi Yazisi |sten|ltle<n_|k()e_lgeler|
3 Yivsiz TUfek Ruhsatname Belgesi 4-4 Adet son bir yil igerisinde ¢ekilmis vesikalik fotograf tarr?arsr’:lasrlﬁa&
5-Eski Ruhsat Fotokopisi (yenilemede) halinde
4- T.C. Kimlik numarasini belirtir belge 10 Is Gund
5-Yivsiz tifek ruhsatname harcinin yatirildigina dair makbuz
4 Polis imdat Acil Yardim Hatti (155) 1- Ihbarin konusu 3 dakika




2- Ihbarin Yeri ve Mevkii

3- Varsa Magdur veya magdurlar ile ilgili bilgiler.
4- Olayi gergeklestiren sahislar ile ilgili bilgiler.
5- ihbarci ile ilgili (istege goére) kisisel bilgiler.

5 Emniyet MUdurlGgu Santral Hizmeti Gorugme talep edilen Birim veya Makam. 30 Saniye
Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsaminda Dilekge ( Bagvuru Sahibinin adi soyadi, adres bilgileri ve TC Kimlik numarasinin )

6 Dilekge lle Bilgi Talebi bulundugu form) 15 Is GUnu
Dilekge Hakkli Kanunu Kapsaminda . . I . o T

7 Dilekge Dilekge( Dilekge sahibinin adi soyadi, adresinin bulundugu agik kimlik bilgileri) 30 s Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri : Vize ilge Emniyet Midrligi ikinci Muracaat Yeri . Vize Kaymakamlig

isim : Seref AKSU isim :  Soner ZEYBEK

Unvan . llge Emniyet Midiiri Unvan : Kaymakam

Adres : Vize ilge Emniyet Midirligi Adres : Vize Kaymakamligi / Vize
Tel : 02883181024 Tel : 02883181026

Faks : 02883183070 Faks : 02883181206

E-Posta : E-Posta . soner.zeybek@icisleri.gov.tr




