KIRKLARELI iL OZEL iDARESI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

il Ozel idaresine ait araclarin kiralanmasi

1- Dilekge

2- Ucret Makbuzu
3- Ciftcilik Belgesi
4- Tapu

15 gln

Koy Gelisim Alani imar Plani

1- Muhtarlik Dilekgesi

2- Koy Ihtiyar Heyeti karari
3- Kadastro Haritasi

4- Tapu Kaydi

5- intiyach Listesi

2yl

imar Plani

1- Basvuru Dilekgesi

2- Tapu Kaydi

3- Aplikasyon Krokisi

4- 1/25.000 Olgekli Harita

6 Ay

Parselasyon Planlari

1- Basvuru Dilekgesi
2- Tapu Kaydi

3- imar Plani

4- Tescil Dosyasi

6 Ay

ifraz ve Tevhit islemleri

1- Basvuru Dilekgesi

2- Tapu Kaydi

3- Kadastro Capi

4- ifraz veya tevhit tescil dosyasi

2 Ay

Koy Yerlesik Alan Sinir Haritasi

Basvuru dilekgesi

5 Ay

Halihazir Harita islemleri Onayi

MADEN OCAKLARI iCIN:;
1- Basvuru dilekgesi

2- Halihazir harita

3- Hesap cildi

10 is Gini

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

( 1.Sinif Gayrisihhi Miessese Ruhsati

Verilmesi )

1-Basvuru Formu,

2-Imza Sirkiileri,

3-Ticaret Sicil Numarasi(Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi Mid.niin kurumsal internet
sayfasi Uzerinden sorgulama yapilacak. 01.10.2003 tarihinden 6nce olanlardan talep

7 Is Gunii




edilecek.),

4-Tapu,

5-isyeri Kiralik ise Onayli Kira Sézlesmesi,

6-Vergi Numarasi (Vergi numarasi ile e-vergi levhasi teyit edilecek),

7-Itfaiye Raporu,

8-Yapi Kullanma izin Belgesi,

9-Gegis Yolu izin Belgesi,

10- Tehlikeli Atiklar ile ilgili Yazi (Cevre Ve Sehircilik il Mudirligiinden),

11- Cevre izni veya Cevre izin ve Lisans Belgesi veya Cevre izninden muaf olduguna
dair yazi (Cevre Ve Sehircilik il Miid.den),

12- Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsaminda alinmis karar ve proje
tanitim dosyasi,

13- Kapasite Raporu ,

14- Sorumlu MidUr Sézlesmesi,

15- Onayl Vaziyet Plani (Saglik koruma bandinin isaretlendigi),

16-Sehir Sebeke Suyu Bulunmayan Yerlerde Kuyu Kul. Belg. (DSI) Ve Analiz raporu,
17-Oda Sicil Kayit Belgesi.

18-Devamli en az 50 is¢i ¢calistiran is yerlerinde tabip ve saglik personeli sézlesmesi,

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

(2.ve 3. Sinif Gayrisihhi Miessese
Ruhsati Verilmesi )

1-Basvuru Formu,

2-imza Sirkileri,

3-Ticaret Sicil Numarasi (Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi Mudurliginin kurumsal internet
sayfasi Uzerinden sorgulama yapilacak. 01.10.2003 tarihinden 6nce olanlardan talep
edilecek.),

4-Tapu,

5-isyeri Kiralik ise Onayl Kira Sézlesmesi,

6-Vergi Numarasi (Vergi num. ile e-vergi levhasi teyit edilecek),

7-itfaiye Raporu (veya isin niteligine gore tesiste yeteri kadar yangin tiipii bulundurulacak
ve yangina karsi gerekli tedbirler alinmis olacak.),

8-Yapi Kullanma izin Belgesi,

9-Gegis Yolu izin Belgesi,

10-Tehlikeli Atiklar ile ilgili yazi (Cevre Ve Sehircilik il Mudurliginden),

11-Cevre izni veya Cevre izin Ve Lisans Belgesi Veya Cevre izninden muaf olduguna
dair yazi (Cevre Ve Sehircilik il Midarliginden),

12-Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsaminda alinmis karar ve proje tanitim
dosyasi,

13-Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu,

14-Sorumlu Midur Sézlesmesi (1.Sinif GSM),

15-Onayh Vaziyet Plani ( Gerekiyorsa saglik koruma bandinin isaretlendigi),

16-TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi (Akaryakit/LPG istasyonlarindan ),

17-Sehir Sebeke Suyu Bulunmayan Yerlerde Kuyu Kullanma Belgesi (DSi) Ve Analiz
raporu,

18-Oda Kayit Belgesi.

19-Hijyen egitimi kurs bitirme belgesi (Gida Uretimi ve parakende isyerlerinde ¢alisanlar
icin.

51s Guni




is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati

1-Basvuru Formu,

2-imza Sirkiileri,

3-Ticaret Sicil Numarasi (Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi Mudurligunin kurumsal internet
sayfasi Uzerinden sorgulama yapilacak. 01.10.2003 tarihinden 6nce olanlardan talep
edilecek.),

4-Tapu,

5-isyeri Kiralik ise Onayl Kira Sézlesmesi,

6-Vergi Numarasi (Vergi numarasi Ile e-vergi levhasi teyit edilecek),

7-Itfaiye Raporu

8-Yapi Kullanma izin Belgesi,

9-Gegis Yolu izin Belgesi,

10-Tehlikeli Atiklar ile iigili Yazi (Cevre Ve Sehircilik il Midarliginden),

P zflzgggillt ve LPG istasyonu Ruhsati 11-Cevre Izni Veya Cevre Izin Ve Lisans Belgesi Veya Cevre izninden muaf olduguna 5l Gund
Verilmesi ) dair yazi (Cevre Ve Sehircilik [ Midarlugunden),
12-Cevresel Etki Degerlendirmesi Yénetmeligi kapsaminda alinmis karar ve proje tanitim
dosyasi,
13-Kapasite Raporu,
14- Mesul Mudur Sézlesmesi.
15-Onayh Vaziyet Plani ( Gerekiyorsa saglik koruma bandinin isaretlendigi),
16-TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi
17-Oda Kayit Belgesi.
18-Tesisin bulundugu yeri gésteren onayl plan (saglik koruma bandi mesafeleri
islenmis).
19-Bayilik s6zlesmesi.
1- Bagvuru formu (idareden)
2- Maden isletme Ruhsati.
3- Maden igleri Genel Mudiirliigi tarafindan mahallinde yapilan inceleme (izerine
diizenlenen tetkik heyet raporu
4- Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsaminda alinmis karar ve proje tanitim
dosyasi
5- Dogaya Yeniden Kazandirma Plani
6- Orman Mudurligua izin belgesi, (Cevre ve Orman Bakanligi /Bagli oldugu orman bdlge
mudarligu)
11 7- Vergi Numarasi (Vergi numarasi ile e-vergi levhasi teyit edilecek), 5is Guni

is Yeri Acma ve Calisma Ruhsat
Verilmesi
(Madencilik Faaliyetleri icin Gayrisihhi

8- Imza Sirkiileri,

9- Ruhsat alanina ait 1/25.000 6lcekli koordinath onayl harita.

10- Ticaret Sicil Numarasi (Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi Midurliginin kurumsal
internet sayfasi tUzerinden sorgulama yapilacak. 01.10.2003 tarihinden 6nce olanlardan
talep edilecek.),

11- Mulk sahibi ise tapu sureti.

12-Yangin ve patlamalar igin gerekli 6nlemlerin alinacagina dair noter onayl
taahhutname.

13- Maden sahasinda yapilacak gegici nitelikli tesislerin madencilik faaliyetleri disinda




Miessese Ruhsati Verilmesi )

kullanilmayacag ve faaliyet sonrasi bu gegici tesislerin kaldirilacagina dair noter onayli
taahhlGtname.

14- Cevre izni veya gevre izin ve lisans belgesinin isyeri agma ve ¢alisma ruhsati
verilmesini miteakip isletme faaliyete gectikten sonra gerekli bagvurularin yapilip,
belgelerin bir yil iginde il Ozel idaresine verilecegine dair noter onayl taahhiitname.

15- Sorumlu mudur sézlesmesi (1.Sinif GSM )

16- Patlatmal ¢aligiliyor ise Saglik Koruma bandinin da gésterildigi uygun dlgekli vaziyet
plani. Patlamasiz galigiliyor ise Uretim alanlari, tesisler, pasa dékim alanlari, stok
sahalari vb. alanlarin gosterildigi uygun oélgekli koordinath vaziyet plani.

17-Faaliyet Belgesi

18-Gegis yolu izin belgesi

19- isletmede calisacak personele iligkin beyan.

20- Isyeri Agma Ruhsati Harg Dekontu.

21-Tarim Arazileri icin Tarim Disi Amagla Kullanim izni (il Gida Tarim ve Hayvancilik
Mudarlugi)

12

Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli Su
Ruhsati

1- Arama Ruhsat Muracaat Formu
2- llk Muracaat Taahhitnamesi Ve Belgeleri
3- Arama Projesi.

45 g guini

13

Sihhi Miesseselere Ruhsat Verilmesi

1- Basvuru beyan formu.

2- TC Kimlik Numarasi

3- Vergi Numarasi

4- Tapu ve Kira Sézlesmesi

5- Oda kayit belgesi.

6- Ozel yap! seklini gerektiren igyeri ise izin belgesi.

8- Ustalik belgesi.

9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu.
10-Karayolu trafik glvenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin

1 Is Giinii

14

Umuma Acik Eglence ve istirahat Yerleri
Ruhsatlarinin Verilmesi

1-Basvuru beyan formu.

2-TC Kimlik Numarasi

3- Gergek ve/veya Tuzel Kisilige Ait Evraklar.

4- Vaziyet plani veya kroki.

5- Oda kayit belgesi.

6- Kat mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi.
7- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi.

8- Ustalik belgesi.

9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu.

10- Gerekirse Mesul Midur Sézlesmesi.

11-Tapu- Kira ise Kira sOzlesmesi

12- Vergi Numarasi

13- Karayolu trafik glivenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin

30 is Gun




15

Yer Secimi ve Tesis Kurma izni

1-Basvuru formu.

2-Isyeri Kiralik ise Kira Kontrati

3-Tapu Sureti

4- Vergi Numarasi (Vergi numarasi ile e-vergi levhasi teyit edilecek),

5-Cevre kirlenmesini dnlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve
niceligine gore hazirlanmis proje ve agiklama raporlari,

6- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
sagladigi ile suyun baktriyolojik ve kimyasal analiz raporu,

7- Gegis yolu izin belgesi,

8-Sanayi bolgeleri, Organize Sanayi Bélgeleri ve Endiistri Bolgeleri igindekiler harig
isletmenin kurulacagi yeri gésteren plan érnegi,

9-Oda sicil kayit belgesi,

10-imza sirkdileri,

11- Ticaret Sicil Numarasi (Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi Muadurliginin kurumsal
internet sayfasi tUzerinden sorgulama yapilacak. 01.10.2003 tarihinden 6nce olanlardan
talep edilecek.),

12- Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsaminda alinmig karar ve proje
tanitim dosyasi,

3 is Ginii

16

| (a) Grubu Maden isletme Ruhsati

1-Miracaat formu,

2- 1/25.000 olgekli koordinatli Harita,
3- Mulkiyet durum belgesi,

4- Adres bildirim taahhidtnamesi.

5- Ruhsat talep harg dekontu.

6 Ay

17

Kamu kurum ve kurlg.nin yapacaklari yol,
kopra, golet, liman, baraj gibi projelerin
ingsasinda kullanilacak yapi ve ingaat
hammaddeleri Uretim izini verilmesi.

1-Talep yazisi

2-Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yapi hammaddesi talep formu.
3-1/25.000 Olgekli topografik harita.

4-Jeoloji haritasi.

3 Ay

18

Belediye Sinirlari Diginda Numarataj
Hizmetleri

1- Talep yazisi

2- Tapu Kaydi

3- Kaymakamlik Ust yazisi
4- Adres beyan formu

5- Komisyon tutanagi

5 Gln

19

Tarimsal Sulama Suyu izinleri

1- Dilekge,
2- Tapu Fotokopisi
3- Kimlik Fotokopisi

7 Gun

20

Yol Gegis izinleri

MADEN OCAKLARI ICIN:;
1- Dilekge,

2- Maden arama ruhsati,
3- Mlcavir alan yazisi,




4- Vaziyet plani,
5- 1/25000 lik harita ,
YOL KENARINDA YAPILACAK VE ACILACAK OLAN TESISLER ICIN;

1- Dilekge,

2- iskan ruhsati (Sadece izin belgesi igin)
3- Mucavir alan yazisi (En yakin Belediyeden)
4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita,

6- Tesis yapilacak yerin tapusu

7- Capli tasarruf belgesi

HAVAI HAT GEGCISLERI ICIN;

1-Tapu

2-Kadastral ¢ap

3-TEDAS onayli elektrik projesi
4-TEDAS enerji misaade belgesi

YOL ENINE GECIS iCIN:

1- Dilekge

2- Tesis yapilacak yerin vaziyet plani
3- Proje

4- Protokol duzenlenmesi

5- Gerekli harg ve licret makbuzu

10 is Gini

21

Tarimsal Sulama-igme, Kullanma ve
Ticari Satis Amaciyla Devletin Hikim ve
Tasarrufu Altinda Bulunan Sularin Kiraya
Verilmesi

1- Dilekge,

2- Tapu kayd,

3- Kira s6zlesmesi,

4- Tuzel kigiliklerle ilgili evraklar

5- Proje

6- Kadastro paftasi,

7- 1/25000 Olgekli Koordinath Harita

45 Gun

22

il Ozel idaresine ait Gayrimenkul satislari

Talep Yazisi

3 Ay

23

il Ozel idaresine ait Gayrimenkullerin
kiralanmasi

Talep Yazisi

2 Ay

24

Fiili el atmadan dolayi milkiyetin
kamulastiriimasi

1-
2.
3-
4-
5-
6-

Dilekce

Tapu Senedi Ornegi

Aplikasyon Krokisi (Son 6 Ay iginde Alinmis Onayl Sureti)
Nifus Clizdani Ornegi

Vekil islemlerinde Vekalet Ornegi

Malikin Ol Olmasi Durumunda Veraset ilami

6 Ay




. . 1- Dilekge .
25 Lojman Tahsisi 2- Kamu Konutlari Tahsis Talep Beyannamesi 15 Gun
26 Arsg/Aragl Vergi ve Tahrir Kayitlarinin Talep Yazis| 5 Giin
Verilmesi
27 4982wSay|I| Bilgi Edlqme Hakki Kanunu Dilekge 15 Giin
geregdince yapilacak iglemler
3071 Sayili Dilek¢ge Hakkinin
28 Kullaniimasina Dair Kanun geregince Dilekge 30 Gin
yapilacak islemler
29 Muhtar B_|Ig|_S!§tem| Uzerinden Gelen Elektronik Ortamda Gonderilen Muhtar Talep Dilekgesi 15 Gln
Talepler ile ligili Yapilacak Islemler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Tel

Faks
E-Posta

ilgili Birim Middrleri

ikinci Miracaat Yeri
Isim
Unvan

Kirklareli il Ozel idaresi Karakas Mah. 10. Y1l Adres
Cad. No: 25 Kirklareli

0288 214 1053
0288 214 89 81

Tel
Faks

ozelidare.kirklareli@icisleri.gov.tr E-Posta

Genel Sekreterlik

Bilal KUSOGLU

Genel Sekreter V.
Kirklareli il Ozel idaresi

0288 2141053 214 16 09
0288 214 8981 214 3040



mailto:ozelidare.kirklareli@icisleri.gov.tr

