HIZMETE OZEL

T.C.
KIRKLARELI VALILIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIiRINCI BOLUM

GENEL ESASLAR

I-AMA

Kirklareli flindeki kamu kurum, kurulus ve birimlerinde 5442 Sayih 1l Idaresi
Kanunu geregince;

1- “Vali Adina’ imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

2- Alt kademelere yetki devri yapilarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

3- Yetki devredilenlerin sorumluluk ve &zgiliven duygularinu gliglendirerek,
islerine sariimalarini saglamak,

4- Verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, hizmet akigim
hizlandirmak, verimi ve etkinligi artirmak,

5- Kamu {ist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlan islerin ayrintisina
inmekten kurtarmak, Il Yonetiminin daha iyi organizasyonu, planlamasi, esgiidiimiin
saglanmasi ve denetlenmesine yoneltmek, sorunlann Qﬁzﬁmﬁnde daha iyi
degerlendirme yapab11meler1n1 saglamak,

6- Halka ve i3 sahiplerine kolaylik saglamak, toplam kalite a.nlaylsmdan
hareketle, buirokratik is ve islemleri kisaltarak hizli, etkin ve verimli kilmay1, yonetime
duyulan giiven duygusunu gliglendirmek, gelistirmek ve yayginlagtirmaktir.

[I-KAPSAM :

5442 Sayili Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar geregince Valilik ve bagh
kurumlara ait ig b6limil ile Valilige baglh olarak hizmet yiiriitmekte olan dairelerin ve
kurumlarin Cumhurbagkanhigi Genel Sekreterligi, Basbakanlhk, Bakanliklar, Yasama
ve Yarg: mercileri, Genel Miidirliikler veya bu seviyedeki Baskanliklar, Valilikler,
Askeri Garnizonlar, Kaymakamhklar, Ozel Kuruluslar, Bolge ve Mesleki
Kurulusglanyla yapacaklan yazigmalar ve yiiriitecekleri islemlerde Valilik Adina imza
yetkisini kullanma gekil ve sartiarini kapsar.

ITII-HUKUKI DAYANAK :

- 5442 Sayili [l Idaresi Kanunu,

- 3152 Sayih I¢isleri Bakanhigimin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

- 3046 Sayili Bakanhklarin Kurulug ve Gorev Esaslan Hakkinda Kanun,

- Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gérev ve Calisma Y6netmeligi,

- 02.12.2004 tarihli Resmi Gazete’de yayinlanan “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik™
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IV-TANIMLAR :

Bu Yinergede yer alan;

Yonerge

Valilik

Vali

Vali Yardimeisi

Ilgili Vali Yardimais:

il Hukuk isleri Miidiirii

Birim

Birim Amiri

Kaymakam Aday:

Valilik Miidiirleri
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: Karklareli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,
: Kiarklareli Valiligini,

: Karklareli Valisini,

: Kurklareli Vali Yardimcilarini,

: Gorev Boliimii esasina dayali olarak belirli daire, kurum,
kurulus ve birimlerin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

- Kurklareli Valiligi Il Hukuk Isleri Mildiirlini,

: T1gili Il Idare Sube Bagkanliklari ile Valiye bagh
(11 Idaresi Kanununun 4.maddesinde yazih aym kanunun
4.maddesinin 2.fikrasinda yazili merciler diginda)
tiim birimleri,

: [1gili 11 Idare Sube Bagkanlari ile Valiye bagl

(Il Idaresi Kanununun 4.maddesinde yazili aym
kanunun4.maddesinin 2.fikrasinda yazili merciler diginda)
birim amirleri,

: Kirklareli Ili Kaymakam Adaylarini,

: Valilik Ozel Kalem, 11 Basin ve Halkla Hl$k11 W'&mf o
Il Yazi Isleri, 11 Mahalli Idareler, are’%‘wguékﬁw "
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hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birime gonderilir.

HIZMETE OZEL
_ IKiNCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

V- ILKELER :

1- Devredilen yetki devredilemez. Yetki kullaniminda azami dlkkat ve
hassasiyetin gOsterilmesi gerekir.

2- Imza Yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir.

3- Yetkiler, sorumltuluk anlayis: icerisinde, yerinde, zamaninda ve dogru olarak
kullanilacaktir.

4- Her kademedeki yetkili, iistlerinin bilmesi gereken konulan takdir edip,
bildirmekle ylkimliidir. Her kademede gbrev yapan personel, sorumlulugu
derecesinde bilmek durumunda oldugu konular {izerinde aydinlatilacaktir. “’Bilmek
Hakla” yetki derecesinde kullamlacaktir. Bu amacla;

a- Her makam sahibi imzaladii yazilarda, iist makamlarnn bilmesi
gerekenleri takdir ederek zamaninda bilgi vermekle yitkiimliidiir.

b- Vali I1 Genel Yonetiminin tamaminda, Vali Yardimeilar: kendilerine bagh
birimlerde ve birim amirleri de birimleriyle ilgili olarak “Bilmek Haklkmy’’
kullanirlar.

¢- Gizli konular Bilgi Edinme Kanunu smirlarn dahilinde sadece bilmesi
gerekenlere gerektigi kadar agiklanir.

5- Yazlar, ekleri ve varsa dnceki siireci ile birlikte imzaya sunulur. Ekler
baglikli, ek numaral ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir,

6- Yazilar ilk yazan gorevliden baglayarak, imza asamasina kadar siral

yoneticilerce paraf edilecektir. (Yazilar dikkatle okunmadan imzalanmayacaktir.)
7- Yazilarin ait oldugu birimde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi asildir.
Ancak, acele veya gerekli gorilen hallerde, Ozel Kalem Miidiiriince

8- “Koruyucu Giivenlik Yonergesi’’ esaslari 6zenle tatbik olunacak, personel,
bina ve Ozellikle belge glivenligi kesinlikle saglanacaktir.

9- imza Yetkilerinin devrinde, Valilik Makamindan alinacak onayla ekleme ve
¢ikarma yapilabilir.

10- Yetkinin alt Birimlere devri dolayisiyla, devredenin sorumlulugu ortadan
kalkmaz.

VI-SORUMLULUKLAR::

1- Vali Yardimcilari, kendilerine bagl tiim birimlerin yazigmalarindan,

2- Birim amirleri birimlerinde islem géren ve ¢ikan tim yazilar ile yapilan i ve
islemlerden,

3- Birim amirleri, birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin korunmas,
islemlerin ikmali ve diger tedbirlerin alinmasindan, Imza Yetkilileri, Ozel Kalem
Miidiirii ve ilgili birim amirlerinin sekreterleri; kendilerine teslim edilen yazi ve eklerm -
muhafazasindan sorumludur. 7 N M _*f;“ 3

4- Tekit yazilan, yonetimde saghksizhigin bir gostergesidir. Tekit’e eydan
verilen birimlerde, Il Idare Sube Bagkan ile birlikte ilgili gbrevliler ortakla$azsorun}l*u
tutulacaklardir, i

HiZMETE OZEL




cOziilecektir.
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5- Yetkilinin bulunmadig: ya da izinli oldugu durumlarda, vekili konumundaki
gorevli imza yetkisini kullanacak, yapilan igi ve islemleri bilahare asil yetki sahibine
iletecektir.

6- Ilgili Vali Yardimeisinin bulunmadlgl zamanlarda imzaya diger Vali
Yardimcilar: yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzayr atan gorevli, konu 1le ilgili
sorumlulugu da iistlenmis olacaktir,

7- Birden fazla birimi ilgilendiren ve gdriisiiniin alinmasim gerektiren yazilarin
paraf blogunda koordinasyon birimi olarak ilgili birim yoneticisinin de parafi bulunur.

8- Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay: gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri
tarafindan Vali’nin takdir ve onayina sunulur.

9- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullamlmasindan ve Yonergeye gore
hareket edildiginin denetiminden ilgili y6neticiler sorumludur

VII- UYGULAMA ESASLARI :

A- BASVURULAR :

Vatandaglarimiz, Anayasamizin 74.maddesi uyarinca kendileri ya da kamu ile
ilgili dilek ve gikdyetleri igin yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler. Bu
sebeple, vatandaglarin dilek ve sikdyetlerine “*Valilik Makam’ daima agiktir.

Valilikge bagvurularla ilgili olarak, agagidaki usul ve yontemlerin uygulanmas
uygun gdriilmiistiir.

1- Dilekgeler; Vali, Vali Yardimcilari, 11 Hukuk Isleri Miidiirti, Kaymakam
Adaylar, 11 Yaz Isleri Miidiirii, [l Basin ve Halkla Iliskiler Miudiirti, Il Idare Kurulu
Miidiirii, Il Mahalli Idareler Mudiirt, {1 Planlama ve Koordinasyon Miidiirii ve Vali’nin
yetkili kildig: diger gorevliler tarafindan ilgili kuruluglara havale edilecektir.

Ancak, cevaplar Vali veya ilgili Vali Yardimcisi ile imza yetkisi verilen diger
gorevliler tarafindan imzalanacaktir. Vali Yardimcilart diginda yapilan havalelerde
herhangi bir islem yapilirken bir baskas: tayin edilmeyecektir. I ve islemleri gerektiren
yazilar Vali veya Vali Yardimcisimin havalesine sunulacaktir.

2- Biitiin Birim Amirleri kendi konulan ile ilgili olarak dogrudan yapilan
basvurular kabul etmeye, kaydimi yaparak konuyu incelemeye ve istenen husus,
mevcut bir durumun beyam veya kanuni bir durumun ag¢iklanmasi ise, bunu
dilek¢e sahiplerine yazih olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disinda tasarrufa
miiteallik konular ya da sikdyet ve sorugturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili
Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

3- Kendisine bagvurulan Birim Amiri, oncelikle olayin {ist makama arz
gerektirip gerekmedigini degerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardimcisina
sunulacak, verilecek talimata gére geregi yapilacaktir.

4-Basinda(Yerel veya Ulusal, Yazih veya Gorsel) ¢ikan ihbar, sikdyet ve
dilekler ilgili Birim Amiri tarafindan, herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan
dogruya dikkatle incelenecek, sonug¢ en kisa zamanda ilgili Vali Yardimecisinin
degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli Vali
tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi verme Vali, yetki verecegi Vali Yardymeiy)
veya birim amiri tarafindan yapilacaktir,

5-Bagvurularla ilgili tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimeis: g
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B- GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI :

1- “COK GIZLi” ve “KISIYE OZEL” yazlarla “SIFRELER” Vali veya
Vali’nin bulunmadigy zamanlarda ilgili Vali Yardimeis: tarafindan, “GIZLI” yazlar
ise Vali veya ilgili Vali Yardimeisi tarafindan havale edilecektir.

2- Valilik Makamr’na gelen diger bitin yazilar, Valilik II Yazi Isleri
Miidiirliigiine bagli Evrak Sefliginde acilacak ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer
belirlenerek havalesi ve kaydi yapilarak; Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan
goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra, digerleri I1 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylan veya Il Yazi [sleri Miidiirli tarafindan imzalandiktan sonra ilgili dairelere sevk
edilecektir. Bakanliklardan, Genel Miidiirliklerden ve Kaymakamliklardan gelen
evraklardan nem arz edenleri ilgili Vali Yardimcilari mutlaka goreceklerdir.

3- Vali Yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceleyip, havale yapmadan
“Vali*’nin gérmesi gerekenleri (T:Takdim isareti ile) makama sunduktan sonra kaydi
yapilarak, ilgili dairesine gondereceklerdir.

4- Tlgili Birim Amirleri, kendilerine havale edilen Vali veya Vali
Yardimeilarimin imzasini tagimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya
Vali Yardimeilaninm gérmelerini gerekli bulduklart evrak hakkinda, derhal kendilerine
bilgi verecekler ve talimatlarim alacaklardir.

C- GIDEN YAZILAR :

1- Vali, Vali Yardimcilar, Birim Amirleri ve Vali’nin imza yetkisi vermis
oldugu diger gorevliler tarafindan imzalamp gonderilecck tiim yazilarda;. Yazigmalar,
02.12.2004 tarihli Resmi Gazete’de yaynlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda Yénetmelik” hiikiimlerine aynen uyulacaktir.

2- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazﬂarda ad ve soyadin
altina ortalanarak “Vali Adina” yazilacak ve bunun altina da yine ortalanarak unvani
kiigiik harfle yazilacaktir.

3- Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

Bunun icin de;

a) Ust ve denk makama yazilan yazilar; “Bilgilerinize arz ederim”’, “Geregini
arz ederim”, “Bilgi ve geregini arz ederim”, ast makamlara yazilan yazilar;
“*Bilgilerinizi rica ederim.”, “’Geregini rica ederim”’, *’Bilgi ve geregini rica ederim.”
siklanindan uygun olani secilerek baglanacaktir.

b) Aynt gérev unvani ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini”
seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimcis1” veya “Midir Yardumcist”
unvani yazilacaktir.

¢) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine, sadece
“OLUR” deyimi kullamlacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih
bolimiiniin giin kismm onay makamu igin bos birakilacaktir.

d) Yazilarin sonug bélimiinde yer alan ’Saygilarimla arz ederim.”” vb.
ifadelerin yerine *’Arz ederim.”’ deyimi kullamlacaktur.

e) Yaularm Tiirkee Dil Bilgisi kurallarma uygun hazirlanmasi ve
konularmn agik bir ifade ile kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur. (Yazigmalar
12 punto ve Times New Roman yazi karakteri kullanilacaktir.) Bu amag:}a, }tudrg

; ?,.~,"

‘‘‘‘‘

biirolarda yukarida sozii edilen Yénetmeligi iceren bir dosyamm, ayrica her kf*ﬁ’um

birer Tirkge Imla Kilavuzu ile Tirk¢e Sozliigl bulundurulmasindan, Il Iﬁare Sube. ¥ i

Baskanlar1 sorumlu olacaklardir.
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D-TOPLANTILAR :

Kanun, Tiizik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelere gore Vali’ nin bagkanhk
yapacag1 emredici kural olarak belirtilen ve bagkanlik devrinin miimkiin olmadig1 kurul
ve komisyonlar, Vali Bagkanhiginda yap1lacakt1r

Diger kurul ve komisyonlara ise ilgili Vali Yardimcis1 ©Vali Adina’ baskanlik
edebilecektir.

Vali Yardimcilari, basgkanlik ettikleri komisyon toplantilariin giindemleri
hakkinda onceden ve alinan karariarla ilgili olarak da, sonradan Valilik Makamina
mutlaka bilgi vereceklerdir.

Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirhkh ve énceden giindem
hakkinda bilgi sahibi olarak katihmlar esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik
nedeni olan toplant1 anlayisi terk edilerek; kisa, hazirhkh ve sonuca ulasmayi
saglayic1 yontemler gelistirilecektir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek
yapilacak, konularla ilgili olarak iiye olmayan uzman Kkisiler de bilgi vermek
amaci ile toplantilara katilabilecektir.

E-BASINA BiLGi VERME:

1. 657 Sayih Devlet Memurlari Kanununun 15 nci maddesi uyarinca kamu hizmetleri
hakkinda basina, haber ajanslarma ve radyo-TV kuruluslarina bilgi vermek ve agiklama
yapmak yetkisi Vali’ye aittir.

2. Basina, dogru, zamaninda ve giincel bilgilerin verilmesi esastir. llimizde kamu kurum
ve kuruluslarinin hizmetleriyle ilgili tiim konularda basin mensuplarimin bilgi almak igin talep
ve bagvurular: Basin ve Halkla iliskiler Mudiirliigii vasitast ile koordine edilerek Makamin
bilgisi dahilinde, yetki verilen Vali Yardimcisi veya diger gorevli aracihifiyla yapilacaktur.

3. Basina verilecek rutin ve istatistiki bilgiler; ilgili kurum mudiirligtince hazirlanip
“Basin Biilteni” haline getirildikten sonra, bagh bulundugu Vali Yardimcisinin imzas: ile
Valilik Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigtine teslim edilecek, geregi bu miidirliikge yerine
getirilecektir.

4, Kamu kurum ve kuruluglari, yazih ve gorsel basinda yer alan kamu hizmetefifi=.,
ilgilendiren konulari yakindan izleyip degerlendirecek, ilgilerine gdre bunlan 11;1bar k"ébiill{" ;
edip, gerekirse Valiligin bilgisi dahilinde yasal iglem baglatacak ve Sonugla,rmdau Vahh“ Ve,
basina bilgi verilmesini saglayacaktir. ;
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UCUNCU BOLUIM .
IMZA VE OLUR YETKILERI
VIII- VALI :

A- VALI’ NIN HAVALE EDECEGI YAZILAR

1- Cumhurbagkanindan, Cumhurbagkanligina bagl: kuruluslardan gelen yazilar,

2- T.B.MM Bagkanliindan ve T.BM.M.nin Birim ve Komisyon
Bagkanliklarindan gelen yazilar,

3- Bagbakan, Bakan ve Miistesar imzas: ile gelen yazilar,

4- Genel Kurmay Baskani ve Kuvvet Komutanlan imzast ile gelen yazilar,

5- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazilar ile giivenlik ve
genel asayisi ilgilendiren 6nemli nitelikteki yazilar,

6- Valilige "Sifreli"- "Cok Gizli"- "Kisiye Ozel" kaydiyla gelen yazilar,

7- Adli ve Idari Yarg1 Organlarmdan gelen dnemli nitelikteki yazilar,

8- Birim Amiri, Miidiir Yardimcilan ve Sube Miidiirlerinin atama emirleri,

9- Birim Amiri ve Yardimeilarinin atanma yazilari,

10- Miilki Idare Amirleri, Belediye Bagkanlar1 ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar
ve sikdyet dilekgeleri,

11- Vali yardimcilarimin takdime verdigi yazilar.

B- VALI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR :

1- Kanun, Tiziik, Yonetmelik ve difer mevzuata gére bizzat Vali tarafindan
imzalanmasi gereken gdriis, izin, muvafakat veya kararlara iliskin yazilar,

2- Cumhurbasgkanligi ve Cumhurbaskanlifi Genel Sckreterligine yazilan yazilar,

3- T.B.M.M. Bagkanlig1 ve T.B.M.M. Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

4- Bagbakanlik Makamina yazilan yazilar,

5- Genelkurmay Baskanligi ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

6- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

7- Bakanliklara dogrudan yazilmas: gereken yazilar,

a) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek

yatirim teklifleri, gorilg, oneri ve degerlendirme yazilari,

b) Atamasi Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, goriis
ve degerlendirme yazilar,
¢) Yillik Yatinm Programlarina iligkin teklifler,

8- Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Damstay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi,
Yiiksek Askeri idare Mahkemesi ile Hakimler Savcilar Yiiksek Kurulu Bagkanliklarina
ve Yiksek segim Kurulu” na dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

9- Garnizon Komutanhiklarina dogrudan dogruya yazilmas: gereken yazlar,

10- YOK Baskanhg, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanlhklarina
dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

11- Hazine Avukathig sakh kalmak tlizere, Valilik adina adli ve idari yarg
mercilerine verilen cevabi yazilar ve Hazine adina tapu dairelerinde yiirfitiilen islemler
ile ilgili olarak vekélet temsil veren yazilar,

12- 11 Ozel Idaresi ve Belediyelere yazilacak énemli nitelikteki yazilar,

- “GIZLI”, “COK GIZL[®, “OZEL”, “HIZMETE OZEL” ve “KIf YE
OZEL” dereceh yazilar ile “SIFRELER”, E ;
14 5442 Sayili Kanunun 4178 say111 Kanunun 1.maddesi 11e deg;

yazﬂarl
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15- 5442 Sayii Kanunun 9.maddesinin (f) fikrasi uyarinca II’de teskilati veya
gérevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiritilmesi igin gérevli daireyi
belirtme yazilari,

16- Valilikge yaymlanan genel emir ve talimatlar,

17- Vali tarafindan gerekli goriilen konulara iliskin yazilar,

18- Kanun, Tiizik, Yonetmelik ve Genelgelerle dogrudan dogruya Vali’ye
birakilmis konular,

a) Herhangi bir konuda Valilik gériigtiniin bildirildigi konular,

b)Bakanlik Yiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet
Memuriugundan gikarma teklif yazilan,

¢) Milki Idare Amirleri hakkindaki sikdyet ve inceleme sonucunda
gonderilecek yazilar,

d) Kadro degisikligi ve aciktan atama igin teklifler,

19- Miilki Idare Amirlerine ve birim amirlerine takdirname, tesekkiir, elestiri veya
ceza maksadiyla yazilan yazilar,

20- Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Givenlikle ilgili énemli konulardaki
yazilar, :

21- “Vali Adma” veya “Zata Mahsus” yazilara verilecek cevabi nitelikteki
yazilar,

22- Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlara iligkin yazilar,

23- Kalkinma Plami ve Yillk Plantann uygulanmasi, Yilhk Programlarin
Uygulanmasi Koordinasyonu ve Izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

24- Onemli toplantilarla ilgili yazilar,

25- Biitlin kurumlardan Bakanliklarina teklif edilen yeni insa ve imar edilecek
yatirimlara iligkin yazigmalar,

26- Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilari,

27- Hazine arazilerinin satig, Kira, tahsis, irtifak hakki, islemlerine iliskin olarak
“Valilik goriigti” gerektiren yazilar,

28- Kaymakamliklara ve diger kurumlara yazilan genelge ve direktif
niteligindeki yazilar.

C- VALI’NIN OLURUNA BAGLI ISLEMLER VE KARARLAR :

1- Kanunlarin, yodnetmeliklerin, tiiziiklerin, ybnergelerin ve genelgelerin
Ongdrdiigii mutlaka “’Vali> tarafindan onaylanmasi gereken oneriler, islemler ve
kararlar ile bu yonerge ile yetki devri yapilmamis diger islem ve kararlara iliskin
olurlar,

2- Igigleri Bakanhgina bagh 11 teskilatinda gérevli Il Yaz Isleri Miidiirii, Ozel
Kalem Miidiirii, Il Basin ve Halkla ligkiler Miidiirii, 11 idare Kurulu Miidiirii, 1 Mahalli
Idareler Miidiirti, 11 Dernekler Miudiirii ve flge Yazi Isleri Midiirlerinin atama ve yer
degistirme olurlari,

3- lldeki Valiligin atama ve yer degisikliginde yetkili oldugu miidiir, miidiir
yardimeist, birim amiri, sube midiirl, sef ve difer tiim personelin atama ve yer
degistirme olurlari,

4- il Jandarma Komutanhgmma bagh personelin, 5442 sayili Kany
8.maddesinin (b) ve (c) fikralarina ve Jandarma Teskilat, Gorev ve Y
Kanununda degisiklik yapllma51 hakkindaki 507 sayih K.HK.nin 1. 1{ 2
3.maddelerine gore atama, izin, sicil ve yer deg1$t1rme olurlari,
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5- Atamasi Bakanliklara, Bagimsiz Genel Miidirliiklere ait olup, ilimiz emrine
verilen kamu gorevlilerinin il icinde gdrev yerlerinin belirlenmesi ve il i¢inde gorev
yerlerinin degistirilmesi ile kurum i¢i gérev ve yer degistirmelerine iliskin onaylar,

6- Ildeki tim bog kadrolara yapilacak vekaleten veya tedviren gorevlendirme
onaylari ile kurumlararasi gtrevlendirme onaylari, personclin bir aydan fazla gegici
gorevlendirme onaylari,

7- 11 Disiplin Kurulu Kararlarinin olurlar,

8- Vali Yardimcilarn, Kaymakamlar, [l Hukuk Isleri Miudiirli, Kaymakam
Adaylari, Birim Amirleri, Bashekim ile Valilik Miidiirlerinin yillik, mazeret, {icretsiz
izin, yurt dig1 ve refakat izni ile hastalik izinlerinin Il disinda gegirilmesi onaylar (bagh
bulunduklar1 Bakanliklar: tarafindan izin onay1 verilecek personel harig) ile yerlerine
vekaleten gbrevlendirme olurlari,

9-llimizde gorev yapan kamu gorevlilerinden atamalan Vali’ye ait olan
personelin gérevden ¢ekilme ve ¢ekilmis sayilmalarina iligkin olurlar,

10-Vali Yardimeilar, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Midiirleri ile
Kaymakamlik Yaz {gleri Miidiirleri ve Igisleri Miidiirlerinin emekliliklerine iligkin olur
ve yazilar,

11-Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miudiirleri ile
Kaymakamlik Yaz Isleri Miidtirlerinin kadro degisikligi, derece terfilerine iliskin olur
ve yazilar,

12-Vali Yardimeilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Midiirleri, Miidiir
Yardimcilari, Sube Miidiirleri ile I’de ve Merkez Ilgede gérevli memurlar, diger kamu
gorevlileri ve mahalli idare personeli ile 11’de bolge diizeyinde teskilatlanan kurum ve
kuruluglarda gérev yapan memurlar ve diger kamu gérevlileri, [1’de ve Merkez Ilgedeki
Belde Belediye Bagkanlari ve Belde Belediye Meclis Uyeleri, K6y ve Mahalle
Mubhtarlar1 ile bu kanun kapsamina giren diger memurlar ve kamu gorevlileri
hakkindaki &n inceleme, inceleme ve disiplin sorugturmalar1 emri verilmesine iliskin
onaylar ile her tiirlil inceleme ve sorusturma olurlari,

13- 657 Sayil kanunun 137, 138 ve 145.maddelerinde yer alan gdrevden
uzaklastirma, gorevden uzaklagtirma kararimin uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin
olurlar,

14- Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerinin 1l dis1 gegici gorev ile tasit
gorevlendirilmelerine iligkin olurlar,

15- 6136 Sayili kanun ile uygulama yonetmeligi olan “’Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik’® geregince, can giivenliginden
verilecek Silah Tagima Ruhsatlarina iliskin olurlar,

16- Valilik adina yapilacak Radyo ve TV konugma metinleri ile basina verilecek
bilgi ve demegler,

17- Caligma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin olurlar.

18- Devlet Gelirleri ile ilgili olup,2886 sayili Devlet [hale Kanunu’na ve 4734
sayil: Kamu [hale Kanunu’na gére Vali onayin gerektiren is ve islemler.

19- Devlet binalarimin sabotajlara kargi korunmasi ve sivil savunma planlarinin
onaylar1 ile, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun, 5902 sayili Afet ve Acil Durum
Yonetimi Baskanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun geregince verilecek
onaylar.

20- Yasalarda mahalli miilki amir tarafindan verilmesi gereken idari para
cezalar ile mitlkiyetin kamuya gegirilmesi kararlari, e,

21- 4483 Sayih Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yarglltgn‘iﬁ%a?m "y,
Hakkinda Kanuna gére aragtirma, on inceleme vapilmasi ve karar Verilmejfne daif* " %

onaylar ve disiplin mevzuatina gore, b6lge miidiirleri ve yardimgilar, il m%;ﬁhrlvcri*-’?f Ty
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midiir yardimeilart ve sube miidiirleri ve FETO/PDY kapsamindaki sikdyetler
hakkinda aragtirma ve sorugturma yapma onaylari,

IX- VALi YARDIMCILARI :

A- V{.&Li"YARDIMCILAR"ININ IMZALAYACAKLARI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI GOREVLER : |
(Gorev biliimiine gore ilgili Vali Yardimais: tarafindan)

1- Dogrudan dogruya “Vali” tarafindan yiiriitiilen ve yiiriitiilecek is ve islemler
ile imzalanacak yazilanin diginda kalan is ve iglemlerin, gérev boliimiine gore yiiritilip
sonuc¢landirilmas: ve yazilarin “Vali Adina” imzalanmasi,

2- Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiuriitiilmesi ve
gerekli yazilarin imzalanmas,

3- Dernekler ve difer ¢esitli konularda Cumhuriyet Bagsavciligina sug
duyurusunda bulunulmas: ile ilgili yazilar (Onemli olanlar hakkinda 6nceden Makama
bilgi verilecektir),

4- Gorev bolimii esaslari dahilinde ilgili komisyonlarin ve kurullarin
baskanliklarinin “Vali Adina” yiiriitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve gereklerinin
yerine getirilmesi,

5- 3213 Sayili ’Maden Kanunu®’ hiikiimlerine gére verilen form dilekgelerinin
giin, saat, dakika ve makbuz sira numarasi belirtilerek, dairesine havale edilerek
imzalanmasi,

6- Islemlerin yiiriitiilmesi sirasinda ger¢ek veya tiizel kigilerin, Valilige vaki
basvurularina iliskin Snemli konular hakkinda geciktirmeden Vali’ye bilgi verilmesi,

7- 2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiytigleri Kanunu, 2822 sayili Toplu I3
Sézlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili
Sendikalar Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilekge ve bildirimlerin
(1402 sayih kanun hiikiimleri sakli kalmak tizere) havalesi (6nemli olanlar hakkinda
dnceden makama mutlak bilgi verilecektir),

8- Icisleri Bakanligina bagh I teskilatinda gérevli il yazi igleri midiir, il basin
ve halkla iliskiler miidird, il idare kurulu miidiirdi, il mahalli idareler midiril, sube
miidiiri, miidiir, uzman, sef, miitercim, kiitiiphaneci, veri hazirlama kontrol isletmeni,
bilgisayar isletmeni, ¢dziimleyici, programei, memur, sofor, teknik hizmetler, saghk
hizmetleri, egitim-6Fretim hizmetleri sinifina déhil personelle diger personelin atanmasi
ilgili Vali Yardimeisinun teklifi Vali oluru ile yapilmasi,

9- Imza yetkisi devri konusundaki yonerge hilkiimlerine uyumu ve riayeti
saglamak amaci ile gerektiginde ilgili Vali Yardimcisi tarafindan bagl birimlerin
islemleri ve kararlar iizerinde veya dairelerde, Valilik Makaminin bilgisi gergevesinde
denetimler yapmak,

11- 3091 Sayih Kanunun uygulanmasina iliskin is ve islemleri yliriitmek ve
karar vermek,

12- Vali’nin bulunmadif1 zamanlarda, gérev boliimiine gore kendilerine taalluk
eden konularda Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmas: gereken, ancak ozelligi
ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylar1 imzalamak,

13- Gorev bolimiine gére Vali’nin bulunmadifi zamanlarda v MV%ng;@
katilmadig toplantilara bagkanlk etmek, G0 Hog,, e

14- Kaymakam Adaylarmn stajlari ile ilgili is ve islemleri yumtme’k

15- Diger Vali Yardimeilarinin bulunmadigi zamanlarda onlarin irerme ya :
imzalamak, T A

qa.‘
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16- 4045 Sayili Kanun kapsamindaki giivenlik sorugturmalanyla ilgili olarak
yapilan is ve islemlerin yiuriitiilmesi ve gerekli yazilarin imzalanmasi,

17- 5253 Sayili Dernekler Kanunu c¢ergevesinde demekler adina yardim
toplamaya ve bafis kabul etmeye iligkin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin
imzalanmasi,

18-Giivenlik sorusturmalan ile sicil raporlann vb. tiirdeki rutin “’GIZLI*>’
yazilarin imzalanmasi,

19- “Tekel Dis1 Birakilan Patlayic1 Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmas, Depolanmasi, Satisi, Kullamilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina lliskin Tiizik” geregince, patlayic1 madde
satin alma ve kullanma izin belgeleri ile patlayict madde satin alma, kullanma ve satis
izin belgeleri ve patlayici madde atesleyici yeterlilik belgeleri ile patlayict madde
glivenlik¢i belgelerinin imzalanmas,

20- Kaymakamliklarla yapilan ve dairelerin kendi aralarinda yaptiklar
yazigmalar, 7

21- 5233 Sayili “Terdr ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanun™un uygulanmasina iligkin iy ve islemleri yiiriitmek ve bu konu ile
ilgili olarak olugturulacak komisyona baskanlik etmek,

22- Vali Yardimcilari 11 Ozel idaresinin kendilerine bagh kamu kurum ve
kuruluslarla olan is ve iglemlerini “Vali Admna” yiirlitmek ve koordine etmekle
gorevlidirler.

23- Kurklareli Sosyal Yardimlagma ve Dayanisma Vakfi ile ilgili is ve islemler
yilritiilmesi,

24- Genel ve Mahalli Idareler segimleri ile ilgili is ve islemler,

B- VALI YARDIMCILARININ OLUR VERECEGI
ISLEMLER VE KARARLAR :

(Gérev biliimiine gore ilgili Vali Yardimeis: tarafindan)

1- Vali’nin oluru diginda birakilan tiim islem ve kararlarin gérev béliimiine
gére yapilmasi,

2- Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gegici gérevlendirme ve
her gesit yazih teklif ve olurlarda Birim Amirleri veya Il Miidiirlerinin tekliflerini
miiteakiben, “Uygun Goriisle Arz ederim” ifadesinin imzalanmasindan sonra Vali’nin
imzasina sunulmasi,

3- Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri disinda kalan diger tiim personelin il
dig1 gegici gdrev ve tasit gbrevlendirme olurlan,

4- Gorev boltiml esaslarina gére izinleri Vali tarafindan verilecekler disinda
kalan Miidiir Yardimcilar: ve Sube Miidiirii diizeyindeki personelin her tiirlii izin ve
vekalet onaylari,

5- Bakanliklara sunulacak yatinm teklifleri, teklifler, goriisler ile birim
amirlerinin veya ilgili Vali Yardimeilaninin 6nemli gordiigii konularla ilgili yazilar,
Cumhurbagkanhgl ve Cumhurbagkanhigi Genel Sekreterligi, T.B.M.M. Baskanlifi,
Bagbakanhk ve Genelkurmay Bagkanlhifina gonderilecek yazilarin paraflanmasindan
sonra Vali’nin imzasina sunulmasi,

6- Vali Yardimeilar, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miiddrleri, I¢ vgj@m
R 5

Miidirleri ve Kaymakamlk Yazi Igleri Midiirleri diginda kalan diger p w'bnsg]
emekliliklerine iliskin olur ve yazlar, ¢

7- Vali Yardimcilar, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Mudurlel Ic;1§l%r1
Miidiirleri ve Kaymakamhk Yaz Isleri Miidiirlerinin kademe terfileri 11 bunl< ;
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disinda kalan diger personelin kadro degisikligi, kademe ve derece terfilerine iligkin
olur ve yazilar,

8- Atamasi Valilige ait Valilik Miidiirleri, Kaymakamlk Yazi Isleri Midiirleri
ile I¢isleri Miidiirliikleri personeli kademe terfilerine iliskin olur ve yazilar,

9- Tartm ve Koyisleri Bakanlhig [l Midirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine
ait ruhsat olurlar1,

10- 2911 Sayil1 Toplant: ve Gosteri Yiirtiylisleri Kanunu hiiklimleri geregince,
Hiiklimet Komiseri tayinleri ile ilgili olurlar,

11- 6136 Sayih Kanun ile uygulama ydnetmeligi olan “Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik” geregince, can giivenliginden
verilecek Silah Tagima Ruhsatlari hari¢ diger tiim Silah Bulundurma ve Tasima
Ruhsatlarina iligkin olurlar,

12- 6136 Sayil1 Kanun ile uygulama yonetmeligi olan “Atesli Silahlar ve
Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yo6netmelik” geredince onaylama yetkisi
dahilindeki ruhsatlarin iptaline iliskin olurlar,

13- Bulundurma ruhsatl: silahlarin yol nakil onay ve belgelerinin imzalanmasi,

14- “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, lthali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslanna iliskin Tiiziik” geregince, patlayici madde
atesleyici yeterlilik onaylan ile patlayici madde giivenlik¢i olurlar ve patlayici madde
satin alma ve kullanma izin olurlar: ile patlayici madde satin alma, kullanma ve satig
izin olurlar1,

15- 5188 Sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Kapsamindaki is ve
islemler, kararlar ve onaylar,

16- Yabanci uyruklu sahislarin yurt dist edilmelerine iligkin onaylar,

17- Oyun ve temsil verilmesi vb. gdsteriler veya gesitli eglence amagh toplants
vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili olurlar (Onemli olanlar hakkinda
Makama bilgi verilecektir),

18- 2828 Sayih Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu
kapsaminda yoksul kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara iliskin olurlar,

19- 2941 Sayili Seferberlik ve Savag Hali Kanunu ve Tiiziigli kapsamindaki tim
yazi ve plan olurlan,

20- Kamu konutlarim yasadisi isgal edenlere iliskin “’Zorla Bosaltma’
kararlarina iligkin onaylar ve kamu konutlar: tahsis olurlan,

21-Bakim belgeleri, Apostil tasdik gserhi, noterlikge diizenlenen vekaletname
onaylari.

22- 5651 sayil Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanunun 7. maddesi
geregince diizenlenecek izin belgesi.

23- 1593 sayili Kanun’a gore verilecek 2.ve 3.suuf gayri sithhi miiessesesi
ruhsatname ve agma onaylar.

24- Koy biitgelerinin onayl, aktarma ve ddenek konmasi onayi,

25- {1 Ozel Idaresi disindaki birimlerin kira sézlesmesi onaylar:.

26- 2559 sayil Kanunda tanzim edilen mekanlann gegici siireyle faaliyetten men
onaylan ile igyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarinin iptali y6niinde ilgili kurumlara yapllacak

bildirim yazilar1. > E‘ %M
Y

27- 5728 sayil yasadaki idari yaptinmlar ve idari cezalardévkl Q\) %

uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarlmr;? uygul;’a %?
iy 5 —T';'}t J.f s\‘g ,'f

N
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28- 5326 Sayili Kabahatler Kanunundaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki
hitkiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptinmlara karar verilmesi ve idari para cezalarimn
uygulanmasi,

29-Her tiirlii Belge, ruhsat ve sertifika onaylan,

30- 5253 Sayili Dernekler Kanununca yapilan denetim onayi ile idari para cezalar
onaylari,

31- 2860 sayili Yardim Toplama Kanununa gore idari yaptinmlara karar verilmesi
ve idari para ceza onaylari,

32- 5752 Sayith Tiitin ve Tutin Mamulleri Tuz ve Alkol [sletmeleri Genel
Miidiirliigiiniin yeniden yapilandirilmasi ile tiitiin ve tiltiin mamullerinin iiretimine, i¢ ve dig
alim satimina 4046 Sayili kanunda ve 223 sayili Kanun Hitkmtinde Karamamede degisiklik
yapilmasina dair kanunda Degisiklik Yapilmas: Hakkinda Kanun uyarinca verilen idari para
cezalar1 onaylari,

33- 5253 Sayili Dernekler Kanuna gore Dernekler tarafindan agilacak igkili ve
ickisiz lokallerin izin onaylari,

34- 2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda merkez ilgedeki yardim
toplama faaliyetlerine iligkin onaylar,

35- 11 Saglk Miidirliigtindeki Saglik Hizmetleri Sifi personeline ait il iginde
yapilacak gegici géreviendirme onaylari, diger hizmet simflarindaki personelin ise bir aydan
daha fazla siireli gegici gérevlendirme onaylari,

36- 5403 Sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullammi Kanunu uyarinca olusturulan
Toprak Koruma Kurulu onaylar, is ve iglemleri ve Toprak Koruma Kurulu Bagkanlig, konu
ile ilgili Kamu Yarar1 Karar1 Onaylar dahil,

37- 6136 sayili kanuna gore verilen can giivenligi silah tasima ruhsatlarina iliskin
teklifler,

38- Yukarida sayilmayan veya belirlenmeyen konularda Vali’nin yokiugunda
inisiyatif kullanmak, gerekli is ve islemlere iliskin yazigmalan ylirlitmek, gerekecek
olurlar vermek ve Makama en kisa zamanda yapilan iglemlerle ilgili bilgi vermek,

39- Kat Miilkiyeti Kanunu’nun Kullanma yerlerinin bosaltilmas: baglig1 altinda
diizenlenen EK madde 2 hitkmiine gére alinacak konut bosaltma islemi onaylari,

40- 11 Emniyet Miidiirligi’niin gorevi kapsaminda bulunan her tlirli basin
actklamalar1 ve basin duyurularinin kamuoyuna dagitumin saglanmasi onaylari,

41- 5253 Sayili Dernekler Kanununun 26.maddesi geregince demeklerin agacaklan
tesislerle ilgili onaylar ve demek lokallerinin yaz ve kis agihs ve kapang saatlerinin
belirlenmesi,

42- 4915 sayih Kara Avcilifi Kanunu kapsaminda verilen miilkiyetin kamuya
gecirilmesi kararlari.

43- 167 sayth Yer alt1 Sulan Hakkinda Kanun geregince verilen idari para cezalar
iligkin onaylar, '

44- Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurulug Gilinleri, Atatiirk ve Tarihi
Giinlerde Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeliginin 2.maddesinin 6.fikrasi Hge oo
bayra:mlarm disinda anitlara gelenk koymak isteyen kurulus, kisi veya kisi tog}ﬂluklari%a-m Y
verilecek izin onaylari, A %

45- 2918 sayili Karayollari Trafik Kanununda 6ngtriilen trafik kufall 'hla i de;ﬁ 3’

§

bulunanlar hakkinda uygulanan idari para cezasi onaylari,
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46-Atamasi Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidirliklere ait olup, ilimiz emrine
verilen kamu gorevlilerinin il igi gorev yerlerinin degistiriimesine iligkin onaylar,
47-1lgelerde Mal Miidiiriiniin vekalet onaylari.

X- L. HUKUK ISLERI MUDURUNUN iIMZALAYACAGI
YAZILAR, YAPACAGI GOREVLER VE VERECEGI OLURLAR :

1-Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa
bildirmek,

2-Vali tarafindan gorevlendirildiginde Idari Yargida idareyi temsil etmek,
savunmada bulunmak.

3-Dilekgelerin kabulii ve havalesi.

4-Kanunlar veya Valilik onay1 ile verilmis kurul tiyelikler,

5-Hukuk Isleri Sefliginin gorev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine
iligkin yazilar.

6-Vali tarafindan verilecek diger gérevleri ylirtitmek.
7- Protokol ve torenlere iliskin is ve islemleri yliriitmek,

XI- KAYMAKAM ADAYLARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR :

Kaymakam Adaylan sadece dilekge havalesi yapacaklardir.

XII- BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR
VE VERECEGI OLURLAR:

Birim Amirlerine “Vali Adina”;

1- Is akiminda siirat saflamak amaciyla, Birim Amirlerine, kendi aralarinda ve
Kaymakamliklara, yeni bir hak ve gorev dofurmayan, bir direktif veya icra talimatini
kapsamayan, Vali veya Vali Yardimeilarmca imzalanmasi gerekenlerin  diginda
kalan ve 5442 sayili Il Idaresi Kanununun 9.maddesinin (b) fikrasinda belirtilen
“Hiikiim ve karar ifade etmeyen, icrai nitelikte olmayan, sadece bilgi aktariimasina
yonelik hesabata ve teknik hususlara ait olup Valilik¢e bilinmesi gerekmeyen”
konularda yazigma yapmalari,

2- 1li¢inde giinii birlik gegici tagit ve personel géreviendirme olur ve imzalari,

3- lzinleri Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan verilecekler diginda kalan
personelin her tiirlii izin ve vekalet onaylari, :

4- Dairelerin belli dénemlerde Bakanhklara mutat olarak gonderecekleri
istatistiki bilgilere ait yazi ve cetvelleri imzalamalari,

5- Bakanliktan gelen Vali ve Vali Yardimeisinn tetkikinden gegen birimlere ve
figelere gonderilecek genelge, yonerge ve tebliglerin duyurulmasina iligkin yazilan
imzalamalari,

6- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasma iligkin
yazilari imzalamalar, j;f”’"}*m*“‘%

7- Vali ya da Vali Yardimeilan tarafindan olur verilen atama, yer degistitme; S,
gorevden cekilme, ¢ekilmis sayilma, emeklilik, gorevlendirme, kadro Mdegisikhifin,
derece ve kademe terfileri, aday memurlarin asalet tasdik onayi, miiteaki} en Y%ﬁgha:’}f;* .
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hizmet degerlendirme onaylar ve intibak onaylari ile her tiirlii izin onaylarimin ilgili
yerlere gdnderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

8- Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilarin imzalanmasi,

9-Evrak noksanhginin tamamlanmasi igin ait birimlere ve [lgelere yazilan
yazilarin imzalanmasi,

10- Tiim personelin her tiirlii izin, naklen atanma ve gegici gorevlendirme
onaylarim miiteakiben gérevden ayrilis ve baslayislanmn, gerekiyorsa alt birimlere ve
iist Makamlara duyurulmasi,

11- Bir islemin tamamlanmasi igin lizum duyulan bilgilerin istenmesine iligkin
yazilarin imzalanmast,

12- Odeneklerin alt birimlere ve llgelere duyurulmasina ve goénderiimesine
iligkin yazilarin imzalanmast,

13- Meslek-i¢i egitim kurslarinin baglayig ve bitiglerini ilgili Bakanhga ve alt
birimlere bildirmeye iligkin yazilarin imzalanmasi,

14- Yanlis gelen bir yazmin ilgili makama gbnderilmesine iligkin yazilarin
imzalanmasi,

15- Ayniyat Talimatnamesinin uygulanmasina iligkin onaylar hari¢ konu ile
ilgili diger tim yazilarin imzalanmasi,

16- Askerlik erteleme islemlerine iligkin yazilarin imzalanmast,

17- Vali Yardimeilarinin onayindan gikan evrakin geregi ya da bilgi i¢in ilgili
yerlere gonderilmesine iligkin yazilarin imzalanmas: yetkisi verilmistir.

Birim amirleri, kendilerine verilen Kismi yazisma yetkisini, bizzat ve
maksadina uygun olarak kullanmaya zen gistereceklerdir. Maksadi asan yazilar
isleme alinmayacaktir.

Birim Amirleri, bu devir yetkisini kullanirken, Vali Yardimcilarina verilen
imza yetkisi listeleri ile Vali’nin bizzat yiiriitecegi is ve iglemler listesini dikkate
alacaklar, herhangi bir yetki asim1 ve tedahiiliine meydan vermeyeceklerdir.

18- Atamasi Bakanliklara, bagimsiz Genel Midiirliiklere ait olup, ilimiz emrine
verilen kamu gorevlilerinin kurum igi gérev ve yer degistirmelerine iliskin onaylar,

XIII- DIGER IMZA YETKILERI :

Bu yetkilere ilaveten birim amirlerine hizmete Ozel bazi yetkilerin
devredilmesine iliskin olarak yapilan diger diizenlemeler, birimler itibariyle su sekilde
planlanmigtir.

A- ILCE KAYMAKAMLIKLARI :

Tlge Kaymakamlarina Devredilen Yetkiler:

1- Ilgelerde yabanci uyruklu sahuslarin yurtdist edilmelerine iligkin olurlar,

2-llcelerde halk egitim kurs agma onaylar, her derecedeki okul yoneticisi ve
dgretmenlerin ders ticretlerine iliskin onaylar ile soziesmeli, vekil, ticretli veya ek ders
kargthf1 gorevlendirme onaylan konularinda Ilge Kaymakamlarina imza ve olur yetkisi
verilmigtir.

3- llgelerde 5728 sayili yasadaki idari yaptinmlar ve idari cezalardaki
hiikiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarinin
uygulanmasi,

4- Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzeﬁlef,;mi“f;f
Uretimi, [thali, Taginmas1, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullamlmas, Yomﬁdlrm 5 .
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina liskin Tiiziigiin 113. Maddesine gore; Patlay101 Madde Sa;ls ‘%
Izin Belgesi alma on sartiyla, ayni Tiiziigiin 83. Maddesinde belirtilen 1 nci, 2 n§:1 ve 31 uncqm1 %
oruba dahil saticilardan 01.06.1991 tarihli ve 20888 Sayili Resmi Gazetede Y!glyim,lan yak 4
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Yiriirlige Giren 6136 Sayihh Kanunun Uygulanmasina Iligkin Atesli Silahlar ve Bigaklar ile
Diger Aletler Hakkinda 1779 Karar Sayili Yonetmelik hilkiimleri geregince tespit edilecek
sartlar1 yerine getirenlere mermi satis belgesi vermeye flge Kaymakamlan Yetkili ve Sorumlu
kilinmgtir.

5- ligelerde 5326 Sayilh Kabahatler Kanunundaki idari yaptiimlar ve idari
cezalardaki hiikiimierin uygulanmasinda; idari yaptinmlara karar verilmesi ve idari para
cezalarinin uygulanmas,

6- ilgelerde yabanct uyruklu sahislann yurtdisi edilmelerine iliskin (Derekdy Kara
Hudut Kapisinda ise Derekoy Sinir Kapisi Miilki Idare Amiri tarafindan) onaylar,

7- llge Emniyet Miidiirliigii olan Ilgelerde 6136 Sayili Kapun ile uygulama
yonetmeligi olan “Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik”
geregince verilecek Silah Bulundurma Ruhsatlarma iligkin olurlar,

8- llce Emniyet Miidirligii olan Ilgelerde 6136 Sayili Kanun ile uygulama
yonetmeligi olan “Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y 6netmelik™
geregince kendisinin onaylama yetkisi dahilindeki ruhsatlarin iptaline iligkin olurlar,

9- lge Emniyet Miidiirliizii olan Ilgelerde Bulundurma Ruhsatli silahlann yol nakil
onay ve belgelerinin imzalanmasi,

10- Iige igerisindeki vekaleten gorevlendirme onaylar ile gegici gbrevlendirme veya
tedviren gérevlendirme onaylari,

11- 11 igi ve il dist her tiirlii arag ile personel gorevlendirmesi onaylari,

B- IL JANDARMA KOMUTANLIGI :

il Jandarma Komutanina Devredilen Yetkiler:
1- 6136 Sayili Kanuna gére verilen her tiirlii tasima ve bulundurma ruhsatlarina
iliskin teklifler,
2-Sanatgilarin{oryantal ve okuyucu) izin yazilan ve onaylari,
3-Kamu kurum ve &zel kuruluslarda ¢alisacak personel hakkinda yapilan
sorusturmalarin ilgili birimlere génderilmesi,
4- Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga génderilmesine iligkin yazilar,
5-Silah ve av tezkeresi istck ve ruhsat yenilenmesine iliskin Valilik ve
Kaymakamliklara yazilan yazilar(91/1779 karar sayih yonetmeligin 16.maddesinde belirtilen
hallere diisiip diismediginin sorugturulmasina iliskin yazilar),
6- Tebligat yazilarimin sonuglarim ilgili kuruluglara bildiren yazilar,
7- M.K.E.Mermi Satis Bayiligine(Tabanca mermi talebi) iligkin yazilar,
8- Niifus kaydinin istenmesine iligkin yazilar,
9- 2521 sayili kanun geregince av tezkereleri ve yivsiz tiifek sahipligi belgelerinin
imzalanmas1 konularinda [l Jandarma Komutanina ©Vali Admna® imza ve olur yetkisi
verilmigtir.

C- IL EMNIYET MUDURLUGU :
a- [l Emnivet Miidiiriine Devredilen Yetkiler :

1-6136 sayih kanuna gore verilen can giivenligi silah tazima ruhsatlarina iligkin
teklifler,

2- Emniyet Hizmetleri Sinifi personelden Baskomiser riitbesine kadar (Bagkomiser
ritbesi dahil) olanlar ile diger hizmet siniflarindaki tim personelin, il merkezindeki yer

larmi

degistirmelerinin il Emniyet Miidiirtintin onay: / imzast ile yapilmas, P oy
3- il Emniyet Miidiirligi birimlerinden ¢ikacak ve Vali onayna / imzasggﬁ‘ suﬁfu%ac{kﬂ-\“%&
yazilarin, parafe edilmesi / imzalanmasi, ooy
H Z‘,

4- 11 Emniyet Miidiirliigii birimlerinde gorevli Vali ve Vali Yardlmci‘g

plonags; .
diginda kalan riitbeli personelin yillik izinleri, o
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5- Tiim hizmet siniflarina mensup personelin il dig1 saghik kurumuna sevk, refakat izin
onaylari, hastalik izinlerinin il disinda gegirilmesi ve hastalik izin onaylan ( 7 Giin dahil ve
daha fazla olan Doktor Raporlari ), ayrica evlenme, dogum ve 8liim hususlarindaki kanuni
mazeret izinleri ile (10) gline kadar olan mazeret izin onaylari,

6- 1l Emniyet Midiirliigii birimlerinde gérevli tiim personelin arach veya aragsiz il
i¢indeki gegici gorevlendirme onay ve yazilar,

7- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince olusturulacak konut tahsis komisyonu ve
kararlarimin onaylanmasi,

8- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince Vali ve Vali Yardimcilarimn onayi disinda
kalan ve Bakanlik ya da Genel Miidiirliiklerince planlanan il disinda yapilacak kurs, seminer
v.b. faaliyetlere katilmak lizere il dis1 gegici personel gorevlendirme onaylari,

Gorevleri Il Emniyet Midiiriince yiiriittliir, yazi ve onaylari “Vali Adina” imzalanur.

B)IL EMNIYET MUDUR YARDIMCILARINA DEVREDILEN YETKILER:

1- 1l Emniyet Miidiirliigii birimlerinden c¢ikacak ve Vali Yardimecilarinin onayina /
imzasina sunulacak yazilarin, Il Emniyet Miid{irliigti’niin ilgili biriminden sorumlu il Emniyet
Miidiir Yardimeisinin parafesi / imzasi ile génderilmesi,

2- Hususi Damgali (Yesil Pasaport), Hizmet Damgali ve Umuma Mahsus e-
pasaportlarin “Vali Adina” imzalanmas1 ve pasaportla ilgili olarak yapilan diger tiim is ve
islemlerin ylirtitiilmesi,

3- 2559 Sayili kanuna gore isyeri agilis ve kapaniglart hakkindaki kolluk gorisi ile
agma ve kapama saatleri ile ilgili goriislerin, ilgili mercilere bildirilmesine iliskin yazilan,

4- Emniyet mensuplarinun evlilik onaylari,

5- 4045 Sayili kanun kapsamindaki giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ile ilgili
olarak yapilan tiim ig ve iglemlerin yiiriitiilmesi,

6- 6136 Sayili kanuna gore verilen can giivenligi hari¢ her tiirlii tasima ve bulundurma
ruhsatlarina iliskin teklifleri,

7- 6136 Sayill kanun ve kanunun uygulanmasim gosteren 91/1779 karar sayil
Yonetmelik geregi verilen ruhsatlarla ilgili olarak silah ve yivsiz tiifek tezkereleri istek formu
ve ruhsat yenilenmesine iligkin Valilik, Kaymakamlik, Jandarma ve diger kurum ve
kuruluslara yazilan yazilarn (91-1779 sayili yonetmeligin 14-15-16. maddelerinde belirtilen
hallere diisiip diigmediginin sorugturulmasina iligkin yazilar)

8- Yabancilara mahsus ikamet tezkerelerinin imzalanmas,

9- 2512 Sayili kanun geregince (av tezkereleri ve sahiplik belgeleri iptal edildiginden)
yivsiz tiifek ruhsatnameleri ile yivsiz tiifek satin alma belgelerinin imzalanmast,

10- Gitvenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmas: ile ilgili taleplerin sonuglandirilarak
sonucun ilgili mercilerine bildirilmesine iligkin yazilar,

11-“Tekel Dist Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmas, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik” geregince, Patlayici Madde Yapim ve
Depolama Izin Belgesi, Patlayici Madde Satin Alma ve Kullanma Izin Belgesi, Patlayici
Madde Satin Alma ve Satig Izin Belgesi, Patlayici Madde Uretim ve Satis izin Belgesi,
Patlayici Madde Atesleyici Yeterlilik Belgesi, Patlayici Madde Giivenlik Belgesi ile Av
Malzemeleri ve Mermi Satig Izin Belgesinin onaylarindan sonra imzalanmasi ve bunlarla
ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi ile ilgili yazilan, I
12- Ruhsat onaylar disindaki ruhsatlarla ilgili diger biitin is ve 1$lemler@¢’i’f1§é{m é:;,ﬁ

s

4!'{? P

yazilari, _
"';J‘*&.

13- Valilik veya Kaymakamliklar onay1 ile yurt dis1 edilen yabanct uyruk u ahlélénnﬂh .-
ilgili mercilere bildirilmesine iliskin yazilar, o :
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14- Yetkili mercilerden gelecek talep iizerine hasta ve para nakli igin idari personel
disindaki biitiin personelin gérevlendirme onaylari,

15- Ozel Giivenlik Egitim Kurumlari ve Silahli 6zel gitvenlik gorevlisi ¢aligtirmakta
olan Kurum ve kuruluslarin 6zel giivenlik gorevlilerinin egitimleri ile ilgili mermi taleplerine
iligkin onaylari,

16- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerine gelen ve Birim Amirliklerinden gikarilan
Valilik Genel Emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

17- Bakanliklar ve diger iist makamlardan Birim Amirliklerine gelen Vali ve Vali
Yardimeisinin tetkikinden gegen birimlere ve Ilgelere gdnderilecek genelge, yonerge ve
tebliglerin duyurulmasina iligkin yazilan,

18- Sube Miidiirlikkleri/Biiro Amirliklerince tiim personelin her tirld izin, naklen
atama ve gecici gorevlendirme onaylarim miiteakiben gorevden ayrihs ve baslayiglanna
iliskin yazilar ile gerekiyorsa alt birimlere duyurulmasma dair yazilan,

19- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince Vali ya da Vali Yardimcilar tarafindan
onaylanacak atama, yer degistirme, gorevden ¢ekilme, cekilmis sayilma, emeklilik,
gorevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe terfileri, aday memurlarin asalet tasdik
onay1, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme onaylari, intibak onaylari ile her tiirld izin ve
vekalet onaylannin ilgili mercilere génderilmesine iliskin yazilari,

20- Sube Mudiirliikleri/Biiro Amirliklerince evrak noksanhigmin tamamlanmast igin alt
birimlere ve ilgelere yazilan yazilari; Vali ya da Vali Yardimcilarmin onayina sunulacak
dosyalarin onay oncesi hazirlik yazilari ile onay sonrasi ¢ikan evrakin, geregi ya da bilgi igin
ilgili mercilere gonderilmesine iligkin yazilari,

21- 11 Emniyet Miidiirliigii birimlerinde gérevli Vali, Vali Yardimcisi ve Il Emniyet
Miidiiriiniin onay1 diginda kalan personelin yillik izinleri, hastalik izin onaylar ( 6 Giin dahil
ve daha az olan Doktor Rapotlan ), naklen atama ve gegici gorevlendirme onaylarina
miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarinin gerekiyorsa iist Makamlara duyurulmasiyla
ilgili yazilari,

22- Sube Midiirliikleri/Bliro Amirliklerince bir iglemin tamamlanmasi i¢in lizum
duyulan bilgilerin istenmesine iliskin yazlari,

23- Sube Miidiirliikleri/Biiro Amirliklerince 6deneklerin alt birimlere ve ilcelere
duyurulmasina ve gonderilmesine iliskin yazilari,

Gorevleri 11 Emniyet Miidiir Yardimeilarinea ytiriitiiliir; yazi ve onaylar
“Vali Adina” imzalanir.

C) iLCE EMNIYET MUDURLERININ IMZALAYACAGI BELGELER
1-fige Emniyet Mudiirliiklerince diizenlenen pasaport formlarinin imzalanmasi.

D- iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU :

a- i1 Milli Egitim Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
1-Oprencilerin egitsel faaliyetlerin, gézlem, tiyatro, oyun sahneleme, panel, okul
geceleri, sosyal etkinlikler yapilmast igin verilecek izin olurlari,

2-Verilen takdir ve tesekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile Vahl;f
Kaymakamlikiara génderilmesi, i

3- Saglik, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usuliine gore cfuzenlen‘ﬂ’fr““\}
terfi, teklif ¢izelgelerinin Valilikten alinan onaylarin; dosya isteme, gondetme -gOtevVe sy
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baglama, aynlma, emckliye aymlma gibi yeni bir karar olusturmayan yazilarin
Kaymakamliklara ve Bakanliga génderilmesi,
4- Bagka Illere yapilan hasta sevklerinin Uist yazilarinin yazilmasi,
5- Ek ders ticret olurlari,
6- Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalari ile ilgili olurlar,
7- Ozel Ogretim Kurumlarinin sinav ve kurslarinin olurlar,
8-Ozel ogretim kurumlar1 ile resmi ve ozel yurt ve pansiyonlarda
gorevlendirilecek, hizmetli, memur, giivenlik gérevlisi, belletmenlerin ayrilma ve
baglama olurlan,
9- 11 dahilinde MEB’e bagli her tiirlii ve derecedeki okul ve kurumlarn
demirbag egyalarinin terkin, tahsis ve olurlarmin tebligi konularinda 11 Milli Egitim
Miidiirtine “Vali Adina” imza ve olur yetkisi verilmistir.

b- 11 Milli Egitim Miidiir Yardimailari ve Sube Miidiirlerine Devredilen
Yetkiler:

1- Mudiirliikte g6revli personel ile diger Il ve figelerde gorevli olup da izinli
olan 6gretmenlerin hasta sevk islemleri,

2- Boéliumleri ile baglantihi sosyal faaliyetlerin kurumlanina tebligi,

3- Izin, rapor, ek ders licreti kararnamesi, diploma, d3renim belgesi, ogretmen
memur ve hizmetlilerin atama kararnamelerinin vb. onay ve yazlarin dagitinu ile
ilgilisine tebligi,

4- Ogrenci Devam ve Takip Fis isleri ile ilgili yazilar,

5- Resmi makamlar arasinda istatistiki bilgi alma ve bilgi verme mahiyetinde
olan yazilar,

6- llimizden temsilen 11 diginda sportif vb. yarigmalara katilacak gruplara ait
¢izelgelerin imzalanmas,

7- Emekli olan veya istifa vb. nedenlerle gorevden ayrilanlarm, ayrilma
tarihlerinin ilgili yerlere gonderilmesi konularinda Il Milli Egitim Miidiir Yardimcilari
ile Sube Miidiirlerine “’Vali Adina’’ imza yetkisi verilmistir.

E- iL DEFTERDARLIGI :

il Defterdarina Devredilen Yetkiler:

1- Valilik goriis ve teklifini tagimayan ve Maliye Bakanligina génderilmesi
gereken bilgi verme niteligindeki yazilar,

2- Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin gbnderilmesine ait
yazilar,

3- Diger Il’ler ile vergi uygulamasi ve tahsilat: hususunda yapilacak bilumum
yazigmalar,

4- 6183 Sayilh Amme Alacaklarimn Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiiktimlerine
gbre diizenlenecek Amme Alacaklarina [liskin Haciz Varakalarinin onaylanmas,

5- Hapsen tazyik kararlarini imzalayip sonuglandirmak,

6- Hesabata ve Teknik hususata ait iglemler,

7- Vergi Kanunlarina taalluk eden islemler konulannda I1 Defterdarina “Vali
Adina” imza ve olur yetkisi verilmigtir.

F- iL SAGLIK MUDURLUGU:

11 Saghk Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1-Verilen takdir ve tesekkilr belgelerinin ilgililere teblizi ilg Vil
Kaymakamliklara génderilmesi, .
2-Saglik, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usuliine gorédiizen

—_—
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terfi, teklif cizelgelerinin Valilikten alinan onaylarin; dosya isteme, gonderme, géreve
baglama, ayrilma, emekliye ayrilma gibi yeni bir karar olusturmayan vyazilarin
Kaymakamliklara ve Bakanliga gonderilmesi,

3-1l i¢i ambulans géreviendirme onaylari,

4-Saglik Hizmetleri Simfi personeli harig, diger hizmet simflarindaki personelin bir
aydan az siireli gecici gorevlendirme onaylari,

5-Saglk Bakanligima Bagli Kuruluglarin  koordinasyonunu gerektiren toplanti,
seminer vb. is ve islemlerin planlama ve gorevlendirme teklifleri ile ilgili mevzuatlar
gercevesinde baskanhgmi Vali veya Vali Yardimeisimn ylriittiigii kurullanin planlama ve
koordinasyonunun saglanmas.

L- HALK SAGLIGI MUDURLUGU:
Halk Saghg Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1-Verilen takdir ve tesekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile Valilik ve
Kaymakamiiklara goénderilmesi,

2-Saglik, es durumu gibi mazerete dayall nakil evraki ile usuliine gore diizenlenmis
terfi, teklif ¢izelgelerinin Valilikten alinan onaylanin; dosya isteme, génderme, gbreve
baglama, aynlima, emekliye ayrilma gibi yeni bir karar olusturmayan yasalarin
Kaymakamliklara ve Bakanliga gonderilmesi,

3-Halk Saghg: Midiirligii personeli olup, Saghk Hizmetleri Sinifi personeli harig,
diger hizmet simflarindaki personelin bir ay kadar gecici gorevlendirme onaylari,

G-BAYINDIRLIK VE ISKAN MUDURLUGUD
Baymdirlik ve Iskan Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1- 1l igerisinde Bayindirlik ve Isk&n Miidiirligi denetimine tabi ingaatlar igin,
4734 Sayilt Kamu lhale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Sézlesmeleri Kanunu hiikiimleri
geregince gorevlendirilmesi gereken Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlari, Yap
Denetim Gorevlileri ve Zemin Klas Heyetleri goéreviendirme olurlarinin imzalanmas: ve
hak ediglerin 6denmesi, kesin teminatlarin iadesi ile ilgili yazigmalar,

2~ Yapi ruhsatlarina esas tegkil eden Sosyal Sigortalar Il Mudiirliigtinden iligik

kesme ve Vergi Dairesi Midtirliigiinden vergi borcu olup olmadigina iligkin yazilar,

- Vatandaglarin  Imar = durumunun tespitine iligkin yazilar konularinda
Bayindirlik ve Iskan Miidiiriine “Vali Adina” imza yetkisi verilmistir.

H- IL TARIM MUDURLUGU ;

Il Tarim Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1380 Sayili Su Uriinleri Kanunu ve buna ait Yénetmelik hitkiimleri geregince
onaylanan Ruhsat Tezkereleri ile Belgelerin, onayim miiteakiben imzalanmas: ve vize
edilmesi islemleri konusunda Il Tarm Midiriine “Valj Admina” imza yetkisi
verilmisgtir.

I- BASIN VE HALKIA ILISKILER MUDURLUGT:
- Basm ve Halkla Iliskiler Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
Resmi ihale ilanlar ile mahkeme ilanlarmin yayinlanmak lizere, yerel gazetelere
gonderilmesiyle ilgili yazilarin imzalanmas konusunda Basin ve Halkla Diskiler
Miidiiriine “Vali Adina” imza yetkisi verilmistir

1L MAHALLi iDARELER MUDURLUGU:
I1 Mahalli Idareler Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
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1- K8y ve Mahalle Muhtarlar: ile Thtiyar Heyeti Uyelerine ait imzalarin, bunlara
ait olup olmadifina dair kararlarin ve belgelerin tasdikleri ile ilgili is ve islemler
konusunda I1 Mahalli Idareler Miidiiriine “Vali Adna” imza yetkisi verilmistir.

J- IL IDARE KURULU MUDURLUGU
il fdare Kurulu Miidiiriine Devredilen Yetkiler :
1- Emekli sandig: ile iligigi yoktur yazilarinm imzalanmasi,

2- Muhtaglik Karari talep dilekgelerinin aragtirma igin ilgili birimlere havalesi,
3-11 idare Kurulunca kendilerine Yesil Kart verilmesi Kkararlastirilan
vatandaglara ait Yesil Kartlarin imzalanarak tasdik edilmesi konusunda il idare

Kurulu Miidiiriine “Vali Adina” imza yetkisi verilmistir.
4- Vali Yardumeist, Il Hukuk Isleri Miidiiriiniin yant sira apostil serhi imzalama

yetkisi

K- 1L YAZI iSLERI MUDURU
1- Vali Yardimeisi, I Hukuk Igleri Miidiiriintin yam sira apostil serhi imzalama
yetkisi,

L- IL JANDARMA KOMUTANLIGI ( ASAYiS SUBE MUDUR))

1- 1-2918 sayih Karayollar1 Trafik Kanununda &ngériilen trafik kural ihlalinde
bulunanlar hakkinda uygulanan idari para cezasi onaylari,

M- IL EMNIYET MUDURLUGU (TRAFIK SUBE MUDURT))

1- 2918 sayih Karayollari Trafik Kanununda 6ngoriilen trafik kural ihlalinde
bulunanlar hakkinda uygulanan idari para cezasi onaylari,

N- HALK SAGLIGI MUDURLUGU:
Halk Saghg Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

1-Verilen takdir ve tegekkiir belgelerinin ilgililere tebligi ile Valilik ve
Kaymakamliklara génderilmesi,

2-Saglik, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usuliine gore diizenlenmis
terfi, teklif cizelgelerinin Valilikten alnan onaylarin; dosya isteme, gonderme, goreve

baglama, aymlima, emekliye ayrnlma gibi yeni bir karar olusturmayan vyasalarin
Kaymakamliklara ve Bakanliga génderilmesi,

3-Halk Saghg Midirltgii personeli olup, Saglik Hizmetleri Sinifi personeli harig,
diger hizmet simiflarindaki personelin bir ay kadar gegici gorevlendirme onaylari.

DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER
L - P e
XIV-UYGULAMAYA ILiSKIiN ORTAK HUKUMLER : ’gf‘, %%“%?{*

1- Vali'nin bagkanhk edecegi toplantilarla ilgili olarak kurum amirléiii wegoj}?%
kurumun yetkili Vali Yardimeisi, toplanti giniinden makul bir siire éncef Val;li\l‘&\ N,
Makamina bilgi verecekler ve gerekli hazirliklar tamamlayacaklardir. %w o ’
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2- Kurum ve kurulug amirleri 11 merkezi disina ¢ikislarinda bayram ve tatil
giinleri dahil ikamet, telefon ve adreslerini daha onceden Valilik Ozel Kalem
Miidiirligiine yazdiracaklar, 11 igindeki gérev gezilerinde ise Vali Makamina iletilmek
lizere, ilgili Vali Yardincisina veya Valilik Ozel Kalem Midirligiine bilgi
vereceklerdir,

Ancak, il Idare Sube Bagkanlar ile Birim Amirlerinin Merkez Ilgeye bagli
Kéyler ile Ilgelere yapacaklari gérev amagh seyahatleri i¢in yillik olur almalari, her
goreve gidiglerinde haber verme zorunlulugunu ortadan kaldirmaz.

3- Tagitlar i¢in 11 dis1 gérev onay1; kurum amirinin imzasim tagiyan ve 11 digina
cikis nedeni, silresi, kimlerin ¢ikacagim ve glizergdhim agiklikla $zetleyen bir yazi ve
ekli gbrev kart1 diizenlemek suretiyle, birim amirleri igin bizzat Vali tarafindan, diger
personel i¢in ilgili Vali Yardimeisi tarafindan verilecektir.

Vali’nin devir-teftiste veya toplantida bulunmas1 gibi hallerde, olur kurumun
bagh bulundugu Vali Yardimcis: tarafindan verilecektir.

4- Okullarin 11 i¢i ve Il dis1 gezileri ve miisabakalara istiraklerinde Il igi ve il
dist gérev onayi, kurum amirinin imzasim tasiyan ve Il igi ve Il disina ¢ikis nedeni,
slresi ve kimlerin gikacagim agiklikla 6zetleyen bir yazi diizenlemek tarafindan
verilecektir, Suretiyle kurum amirleri i¢in bizzat Vali tarafindan, diger personel igin
ilgili Vali Yardimeisi

5- Imza Yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
sakhidir. Vali gerek gérdiigiinde devrettigi yetkiyi bizzat kullanabilir,

6- 1’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin
isleri, ilgili Bakanliklarin iglemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir.

7- Bu Imza Yetkileri Y6nergesiyle, Vali Yardimcilan arasmdaki gérev boliimti,
Vali tarafindan gerek goriildiigiinde yeniden dtizenlenecektir.

8- Vali Yardimcilari kendilerine bagli birimleri “*Vali Adina’® denetleme
vapmakla yetkili ve gorevli olup bagh birimleri muhtelif zamanlarda Vali Adma
denetleyecekler, denetim sonucunu rapor halinde Makama arz edeceklerdir.

9- Ilgelerdeki personelin her tiirlii atama ve yer degistirme taleplerinde Ilge
Kaymakamliklarinca mutlaka goriig bildirilecektir,

10- Bu Yonergede Kaymakam Adaylarina verilen gorevler, Ilimize atama
yapilincaya kadar ilgili Vali Yardimcilar tarafindan yiirtitiilecektir,

XV-YURURLUK

Bu Ytinergel-.%09/2017 tarihinden itibaren yiirtirliige girer.
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